Piiloha ¢&. 7 Pfiruc¢ky pro pfijemce

DOLOZENI ZPUSOBILYCH VYDAJU

Kapitola

Skupina polozek

Nazev dokladu

1 Osobni vydaje

Kazdého zaméstnance je dilezité vést pod jednim ,,pod¢islem — polozkou® v tabulce ,,seznam vydaji‘.

1.1 Hrubé mzdy a platy

- Pracovni smlouva véetné pracovni naplné¢ a mzdového vymeéru
- Mzdovy list

- Doklad o uhradé mzdy — v piipadé bezhotovostni platby v CR také &estné prohlaseni o obdrzeni mzdy a v
SR cestné prohlaseni o G¢tu zamestnance

- Jsou-li zamé&stnanci vyplaceny odmény nebo prémie, pak zdlivodnéni jejich vyplaceni (u slovenskych
piijemct se jedna o nezptsobily vydaj)

- Vykaz prace podepsany zaméstnancem a osobou, kterd praci za zaméstnavatele piebrala

V ptipad¢ ¢astecnych uvazki:

- Vykaz prace podepsany zaméstnancem a osobou, kterd praci za zaméstnavatele prebrala, vykaz musi
obsahovat pocet odpracovanych hodin v¢etné naplné prace

- Propocet zptisobilé ¢asti mzdy, kterd je narokovana a vztahuje se k realizaci mikroprojektu (dle poctu
odpracovanych hodin na mikroprojektu)

Upozornéni: vyse mzdy je zpiisobila do vyse priimeru obvyklé v dané organizaci na dané pozici.

1.2 Odvody placené

- Doklad o uhradé
- Ptehled o srazkach zalohy na dan zaméstnavatele v SR
- Vykaz zéloh na pojistné na vetejné zdravotni pojiSténi zaméstnavatele v SR

zameéstnavatelem -
- V CR v ptipad¢ ¢astecnych tvazkl propocet zpisobilé ¢asti odvodi SZP, které jsou narokovany a
vztahuji se k realizaci mikroprojektu
Zde se uplatiiuji dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti
- Dohody — pokud bude zaméstnanec posilan v rdmci mikroprojektu na sluzebni cesty, je nutné zakotvit do
1.3 Jiné dohody propléaceni cestovnich vydaji

- Mzdovy list

- Doklad o thradé mzdy — v piipadé bezhotovostni platby také ¢estné prohlaseni zaméstnance v CR
0 obdrzeni mzdy a v SR ¢estné prohlaseni o uctu zaméstnance
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Pfiloha ¢. 7 Priruc¢ky pro pfijemce

1 Osobni vydaje

1.3 Jiné

- Vykaz prace podepsany zaméstnancem a osobou, kterd praci za zaméstnavatele piebrala. Vykaz prace
musi obsahovat pocet odpracovanych hodin a napln prace

- Doklady o uhradé odvodii v SR
Upozorneni: vyse mzdy u dohod je zpiisobila do vyse priuméru obvyklé v dané profesi v prislusném
regionu. Odkaz na prislusné statistiky v CR je uveden na strankach Spravce.

2 Vécné vydaje

2.1 Material véetné
pohonnych hmot

- Doklad o nakupu — ptijmovy pokladni doklad/paragon/faktura
- Doklad o uhrad¢ — vydajovy pokladni doklad/ vypis z Gétu

- Pti pohonnych hmotach je nutné dolozit uskutecnéné jizdy v ramci mikroprojektu (kniha jizd + kopie
velkého TP), propocet spotieby PHM v ramci realizace mikroprojektu

2.2 Samostatné movité
véci - DHIM

- Objednévka/smlouva/dodaci list

- Doklad o nakupu — piijmovy pokladni doklad/paragon/faktura
- Doklad o uhradé — vydajovy pokladni doklad/vypis z Gctu

- Inventarni karta — podle ucetni osnovy piijemce

Upozornéni: Ize uplatiiovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se
doklada i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpusobilé vyse odpisii.

2.3 Cestovni nahrady
podla zédkona

- Cestovni piikaz v¢etné ptilozenych dokladt

- U zaméstnanc, kteti neuplatiiuji spolufinancovani mezd z mikroprojektu, je potteba dolozit prohlaseni o
neuplatiiovani mezd

- Doklad o uhrad¢ — vydajovy pokladni doklad

- Pfi pouziti vlastnich aut zaméstnancti je tieba dolozit souhlas zaméstnavatele s uzitim soukromého vozidla
a kopii velkého TP vozidla

- Vydaje na ubytovani pro ptijemce ze SR jsou opravnéné jen pokud je misto ubytovani dal nez 75 km od
trvalého bydlisté ubytovaného

2.4 Pronajem

- Objednavka/smlouva o pronajmu/najemni smlouva - s uvedenim piedmétu najmu, obdobi ndjmu, ceny
najmu
- Doklad o poftizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

Upozorneni: u najmu/pronajmu, ktery neslouzi jen pro ucely mikroprojektu, je tfeba dodat propocet
pomérnych casti zpiisobilych vydajui.
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2 Vécné vydaje

2.5 Nékup pouzitého
zafizeni - DHIM

- Smlouva/objednavka/dodaci list

- Znalecky posudek o cen¢ a prohlaseni, ze zatizeni nebylo ziskané z podpory EU a SR v poslednich 5
letech pted datem registrace projektu

- Doklad o nakupu — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Inventarni karta — podle ucetni osnovy piijemce

Upozorneni: Ize uplatiiovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se
doklada i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpusobilé vyse odpisii.

2.6 Nakup HW a SW -
DHIM

- Smlouva /objednavka/dodaci list

- Doklad o nakupu — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gctu

- Inventarni karta — podle ucetni osnovy piijemce

Upozornéni: Ize uplatniovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se
doklada i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpusobilé vyse odpisii.

2.7 Rezijni vydaje
(voda, teplo, plyn,
energie)

- Smlouva

- Faktura/zélohové faktury

- Doklad o uhradé¢ (i zalohovych faktur) - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Vypocet pomérnych ¢asti vzhledem k realizovanému mikroprojektu

2.8 Piepravné

- Objednavka/smlouva — musi obsahovat odkud a kam je pfeprava vykonana

- Doklad o potizeni — faktura s uvedenim poctu ujetych kilometrti

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Zaznamy o dobé¢ fizeni/provozu vozidla

- Seznam piepravovanych osob

2.9 Honorafe umélctim

- Smlouva/objednavka

- Doklad o potizeni — faktura, ...

- Doklad o zaplaceni

- Cestné prohlaseni, Ze nema svou uméleckou aktivitu jako hlavni zdroj pfijmu nebo jiny zptisob doloZeni

2.10 Ubytovani

- Objednévka/smlouva

- Doklad o potizeni — faktura/paragon
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2 Vécné vydaje

2.10 Ubytovani

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gétu

- Seznam ubytovanych

Upozornéni: vydaje na ubytovani se vztahuji pouze na primé ucastniky mikroprojektu.

2.11 Stravné

- Objednévka/smlouva

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Seznam stravniku

Upozornéni: vydaje na stravné se vztahuji pouze na primé ucastniky mikroprojektu.

2.12 Jiné

- Ostatni vécné vydaje lze uplatiiovat obdobné v souladu se zakony

3 Externi sluzby

3.1 Posudky (technické,
finan¢ni,...)

- Objednavka/smlouva/ptedavaci protokol

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gétu

3.2 Poplatky za prévni a
notatské sluzby

- Objednévka/smlouva

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gétu

3.3 Poradenstvi a

- Objednavka/smlouva/ptedavaci protokol

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

konzultce - Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gétu
Upozorneéni: vydaje na pripravu Zadosti mikroprojektu nejsou zpiisobilymi vydaji.
3.4 Jiné - Ostatni externi sluzby lze uplatinovat obdobné v souladu se zakony

4 Vydaje na
publicitu

Vzorky publicity je nutné dolozit k vyuctovani mikroprojektu (letaky, vytisky www stranek, foto z realizace akce, apod.).

4.1 Informacni tabule,
pamétni desky aj.
souvisejici s
mikroprojektem

- Objednavka/smlouva

- Doklad o poftizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

4.2 Jiné

- Ostatni publicita Ize uplatinovat obdobn¢ v souladu se zakony
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5 Investi¢ni

Doklady k zaddavacimu Fizeni je tfeba predlozit vzdy, je-li to adekvatni.

Upozorneni: Ize uplatnovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se doklada i protokol
o zarazeni do uzivani a stanoveni zpiisobilé vySe odpisii.

5.1 Stavebni vydaje

- Objednavka/smlouva/dodaci list/predavaci protokol/bylo-li vydano — kolauda¢ni rozhodnuti/kopie zapist
z kontrolnich dnti

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Inventarni karta — podle ucetni osnovy ptijemce

vydaje - Objednévka/smlouva/dodaci list/ptedavaci protokol
5.2 Samostatné movité |- Doklad o pofizeni — faktura/paragon
véei— HIM - Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad /vypis z uétu
- Inventarni karta — podle ucetni osnovy piijemce
- Objednavka/ smlouva/dodaci list/predavaci protokol
5.3 Samostatné movité |- Doklad o potizeni — faktura/paragon
véci — NHIM - Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad /vypis z Gétu
- Inventarni karta — podle ucetni osnovy piijemce
6 Ostatni vydaje Prokazuji se obdobnym zptisobem, doloZeni konkrétni dokladl zaleZi vzdy na konkrétnim typu vydaje. Tyto vydaje lze uplatiiovat

v souladu se zakony.

7. Neopravnéné
vydaje

Vyznacuji se stejnym zptisobem jako opravnéné vydaje, vzdy zalezi na typu neopravnéného vydaje.

Pti ovéfovani zpusobilosti vydaji si miize kontrolor vyzadat dalsi doklady pro posouzeni uznatelnosti vydaja.
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