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Pfirucka pro prijemce Fond mikroprojektti OPPS SR-CR 2007-2013
Uvod

Fond mikroprojektl jako soucast Operacniho programu pfeshraniéni spoluprace Slovenska republika —
Ceska republika 2007-2013 (dale OPPS) predstavuje oblast podpory 1. 6 Fond mikroprojektti. Fond
mikroprojektu (dale FMP) je nastrojem pro podporu projekt mensiho rozsahu na regionalni trovni. Jde
pfedevSim o podporu novych aktivit, aktivit sméfujicich k rozvoji pfeshraniCni spoluprace a vytvareni
novych vazeb mezi subjekty, které realizuiji svoje aktivity v pfihraniéni oblasti.

Cilem pfirucky je poskytnout vSem pfijemcim finanéniho pfispévku z Fondu mikroprojektd nutné
informace a pokyny potfebné pfi realizaci mikroprojektll s cilem zabezpecit optimalni realizaci
mikroprojektu a jeho Uspésné finanéni ukonceni.Pfirucka obsahuje nejen informace o povinnostech
prijemce spojenych s realizaci, ale i vzory jednotlivych dokumentd.

Kromé postupl uvedenych v této PfiruCce pro pfijemce je pro pfiiemce po dobu implementace
mikroprojektu zavazné respektovat podminky, postupy a pravidia uvedené:

v zadavacich podminkach vyzvy, v ramci které byl mikroprojekt pfedlozeny

v aktualné platnych dokumentech regionaini dokumentace Fondu mikroprojektd

ve schvalené Zadosti o FP (dale jen ,ZOFP*);

ve Smlouvé o poskytnuti finanéniho pfispévku (déle jen Smiouva) uzavfené mezi Pfijlemcem a
Spravcem (jako i jejich platnych dodatcich);

5. ave vSech dalSich dokumentech, na které se uvedené dokumenty odkazuiji.

o~

Pfirucka nenahrazuje zadné ustanoveni dohodnuté mezi Spravcem a pfijemcem ve Smlouvé o
poskytnuti finanCniho pfispévku, pouze je dopliuje pfipadné vysvétluje. Pfi pfipadném rozporu
mezi ustanovenimi Smlouvy a Pfiruckou pro pfijemce plati ustanoveni Smilouvy.

Pfirucka pro pfijemce vCetné pfiloh je dostupnéd v elektronické podobé na nasledujicich
internetovych strankach www.regionbilekarpaty.cz nebo www.tsk.sk.

Spravce si vyhrazuje pravo aktualizovat tuto pfirucku, pfipadné vydavat smémice, které budou
pfijemci pomahat pro dosazeni UspéSné realizace schvalenych mikroprojektl. Z toho ddvodu je
pfijemce povinen pribézné sledovat uvedené internetové stranky spravcu, na kterych jsou aktualni
dokumenty zvefejiiovany. Pro pfijemce je platna vzdy aktuaini verze pfirucky.

Strana 4 ze 33


http://www.regionbilekarpaty.cz/
http://www.tsk.sk/
http://www.tsk.sk/

1

Pfirucka pro prijemce Fond mikroprojektti OPPS SR-CR 2007-2013

Platna legislativa

Pro programové obdobi 2007-2013 jsou v platnosti nasledujici nafizeni ES:

a.

Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006 z 11. Cervence 2006, kterym se ustanovuji vSeobecné
ustanoveni o Evropském fondu regionalniho rozvoje, Evropském socialnim fondu a
Koheznim fondu a kterym se rusi nafizeni (ES) €. 1260/1999 (dale jen VSeobecné
nafizeni);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 1080/2006 z 5. &ervence 2006 o
Evropském fondu regionalniho rozvoje a kterym se rusi nafizeni (ES) ¢. 1783/1999;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) C. 1082/2006 z 5. Cervence 2006 o
Evropském seskupeni Uzemni spoluprace (EZUS);

Nafizeni komise (ES) €. 1828/2006 z 8. prosince 2006, kterym se stanovuji vykonavaci
pravidla nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006, kterym se ustanovuji vSeobecné ustanoveni o
Evropském fondu regionalniho rozvoje, Evropském socialnim fondu a Koheznim fondu a
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu
regionalniho rozvoje.

Pravni predpisy CR

1.

2
3
4.
9
6
7

10.

11

12.
13.

zakon €. 248/2000 Sb., o podpofe regionélniho rozvoje;

. zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach;
. zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpis(;

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pedpisu;

. zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoCtovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpis(;
. zakon €. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech tzemnich rozpoctu;
. zakon &. 301/1992 Sb., o hospodarské komore Ceské republiky a Agrarni komore Ceské

republiky;

zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu;

zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o
vysokych Skolach);

zakon €. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich;

v

. zakon €. 248/1995 Sbh., o obecné prospésnych spoleénostech, ve znéni pozdéjSich

predpis(;
zakon €. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik;
zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik;
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14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.

26
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zakon €. 83/1990 Sb., o sdruzovani ob&an(, ve znéni pozdéjSich pfedpisu;
zakon €. 227/1997 Sb., o nadacich a nadaénich fondech, ve znéni pozdéjSich predpisu;

zakon €. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych
spoleCnosti (zakon o cirkvich a nabozenskych spoleCnostech), ve znéni pozdéjSich
pfedpisU;

zakon ¢&. 238/2000 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru Ceské republiky a o zméné
nékterych zakonu;

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond
(zékon o finan¢ni kontrole);

vyhlagka Ministerstva financi CR &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢.320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni zakona €. 309/2002 Sb., zkona €. 320/2002 Sb. a zakona ¢&. 123/2003
Sb.;

zakon ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zékon);
zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi;

zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju;

zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty;

zakon €. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové uzemi postizeného Zivelni nebo jinou
pohromou a o zméné zékona €. 363/1999 Sb., o pojistovnictvi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojistovnictvi), ve znéni pozdéjSich predpisd, (zakon o statni
pomoci pfi obnové tzemi);

zakon €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zékon o posuzovani vlivli na zivotni prostfedi);

zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma.

Pravni predpisy SR

1.

2.
3.

zakon €. 503/2001 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni zakona €. 351/2004 Z.z.
v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 302/2001 Z. z. 0 samosprave vysSich Uzemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 369/1990 Z. z. oobecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov v zneni
neskorsSich predpisov;

zakon €. 138/1991 Z. z. 0 majetku obci v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich Uzemnych celkov (zakon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 440/2000 Z. z. o spravach finan¢nej kontroly v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 502/2001 Z. z. ofinan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a dopineni
niektorych zakonov v zneni zakona €. 618/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
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vyhlaSka Ministerstva financii SR €. 517/2001 Z. z. o obsahu ro¢nej spravy o vysledkoch
finanCnych kontrol v zneni vyhlasky Ministerstva financii SR €. 738/2004 Z. z., ktorou sa
meni a dopl'fha vyhlaSka Ministerstva financii SR €. 517/2001 Z. z. o obsahu ro¢nej spravy
o vysledkoch finanénych kontrol v zneni neskorSich predpisov;

vyhlaSka Ministerstva financii SR €. 286/2002 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti
0 obsahu rocnej spravy o Cinnosti vnutorného auditora a o vykonavani vnutorného auditu
v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov;
zakon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii ustrednej Statnej spravy
v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 528/2008 o pomoci a podpore poskytovanej z fondov eurdépskeho spolecenstva;

zakon €. 416/2001 o prechode niektorych pdsobnosti z organov $tatnej spravy na obce
a na vysSie Uzemné celky v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 147/1997 Z. z. o neinvestiCnych fondoch a o doplneni zékona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 207/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

zakon €. 83/1990 Z. z. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov;
zakon ¢&. 416/2004 Z. z. o Uradnom vestniku EU v zneni zakona 606/2004 Z. z.;
zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov;
zakon €. 40/1966 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;

v

zakon €. 50/1967 Z. z. Stavebny zakon v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca
legislativa platna pre investi¢nu vystavbu v SR;

zakon €. 257/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorSich predpisov;
zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov;

zakon €. 127/1994 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie v zneni neskorSich
predpisov;

zakon ¢&. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a 0 zmene a dopineni
niektorych zakonov.
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2 Oznémeni o rozhodnuti Regionalniho vyboru

Zadost o finandni prispévek je predkladana Zadatelem Spravci na pislusné strané hranice.
Regionélni vybor rozhodne na zakladé kontroly pfijatelnosti a zhodnoceni mikroprojektu
regionalnimi hodnotiteli. Vysledkem rozhodnuti RV je schvaleni mikroprojektu, schvéleni
mikroprojektu s podminkou a nebo zamitnuti mikroprojektu. Na poskytnuti finanéniho pfispévku
neni pravni nérok, rozhodnuti RV je kone¢né a nelze se proti nému odvolat.

Prislusny Spravce je povinen do 15 pracovnich dnu od zasedani RV informovat zadatele o finan¢ni
pfispévek o rozhodnuti RV zvefejnénim na internetovych strankach Spravcld a pisemnym
oznédmenim vysledku doty¢nému Zadateli.

3 Priprava Smlouvy o poskytnuti finanéniho prispévku (dale Smlouva)

Po schvaleni/schvaleni s podminkou mikroprojektu zaSle Spravce Zadateli ve stanovené Ihité
oznameni o schvaleni, resp. schvaleni s podminkou.

U schvalenych mikroprojektt pozada Spravce dotyéného Zadatele o prokazani spinéni podminek k
poskytnuti FP a u mikroprojekt schvalenych s podminkou zaroven vyzve Zadatele na vyporadani
podminek stanovenych RV. V pfipadé, ze Zadatel ve Spravcem stanoveném terminu vyhovi
podminkam RV, Spravce mu potvrdi, Ze podminky byly vypofadany a oznami mu schvaleni zadosti
o FP dle pozadovanych vypofadani podminek.

V pfipadé, Ze Zadatel neakceptuje podminky stanovené rozhodnutim RV, oznami to Spravci
v terminu stanoveném ve vyzvé na spinéni podminek. .

V pfipadé, Ze Zadatel nevyhovi podminkam, Spravce Smlouvu s zadatelem neuzavre.

Pokud jsou vypofadany vSechny podminky vyplyvajici ze zasedani RV a Zadatel prokazal spinéni
podminek k poskytnuti FP zahaji Spravce/Administrator pfipravu Smlouvy. Smlouva je pfipravena
do 3 mésicu od data schvaleni zapisu z RV.

Aby mohl byt MP schvélen a Smlouva podepsana, je nutné, aby nebyl mikroprojekt ukoncen pfed
zasedanim RV. Ukonéenim se mysli fyzické ukonCeni realizace aktivit mikroprojektu, tj. realizace
posledni aktivity mikroprojektu.

Smlouvu uzavira zadatel s narodné pfislusnym Sprédvcem. Obecnou podminkou podepsani
Smlouvy je pfedpoklad, Ze Zadatel, resp. jeho partnefi pfedloZi nasledujici dokumenty, ke kterym je
vyzve Spravce/Administrator:

» aktualizovany rozpoCet — jen v pfipadé pokud Spravce vyzve na jeho aktualizaci (napf.
v pfipadé kraceni rozpoCtu na zakladé rozhodnuti RV);

» aktualizovany indikativni harmonogram realizovanych aktivit v ramci projektu; pfijemce
aktualizuje harmonogram a zaSle jej e-mailem Spravci/Administratorovi - jen v pfipadé

Strana 8 ze 33



Pfirucka pro prijemce Fond mikroprojektti OPPS SR-CR 2007-2013

pokud Spravce vyzve na jeho aktualizaci (napf. v pfipadé kraceni rozpoCtu na zakladé
rozhodnuti RV.

+ Smlouva 0 b&zném Uctu, na ktery bude FP refundovan. Cislo U¢tu ve formatu IBAN a
SWIFT sdéli na zakladé vyzvy Spravce/Administratorazadatel elektronickkou postou.

e origindl resp. urfedné ovérenou kopii platného stavebniho povoleni s vyznaenim nabyti
pravni moci — pokud se v mikroprojektu nachazi investice a narodni legislativa jej
pfedepisuje a nebylo uz dolozeno k Zadosti o finanéni prispévek;

» originaly potvrzeni z Dafnového Ufadu a Socialni pojistovny, ne starSi nez 3 mésice,
dokazujici, Ze pfijemce nema dluhy vuci témto institucim (plati pro pfijemce v SR);

» Cestné prohlaSeni pfijemce, Ze nema dluhy vici zdravotnim pojistovnam (plati pro pfijemce
v SR);

» podpisové vzory osob opravnénych konat za pfijemce (v SR).

V pfipadé potieby mize Spravce vyzvat k doloZeni i jinych potfebnych dokladd. V pfipadé nedodani
vySe uvedenych dokumentl ze strany pfijemce ve stanovenych Ihitach ma Spravce pravo odstoupit od
zaméru uzavfit Smlouvu. Smlouva vstupuije do platnosti dnem podepsani obéma smiuvnimi stranami.

31 Predmét Smlouvy, vySka podpory

Pfedmétem Smlouvy je Uprava smluvnich podminek, prav a povinnosti mezi Spravcem
a Prijemcem pfi poskytnuti finanCniho pfispévku ze strany Spravce Pfijemci na realizaci aktivit
mikroprojektu, ktery je pfedmétem Schvalené zadosti o FP.

Kone¢na vySe financniho pfispévku — ve Smlouvé je stanovend maximalni astka finanéniho
pfispévku. Tato Castka se opira o rozpoCet schvaleny RV. Tato ¢astka se stane kone¢nou az po
dokonéeni realizace mikroprojektu a to pfedloZenim a schvalenim Seznamu deklarovanych vydaju
a ZavéreCné zpravy mikroprojektu. Maximalni ¢astku schvalené podpory nelze pfekroCit.

Prilohami Smlouvy o poskytnuti financniho pfispévku jsou:
» Priloha €. 1: Veobecné smluvni podminky k Smlouvé o poskytnuti finanéniho pfispévku
» Pfiloha €. 2: Pfedmét podpory FP

» Priloha €. 3: Rozpocet mikroprojektu
» Pfiloha €. 4: Harmonogram realizace aktivit mikroprojektu

4 Realizace mikroprojektu

Za realizaci mikroprojektu nese odpovédnost zadatel resp. pfijemce. Realizace mikroprojektu musi
probihat v souladu se Zadosti o FP schvalenou RV - a jejimi pfilohami a v souladu se Smiouvou,,
regionalni dokumentaci k Fondu mikroprojektl a narodni a evropskou legislativou. Vydaje na
realizaci mikroprojektu jsou zpUsobilé od data spinéni kritérii opravnénosti uvedenych v Oznameni
o splnéni kritérii pfijatelnosti mikroprojektl vydaném Spravcem. Toto obdobi vSak musi odpovidat
termindm uvedenym v harmonogramu aktivit mikroprojektu, tzn., ze rozhodné pro stanoveni
zpusobilych vydajl je to datum, které nastane pozdgji. VSechny vydaje v ramci Fondu mikroprojektd
jsou proplaceny formou refundace. Termin pfedloZeni Seznamu deklarovanych vydaji a Zavéreéné
zpravy je uvedeny ve Smiouve.
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Zména realizace mikroprojektu, zména Smlouvy, dodatky

V pfipadé, Ze nelze realizovat mikroprojekt pfesné podle schvalené Zadosti o FP, mize dojit k jeho
zméné. Podle zavaznosti zmén je délime na:

zmeény, které nemaji zasadni vliv na realizaci mikroprojektu (nepodstatné zmény),
zmeény, které jsou povazovany za podstatne,
zména Udaju.

V uvedenych pfipadech je pfijemce povinen postupovat podle nasledujicich pravidel:

Nepodstatné zmény, které je prijemce povinen oznamit Spravci:

Jde o zmény, které mlZe pfijemce realizovat bez pfedchazejiciho schvaleni zadosti o zménu.
Jedna se o nasledujici zmény:

1.

nepodstatna zména vrozpoétu mikroprojektu mezi jednotlivymi rozpoctovymi
kapitolami, pfi které nedojde ke zméné v Zadné z rozpoctovych kapitol o vice nez 15 %
jejich plvodni vy8ky uvedené ve Smlouvé a zména neovlivni hlavni zamér a celkovou
vySku rozpo€tu mikroprojektu. Dale jakakoliv zména mezi polozkami v konkrétni kapitole.
Tyto zmény je tfeba uvést a zdlvodnit nejpozdéji v Zavérecné zpravé mikroprojektu, aby
mohly byt vydaje uznany zpusobilymi. Uvedené zmény je mozné schvalit vyhradné s
ohledem na zachovani principu hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynaloZenych
vydaju. V pfipadé, ze nebudou zmény dostatecné zdlivodnény, vystavuje se pfijemce
riziku, Ze nebudou uznany zpusobilymi, proto se pfijemci doporuéuje zmény tohoto typu
pribézné konzultovat se Spravcem.

nepodstatna zména harmonogramu mikroprojektu - zména harmonogramu aktivit,
ktera nema za nasledek posun termin( ukonceni celkové realizace mikroprojektu. Zména
musi byt popsana v Zavére€né zpravé.

Prijemce ma také moznost 0 zménu tohoto charakteru pozadat dopfedu prostfednictvim formulare
Zadost 0 zménu (vzor je v pfiloze Pfirucky).
Postup administrace v pfipadé Zadosti 0 zménu:

PFijemce predlozi Zadost 0 zménu narodné prislusnému Spravci spoledné s piilohami - (v
pfipadé zmény rozpodétu pFepracovany podrobny rozpoCet a rekapitulace rozpoctu;) ve 2
originalnich vyhotovenich a zéroven v elektronické verzi na e-mailovou adresu Spravce.
Spravce zménu posoudi, uvede do formuléfe svoje stanovisko a jeden original vrati
pfijemci. Stanovisko Spravce je pro pfijemce zavazne.

Pfijemce popiSe schvalenou zménu v Zavérec¢né zprave.

V pfipadé, ze pfijemce nevyuZije této moznosti je povinen zmény popsat v Zavérecné zpraveé a
pozadované zmény dostateCné zduvodnit, tak aby mohly byt Spravcem v ramci ukonéeni MP
schvaleny. V pfipadé nepodstatné zmény rozpoCtu pfijemce pfilozi také novy formular rozpodtu s
vyznacCenim pozZadovanych zmén podepsany statutarnim zastupcem organizace pfijemce.

Podstatné zmény, které je mozné vykonavat na zakladé vzajemné dohody smluvnich stran
formou pisemného dodatku bez nutnosti schvaleni RV:
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» prodlouZeni realizace mikroprojektu, doba realizace mikroprojektu, ale nesmi prekrocit 12
kalendarnich mésicu,

» zména Cisla bankovniho Uctu mikroprojektu,

» zména mista realizace mikroprojektu,

» pfesun prostfedk( mezi rozpo¢tovymi kapitolami nad 15 % puvodni Eastky v pfipadé, ze
nedochazi ke zméné zaméru mikroprojektu,

e posun celkové realizace mikroprojektu ( tzn. posun terminu zaCatku a konce realizace
mikroprojektu)

»  zafazeni novych poloZek do rozpoctu bez navySeni celkové vysky rozpoctu

V uvedenych pfipadech musi pfijemce pisemné zaslat narodné& piisludnému Spravci Zadost o
zménu minimélné 10 pracovnich dnl pfed pldnovanym uskutenénim zmény. Pfijemce pfedloZi
Zadost 0 zménu Spravci spoleéné s piilohami - (v piipadé zmény rozpodtu prepracovany podrobny
rozpoCet a rekapitulace rozpoc€tu; ) ve 2 originalnich vyhotovenich a zaroven v elektronické verzi na
e-mailovou adresu Spravce. Spravce zadost posoudi do 10 pracovnich dni ode dne jejiho
obdrzeni. Stanovisko Spravce je pro piijemce zavazné. Spravce po akceptaci Zadosti o zménu
vypracuje Dodatek ke Smlouve.

Podstatné zmény, které si vyzaduji schvaleni Regionalnim vyborem a vzajemnou dohodu
smluvnich stran formou pisemného dodatku:

* zvySeni objemu finan¢niho pfispévku,

* zména aktivit mikroprojektu,

e zména ulohy zahrani¢niho partnera v mikroprojektu,
e zZmeéna partnera,

» zména indikator( mikroprojektu,

» dalSi zavazné zmény ovliviiujici cile mikroprojektu.

Zadost 0 zménu, véetn& pfiloh musi byt dorugena pfislusnému Spravci v terminu minimalng 30
kalendafnich dn( pfed planovanym uskuteénénim zmény. Spravce zadost posoudi a predlozZi na
schvaleni na aktualni zasedani RV a nebo na schvaleni pisemnym procesem. Po schvaleni Zadosti
0 zménu na RV Spravce vypracuje Dodatek ke Smlouvé. Stanovisko RV je pro pfijemce zavazné.

Oznameni o zméné udaju

V pfipadé zmény udaju pfijemce bezodkladné zasila ozndmeni o zméné na védomi Spravci. Jedna
se 0 nasledujici zmény:

e zména nazvu pfijemce/partnera,

» zména statutarniho zastupce pfijemce/partnera,

» zména sidla pfijemce/partnera,

» zména kontaktnich Udaju pfijemce/partnera,

* zména osob opravnénych podepisovat Zadost o platbu (v SR),

Pravidla pro zmény v mikroprojektech jsou také platna, pokud pfijemce pozaduje zménu
pred podpisem smlouvy.
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V piipadé, ze pfijemce nedodrzi svoji povinnost informovat v souladu se smlouvou a
nedodrzi stanovené lhuty pro hlaseni zmén MP, mize Spravce pristoupit k ukonceni
smiouvy.

4.2 Zadavani zakazek

Pfijlemce ma pravo zabezpecCit od tfetich osob dodavku zboZi, sluzeb a praci potfebnych pro
realizaci aktivit mikroprojektu, ¢im se pfijemce stdva osobou povinnou postupovat v souladu
s ustanovenim zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov
a zakona €. 137/2006 Sh. o vefejnych zakazkach a dodrzovat nésledujici zasady:

1 Pfijemce je povinen postupovat v souladu se zékonem €. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov a zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach ve
znéni pozdéjSich predpisl a v souladu s Pfilohou €. 6 Pfiruky pro zadatele a Pfilohou €. 5
Prirucky pro prijemce.

2. Pfijemce je povinen uzavfit smlouvu, a nebo dodavatelem potvrzenou objednavku na
zabezpe€eni dodavek zbozi, praci a sluzeb, potfebnych pro realizaci aktivit mikroprojektu,
v souladu se zakonem €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a 0 zméné a doplnéni nékterych
zakonu a v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisl. Pfijemce ma
pravo zabezpecit od tretich osob dodavku zbozi, sluzeb a praci potfebnych pro realizaci aktivit
mikroprojektu.

3. Pfijemce je povinen predloZit pfisluSnému Spravci/Administratorovi na kontrolu kompletni
dokumentaci o vefejnych zakazkach v zavislosti na pouZité metodé vefejnych zakazek
soucasné se Zaverecnou zpravou..

4, Poskytovatel v pfipadé neodstranéni chyb, neodstranéni a nebo nezdivodnéni nesouladu
v procesu vefejnych zakazek pfeklasifikuje vydaje mikroprojektu, které vznikly na zakladé
téchto vefejnych zakazek, do neopravnénych vydaju; v pfipadé podpisu dodatku k existujici
smlouvé na dodavku zboZi, sluzeb a nebo stavebnich praci mezi pfijemcem a dodavatelem
mikroprojektu se ustanoveni tykajici se pfeklasifikovani vydaju vzniklych podpisem takového
dodatku pouZije obdobné.

5. Pfijemce se zavazuje upravit ve smlouvé s dodavatelem mikroprojektu povinnost
dodavatele mikroprojektu podstoupit vykon kontroly/auditu/ovéfeni, souvisejiciho s dodavanym
zbozim, pracemi a sluzbami, kdykoliv po dobu platnosti a uéinnosti Smlouvy, a to opravnénymi
osobami a poskytnout jim veSkerou potfebnou soucinnost.

6. Pokud mé pfijemce podle uvedeného vykonat vefejnou zakazku a soucasné nepfesahne
zakonem stanovené financni limity pro zakazky s nizkou hodnotou podle zakona €. 25/2006
Z.z. 0 verejnom obstaravani resp. pro vefejné zakazky malého rozsahu podle zakona ¢.
137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, je Pfijemce povinen dolozit Poskytovateli u¢elnost a
efektivnost navrhovaného predmétu financovani v souladu s Prilohou €. 5 Pfirucky pro
pfijemce.

Postup Spravce/Administratora pfi kontrole procesu zadavani zakazek zohlediuje rozdilnost

v narodni legislativé. Spravce/Administrator postupuje podle narodnich pfedpisl tykajicich se

procesu ,Verejného obstaravania“ (SR) a ,Zadavani vefejnych zakazek” (CR).
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Spravce/Administrator sleduje dodrzovani pravidel a principl zadavani zakazek, vyplyvajicich ze
Smlouvy o Evropském spole¢enstvi definovanych pfisluSnymi pravnimi normami ES a zakonem NR
SR €. 25/2006 o verejnom obstaravani a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonl ve znéni dalSich
pfedpist v SR a zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, pfijemcem pfi realizaci projektu
v pfipadé, Ze vyuzije pravo zajistit dodavku sluzeb, zbozi a stavebnich praci potfebnych pro
realizaci navrhovanych aktivit projektu tretimi  subjekty. V pfipadé zakazek s nizkou
hodnotou/malého rozsahu musi pfijlemce akceptovat postupy stanovené Spravci na pfislusné
strané hranice. Ve znéni vySe uvedenych zakonl je potfeba, aby pfi zadavani zakazek byly
uplatiovany zasady stejného postupu, nediskriminace uchazecu, transparentnosti, hospodarnosti a
efektivnosti.

PFijemci mohou konzultovat postup zadavani zakazek (Pfiloha ¢&. 6 k Pfirucce pro Zadatele), resp.
realizaci zadavani zakazek s pfisluSnym Spravcem/Administratorem. Spravce ma pravo ucastnit se
vSech procesl souvisejicich s vybérem dodavatele a ma pravo pfistupu k celé dokumentaci
souvisejici s realizaci zakazek/zadavani zakazek. Pfijemce mé povinnost oznamit Spravci zasedani
vybérové komise nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pfed jejim zasedanim. Spravce ma pfi zasedani
komise statut pozorovatele.

Pfijemce je povinen predlozit nejpozdéji se seznamem deklarovanych vydaju ke kontrole
dokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera obsahuje:

e zadavaci dokumentaci;

* vyzvu, pfedpokladanou hodnotu zakazky a soutézni podklady;

e zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek vybérového fizeni;

e smlouvy s vybranym dodavatelem;

» pisemnou informaci o zpUsobu feSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi
v ramci daného vybérového Fizeni.

Spravce méa pravo na vyzadani dalSich dokument( souvisejicich s vykonem kontroly zadavani
zakazek.

V' pfipadé nedodrZeni postupu k zadavani zakazek budou deklarované vydaje vztahujici se k
pfedmétné zakazce nezpusobilé, nebo bude uplatnéna finanéni oprava v souladu se smlouvou.

Spravce kontroluje také pfipadné dodatky k uzavienym smlouvam, které je pfijemce povinen
predloZit spolu se Seznamem deklarovanych vydaju.

4.3 Majetek ziskany z mikroprojektu

Majetek ziskany za spoluucasti prostfedku strukturalnich fondl musi byt ve vlastnictvi pfijemcl a
neni jej mozné po dobu 5 let od finan¢niho ukonéeni realizace mikroprojektu pfevést na jiného
majitele, ani jej zaloZit ¢i zatiZit vécnymi pravy. Ziskany majetek spolufinancovany z prostfedk
strukturalnich fond( musi byt fadné oznaden dle pravidel publicity a také fadné vedeny v Uéetnictvi
pfislusného pfijemce. Spravce doporucuje ziskany majetek pojistit pro pfipady kradeze, znieni
apod.
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Pfipadné poruseni této podminky bude posuzovano jako rozdil a pfijemce bude pfislusnym
Spravcem vyzvan na vraceni poskytnutého financniho pfispévku. Detailni podminky jsou uvedeny
ve Smlouvé.

44 Monitorovani mikroprojektu

Pfijemce je povinen podavat Spravci pribézné informace o postupu realizace mikroprojektu. Tyto
informace se tykaji vécné a financni stranky realizace aktivit.

Vécné informace jsou podavany:

1. Informovanim Spravce o konkrétnim terminu realizace nosnych aktivit (napf.
festivall, setkani, vymén, atp.). Tyto informace jsou podavany Spravci elektronicky
na kontaktni e-maily uvedené na internetovych strankach Spravci nejméné 5
pracovnich dni pfed konanim této aktivity;

2. Souhrnné vécné informace o realizaci aktivit mikroprojektd jsou pfedloZeny po ukonceni
realizace mikroprojektu formou Zavére¢né zpravy predkladané Spravci/Administratorovi.

Financni informace o mikroprojektu jsou pfedkladany formou Seznamu deklarovanych vydaju a
dalSich pfiloh, které dokladaji zpUsobilost vydaju.

Obé ¢&asti jsou uzce provazany. Terminy pfedkladani Zavére¢né zpravy a Seznamu deklarovanych
vydaju jsou uvedeny ve Smilouve.

441 Zavéreéna zprava

Zavére€na zprava (Priloha €. 1) je popisnym dokumentem, ktery mapuje prubéh realizace celého
mikroprojektu. Ke kontrole se pfedklada Spravci/Administratorovi 1x podepsany original a 1x
elektronicka verze, a to v terminu uvedeném ve Smlouvé, tj. do 30 dni od ukonCeni fyzické
realizace mikroprojektu. Zaroven je ZavereCna zprava zaslana e-mailem na Spravce. Formulaf
Zavére€né zpravy je k dispozici na internetovych strankach Spravcu.

Hlavni body Zavere¢né zpravy tvofi:

|dentifikacni udaje mikroprojektu;

Popis realizace mikroprojektu/ Popis dosazeni cili mikroprojektu;

Pfehled dosazeni indikatort mikroprojektu;

Popis problémd, které vznikly v dobé realizace mikroprojektu a opravné opatfeni;
Prehled kontrol mikroprojektu a opatfeni pfijatych na odstranéni zjisténych nedostatkd;
Popis opatfeni na zabezpecni publicity a informovani o mikroprojektu;

Udrzitelnost a pokra¢ovani mikroprojektu

Financovani mikroprojektu.

XN RLDD =
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4.4.2. Udrzitelnost mikroprojektu

UdrZitelnost mikroprojektu je jednim z poZadavk( EK a zérover je jednim z hodnocenych hledisek.
U mikroprojektu, jejichz vysledky maji dlouhodoby charakter, je pfijemce povinen zajistit, aby
vzniklé efekty byly udrZzeny minimalné po dobu péti let od finan¢niho ukonceni mikroprojektu,
zejmeéna u téch Casti, kde je to z technického a pravniho hlediska mozné. Za mikroprojekty, které
maji dlouhodoby charakter, se povazuji vSechny investiéni mikroprojekty a neinvesticni
mikroprojekty, jejichz cilem je dlouhodobé vyuzivani vystupG/vysledki mikroprojektld (napf.
provozovani internetové stranky vytvofené v ramci mikroprojektu, provoz atrakce cestovniho ruchu
vzniklé z mikroprojektu, atp.). Pokud je cilem mikroprojektu vytvoreni pracovnich mist, musi byt tato
mista udrZzena nejméné po dobu 5 let od ukonCeni fyzické realizace mikroprojektu. Kontrola
dodrzovani uvedenych pozadavk( probiha ze strany Spravci v ramci kontroly udrZitelnosti. V
pfipadé, Ze vysledky nebudou udrzeny v minimainé pozadované dobé, bude tento pfipad
povazovan za poruseni Smlouvy. Pfijemce je v dobé udrZitelnosti mikroprojektu povinen poskytovat
na vyzadani Spravce nasledné informace o mikroprojektu. O zplsobu poskytnuti informaci bude
pfijemce informovan Spravcem dle konkrétniho pfipadu mikroprojektu.

4.5  Publicita

Na urovni kazdého mikroprojektu spolufinancovaného z ERDF je potfeba dodrzovat zékladni
smérnice, které definuje Implementacni nafizeni, lanek €. 8. a Pfirucka pro Zadatele priloha €. 4.

Pfijemci jsou povinni informovat Ucastniky mikroprojektu a vefejnost o tom, Ze aktivity, které
realizuji, se uskuteCnuji diky pomoci EU. Zaroven je potfeba uvadét a propagovat Uzemné
pfislusného Spravce Fondu.

Finanéni spolut¢ast EU musi byt zdlraznéna v pribéhu celé doby realizace mikroprojektu, pfi jeho
zaCatku, v pribéhu realizace aktivit, jako i po jeho ukonéeni, a to pro vSechny zainteresované - od

cilovych skupin az po vSeobecnou vefejnost (pfi prezentaci mikroprojektu napf. v médiich, na
internetu a vyroCnich zpravach, po dobu konferenci, seminafi apod.).

4.5.1 Vseobecné zdsady publicity

Podle ¢l. 8, 9 Implementaéniho nafizeni:
»  Symboly a loga musi byt viditelné;
» Povinny text musi byt Citelny;
» Proporcionalita log - logo EU nesmi byt mensi nez ostatni loga.

Doporuceni:
»  Symboly, loga a text musi byt umistény na pfedni strané pfedmétu.
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5 Finanéni fizeni mikroprojektu a uéetnictvi

5.1 Zpusob zabezpeceni financnich prostredku a refundace

Financni pfispévek z Fondu mikroprojektu je poskytovany formou refundace po schvaleni Seznamu
deklarovanych vydajli a Zavére¢né zpravy mikroprojektu. Spravce vystavi Schvaleny seznam
vydajl a Prohladeni o zpusobilosti vydajd.

Poskytnuti platby pfijemci je realizované systémem refundace vyhradné na zékladé schvéleného
Seznamu deklarovanych vydaju a Prohlaseni o zpUsobilosti vydaju az po schvaleni Certifikadnim
organem.

5.2 Bankovni ucet mikroprojektu

Bankovni Gi¢et mize byt veden v jakékoliv bance.

Pfijemce za Ucelem pfijimani prostfedk( z FMP a pfevodu pfisluSnych Casti prostfedkt partnerd
mikroprojektu mize vyuZit nasledujicich moznosti:

» mlZe vyuzit pro UcCely realizace mikroprojektu svij bézny Ucet — vydaje na tento Ucet ale
nejsou zpusobilymi vydaj;

* muze vést samostatny bankovni uéet. Tento bankovni U¢et musi slouzit vyhradné pro ucely
mikroprojektu (pokud pfijemce uz takovy ucet vlastni, nemusi zakladat novy).

Ve Smlouvé je specifikovan bezny ucet, na ktery bude pfijemci refundovan finan¢ni pfispévek.
Pokud pfijemce ve své evidenci rozliSuje i vydajovy uéet, musi jeho Cislo oznamit Spravci
nejpozdéji v Zavérecné zprave.

53 Uéetnictvi a uchovavani uéetni dokumentace

Vedeni tuéetnictvi

Vedeni ucetnictvi je povinné pro SR Zadatele v souladu se zakonem ¢. 431/2002 Z. z. o
ucetnictve v zneni neskorsich predpisov a pro CR zadatele v souladu se zédkonem ¢. 563/1991 Sb.
0 Ucetnictvi ve znéni dalSich predpisti. Podminky pro vedeni UGcetnictvi jsou specifikovany ve
Smlouve.

Pfijemce finan¢niho pfispévku musi vést ucetnictvi oddélené v ramci svého vlastniho téetnictvi.
Pfesné a pravidelné zaznamy a ucty tykajici se realizace mikroprojektu musi byt vedené v souladu
s postupy béznymi v odborné praxi.

Uchovavani ucetni dokumentace
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Pfijemce je povinen uchovavat a ochranovat Ucetni dokumentaci a dal$i dokumentaci tykajici se
mikroprojektu v souladu se zékonem €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platném znéni a ¢l. 90
nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 a ve Ihaté uvedené v ¢lanku 17 VSP.

Pro Ucely certifikaéniho ovéfovani je pfijemce povinen na pozadani predloZit Certifikaénimu organu
jeho Ucetni zaznamy v pisemné formé a v elektronické formé, jak pfijemce vede Ucetni zaznamy, v
technické formé podle § 31 ods. 2 pism. b) zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a podle zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjSich predpisu.
Tuto povinnost ma pfijemce po dobu, po kterou je povinen vést a uchovavat ucetni dokumentaci
nebo jinou dokumentaci podle Smiouvy.

PoruSeni vySe uvedenych pravidel mize mit za nasledek nevyplaceni finan¢niho pfispévku, resp.
pozadavku na vraceni uz vyplacenych finan¢nich prostfedkd v souladu se Smlouvou.

Pouzivani mén a kurzové rozdily

V pfipadé, Ze pfijemce hradi své vydaje v jiné méné nez v EUR, uvede do Seznamu deklarovanych
vydaji zpusobilé vydaje pfepocitané na EUR mésiénim kurzem EK platnym v tom mésici, ve
kterém sestavi Seznam deklarovanych vydajd. Tento kurz EK se elektronicky zvefejiiuje kazdy
meésic. Odkaz na mésicni kurz je uveden na internetovych strankach Spravcu.

Pro slovenské pfijemce plati, Ze pfi platbach realizovanych v ¢eskych korunach uvede kurz platny
v den uskuté¢neni platby (kurz na vypisu z banky).

Daii z pridané hodnoty

K této oblasti se vaze C. 7 nafizeni o ERDF a pro SR pfijemce zakon €. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pro CR pfijemce je to zakon 235/2004 Sb. o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdgjSich predpisu.

Dar z pfidané hodnoty je neoprdvnénym vydajem, pokud pfijemce ma nérok na odpocet DPH na
vstupu. Narok na odpocet dané je vymezen v zakoné ¢€.222/2004 Z. z. a v zakoné €. 235/2004 Sb.

Platce DPH - Pro osoby, které jsou platci dané z pfidané hodnoty, je DPH opravnénym vydajem
v pfipadé, Ze nemaji narok na odpoet DPH v pIné vysi u daného pfijatého pInéni v souladu se
zakonem €. 222/2004 Z. z.a 235/2004 Sb. DPH musi byt v tomto pfipadé uvedené v rozpoCtu
mikroprojektu jako nezpusobily vydaj.

Neplatce DPH — Pro tyto osoby je DPH opréavnénym vydajem, jelikoz si nemohou narokovat
odpocet dané z pfidané hodnoty na vstupu. Vydaje véetné DPH musi byt uvedeny v rozpoCtu
mikroprojektu.

Opravnéna dan zpfidané hodnoty se vztahuje jen k pinéni, které musi byt povaZzovano za
opravnéné. V pfipadé, Ze je vydaj opravnény jen v alikvotni Casti, tak je dan z pfidané hodnoty
vztahuijici se k tomuto vydaji opravnéna ve stejné alikvotni ¢asti.

Zaokrouhlovani é¢astek

Suma celkovych deklarovanych vydaji Zadana v SDV se zaokrouhluje pfijemcem na dvé desetinna
mista vzdy smérem dolu (napf. 27,578 EUR se zaokrouhli na 27,57 EUR).
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Hotovostni platby

Pfijemce je opravnén realizovat platby v hotovosti tykajici se realizace aktivit mikroprojektu, které
uplatni jako skutecné vynalozeny opravnény vydaj do 31.3.2010 maximalné do vySe 500 EUR
(pfepoctené z jiné mény kurzem platnym v mésici sestaveni seznamu deklarovanych vydajl) na
jeden vydajovy pokladni doklad, resp. jednoho dodavatele. Od 1.4.2010 se pfijemci v CR pfi Ghradé
hotovostnich plateb fidi zakonem ¢.254/2004 Sb. O omezeni plateb v hotovosti.

U slovenskych pfijemcl plati, ze suma realizovanych hotovostnich plateb nemuze presahnout
1000 EUR v jednom kalendarnym meésici.

6 Postup a povinnosti pfijemce po ukonéeni realizace mikroprojektu

Ukoncenim mikroprojektu se rozumi prokazatelné ukonceni vSech aktivit mikroprojektu v souladu
se Smlouvou. Pfilemce vyhotovi a doruci Spravci v SR/Administratorovi Seznam deklarovanych
vydajl, Zavére¢nou zpravu za mikroprojekt véetné vSech pfiloh pozadovanych na dokladovani
jednotlivych vydaji nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl po fyzickém ukoncCeni realizace aktivit
mikroprojektu podle Smlouvy.

Pfesny datum pfedloZeni je stanoven ve Smlouvé.

Prijemce predklada po ukongéeni realizace mikroprojektu ke kontrole (1x v tisténé pobobé a
1x elektronicky):

Zavérecnou zpravu (Pfiloha €. 1)

Seznam deklarovanych vydaji a prehled ¢erpani (Pfiloha €. 2)

Prohlaseni o bezdluznosti (Pfiloha €. 3)

ProhlaSeni o ukonceni mikroprojektu (Pfiloha €. 4)

Doklady o zabezpeceni publicity

Dokumentace k zadavacim fizenim

Kopie ucetnich dokladl (ke kontrole a dolozZeni originalG dokladli je pfijemce vyzvan
Spravcem v SR/Administratorem)

8. Vypis z analyticke evidence mikroprojektu a vypis analytické evidence pokladni knihy
knihy mikroprojektu

NN~

6.1 Seznam deklarovanych vydaju

Seznam deklarovanych vydaju (Pfiloha €. 2) je vyplnén v méné EUR a pfipadné pfepocitan
mésicnim kurzem podle kap. 5.3.

Seznam deklarovanych vydaji bude vyplnény ve stejné struktufe jako je podrobny rozpocet
mikroprojektu (je pfilohou Smiouvy).

Doklady v jednotlivych podpoloZkach vyuctovacich tabulek budou vzdy sefazené sestupné a
zalozené v Sanonech.

Ke kontrole se pfedklada 1x podepsany original a 1x elektronicka verze.
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6.1.1 Zpusobilé vydaje, prokazatelnost zpusobilych vydaju

ZpUsobilymi vydaji jsou vSechny vydaje, které jsou nutné na realizaci aktivit mikroprojektu a které
splAuji nasledujici podminky:

1 patfi do skupiny zpUsobilych vydaju schvaleného rozpo¢tu mikroprojektu;

2. splfiuji podminky zpusobilosti vydaji ve smyslu Smlouvy;

3. odpovidaji cenam béznym na trhu v Case a v misté jejich vzniku;

4.  jsou podloZené ucetnimi doklady ve znéni zékona €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve resp.
ve znéni zakona €. 563/1991 Sb. o Uetnictvi. Za ucetni doklad se povaZuje i doklad
podobného charakteru, ktery slouzi na interni pfetctovani osobnich vydaju a rezijnich
vydaju a odpist vzniklych Pfijemci a/nebo Partnerovi v souvislosti s realizaci aktivit
mikroprojektu;

5. nebyly uhrazené z jinych zdroji EU a statniho rozpoctu;

6. vznikly vopravnéném obdobi v souvislosti s mikroprojektem a datem zdanitelného
plnéni/vystaveni dokladu je nejpozdéji k datu ukonceni realizace mikroprojektu;

7. byly vynaloZzené v souladu s pravnimi predpisy SR, CR a ES;

8. v Case predloZeni vyuctovani jsou vSechny zavazky uhrazené a analyticky zauctované
vSechny doklady;

9.  v8echny doklady musi byt vystaveny na prijemce.

Doklady k jednotlivym vydajum predklada pfijemce nasledovné:

1. 1x kopie dokladu, véetné dokladl o Uhradé a prehledu vyuctovani
2. 1x knihu analytické evidence mikroprojektu a pokladni knihu mikroprojektu, oba
dokumenty podepsané opravnénou osobou.

3. 1x originaly dokladu v¢etné dokladi o uhradé a pfehledu vyuctovani na zakladé vyzvy
Spravce v ramci financniho ukonceni mikroprojektu

Pfijemce je povinen v pfedloZzeném vyuctovani sefadit doklady sestupné podle tabulky ,,Seznam
deklarovanych vydaju“.

Struktura vydaju musi korespondovat se strukturou podrobného rozpoétu, ktery je pfilozeny ke
Smlouvé.

Nalezitosti dokladu

V8echny doklady musi byt v souladu se zakonem €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve resp. ve znéni
zakona €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi a v souladu se zakonem €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov,
zakonem €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty a zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma.

Kopie ucetnich dokladl za pfedkladané obdobi musi byt dodany ke kontrole roztfidéné ve slozce
(popf. $anonu) tak, aby bylo mozné jednotlivé doklady vyjimat. Kopie doklad(i musi byt fazeny a
Cislovany podle rozpoctovych kapitol a podkapitol podle tabulky ,Seznam deklarovanych vydaji*.
Kazdy doklad musi obsahovat jasné oznaCeni mikroprojektu, ke kterému se vztahuje - tzn. Upiny
nazev mikroprojektu, kod mikroprojektu a oznacCeni FMP. Kazdy vydaj musi byt podlozen kopii
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objednavky (smlouvy), dodacim listem a dokladem o zaplaceni, véetné kopie Ucetniho pFedpisu
(dokladu o zauctovani). Doklady o zauctovani musi byt podepsané (zauctoval/schvalil).

Vystupni sestava

Kniha analytické evidence mikroprojektu a pokladni kniha mikroprojektu dokladaji zauctovani
ucetnich dokladu analyticky na projekt. Jednotlivé doklady uvedené v ,Seznamu doklad(* musi byt
identifikovatelné na sestavé. Vypis musi byt oznacen nazvem Gcetni jednotky, v hlaviéce uveden
datum sestavy od-do a sestava podepséna statutarnim zastupcem nebo povéfenou osobou a
osobou, ktera provedla zauctovani.

Dolozeni opravnénych vydaiju je soucasti prilohy ¢. 7 této prirucky.

6.2 Prohlaseni o bezdluznosti a ProhlaSeni o ukonéeni mikroprojektu

Prohladeni o bezdluZnosti (Pfiloha €. 3) a Prohladeni o ukonceni mikroprojektu (Pfiloha €. 4)
pfedklada pfijemce po ukonceni realizace mikroprojektu ke kontrole (1x v tisténé pobobé).

6.3 Doklady o zabezpeceni publicity

Podplrnou dokumentaci postupu a vystupu realizace mikroprojektu a dodrzeni pravidel publicity
(viz. pfiloha €. 4 Pfirucky pro Zadatele), jako jsou fotografie, ¢lanky, pozvanky, propagacni letaky,
atp., pfedklada pfijemce po ukonceni realizace mikroprojektu 1x v tisténé podobé a 1x elektronicky.

6.4 Dokumentace k zadavacim fizenim

Prijemce z CR ke kontrole predklada kopii kompletni dokumentace k vefejnym zakazkam (dle
postupl pfi zadavani vefejnych zakazek Pfiloha €. 7). Tato dokumentace musi obsahovat:

e zadavaci dokumentaci,

» text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy v€etné dokladu prokazujici jejich
odeslani Ci zvefejnéni,

e vitéznou nabidku,

» protokol o otevirani a hodnoceni nabidek,

* jmenovani hodnotici komise,

 prohlaeni o nestrannosti vech ¢lend hodnotici komise,

» smlouva s vybranym dodavatelem v€etné vSech pfiloh a dodatku,

» text ozndmeni o vysledku zadavaciho fizeni vCetné dokladi prokazujicich jejich odeslani
vSem uchazedum,

 informace o feSeni namitek (pokud nastaly).

Spravce/Administrator si miZe také vyZadat dal$i dokumenty nutné pro vykonani kontroly zadavani
vefejnych zakazek. Toto se netyka pfipadu, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni. V
tomto pfipadé budou kontrolovany jen uéetni doklady souvisejici se zakazkou.

Ke kontrole se pfedklada 1x ovéfena kopie (formou Eestného prohldSeni statutarniho zastupce)
kompletni dokumentace k vefejnym zakazkam.
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Pfijemce ze SR je povinen predloZit na kontrolu nejpozdéji 20 kalendarnich dnu pfed podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem ovéfené kopie kompletni dokumentace k nadlimitnim,
podlimitnim a podprahovym zakazkam. Jde zejména o tyto dokumenty:

* oznameni o vyhlaSeni vefejné zakazky (tiSténa verze zverejnéného oznameni na internetu
nebo v tisku),

» soutéZni podklady (pfedmét zakazky, podminky ucasti, kritéria hodnoceni nabidek a postup
hodnoceni),

e zapis z vyhodnoceni spinéni podminek tcasti,

e zapis z vyhodnoceni nabidek,

* hodnotici listy ¢lend komise,

» nabidky uchazecl, Zadosti zajemcU o Ucast,

» informace o vysledku vyhodnoceni nabidek. VeSkera dokumentace k zadavacim fizenim,
v€. k zakazkam s nizkou hodnotou se zasila kontrolorovi spole¢né se ,Seznamem vydaju”.

6.5 Kontrola Zavérecné zpravy, Seznamu deklarovanych vydaju Spravcem v

SR/Administratorem

Kontrola zpusobilosti vydaju je provadéna na nérodni Urovni Fondu, vzdy na 100% zpusobilych
vydajl pfijemce a v souladu s €l. 16 Nafizeni o ERDF, resp. ¢l. 60 odst. b VSeobecného nafizeni a
podle platnych néarodnich pravidel.

Vykonem kontroly 1. stupné v Ceské republice Spravce povéfil Adminsitratora na Grovni
administrativniho ovéfovani. Sprévce vykonava kontroly na Urovni kontroly na misté. Ve Slovenské
republice je prvostupriova kontrola vykonavana Spravcem v piném rozsahu.

Zavérecnou zpravu, SDV a pfilohy k mikroprojektu muize pfijemce ke kontrole predlozit osobné,
poStou a nebo kuryrem. Spravce v SR/Administrator pfijem podkladd potvrdi v pfipadé osobniho
odevzdani formou pfedavaciho protokolu, v pfipadé poStovniho a nebo kuryriho doruéeni plati
datum uvedeny na postovnim razitku.

Do 45 dni po obdrZeni vyuétovani vykona jeho kontrolu véetné vyuctovani mikroprojektu. V pfipadé
nesrovnalosti Spravce v SR/Administrator poZada pisemné pfijemce o doplnéni & opravu
podkladl, které je pfijemce povinen dodat do 20 kalendafnich dnli od terminu odeslani vyzvy
Spravcem v SR/Administratorem. V tomto pfipadé je pferuSenad Ihita pro vykonavani kontroly
vyUctovani. V pfipadé dolozeni opravy/doplnéni podkladi vykona Spravce v SR/Administrator
kontrolu do 20 kalendarnich dni. Pokud pfijemce ani po uplynuti 20 kalendainich dnt od odeslani
1. vyzvy Spréavcem nedolozi poZadované dokumenty, odeSle Spravce druhou vyzvu k dopInéni
podkladl. Pokud ani do 10 kalendafnich dni od odeslani 2. vyzvy pfijemce nedoda potiebné
doklady, budou do vyuctovani mikroprojektu zahrnuty jen opravnéné vydaje uvedené
v pfedloZzenych dokladech bez moznosti dalSiho dodani podkladi k vyuctovani po této dobé.
V pfipadé, Ze doloZzené vydaje nebudou odpovidat minimalni vySce poskytnutého finanéniho
pfispévku, Spravce odstoupi od Smlouvy. Po vyprSeni uvedené Ihity ukonéi Spréavce
v SR/Administrator kontrolu mikroprojektu do 15 kalendainich dnl. Celkova doba kontroly
mikroprojektu by neméla pfesahnout 110 kalendarnich dni od doby pfedlozeni vyuctovani.
V pfipadé, Ze se pfijemce zpozdi s predlozenim uvedenych dokladu, zkracuji se jeho Ihity na
doplnéni o dobu zpozdéni. Sankce jsou uvedeny ve Smlouvé. Doby na Einnost
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Spravce/Administratora tim nejsou ovlivnény. V pfipadé zpozdéni s pfedloZenim vyuctovani delSim
nez 60 kalendafnich dni mize Spravce odstoupit od Smiouvy.

V odlvodnénych pfipadech mize byt Ihita 110 dni prodlouzena a Spravce si mize vyzadat dalSi
dolozeni podkladu nutnych k finannimu vyporadani a ukonceni mikroprojektu. Lhita také mize byt
prodlouzena v pfipadé provadéni kontroly 2. stupné u mikroprojektu nadfizenym organem.

U ukoncenych a schvalenych mikroprojektd vystavi Spravce Prohlaseni o zpUsobilosti vydaju (3x

original — jeden pro pfijemce) a Schvaleny seznam vydaju (3x original — jeden pro pfijemce), které
slouZi pfijemci jako podklad pro zpracovani Seznamu deklarovanych vydaju za streSny projekt.
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7 Pievod prostredkii ERDF a statniho rozpoétu SR kone¢nym prijemciim

Certifikaéni organ (CO) uskuteéni kontrolu Z&dosti o platbu za streny projekt Fond mikroprojektov
a podil ERDF zas$le na ucet Spravce — VP.

Cesti prijemci

Spravce — VP prevede finanni prostfedky na Géet pfijemce do 5-ti pracovnich dnl od obdrZeni
financniho pfispévku z Certifikacného organu.

Slovensti prijemci

Spravce - VP prevede financni prostfedky v opravnéné vySce na ucet Spravce — PP do 5-i
pracovnich dni po obdrZeni platby od CO.

Platebni jednotka RO zaroveri pfevede platbu za certifikované vydaje ze statniho rozpoétu SR na
ucet slovenského Spravce.

Platby z ucasti statniho rozpoctu SR bude vyplacet Spravce - PP bud souc¢asné s platbou z ERDF,

a to v pfipadé, kdyz budou obé ¢astky k dispozici v dobé 5 pracovnich dnl od obdrzeni platby od
CO, a nebo samostatné do 5 pracovnich dnd od obdrzeni ¢astky na Ucet Spréavce — PP.

8 Kontroly mikroprojektu

8.1 Kontrola 1. stupné

Fond ma stanoveny systém kontroly, ktery umozni ovéfovat dodavku spolufinancovaného zbozi a
poskytnuti spolufinancovanych sluzeb, spravnost deklarovanych vydajl na operace a nebo Casti
operaci, které probihaji na Fondem podporovaném (zemi, a soulad téchto vydaju a souvisejicich
operaci a nebo Casti téchto operaci s pfedpisy Spole€enstvi a vnitrostatnimi pfedpisy ¢lenskych
statll. Za ovéfovani zakonnosti a zpusobilosti vydajl, které deklaruiji jednotlivi pfijemci zi¢astnéni
na operacich, zodpovidaji v ramci Fondu Spravcové, vzdy za Gizemné pfislusného pfijemce.

V podminkéch Fondu kontrola zpusobilosti vydaji probiha na obou stranach hranice individualné,
vzdy za vydaje Uzemné pfislusného pfijemce a v souladu ¢&l. 16 Nafizeni 1080/2006 o ERDF.
V ramci Fondu jsou vypracované pravidla pro opravnénost vydajd, které jsou uvedeny v Pfirucce
pro zadatele. Zaroven je potrebné dodrzovat Pravidla opravnénosti vydavkov u slovenskych
pfijemcl a Pravidla zpusobilosti vydaji u ¢eskych prijemcd.

Postupy kontroly
Na zakladé kontroly uéetnich dokladi a Zavérecné zpravy a nebo na zakladé kontroly na misté
ovéfuje Spravce nasledujici aspekty v realizaci mikroprojektd:
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» skuteCnou dodavku praci a sluzeb,

» prokazatelnost uskute¢nénych vydajd,

» spravné oznaceni faktur a jinych Gcetnich dokladu a jejich vzajemnou provazanost,

» dodrzovani pravidel opravnénosti vydaju (zejména pokud byly vydaje vynalozené v obdobi
opravnénosti, jsou v souladu se Smlouvou o poskytnuti financniho pfispévku, ¢i pokud byly
dodrzeny pfislu$né pravni predpisy a pravidla Spole¢enstvi pro opravnénost vydaju),

* jsou-li vydaje v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy a pfedpisy SpoleCenstvi zejména
v oblasti zadavani zakazek, ochrany zivotniho prostredi, statni pomoci, rovnosti pfilezitosti
a dodrZeni pravidel publicity,

o je-li ZavéreCnad zpréva uplna a poskytuje reélny obraz o fyzickém pokroku realizace
mikroprojektu.

Cilem kontroly mikroprojektd je:

e Zjisténi skuteCného stavu,

e porovnani se stavem deklarovanym,

»  zjiSténi odchylek od Zadouciho stavu,

* napravy nedostatku,

» odstranéni pfiin a prevence pfed jejich vznikem v€etné definovani rizik.

Kontrola opravnénosti vydaji probihd na obou strandch hranice individualné. Spravci ovéfuji
legalnost a spravnost celych 100 % vydaji vykazanych vSemi pfijemci. V rdmci prvostupriové
kontroly Spravce v SR/Administrator vykonava:

» kontrolu administrativni — dokladova/vécna spociva v kontrole dokladi a dokument
pfedloZenych Zadatelem/pfijemcem a v ovéfeni ucetnich dokladl (ovéfeni formalni a vécné
spravnosti),

kontrolu fyzickou — na misté na vzorku mikroprojektu.

Typy kontrol z Casového hlediska:

» kontrola pfedbéZna — provadi se po rozhodnuti RV o vybéru projektl k uzavieni Smiuv a
pfed jejich samotnym podpisem,

» kontrola pribézna - jedna se o prubézné sledovani realizace projektt od podpisu Smlouvy
az do ukonceni, vyuctovani a proplaceni projektu,

» kontrola nasledna — probiha po finan¢nim ukon&eni projektu v pribéhu udrzitelnosti
projektu.

Typy a postupy kontrol jsou soucasti pfilohy €. 7 této prirucky.

8.2 Monitorovaci navstévy

Kromé kontrol na misté je mozné provadét tzv. monitorovaci navstévy za ucelem neformalniho
zjisténi soucasného stavu realizace projektu, popfipadé konzultace s pfijemcem ve chvili aktuélnich
potfeb jedné ¢i druhé strany.
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V pfipadé potfeby Ize z monitorovaci navstévy pofidit pisemny zaznam, ktery bude obsahovat
oznaceni pfijemce, registracni Cislo, nézev projektu, datum a misto provedené monitorovaci
navstévy, popis zjisténi, doporuceni, jméno osoby provadéjici monitorovaci navstévu a jeji podpis.
Pfijemci je zaslan na védomi e-mailem.
8.3 Nesrovnalosti
Nesrovnalosti zjisténé pfi kontrolni &innosti hlasi Cesky Spravce Narodnimu organu.

Nesrovnalosti zjiSténé slovenskym Spravcem budou oznameny RO.

8.3.1 Definice nesrovnalosti

Nafizeni Komise (ES) €. 1083/2006 ve znéni dalSich predpist definuje nesrovnalosti jako jakékoliv
poruSeni ustanoveni prava Spolecenstvi, které vyplyva z konani a nebo opomenuti hospodarského
subjektu dusledkem ¢eho je a nebo by bylo poSkozeni vSeobecného rozpoCtu EU zatizenim
vSeobecného rozpoctu neopravnénou vydajovou polozkou. Hospodarskym subjektem jsou jakékoliv
fyzické nebo pravnické osoby, tak i jakékoliv jiné subjekty, zuCastrujici se implementace projektd
na Uzemi Slovenskeé republiky a Ceské republiky.

Nesrovnalost vznikne v disledku poruseni pravnich predpisii ES, CR nebo SR, pfip. porudenim
smluvnich dokument, které upravuji pravidla a podminky pro poskytnuti a pouziti prostfedk( EU a
prostfedkd statniho rozpoctu, umysiného nebo zpusobeného nedbalosti, pfic¢emz toto poruseni
vyplyva z €innosti nebo opomenuti Cinnosti subjektu a jeho disledkem je nebo by mohlo byt
poskozeni rozpodtu ES. Za nesrovnalost se povazuje i poruseni pravnich predpist ES, CR nebo
SR, které ve svych ustanovenich chrani finan¢ni zajmy ES.

Ve vztahu k finanénim prostfedkim EU a finanénim prostfedkim SR ma na vznik nesrovnalosti
pfimy vliv poruseni finan¢ni discipliny podle § 31 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o0 zméné a doplnéni nékterych zakonu ve znéni dalSich predpisd,
pficemz § 31 uvedeného zakona definuje jednotlivé druhy porudeni finanéni discipliny. V CR je to
poruSeni zakona €. 218/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech (pro prostfedky Ceského statniho
rozpoctu). Nesrovnalost nemusi vzdy pfedstavovat poruSeni finan¢ni discipliny a naopak poruseni
finan¢ni discipliny nemusi vzdy pfedstavovat nesrovnalosti.

8.3.2 Reseni nesrovnalosti

Kazdé podezieni z nesrovnalosti tykajici se mikroprojektu musi byt okamzité nahlaené uzemné
pfislusnému Spravci. Jakmile se na zakladé vysledki podezieni na nesrovnalost potvrdi, bude
Spréavce postupovat v souladu se Smlouvou o poskytnuti finanéniho prispévku.

Nesrovnalost mlze zjistit jakykoliv subjekt, ktery tuto skuteénost bezodkladné oznami Uzemné
pfislusSnému Spravci. Spravce zvazi, Ci je potfebné nesrovnalost proSetfit, vyZzadat dodatecné
dokumenty nebo vykonat ovéfeni na misté (na zakladé kvality, komplexnosti a prokazatelnosti
pfedloZenych dokument(). V pfipadé ovéfeni na misté muze Spravce zjistit dali skute¢nosti, které
zvySuji finan¢ni dopad nesrovnalosti nebo rozsifuji vécnou podstatu zjisténé nesrovnalosti, dokonce
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mlZe zjistit nové nesrovnalosti. Zaroven je Spravce povinen vypracovat zpravu o zjiSténi
nesrovnalosti, kterou zasle do 5 pracovnich dn0 pfijemci. Jakmile je nesrovnalost zjisténa pfi
vykonu finan¢ni kontroly, tak vydaj, ktery je klasifikovany jako nesrovnalost, neni zahrnuty mezi
opravnéné vydaje a nebude refundovany. Zjisténé nesrovnalosti jsou zaznamenané ve Zpravé o
vykonani finan¢ni kontroly finan¢ni operace na misté, pfip. ve Zpravé o vykonani administrativni
kontroly financni operace.

8.4 Kontrola 2. Urovné

Kontrola uskuteCiiovana podle ¢l. 62 nafizeni (ES) 1083/2006 zahrnuje pfedevSim pravidelné
ovéfovani fungovani a dodrZovani fidiciho a kontrolniho systému. Jde o specifickou formu kontrolni
¢innosti, pfevazné prostiednictvim auditu, jehoz cilem je zejména ovéfeni ucinného fungovani
fidiciho a kontrolniho systému opera¢niho programu. Auditofi nejsou zavisli na kontrolnim systému
kontroly 1. Urovné.
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10  Vymezeni pojmu

Aktivita

Souhrn €innosti realizovanych Pfijemcem a/nebo jeho Partnerem v ramci mikroprojektu na to
vy€lenénymi finanénimi zdroji, které pfispivaji k dosazeni konkrétniho vysledku a maji definovany
vystup, ktery predstavuje pfidanou hodnotu pro Pfijemce a/nebo jeho Partnera a/nebo cilovou
skupinu/uzivatele vysledkd mikroprojektu nezavisle na realizaci jinych aktivit. Aktivita je jasné
vymezena Casem, prostfedky a vydaji.

Auditorsky organ

Organ zfizeny Clenskymi staty podle ¢&l. 59 Nafizeni (ES) 1083/2006 se sidlem na Uzemi Ffidiciho
organu, vykonavajiciho Cinnosti podle ¢l. 62 Nafizeni (ES) 1083/2006. Tuto funkci vykovava MF
SR.

Celkové opravnéné vydaje

Opravnéné vydaje pfijemce, které souvisi vylutné srealizaci aktivit mikroprojektu v ramci
opravnéného obdobi stanoveného ve Smlouvé o poskytnuti finanéniho prispévku ve formé nakladd
a vydaji, schvalené Regionalnim vyborem pfed podpisem této Smlouvy a jsou v souladu
s PfiruCkou pro Zadatele, Pfiruckou pro pfijemce a metodickymi smérnicemi.

Centralni monitorovaci systém

Informaéni systém slouzici pro monitorovani implementace programd.

Centrum pro regionalni rozvoj CR

Organizace, jejiz poslanim je podpora &innosti MMR pfi realizaci regionalni politiky viady Ceské
republiky. CRR je zastoupeny v jednotlivych regionech NUTSII svymi pobockami, ktere zabezpecuji
denni operativu vramci programi EU vyhlaSenych v CR pred vstupem i po vstupu do EU.
V programu zabezpec€uje funkci kontrolora ¢eské Casti.

Certifikace

Potvrzeni spravnosti, opravnénosti a zakonnosti vydaji a efektivnosti systéml fizeni a kontroly
strukturalnich fondu.

Certifikacni organ

Organ zodpovédny za prevod financnich prostiedki ERDF pfimo na Ucet vedouciho partnera
projektu. V ramci Operacniho programu pfeshranicni spoluprace Slovenska republika — Ceska
republika je certifikaénim organem Ministerstvo financi SR.

Dodavatel mikroprojektu

Subjekt, se kterym pfijemce uzavfel smlouvu na dodavku zbozi, uskute¢néni praci nebo poskytnuti
sluzeb na zakladé vysledku vefejného financovani.
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Finanéni pfispévek (nebo i ,,FP“)
Prostfedky EU a statniho rozpo¢tu urené na financovani mikroprojektu.

Fond mikroprojektt (Fond)

Fond mikroprojektt je souéasti Operaéniho programu preshrani¢ni spoluprace SR-CR 2007-2013
jako zastfeSujici projekt, ktery je subsidiarné fizeny na urovni samospravnich Uzemnich celkd.
Realizace prioritni oblasti 1.6 — Fond mikroprojektu je rozdélena na dvé obdobi (2007-2010 a 2011-
2013), pficemz v kazdém Spravce — VP sestavuje ve spolupraci se Spravcem — PP Zadost o FP do
celého Fondu mikroprojektu, ktera je pfedkladana na schvaleni SMV. Fond mikroprojektt umozniuje
realizovat projekty men$iho rozsahu s vySkou podpory z ERDF od 3 000 do 20000 € s tim, ze
celkovy rozpocet mikroprojektu mize byt maximalné 40000 €.

Implementaéni nafizeni

Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovuji vykonavaci
pravidla nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006, kterym se ustanovuji vSeobecné ustanoveni o
Evropském fondu regionalniho rozvoje, Evropském sociélnim fondu a Koheznim fondu a nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu regionalniho rozvoje.
Implementace programu

Proces uvedeni programu do ¢innosti. Schvaleni a vyhlaSeni programu; pfiprava technické
dokumentace; vybérova fizeni; uzavieni Smluv o financovani mikroprojektu; pfiprava a realizace
mikroprojektl; kontrola; autorizace a realizace plateb; monitorovani realizce mikroprojektd a
hodnoceni efektl programu.

Koneény prijemce (pfijemce)

Subjekt, kterému je poskytnuta finan¢ni podpora na realizaci mikroprojektu a tyto prostfedky pfijima
prostfednictvim Spravce Fondu.

Kontrolofi - kontrola 1. Grovné

Subjekty jmenované Clenskymi staty podle ¢l. 16 Nafizeni (ES) ¢. 1080/2006 k ovéfovani legality a
opravnénosti vydaju vykazanych kazdym pfijemcem podpory.

Kontrola 2.Grovné

Kontrola uskute¢iiovana podle ¢l. 62 nafizeni (ES) 1083/2006. Zahrnuje pfedevSim pravidelné
ovéfovani fungovani a dodrzovani fidiciho a kontrolniho systému.

Mikroprojekt

Projekt mensiho rozsahu splfiujici definovana kritéria, tj. vySku podpory z ERDF od 3 do 20 tis. €
s tim, Ze celkové naklady mikroprojektu mohou byt maximalné 40 tis. €.

Nafizeni o ERDF

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. &ervence 2006 o Evropském
fondu regionélniho rozvoje, kterym se zruduje nafizeni (ES) 1783/1999.
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Narodni organ (NO)
Organ statni spravy zodpoveédny za realizaci programu na svém uzemi, partner Ridiciho organu.
Orgén zodpovédny za financni toky prostredkd ze SR CR. V ramci slovensko-Ceského programu
tuto funkci vykonava MMR CR.
Nesrovnalost

Jakékoliv poruSeni legislativy Evropskych spoleenstvi vyplyvajici z Cinnosti nebo opomenuti
¢innosti hospodarského subjektu, disledkem &eho je nebo by mohlo byt poskozeni vSeobecného
rozpoétu Evropskych spoledenstvi nebo rozpoétd jimi spravovanych, a to bud snizenim nebo
ztratou vynosu plynoucich z vlastnich zdroju vybiranych v méné Evropskych spoleCenstvi nebo
zapoctenim neopravnéné vydajové polozky do rozpo¢tu Spolecenstvi.

Neopravnéné vydaje

Viydaje, které vznikly mimo obdobi opravnénosti vydaji nebo byly pfedmétem financovani jiné
nenavratné pomoci nebo spadaji do UCetni kategorie neopravnéné na spolufinancovani
z prostfedku operacniho programu nebo nesouvisi s ¢innostmi nevyhnutelnymi pro Uspésnou
realizaci projektu nebo jsou v rozporu se smlouvou o poskytnuti FP. Jsou to vydaje, které nemohou
byt spolufinancovany ze strukturalnich fond. Pokud tyto vydaje v pribéhu realizace projektu
vzniknou, musi byt vZdy financovany z jinych zdroji nez z pfispévku poskytnutého prostfednictvim
Programu.

NUTS

Uzemni statistické jednotky.

Operaéni program pieshraniéni spoluprace SR -CR

Program navazujici na Iniciativu INTERREG llIA uréeny na podporu a rozvoj pfihraniénich regiond.
Opravnéné vydaje

Vydaje uskute¢néné v ramci obdobi stanoveného v rozhodnuti o poskytnuti pomoci, které jsou
v souladu s pfisluSnymi pfedpisy ES.

Osvédceni o opravnénosti vydaiju

Osvédceni, které vystavi pfislusny Narodni kontrolor na zakladé Seznamu deklarovanych vydaj,
pfedloZzemych (&etnich dokladi a podplirné dokumentace, a ve kterém potvrdi opravnénost
pfedloZenych vydajd.

Partner projektu (PP)

Ugastnik realizovaného spoleného projektu nebo mikroprojektu smluvné vézany na vedouciho
partnera nebo u jednoduchych mikroprojektt kooperujici partner.

Platebni jednotka

Slozka RO zodpovédna za finanéni toky ze statniho rozpoctu SR poskytnutych na slovenskou Cast
programu.

Strana 30 ze 33



Pfirucka pro prijemce Fond mikroprojektti OPPS SR-CR 2007-2013
Programovy manual
zakladny dokument Operaéného programu cezhraniénej spoluprace SR-CR 2007-2013
Ridici organ (RO)
Organ statni spravy, ktery je spoleéné s NO zodpovédny za celkovou realizaci pfisluSného
programu ve smyslu ¢l. 14 Nafizeni (ES) 1080/2006 o ERDF a ¢l. 59 nafizeni Rady (ES) €.
1083/2006 o vSeobecnych ustanovenich o ERDF, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti. Funkci fidiciho organu pro tento program vykondva MVRR SR.
Regionalni vybor (RV)
Viybor slozeny ze zastupci obou stran uréeny ke schvalovani projektd v ramci Fondu mikroprojekt.

Spoleény monitorovaci vybor (SMV)

Ogrén zfizeny Clenskymi staty ve smyslu €. 63 nafizeni (ES) ¢. 1083/2006. Je zodpovédny za
monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci priorit a cili stanovenych v pfislusném programu a
vybér projektl uréenych pro financovani z programu preshraniéni spoluprace.

Spravce - PP

Spravce — partner projektu je zodpovédny za narodni ¢ast realizace zastfeSujiciho projektu Fondu
mikroprojektu.

Spravce - VP

Spravce - vedouci partner je zodpovédny za realizaci zastfeSujiciho projektu Fondu mikroprojekt.

Zodpovida za:
» pfipravu a vyhlaSovani vyzev;
« vypracovani a predlozeni Zadosti o platbu za projekt Fond mikroprojekt:
» prevod finanénich prostfedki ERDF v opravnéné vysi na Ucet Spravce PP.

Systém finanéniho fizeni strukturalnich fond(i a Kohezniho fondu

Komplex na sebe navazujicich a vzajemné propojenych podsystému a Cinnosti, prostfednictvim
kterych se zabezpeduje U¢inné finanéni planovani, rozpoCetnictvi, pouzivani, U¢tovani, vykaznictvi,
platba pfijemcim, sledovani finanCnich tokd, kontrola a ovéfovani pfi ziskavani pomoci ze
strukturalnich fondl a Kohezniho fondu.

Ugetni doklad

Doklad definovany v§ 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov, resp. § 11 zakona €. 563/1991 Sb. o uetnictvi ve znéni dalSich predpisu.

Verejné zakazky

Postupy zakazek zboZi, sluzeb a stavebnich praci ve znéni zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov, resp. ve znéni zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych
zakazkach v souvislosti s vybérem Dodavatele Projektu a v souladu s pfilohou programového
manualu €. 12.
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Vedouci partner (VP)

Vedouci partner projektu podle ¢l. 20 Nafizeni (ES) €. 1080/2006, prostfednictvim kterého se
pfedkladd zadost o podporu z ERDF (vystupuje v Uloze Zadatele) a po schvaleni o poskytnuti
podpory nese celkovou organizacni, obsahovou a finan¢ni zodpovédnost za projekt (vystupuje
v Uloze kone¢ného pfijemce).

Zadatel
Subjekt, ktery mize predloZit projekt nebo mikroprojekt OPCS.
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11  Seznam zkratek

co
CRR CR
CR
DPH
EK
ERDF

ES
EU
FMP
FP
FU
ISUF
MF CR
MF SR
MMR CR
MVRR SR
NO
NSRR
NUTS
OPS
PJ
PM
PP
RV
RO
SMV
STS
SR
SF
SR
UOHS
uvo
VP

Certifikacni organ

Centrum pro regionalni rozvoj CR
Ceska republika

Dan z pfidané hodnoty

Evropskéa komise

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (European Regional Development
Fund)

Evropské SpoleCenstvi

Evropskéa unie(European Union)

Fond mikroprojektu

Finanéni pfispévek

Financ¢ni utvar na MMR

Informacni systém Ucetnictvi fondu
Ministerstvo financi Ceské republiky
Ministerstvo financi Slovenské republiky
Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Ministerstvo vystavby a regionalniho rozvoje SR
Narodni organ (National Authority)
Nérodni strategicky referencni ramec
Uzemni statisticka jednotka

Odbor regionélni pfeshrani¢ni spoluprace na MMR
Platebni jednotka / Platebni utvar
Programovy manual

Partner projektu

Regionalni vybor

Ridici organ

Spole¢ny monitorovaci vybor

Spoleény technicky sekretariat
Slovenska republika

Strukturalni fondy (Structural Funds)
Statni rozpocet

Urad pro ochranu hospodarské soutéze
Ufad pro vefejné zakéazky

Vedouci partner
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