DOLOZENI OPRAVNENYCH VYDAJU

Kapitola

Skupina polozek

|Nézev dokladu

1 Osobni vydaje

Kazdého zamé&stnance je dilezité vést pod jednim ,,podCislem — poloZkou* v tabulce ,,seznam vydaji.

1.1 Hrubé mzdy a
platy

- Pracovni smlouva v¢etné pracovni naplné a mzdového (platového) vyméru

- Mzdovy list

- Doklad o uhradé¢ mzdy — VPD nebo vypis z Gctu

- Jsou-li zaméstnanci vyplaceny odmény nebo prémie, pak zdivodnéni jejich vyplaceni (u slovenskych
prijemct se jedna o nezpusobily vydaj)

V ptipad¢ castecnych uvazki:

- Propocet zpuisobilé ¢asti mzdy, ktera je narokovana a vztahuje se k realizaci mikroprojektu (dle poctu
odpracovanych hodin na mikroprojektu)

Upozornéni: vyse mzdy je zpisobila do vySe priméru obvyklé v dané organizaci na dané pozici.

1.2 Odvody placené
zameéstnavatelem

- Doklad o thradé

- Pehled o srazkach zalohy na dan zaméstnavatele v SR

- Vykaz zaloh na pojistné na vetejné zdravotni pojisténi zaméstnavatele v SR

- Mésicni vykaz pojistného a piispévka v SR

-V CR v ptipadé¢ ¢aste¢nych uvazki propocet zpusobilé ¢asti odvodu SZP, které jsou narokovany a
vztahuji se k realizaci mikroprojektu

1.3 Jiné

Zde se uplatiuji dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti

- Dohody — pokud bude zaméstnanec posilan v ramci mikroprojektu na sluzebni cesty, je nutné zakotvit do
dohody proplaceni cestovnich vydajt

- Mzdovy list

- Doklad o uhradé mzdy — VPD nebo vypis z Gc¢tu
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1 Osobni vydaje

- Protokol o provedeni prace (véetné souhlasu s vyplacenim sjednané odmeény) podepsany zaméstnancem
a osobou, ktera praci za zaméstnavatele pfebrala. Protokol o provedeni prace musi obsahovat pocet
odpracovanych hodin a napln prace (formular Protokolu o provedeni prace je k dispozici ke staZzeni na
strankach Spravce)

- Doklady o uhradé odvodt v SR

1.3 Jiné

- Primérnou cenu préace dle Regionalni statistiky ceny prace k danym pozicim vykonanych v ramci
mikroprojektu za pfedchozi Ctvrtleti pied tim, kdy byla uzaviena piilusna dohoda (odkaz na pfislusné
statistiky v CR je uveden na strankach Spréavce)

Upozornéni: vyse mzdy u dohod je zpiisobild do vyse priuméru obvyklé v dané profesi v prislusném
regionu. Odkaz na piisluiné statistiky v CR je uveden na strankdach Spravce.

2 Vécné vydaje

2.1 Material v¢etné
pohonnych hmot

- Doklad o nakupu — pfijmovy pokladni doklad/paragon/faktura

- Doklad o uhradé¢ — vydajovy pokladni doklad/ vypis z Gi¢tu

- Pti pohonnych hmotach je nutné dolozit uskuteénéné jizdy v ramci mikroprojektu (kniha jizd + kopie
velkého TP), propocet spotieby PHM v ramci realizace mikroprojektu

2.2 Samostatné
movité véci - DHIM

- Objednavka/smlouva/dodaci list

- Doklad o nakupu — pfijmovy pokladni doklad/paragon/faktura

- Doklad o uhradé — vydajovy pokladni doklad/vypis z uétu

- Inventarni karta — podle ti€etni osnovy piijemce

Upozornéni:
- Lze uplatiiovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se doklada
i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpiisobilé vyse odpisil.

2.3 Cestovni
nahrady podla
zakona

- Cestovni piikaz v¢etné ptiloZzenych dokladd

- U zaméstnanci, ktefi neuplatiiuji spolufinancovani mezd z mikroprojektu, je potfeba dolozit prohlaseni o
neuplatiovani mezd

- Doklad o uhradé — vydajovy pokladni doklad

- Pii pouziti vlastnich aut zaméstnancii je tieba dolozit souhlas zaméstnavatele s uzitim soukromého
vozidla a kopii velkého TP vozidla

- Pii pouziti jinych nez vlastnich aut zaméstnancti nebo zaméstnavateltl je tfeba dolozit souhlas vlastnika s
uzitim vozidla pro sluzebni ucely a kopii velkého TP vozidla

- Vydaje na ubytovani pro piijemce ze SR jsou opravnéné jen pokud je misto ubytovani dal nez 75 km od

trvalého bydlisté ubytovaného
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2.4 Pronajem

- Objednavka/smlouva o prondjmu/ndjemni smlouva - s uvedenim predmétu najmu, obdobi najmu, ceny
najmu

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z tictu

Upozornéni: u najmu/prondjmu, ktery neslouzi jen pro ucely mikroprojektu, je teba dodat propocet
omeérnych casti zpusobilych vydaju.

2 Vécné vydaje

2.5 Nakup pouzitého
zafizeni - DHIM

- Smlouva/objednavka/dodaci list

- Znalecky posudek o cené a prohlaSeni, Ze zafizeni nebylo ziskané z podpory EU a SR v poslednich 5
letech pied datem registrace projektu

- Doklad o nakupu — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z tctu

- Inventarni karta — podle ti€etni osnovy pfijemce

Upozornéni: 1ze uplatiiovat i odpisy majetku (U casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se
doklada i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpiisobilé vyse odpisii.

2.6 Nakup HW
a SW - DHIM

- Smlouva /objednavka/dodaci list

- Doklad o nakupu — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gctu

- Inventarni karta — podle ti€etni osnovy piijemce

Upozornéni:
- Lze uplatiiovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se doklada
i protokol o zarazeni do uzivani a stanoveni zpiisobile vyse odpisii.

2.7 Rezijni vydaje
(voda, teplo, plyn,
energie)

- Smlouva

- Faktura/zalohové faktury

- Doklad o uhradé¢ (i zalohovych faktur) - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gctu

- Vypocet pomérnych ¢asti vzhledem k realizovanému mikroprojektu

2.8 Prepravné

- Objednavka/smlouva — musi obsahovat odkud a kam je pfeprava vykonana

- Doklad o potizeni — faktura s uvedenim poctu ujetych kilometri

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uc¢tu

- Zaznamy o dob¢ fizeni/provozu vozidla

- Seznam prepravovanych osob

2.9 Honorare
umélcim

- Smlouva/objednavka (dodavatel musi byt z podporovaného tizemi)

- Doklad o pofizeni — faktura, ...

- Doklad o zaplaceni

- Cestné prohlaseni, ze nema svou uméleckou aktivitu jako hlavni zdroj pfijmu nebo jiny zptisob dolozeni

- Pokud nema ptidéleno ICO, tak Cestné prohldseni, Ze nema ptidéleno ICO a Ze pfijem fadné zdani
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2 Vécné vydaje

2.10 Ubytovani

- Objednavka/smlouva

- Doklad o potizeni — faktura/paragon (doklad musi obsahovat cenu a typ ubytovani)

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Seznam ubytovanych

Upozornéni:
- Vydaje na ubytovani se vztahuji pouze na primé ucastniky mikroprojektu.

2.11 Stravné

- Objednavka/smlouva

- Doklad o potizeni — faktura/paragon (doklad musi obsahovat typ, pocet a cenu jidel)

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z tctu

- Seznam stravnikt (nebo prezencni listiny) - v CR, Prezenc¢ni listiny - v SR

Upozornéni:
- Vydaje na stravné se vztahuji pouze na primé ucastniky mikroprojekt

2.12 Jiné

- Ostatni vécné vydaje Ize uplatiiovat obdobné v souladu s vyse uvedenymi pravidly

Piijemci z CR nemusi piedkladat ke kontrole uvedené doklady v ramci kapitoly 2, pokud vyse
jednotlivého dokladu nepi‘esahuje 400 EUR. Spravce si v§ak vyhrazuje pravo vyzadat si ke kontrole
jakékoliv doklady.

3 Externi sluzby

3.1 Posudky
(technické,
finanéni,...)

- Objednavka/smlouva/ptedavaci protokol, obsahujici soupis provedenych praci a poet odpracovanych

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z Gctu

3.2 Poplatky za
pravni a notafské
sluzby

- Objednavka/smlouva/ ptedavaci protokol obsahujici soupis provedenych praci a pocet odpracovanych

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

3.3 Poradenstvi a
konzultace

- Objednavka/smlouva/ptedavaci protokol, obsahujici soupis provedenych praci a poet odpracovanych

- Doklad o potizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

Upozornéni:
- Vydaje na pripravu zadosti mikroprojektu nejsou zpiisobilymi vydaji

3.4 Jiné

- Ostatni externi sluzby lze uplatiiovat obdobné v souladu s vySe uvedenymi pravidly

Piijemci z CR nemusi pFedkladat ke kontrole uvedené doklady v ramci kapitoly 3, pokud vyse
jednotlivého dokladu nepresahuje 400 EUR. Spravce si v§ak vyhrazuje pravo vyzadat si ke kontrole
jakékoliv doklady.
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4 Vydaje na
publicitu

Vzorky publicity je nutné doloZit k vyuctovani mikroprojektu (letdky, vytisky www stranek, foto z realizace akce, apod.).

4.1 Informaéni
tabule, pamétni
desky aj. souvisejici

- Objednavka/smlouva

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni - vydajovy pokladni doklad/vypis z tctu

4.2 Jiné

- Ostatni publicita lze uplatiiovat obdobné v souladu se zakony

5 Investiéni vydaje

Doklady k zadavacimu Fizeni je tfeba predlozit vzdy, je-li to adekvatni.

Upozornéni: Ize uplatiiovat i odpisy majetku (u casti, které souvisi s realizaci mikroprojektu). Potom se doklada i protokol
o zarazeni do uzivani a stanoveni zpusobilé vyse odpisil.

5.1 Stavebni vydaje

- Objednavka/smlouva/dodaci list/ptedavaci protokol/bylo-li vydano — kolaudaéni rozhodnuti/kopie zapist
z kontrolnich dnti

- Doklad o poftizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu

- Inventarni karta — podle Giéetni osnovy pfijemce

5.2 Samostatné
movité véci — HIM

- Objednavka/smlouva/dodaci list/ptedavaci protokol

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad /vypis z uctu

- Inventarni karta — podle Giéetni osnovy pfijemce

5.3 Samostatné
movité véci — NHIM

- Objednavka/ smlouva/dodaci list/pfedavaci protokol

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad /vypis z uctu

- Inventarni karta — podle Giéetni osnovy pfijemce

6 Ostatni vydaje

Prokazuji se obdobnym zpusobem, dolozeni konkrétni dokladl zalezi vzdy na konkrétnim typu vydaje. Tyto vydaje lze

uplatnovat v souladu s vyse uvedenymi pravidly.

7. Neopravnéné
vydaje

Vyznacuji se stejnym zptisobem jako opravnéné vydaje, vzdy zalezi na typu neopravnéného vydaje.

Pti ovérovani zpisobilosti vydaju si miiZe Spravce vyzadat dalSi doklady pro posouzeni uznatelnosti vydaji.
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