Prilohac. 5 k Rirucceprogijemce

Postupy pri zadavani zakazek

Prijemce ma pravo zabezpecit od tietich osob dodavku zbozi, sluzeb a praci potrebnych pro
realizaci aktivit mikroprojektu, tim se pfijemce stava osobou povinnou postupovat v souladu
s ustanovenim zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v znenineskorsichpredpisov a
zakona €. 137/2006 Sb. o verejnych zakazkach a dodrzovat zasady uvedené v Pfiruéce pro
pfijemce a v Priloze €. 5 Priru¢ky pro zadatele, stejné jako této prilohy k Pfiruéce pro pfijemce.
Spravce si vyhrazuje pravo pozadovat dalSi dokumenty souvisejici s vykonem kontroly
zadavanizakazek.

PFijemcimohoukonzultovat postup zadavanizakazek, resp. realizacizadavanizakazek
s pfisluSnymSpravcem.

Spravce ma pravo UCastnitsevSechprocestsouvisejicich s vybéremdodavatele a ma pravo pfistupu
k celé dokumentacisouvisejici s realizacizakazek/zadavanizakazek. Prijemce ma
povinnostoznamitSpravcizasedanivybérovékomisenejpozdéji 7 kalendafnichdnupfedjejimzasedanim.
Spravce mapfizasedanikomisestatutpozorovatele.

V pfipadé nedodrzeni postupu k zadavani zakazek budou deklarované vydaje vztahujici se k
predmétné zakazce nezplsobilé, nebo bude uplatnéna finanéni oprava v souladu s metodikou
COCOF.

Spravce/Administrator  kontroluje také pfipadné dodatky k uzavienym smlouvam, které je pfijemce
povinen pfedloZit spolu se seznamem deklarovanych vydaju.

1.1 Zadavacirizeni

Zadavaci fizenise  vzdy  zahajuje  prostfednictvimodeslani  vyzvy o  zahdjeni
vybérovéhofizenikonkrétnimpotencialnimdodavatelim (poCet potencialnichdodavatelt, ktefi musi
bytosloveni zavisi na typu a hodnotéverejnézakazky). U nékterychtyplizakézek je navicnezbytné také
uvefejnit ozndmeni o zahajeni zadavacihofizeni, napf. v tisku, na webovych strankachzadavatele nebo
v Obchodnimvéstniku apod.

Pokudzadavatel sdm pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouzetakové, o kterych ma informace, ze
jsouschopni pozadované plnénifadné a v€as dodat. Zadavatelnesmivyzyvatopakovanéstejny okruh
zajemcd, neni-li to odtvodnénopfedmétemplnénizakazky ¢i jinymizvlastnimiokolnostmi.

Soucastioznameni o zahajeni zadavacihofizeni, resp. vyzvy k podaninabidek musi bytpoZadavky na
pfedmétzakazky a podminkyplnéni. Ozndmeni o zahajeni zadavacihofizeni, resp. vyzva musi
obsahovat vzdy tyto Udaje:

* |dentifikacni udaje zadavatele, ¢imZserozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma,
identifikacni Cislo, bylo-lipfidéleno, pokudjde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno
a pfijmeni, mistopodnikani, popfipadémisto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-lipfidéleno,
pokudjde o fyzickou osobvu;
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Prilohac. 5 k Rirucceprogijemce

» Nazev a popis pfedmétuzakazky;

» Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

 Lhuta a mistopropodaninabidky;

« Udaje 0 hodnoticichkritériich a metodujejichhodnoceni v pfipadé, Ze
nejsousoucastiexistujici zadavaci dokumentace;

» (Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa.

Dale oznameni o zahajeni zadavacihofizeni, resp. Vyzva muzeobsahovattyto (daje:
« Informaci o tom, Ze se nejednéa o zadavaci fizeni dle zakona ¢&. 137/2006 Sb.;
- Informaci o tom, v jakém jazyce miZe byt nabidka podana;
- Udaje ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2008, a to:

a) symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy ,Evropska unie®);

b) odkaz na pfislusny fond (vypsat slovy. ,Evropsky fond pro regionaini rozvoj‘); c) prohla$eni, které
vybral fidici organ pro sv(j operacni program (,Spoleéné bez hranic);

- Podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pfipadé, ze existuje zadavaci dokumentace jako
samostatny dokument. V pfipadé, Zze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny
dokument, tvofi pfilohu oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek.

Zadavacidokumentace musi obsahovatminiméalnénasledujici Udaje:

« Podminky a poZadavky na zpracovaninabidky (f. co ma bytobsahemnabidek, jaké Udaje
tykajicisepfedmétuzakédzky a jeho  realizacemajiuchazeli v nabidkachuvést, aby
mohlzadavatelnabidkyvzajemnéobjektivnésrovnavat a
vyhodnotitsouladnabidkysezadavatelemvymezenymipodminkami,  napf.  poZadavky na
prokazanikvalifikaceuchazeCe v pfipadech, kdy je to relevantni, pozadavekpredlozeni navrhu
smlouvyvcetnéobchodnichpodminekze strany uchazece, atd.);

- PoZadavek na zpusobzpracovaninabidkové ceny;
«  Doba a mistoplnénizakazky;
- Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatelpfipousti.

Oznameni o zahajeni zadavacihofizeni, resp. vyzva k podaninabidek musi bytpodepsanazadavatelem.
ZadavatelmUZedale do oznameni o zahajeni zadavacihofizeni, resp. vyzvy k podaninabidek (dale jen
,vyzva“) uvéstnapt.:
» Platebnipodminky;
» PoZadavky na specifikacipfipadnychsubdodavatell (identifikacni udaje) a
vymezenipfipustnémirypinéni dodané jejichprostrednictvim;
* VySe smluvni pokuty, kterd bude uloZena v pfipadénespinéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajicizesmlouvy;

» Formélnipozadavky na zpracovaninabidky (napf. podaninabidky na elektronickém médiu atd.).

Odesléani  oznameni o zahdjeni zadavacihofizeni  k uvefejnéni, resp. vyzvy bude
musetbytschopenzadavatelprokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruCenkou spolu s
vytiskemodeslaného e-mailu, dokladem o vefejnémzpfistupnéni vyzvy, pfedavacimprotokolem apod.
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Prilohac. 5 k Rirucceprogijemce

Lhatapropodaninabidek je zadavatelemstanovena vzdy s ohledem na pfedmétzakazky. V oznameni o
zahajeni zadavacihofizeni, resp. vevyzvé je vzdy nutné piesnéstanovitihitupropodaninabidek, a to bud':

* pfesnym ¢asovym vymezenimdélkylhGty, tzn. od kdy a kolikdni je mozné nabidkypodavat;
* stanovenim data, do kdy je mozné nabidkypodavat.

Uchaze€iodesilajinabidkyzadavateli v pisemnéformé v zavislosti na pozadavcichzadavatele bud
v fadnéuzavienéobalce oznaCené ndzvemzakazky a napisem ,Neotevirat’, na niz je uvedena kontaktni
adresa uchazeCe (tzn. v listinné podobg), nebo elekironicky opatfené zarucenym elektronickym
podpisem. Nabidkylzeotevfit/ zpfistupnitjejich obsah povéfenéosobézadavatele,
komisiprooteviraniobalek, resp. hodnoticikomisinejdfive po uplynuti stanovené Ihitypropodaninabidek.

111 Zpusobhodnoceninabidek a vybérnejvhodnéjsinabidky

RozliSujeme dvé roviny hodnocenipfedloZenychnabidek, a to:
* hodnoceniprovadipovéfena osoba zadavatele, tzn. bez ustanoveni hodnoticikomise;

* hodnoceniprovadihodnoticikomise.

Proobé roviny hodnoceniobecné plati, Ze nabidka, ktera bude zadavatelidoruéenapo uplynuti
Ihdtypropodavaninabidek, seneotevirda a nehodnoti. O tom, Ze nabidkabylapodana po uplynuti
Ihdtypropodaninabidek, vyrozumizadavatelpisemné bez zbyte¢ného odkladu dopisem nebo elektronicky
uchazece, kterynabidku podal. Odeslanivyrozuméni o nepostoupeninabidky do dal$i faze hodnoceni
musi bytzadavatelschopenprokéazat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s
vytiskemodeslaného emailu, atd.).

Povéfena osoba €i ¢lenovéhodnoticikomisenesmibytvevztahu k zakazce a uchazecimpodjati a musi
zachovavatmi&enlivost o skuteCnostech, kterésedovédéli v prib&huhodnoceni jednotlivych nabidek.
Protopfed zahajenim hodnoceni jednotlivych nabidek musi potvrdit svoji nepodjatost a micenlivost
formou €estného prohlaseni.

O hodnocenipofizujepovéfena osoba (hodnoticikomise) protokol/zapisobsahujici rozhodné udalosti,
kterébylypfedmétemhodnoceni, tzn. minimainé:

» seznamposouzenych a vyfazenychnabidek;

 zdlOvodnénivyfazenipfedloZzenénabidky;

* popis zpusobuhodnoceninabidek;

* vysledekhodnoceni;

* Udaj o slozenihodnoticikomise (plati v pfipadé, Zze hodnoceniprovadihodnoticikomise).

Pfilohu protokolu/zépisu tvofi Cestné prohldSeni o nepodjatosti a micenlivostipodepsanépovérenou
osobou ¢i Cleny hodnoticikomise, ktefiprovadélihodnoceni jednotlivych nabidek. Protokol/zapis
podepsanypovéfenou  osobou Ci  Cleny  hodnoticikomiseprovadéjicinodnoceninabidek  je
pfedlozenzadavateli. Podpisemzadavatele na protokolu/zapisu a souhlasem
s doporuéenimpovérené osoby zadavatele je rozhodnuto o vybérudodavatele.
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Prilohac. 5 k Rirucceprogijemce

1.2 ZruSeni zadavacihtizeni

Zadavatel je opravnén zadavaci fizenizruSitkdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavienismlouvy. O zruSeni
zadavacihofizeni je zadavatelpovinenbezodkladnépisemnéinformovatvSechnyuchazece, ktefi podali
nabidku v fadném terminu propodaninabidek. Zadavatelnenipovinenuchaze€imsdélitdivod zruSeni
vybérovéhofizeni, je vSak povinen jej sdélitsubjektimprovadgjicim kontrolu v rdmci Fondu mikroprojektu
a dale tuto skute¢nost s odivodnénimuveést v Zavérenézprave.

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
» nebylyve stanovené Ih(tépodanyzadnénabidky;

* nebylyve stanovené
Ihdtépodanyzadnénabidkyspliujicipozadavkyzadavatelenapfedmétpinénizakazky, resp. byli z
ucasti v zadavacim fizenivyloucenivsichniuchazedi;

* Dbylyzjistényvaznénesrovnalosti nebo chyby v oznameni o zahajeni zadavacihofizeni, resp.
vyzve, zadavaci dokumentaci;

* odmitluzavfitsmlouvu i uchazectfeti v pofadi, s nimzbylo mozné smlouvuuzavfit.

ZadavatelmUzezrusit zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

» v prubéhuzadavacihofizenisevyskytlydivodyzviastnihozetele, prokterénelze na
zadavatelipozadovat, aby v zad&vacim fizeni pokraCoval;

» vybrany uchazeC, popfipadéuchazeC druhy vpofadi, odmitluzaviitsmlouvu nebo
neposkytlzadavateli k jejimuuzavienidostate¢nousoucinnost.

1.3 Smlouva s dodavatelem

V pfipadéuzaviranismlouvy plati, Ze zadavatel je opravnénuzavritsmlouvupouze s uchazeCem, ktery
podal vitéznounabidku. V pfipadé, ze vybrany uchazeCodmitneuzavfitsmlouvusezadavatelem nebo mu
neposkytne dostate¢nousoucinnost (15 dni od odeslani oznameni o vysledku vybérovéhofizeni),
mUlzeuzavfitzadavatelsmlouvu s uchazeCem,  kteryseumistiiagko ~ druhy v pofadi.  Postup
dlepfedchozivétymizezadavatelopakovatprouchazece, kteryseumistil na tfetimmisté v pofadi. Smlouva
musi bytuzavfenaveshodé s podminkamizadavacihofizeni a vybranou nabidkou.
OdmitnutiuzavienismlouvyuchazeCem musi bytdokladovanopisemnou formou. V pfipadé, Ze
uchaze¢odmitakomunikovatsezadavatelem, dolozi zadavatel tuto skute¢nostpisemné formou ¢estného
prohlaseni.

Zadavatelnesmiuzavfitsmlouvu s uchazeéem,

» pokudse na zpracovaniuchazeCovynabidkypodilelzaméstnaneczadavatele ¢i Clen realizacniho
tymu projektu ¢ osoba, kterdse na zaékladésmluvnihovztahupodilela na pfipravé nebo
zadanipfedmétnéhovybérovéhofizeni;

» resp. s uchazeCemvesdruzeni, ktery je zaméstnancemzadavatele ¢&i ¢lenemrealizacniho tymu ¢i
osobou, kterase na  zakladésmluvnihovztahupodilela na pfipravé nebo
zadanipfedmétnéhovybérovéhofizeni;
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Prilohac. 5 k Rirucceprogijemce

jehozsubdodavatelem je zaméstnaneczadavatele, ¢len realizacniho tymu ¢&i osoba, kterase na
zakladésmluvnihovztahupodilela na pfipravé nebo zadanipfedmétnéhovybérovéhofizeni.

Pokudzadavatelbéhemzadavacihofizenizjistinékterou z vySe uvedenych skutecnosti, je povinenvyradit
danou nabidkuijiz v okamziku zjisténi dané skuteCnosti v jakékolifazizadavacihofizeni, nejpozdéji vsak
do uzavienismlouvy.

Smlouva musi mitpisemnou formu a musi obsahovatalespontyto nalezitosti:

1.
2.
3.

4.

smluvni strany véetné IC a DIC pokudjsoupfidéleny;
pfedmétpinéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

cena v€.DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatelneniplatcem DPH,
platebnipodminky;

doba a mistopInéni.

Déle je mozné vesmlouvéupravitnapf. smluvni pokutu, povinnostposkytnoutzadavatelipodklady
prozpracovani monitorovaci zpravy, povinnostmléenlivosti, atd.
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