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Predseda Trencianskeho samospravneho kraja so sidlom v Tren¢ine vydava podl’a § 21 ods. 2
zakona €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov
(z&kon o samospravnych krajoch) tento:

Organizacny poriadok
Uradu Trencianskeho samospravneho kraja

~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizaény poriadok Uradu Trencianskeho samospravneho kraja (dalej len ,,organizacny
poriadok®) je zakladnym vnutornym organizacnym predpisom Trencianskeho samospravneho kraja
(d’alej len ,,TSK*), ktory v stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi ustanovuje vnitorni
organizaciu Uradu, skladbu pracovnych pozicii, rozsah opravneni a zodpovednosti zamestnancov,
pdsobnost’ a vzajomné vztahy organiza¢nych utvarov.

Clanok 2
Poésobnost’ samospravneho kraja

TSK je pravnickd osoba zriadend zékonom ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych
celkov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,0 samospravnych krajoch®).

TSK sa pri vykone samospravy stara o vSestranny rozvoj svojho Uzemia a o potreby svojich
obyvatel'ov v ramci kompetencii urcenych zakonom o samospravnych krajoch.

Clanok 3
Orgéany samospravneho kraja

Organy samospravneho kraja su:
Zastupitel'stvo Tren¢ianskeho samospravneho kraja (d’alej len ,,zastupitel’stvo®),
Predseda Trencianskeho samospravneho kraja (d’alej len ,,predseda®).

Clanok 4
Zastupitel’stvo

Zastupitel'stvo je zbor zlozeny z poslancov TSK (d’alej len ,,poslanci®) zvolenych v priamych
vol'bach obyvatel'mi samospravneho kraja.

Zastupitel'stvo méa vyhradené pravo rozhodovat’ o zékladnych otdzkach TSK v okruhu svojej
pdsobnosti a stara sa o potreby svojich obyvatel'ov

Zastupitel'stvo vykonava posobnost’ podl'a § 11 zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samospravnych
krajoch. Pravidla rokovania zastupitel'stva upravuje rokovaci poriadok.

! Rokovaci poriadok Zastupitel'stva Trenéianskeho samospravneho kraja
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Clanok 5
Predseda

1. Predseda zastupuje samospravny kraj navonok. Je Statutarnym organom TSK v
majetkovopravnych, pracovnopravnych a inych vztahoch. Vo veciach, v ktorych zdkon zveruje
samospravnemu kraju rozhodovanie o pravach a povinnostiach pravnickych oséb a fyzickych osob je
spravnym organom. Postavenie predsedu, ulohy, prdvomoc a zodpovednost’ upravuje zdkon o
samospravnych krajoch.

Clanok 6
Hlavny kontrolor

Hlavného kontroldra voli a odvoldva zastupitel'stvo.

Hlavny kontrolor je zamestnancom samospravneho kraja, vzt'ahuji sa nanho vSetky
povinnosti veduceho zamestnanca. Posobnost’ hlavného kontroléra vymedzuje § 19 zékona C.
302/2001 Z. z. o samospravnych krajoch.

Hlavny kontrolor zéroven plni v TSK tlohy zodpovednej osoby v zmysle zdkona ¢. 307/2014
Z.z, o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov.

TSK zriadilo Utvar hlavného kontroléra.

Utvar hlavného kontroléra riadi a za jeho &innost zodpoveda hlavny kontrolor. Utvar
hlavného kontroléra zabezpecuje odborné, administrativne a organizacné veci suvisiace s plnenim
uloh hlavného kontroldra.

Clanok 7
Podpredseda

Podpredseda TSK (d’alej len ,podpredseda®) zastupuje predsedu v rozsahu uréenom
predsedom na zaklade pisomného poverenia.

Podpredsedu voli zastupitel'stvo z radov poslancov na navrh predsedu.

Clanok 8
Komisie

Komisie zriad'uje zastupitel'stvo ako svoje stdle alebo doCasné poradné, iniciativne a
kontrolné organy. Su zlozené z poslancov zastupitel'stva a z d’alSich 0s6b zvolenych zastupitel'stvom.
Na posudenie odbornych otdzok moézu komisie pozyvat odbornikov z praxe. Predsedom komisie
moze byt’ len poslanec.

Posobnost’ komisii vymedzuje § 20 zakona ¢. 302/2001 Z. z. samospravnych krajoch.
Pravidla rokovania komisif upravuje rokovaci poriadok.?

? Rokovaci poriadok komisii Zastupitel'stva Tren¢ianskeho samospravneho kraja
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Clanok 9
Riadiace akty

1. Cinnost’ TSK sa riadi okrem vieobecne zaviznych predpisov a tohto organizaéného
poriadku aj d’al§imi vnitornymi predpismi, ktorymi su:

organiza¢né normy - pracovny poriadok,
- registratarny poriadok,

smernice, metodické usmernenia predsedu — tieto uréuju spdsob vykonavania urditej
agendy po obsahovej a formalnej stranke,

prikazy, pokyny, rozhodnutia predsedu — tieto ukladaju individuélne, konkrétne
vymedzené a terminované ulohy,

obezniky — st pisomné informacie o zavaznych skuto¢nostiach, ktoré sa tykaja
¢innosti vSetkych zamestnancov TSK.

Clinok 10
Postavenie a posobnost’ iradu

Postavenie a posobnost’ iradu uréuje § 21 zakona ¢. 302/2001 Z. z. 0 samospravnych krajoch.

Urad zabezpecuje administrativne a organizatné veci zastupitel'stva, predsedu a dalSich
organov zriadenych zastupitel'stvom.

Pracu tradu organizuje, riadi a kontroluje riaditel’ uradu (d’alej len ,riaditel), ktory za svoju
¢innost’ zodpoveda predsedovi.

Urad plni svoje tilohy v organizaénych utvaroch, ktorymi s odbory, oddelenia.

Clanok 11
Organizacné utvary uradu

Odbory a oddelenia ako organiza¢né utvary uradu sa vytvaraju podla druhu ich odbornych
¢innosti a vzajomnej koordinacie medzi nimi.

Veduci odborov a samostatnych oddeleni su zacleneni pod priame riadenie riaditel’a a veduci
oddeleni su podriadeni vediucemu odboru. Uvedené neplati pre kancelariu predsedu, ktord je
zaClenend pod priame riadenie predsedu a pre Oddelenie komunikacie a medzinarodnych vztahov,
Oddelenie vnutornej kontroly, peticii a staznosti a Odbor sprostredkovatel'ského organu pre IROP,
ktoré su podriadené kancelarii predsedu.

Organiza¢né Utvary pripravuju a spracuvaju navrhy na rieSenie problematiky patriacej do
naplne ich ¢innosti, vzdjomne spolupracuju pri zabezpe€ovani ciel'ov a rieSeni uloh tradu, uplatiuju
systém timovej prace. Organizacné Utvary rieSia Ziadosti, staznosti, peticie a ini agendu v stlade s
vecnou prislusnost'ou organiza¢ného Utvaru.

Veduci organiza¢nych utvarov zodpovedaji najma za:



~ rieSenie a realizaciu Uloh patriacich do ich pdsobnosti,

~ pravidelné informovanie priamo nadriadeného veduceho zamestnanca o ¢innostiach v nimi
riadenych oblastiach,

~ pripravu a spracovanie materialov predkladanych na rokovanie komisii a zastupitel'stva,

~ spracovanie podkladov pre rozpocet TSK a ucelné a hospodarne nakladanie s rozpoctovymi
prostriedkami,

~ dodrZiavania ustanoveni Registraturneho poriadku,

~ dodrziavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov a platnych vnatornych predpisov

Zamestnanci v organizatnom utvare podliehaji vedicemu odboru alebo oddelenia, ktory im
uklada pracovné ulohy, a ktorému zodpovedaju za ich riadne a v€asné plnenie.

Strety, pripadne spory, ktoré vznikni medzi organiza¢nymi Utvarmi pri zabezpeCovani
pracovnych tuloh, riesia prislusni veduci dohodou. Ak neddjde k dohode, vo veci rozhodne riaditel’.

Ak vznikne spor o vykon ¢innosti, ktord nie je vyslovne uvedend v tomto organizacnom
poriadku, rozhodne o nom riaditel’.

Clanok 12
Organizacna Struktira dradu

Vnutornu organizdciu uradu, pocet zamestnancov a skladbu pracovnych pozicii urcuje
predseda.

Urad plni svoje tilohy prostrednictvom jednotlivych organizaénych ttvarov, ktorymi st:
a) Kancelaria predsedu

Oddelenie komunikacie a medzinarodnych vztahov
Oddelenie vnutornej kontroly, peticii a staznosti
Odbor sprostredkovatel'ského organu pre IROP
Oddelenie implementécie projektov

Oddelenie riadenia a koordinacie

b) Riaditel’ uradu

sekretariat
oddelenie pravne, spravy majetku a verejneho obstaravania
oddelenie personalneho manazmentu, miezd a krizového riadenia
oddelenie informatiky
Odbor regionalneho rozvoja
oddelenie stratégie regionalneho rozvoja a implementéacie projektov
oddelenie Zivotného prostredia a tzemného planovania
Informacno-poradenské centrum
Informacné centrum Europe Direct
Podpora zamestnatel'nosti v regione horna Nitra (elokované pracovisko
Novéky)
Lepsi Trenciansky kraj
Odbor investicii a vnutornej prevadzky
oddelenie vnutornej prevadzky, spravy registratiry a adrzby majetku
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oddelenie investicif

Odbor Skolstva a kultary

oddelenie spravy a riadenia $kol a Skolskych zariadeni
oddelenie Skolstva, kultury, mladeze a Sportu

Odbor zdravotnictva a socialnej pomoci

oddelenie zdravotnictva a humannej farmécie
oddelenie socialnej pomoci

Odbor dopravy

oddelenie verejnej dopravy
oddelenie cestnej infrastruktary

Odbor finan¢ny

oddelenie rozpoctu a tctovnictva
oddelenie finan¢né

Clanok 13
Vymedzenie posobnosti organiza¢nych utvarov

Pracu uradu organizuje a riadi riaditel’, ktory za svoju ¢innost’ zodpoveda predsedovi.
Prijima potrebné opatrenia na realizdciu uzneseni zastupitel'stva a vykonava rozhodnutia

predsedu.

(1)

Kancelaria predsedu

- Na Cele kancelarie je veduci, ktory za vykon svojej funkcie zodpoveda predsedovi
- Organizacne a administrativne zabezpecuje Cinnost’ predsedu. Po dohode s predsedom
vykonava sekretarske prace pre podpredsedu a dlhodobo uvol'nenych poslancov.

- Spolupracuje s obcami a mestami na Uzemi TSK.

- Koordinuje ¢innost’ poradcu predsedu.

- Zabezpecuje spolupracu so samospravnymi krajmi v ramci zdruzenia ,,SK8%.

- Organizuje a zabezpecuje v spolupraci s odborom vnutornej prevadzky zasadnutia
zastupitel'stva a v spolupraci s tajomnikmi komisii zasadnutia komisii.

- Zabezpecuje ¢innosti suvisiace so zasadnutiami komisii, rady predsedov a
zastupitel'stva.

- Spracuva zapisnice z rokovani Zastupitel'stva TrenCianskeho samospravneho kraja a z
pracovnych porad predsedu s vedicimi zamestnancami Uradu.

- Vedie evidenciu interpelécii a zaznamov o ich vybaveni.

- PIni operativne ulohy podl'a pokynov predsedu

- Vykonava analytickl a metodickt ¢innost’ v oblasti finanéného planovania a manazmentu

investicii pri nastaveni a implementécii modelu ,,VValue for money* na Urovni samospravneho

kraja

a) Oddelenie komunikacie a medzinarodnych vzt’ahov

- Zabezpecuje a zodpoveda za medialnu politiku TSK.

- Zabezpecuje protokol pri prijimani navstev, zabezpecuje styk s médiami.

- Spolupracuje pri prezentécii a propagacii TSK, pri priprave informaénych a
propagacnych materialov TSK.

Podiel’a sa na priprave tlacovych besied a brifingov.

Pripravuje, zabezpecuje a koordinuje medzindrodnt spolupracu TSK:
pripravuje odborné stanoviska a spolupodiela sa na tvorbe projektov zameranych na
medzinarodnu spolupracu,



pripravuje podklady pre ramcové zmluvy (dohody, memoranda o porozumeni,
protokol o spolupréci) vyplyvajuce z bilateralnej spoluprace s partnerskymi regionmi,
sprostredkudva interregionalnu spolupracu a zmluvy s partnerskymi regiénmi,
pripravuje, koordinuje a zabezpeCuje odbornti ¢innost’ spojenu s realizaciou
medzindrodnych aktivit TSK,

zabezpecuje pisomné preklady z/do francuzskeho, anglického a ruského jazyka
koreSpondencie TSK,

spolupodiel’a sa na tvorbe materialov propagujicich TSK a zabezpecCuje preklad do
cudzojazy¢nej mutacie (francuzsky, anglicky, rusky jazyk),

zabezpecuje tlmocenie z/do francuzskeho, anglického jazyka pri aktivitdch TSK,
pripravuje podklady, program a organizane zabezpecuje ¢innosti spojené s prijatim
zahrani¢nych oficialnych delegéacii, ako aj s vycestovanim zastupcov TSK na
zahrani¢né pracovné cesty,

vybavuje podklady a viza pre zahranicné delegacie,

vybavuje cudzojazyénll koresSpondenciu pre TSK,

prezentuje regionalne zaujmy na medzinarodnej Grovni,

- Zabezpecuje a koordinuje oblast’ cestovného ruchu:
pIni Glohy v oblasti cestovného ruchu,
spolupodiel’a sa na vypracovani, realizdcii a priebeZznom hodnoteni koncepcie a stratégie
cestovného ruchu TSK,
spolupracuje pri vypracovavani ziadosti TSK o nenavratné finanéné prostriedky v ramci
vyziev operacnych programov podporujucich aktivity cestovného ruchu v zmysle partnerskej
dohody 2014 - 2020,
spolupracuje so Sekciou cestovného ruchu Ministerstva hospodarstva SR a s Krajskou
organizaciou cestovného ruchu pri zabezpeCovani regionalnych a celonarodnych aktivit v
oblasti cestovneho ruchu,
spolupracuje so Slovenskou agenturou pre cestovny ruch a s Krajskou organizaciou
cestovného ruchu pri prezentacii TSK doma a v zahranici,
spolupracuje s regionalnymi zdruzeniami a ostatnymi subjektmi v oblasti cestovného ruchu v
regione TSK, podporuje spolupracu medzi subjektmi z verejného a sukromného sektoru v
zaujme skvalitinovania celkovej ponuky kraja v oblasti cestovného ruchu,
zabezpecuje pripravu a ucast’ TSK na domadcich a zahrani¢nych veltrhoch cestovného ruchu.

- PIni operativne ulohy podl'a pokynov predsedu.
b) Oddelenie vnitornej kontroly, peticii a st’aZnosti

- na zéklade poverenia predsedu TSK hodnoti na Urade TSK a v OvZP vykonanim kontroly
dodrzZiavanie prikazov predsedu TSK, vSeobecne zavéaznych pravnych predpisov a internych
predpisov TSK, vratane nariadeni TSK pri finan¢nom riadeni a inych ¢innostiach;

- na zéklade poverenia predsedu TSK vykondva vnutornu finanénli kontrolu na vybrané
finan¢né operacie Uradu TSK a OvZP;

- vypracovava Zaznam o vykonani kontroly;

- hodnoti dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pouzitia verejnych

prostriedkov TSK a nakladania s majetkom a majetkovymi pravami TSK;

- poskytuje spolahlivé a v€asné informacie o ¢innostiach tradu a odporuca opatrenia

na odstranenie tychto rizik;

- vypracovava plan vnatornej kontroly, vyhodnocuje jeho plnenie a navrhuje opatrenia,

- plni d’alsie tlohy podla pokynov predsedu TSK;



- spracovéva stanoviskd, posudzuje materialy, vyjadrenia, navrhy internych predpisov, aktov
riadenia a pripadne aj podnety pre predsedu TSK;

- archivuje doklady a pisomnosti tykajuce sa vykonavania kontroly;

- eviduje a rieSi podané st'aznosti v zmysle zdkona ¢ .9/2010 Z. z., pripadne ich postupuje na
vybavenie prislusnym organiza¢nym Utvarom TSK a kompetentnym Gradom;

- eviduje a vybavuje podané peticie v zmysle zakona o peticnom prave ¢. 85/1990 Zb., v zneni
neskorSich predpisov;

- eviduje a vybavuje zverejiiovanie informacii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informédciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode
informaécii) v zneni neskorsich predpisov,

- vedie centralnu evidenciu Zziadosti o poskytnutie informacii podl'a zdkona o slobodnom
pristupe k informaciam,

- vedie centralnu evidenciu st'aznosti a peticii,

- vedie centralnu evidenciu protokolov a sprav z kontrol vykonanych vonkajSimi a
vniatornymi kontrolnymi organmi, s vynimkou Uradu pre verejné obstaravanie,

- organizuje zahajovanie a ukoncovanie kontrol vykondvanych vonkaj$imi a

vnatornymi kontrolnymi organmi, s vynimkou Uradu pre verejné obstaravanie,

- dohliada na plnenie opatreni k naprave uloZzenych TSK a OvZP na zaklade kontrol
vykonanych vonkajSimi a vnatornymi kontrolnymi organmi.

c) Odbor sprostredkovatel’ského organu pre IROP

- Vykonava ulohy savisiace s implementaciou ,Integrovaného regionalneho operaéného

programu (d’alej len IROP) v sulade s aktudlne u¢innym znenim Zmluvy o vykonavani c¢asti tloh
riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom (d’alej len ,,SO*) uzatvorenej medzi Ministerstvom
podohospodarstva a rozvoja vidieka SR ako riadiacim organom (d’alej len ,,RO*) a TSK (d’alej len
»Zmluva“) v zneni jej dodatkov.

V prierezovych oblastiach SO vykonava:

- aplikaciu postupov a opatreni na prevenciu, monitorovanie, preSetrovanie,
identifikovanie a rieSenie konfliktu zdujmov pri vykone ¢innosti v zmysle Zmluvy,

- sledovanie informacii o realizovani jednotlivych projektov,

- zadavanie, zber, evidovanie, poskytovanie a aktualizidcie udajov v informacno-
technologickom monitorovacom systéme (ITMS2014+),

- plnenie vyhladového planu implementicie programu, zavdzného plénu a planu
napliiania ciel'ov IROP,

- realizaciu tloh spojenych s naplhanim cielov a zamerov vykonnostného ramca v
zmysle pravnych dokumentov pre IROP,

- plnenie uloh vyplyvajacich zo sprav o pokroku pri vykonavani Partnerskej dohody
SR na roky 2014-2020,

- plnenie povinnosti vyplyvajucich z Manualu k Centralnej databdze vylucenych
subjektov (CED) a z dokumentov vydanych zo strany Europskeho Uradu pre boj proti
podvodom (OLAF), vratane aplikacie uéinnych a primeranych opatreni proti
podvodom a zavedenia u¢innych a primeranych opatreni na prevenciu, eliminéciu,
vyhodnocovanie a riadenie rizik a podvodov,

- poskytovanie sucinnosti RO v suvislosti s ukonmi RO voc¢i organom ¢innym v
trestnom konani alebo v ramci priestupkového konania,

- pripravu sprav, suhrnov informacii, dokumentov a vyhlaseni podla ¢l. 125 ods. 4
v3eobecného nariadenia,



- agendu horizontélnych principov v zmysle poZiadaviek gestorov horizontalnych
principov,

- uchovévanie dokumentacie spojenej s ilohami podl'a Zmluvy,

- presetrovanie a rieSenie medializovanych podnetov, staznosti v stlade s pravnymi
dokumentmi pre IROP vo vSetkych pripadoch v sti¢innosti s RO,

- poskytovanie sucinnosti RO pri rieSeni ziadosti o poskytnutie informacii,

- vypracovavanie podkladov do odhadov oc¢akavanych vydavkov (v stanovenej forme
RO) a predkladanie na RO elektronicky do 3. kalendarneho dita v mesiaci po skonceni
prislusného mesiaca, ku ktorému sa odhad vypracovava. Odhad ocakavanych
vydavkov, ktory vypracovava SO k 30. junu bezného roka predklada na RO v termine
najneskor do 25. juna bezného roka,

- Ulohu sekretariatu Rady partnerstva v zmysle Statutu a rokovacieho poriadku Rady
partnerstva pre Regionalnu integrovanu izemnu stratégiu Trenc¢ianskeho kraja na roky
2014-2020,

- zabezpecenie evidencie pisomnej a emailovej koreSpondencie alebo prenosu udajov
tykajacich sa projektov IROP z pisomnej a mailovej registratary, ktort pouziva SO, do
centralnej registratlry a systému koordinacie a riadenia projektov, ktor( pouziva RO v
ramci informaéného systému IROP WeM — WebMananger,

- vypracovava a predklada projekty technickej pomoci a Ziadosti o platbu na RO pre
IROP.

- plni Glohy stvisiace s ukoncovanim programového obdobia 2007-2013.

V oblasti auditov, kontrol a certifikacnych overovani SO vykonava:

- Cinnosti spojené s realizaciou vsetkych auditov, kontrol a certifikaénych overovani v
sulade so zmluvou a pravnymi dokumentmi pre IROP v ramci prislusnych
Specifickych ciel'ov,

- vypracovanie a predkladanie stanovisk (pripomienok) v ramci prislusnych
Specifickych cielov k zisteniam a odporucaniam z certifikaéného overovania, ndvrhov
opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku na vyjadrenie RO
pred ich kompletnym predlozenim certifika¢nému orgdnu zo strany RO,

- vypracovanie a predkladanie stanovisk (pripomienok) v ramci prislusnych
Specifickych cielov k zisteniam a odportacaniam identifikovanym vSetkymi kontrolami
a auditmi, navrhov opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
kontrolnému/auditnému organu,

- predkladanie sprav o vysledku vSetkych auditov (audit vykonany podla zdkona o
finan¢nej kontrole a audite, audit EK, Eurépskeho dvora auditorov (dalej len ,,EDA®),
iny audit) a kontrol vykonanych prislusnymi kontrolnymi organmi na RO v terminoch
stanovenych pravnymi dokumentmi pre IROP, vratane sprav o vysledku vnutorného
auditu a naslednej financ¢nej kontroly v zmysle zdkona o finan¢nej kontrole,
protokolov z kontrol vykonavanych podla zakona ¢. 39/1993 Z. z. o NajvysSom
kontrolnom Urade Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov a vSetkych
protokolov z kontrol (bez ohl'adu na to, na podnet koho zacala kontrola u prijimatel’a),
predkladanie rozhodnuti a aktov vydanych v ramci konania Uradu pre verejné
obstaravanie, predkladanie rozhodnuti a aktov vydanych v réamci konania
Protimonopolného Uradu, predkladanie sprav z vySetrovania OLAF,

- predkladanie spravy o vysledku externého auditu (audit EK, audit EDA a iny audit)
organu zabezpecujicemu ochranu finanénych zaujmov elektronicky na vedomie RO v
zmysle terminov stanovenych pravnymi dokumentmi pre IROP,



- predkladanie, resp. vypracovanie podkladov, stanovisk, vyjadreni, navrhov
odporucani a odpoctov ich plnenia k akénému planu k nedostatkom identifikovanym
auditom EK a EDA) RO podl'a poziadaviek RO,

- vedenie evidencie o zisteniach a odportcaniach zo vSetkych certifika¢nych
overovani, auditov a kontrol vykonanych na SO, opatreni na napravu nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku a odpoc¢tov ich plnenia podl'a poZiadaviek RO,

- predkladanie, resp. vypracovanie podkladov, stanovisk, vyjadreni, navrhov
odporucani, odpoctov ich plnenia a poskytovanie akychkol'vek informacii podla
poziadavky RO za ucelom plnenia povinnosti RO zo zavedenych primeranych
postupov na vypracovanie ro¢ného suhrnu, ktorym sa zabezpeCuje preskiimanie
kone¢nych vysledkov vSetkych auditov a kontrol vykonanych prisluSnymi organmi a
vykonavanie naslednych opatreni, analyza povahy a rozsahu zistenych chyb a
nedostatkov, osobitne vratane podozrenia z podvodu a vykonanie naslednych opatreni
v stvislosti s tymito nedostatkami a vykonanie preventivnych a napravnych opatreni v
pripade zistenia systémovych chyb, vratane zistenych podozreni z podvodu.

cl) Oddelenie implementéacie projektov
V oblasti vyberu projektov oddelenie vykonava:

- posudzovanie projektovych zdmerov v zmysle ustanoveni § 18 zékona o prispevku z ESIF,
kde zabezpecuje prijem projektovych zamerov, administrativne overovanie, posudzovanie
(odborné¢ hodnotenie) projektovych zamerov vratane realizacie vyberu hodnotitelov z
databazy vytvorenej RO (relevantné v pripade, ak odborné hodnotenie nie je mozné z
akychkol'vek dovodov vykonat zamestnancami SO) a vydéavanie hodnotiacej spravy k
projektovym zamerom,

- vypracovanie zoznamu projektovych zédmerov s pozitivhou hodnotiacou sprédvou a s
negativnou hodnotiacou spravou, informovanie o vysledku procesu posudzovania
projektovych zamerov vSetkych predkladatel'ov projektového zadmeru,

- vypracovanie zaverecnych sprav z vyziev na predkladanie projektovych zdmerov, vratane
schvalenia a zaslania na certifikaény organ a na vedomie RO do 5 pracovnych dni od jej
schvalenia,

- spoluprécu s RO pri priprave ndvrhu hodnotiacich a v pripade potreby aj navrhu vyberovych
a rozliSovacich kritérii pre prisluSny Specificky ciel' tak, aby mohli byt schvalené
Monitorovacim vyborom IROP, priprave priru¢ky pre odborné hodnotenie a priprave Kritérii
pre vyber odbornych hodnotitelov,

- realizaciu vyberu hodnotitel'ov z databazy vytvorenej RO vratane pripravy podkladov na
uzatvaranie zmluvnych vzt'ahov s hodnotite'mi a zabezpecenia Skoleni hodnotitel'ov,

- realizaciu prijimania a registracie Ziadosti o NFP, administrativneho overovania, odborného
hodnotenia a vyberu Ziadosti o NFP a s tym sGvisiacich administrativnych tkonov.

V oblasti implementacie projektov oddelenie vykonava:

- pripravu, uzatvaranie zmliv o NFP a ich dodatkov podl'a ustanovenia 8 25 zadkona o
prispevku z ESIF, zmluvné zabezpedenie budiicich pohladavok z prispevku alebo budiicich
pohladévok z rozhodnutia podl'a ustanovenia § 34 ods. 1 zakona o prispevku z ESIF, pri¢om
zaloznym veritelom bude vzdy RO a (ak relevantné) realizaciu prav a povinnosti
poskytovatel’a tykajtcich sa poistenia, uzatvaranie dohod o vinkulacii poistného plnenia, to
vsetko v rozsahu usmerneni/pokynov RO,

- vykonavanie a uplatiiovanie zmluvnych prav a povinnosti poskytovatela pri realizécii
vztahov vzniknutych na zaklade zmluvy o NFP, vratane zmien a ukonCovania tychto
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c2)

zmluvnych vztahov (vratane odstipenia od Zmluvy o poskytnuti NFP, okrem mimoriadneho
ukoncenia zmluvného vzt'ahu s prijimatelom, v takomto pripade predkladd SO navrh na
mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu s prijimatel'om spolu s podkladmi na RO ) v stilade
s pravnymi predpismi, Zmluvou o poskytnuti NFP a na zaklade usmerneni/pokynov RO,

- faktické a pravne Ukony v oblasti finan¢nych vztahov pri poskytnuti NFP (v stvislosti s
administraciou Ziadosti o platbu podanych prijimatelom) a pri pripadnom vrateni NFP v
nadvaznosti na ustanovenie § 33 zékona o prispevku z ESIF vykonavanim (konov
smerujucich k vysporiadaniu vztahov podla ustanoveni § 42 ods. 1 az 6, ods. 7 prva a druha
veta, ods. 12 a § 45 ods. 1 aZ 6, ods. 9 a 10 zakona o prispevku z ESIF, to vietko v rozsahu
usmerneni/pokynov RO,

- spravu pohladdvok podla ustanovenia § 44 zakona o prispevku z ESIF podas doby
vykonavania ukonov podl'a Zmluvy (najmi bodov 1. az 3. tohto pism. c¢), to vSetko v rozsahu
usmerneni/pokynov RO,

- pripravu podkladov pre RO v ramci vykonavania Ukonov smerujlcich k vysporiadaniu
vztahov,

- administraciu zmenovych konani schvalenych projektov (posudenie a predloZenie na
schvalenie zmien v projektoch na RO vratane navrhu dodatku k zmluve o NFP) podla
pravnych dokumentov pre IROP,

- monitorovanie projektov a aj ich udrzatelnosti (ak relevantné) v zmysle pravnych
dokumentov pre IROP, vratane kontroly monitorovacich sprav, doplitujiicich monitorovacich
informécii a dodatocnych udajov o realizécii projektov prijimatel'ov,

- uplatiovanie pravidiel Statnej pomoci, pomoci de minimis a implementaciu schém pomoci,
ak relevantne,

- administrativne kontroly projektov a kontroly na mieste projektov podla ¢l. 125
vSeobecného nariadenia v spojeni s ustanovenim § 6 a ustanoveniami § 7 az § 9 zakona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,zdkon o finan¢nej kontrole a audite) a inymi pravnymi dokumentmi pre IROP
(zahrhajuci administrativnu kontrolu verejného obstaravania, administrativnu kontrolu
Ziadosti o platbu - okrem kontroly vykonavanej platobnou jednotkou, ako aj kontrolu inych
skuto¢nosti),

- prevenciu vzniku, vykon zistovania, odhalovania, evidovania, nahlasovania, rieSenie a
vysporiadanie nezrovnalosti, ako aj vypracovavanie s tym suvisiacich sprav a podkladov,
prijimanie uc¢innych napravnych opatreni, vratane vykondvania d’alSich ukonov spojenych s
ochranou finanénych zaujmov EU/SR a/alebo s ochranou finanénych zaujmov a inych
prav/zaujmov SR podla ustanovenia § 37 zakona &.292/2014 Z.z. o prispevku z ESIF v stlade
s touto zmluvou a pravnymi dokumentmi pre IROP.

Oddelenie riadenia a koordinacie
V oblasti programovania oddelenie zabezpecuje tvorbu a aktualizaciu riadiacej dokumentacie:

- aktualizuje RIUS a relevantné Casti opisu systémov riadenia a kontroly pre IROP, - vytvéra,
aktualizuje a schval'uje manual procedur SO pre IROP,

- navrhuje zmeny IROP v relevantnych Ccastiach, ktoré vyplyvaju z aktualizacii RIUS
Trenéianskeho samospravneho kraja na roky 2014 - 2020 s oddvodnenim napiiiania cielov
IROP a stratégii EU.

- spolupracuje s RO pri vypracovani harmonogramu vyziev na predkladanie Ziadosti o
nenavratny finan¢ny prispevok v rdmeci prislusnych Specifickych cielov a predkladd navrhy
RO na jeho zmenu,

- spolupracuje s RO na vypracovani vyziev na predkladanie Ziadosti o nenavratny finanény
prispevok (vratane ich zmien) v nadvéznosti na vyhl'adovy plan implementacie programu,
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resp. v nadvaznosti na harmonogram vyziev na predkladanie Ziadosti o nenavratny finanény
prispevok, a taktieZ predklada navrhy RO na ich zmenu/zrusenie,

- spolupracuje s RO na vypracovani vyhl'adového planu implementacie programu, vratane
zavizného planu a planu napliiania cielov OP,

- spolupracuje s RO na vypracovani navrhu vyziev na predkladanie projektového zameru
(vratane ich zmien) vratane navrhu formulara projektového zameru a jeho priloh, resp. inych
priloh k vyzve na predkladanie projektovych zdmerov, a taktiez predklada navrhy RO na ich
zmenu/zruSenie,

- spolupracuje s RO pri urceni podmienok pre posudenie projektovych zamerov, podmienok
opravnenosti vydavkov vo vyzve na predkladanie projektovych zamerov, definovani
benchmarkov, v pripade aplikidcie multikriteridlnej analyzy stanoveni Indexu investi¢nej
ucinnosti finanénych limitov uplatiiovanych v stvislosti s posudzovanim projektovych
zamerov, vypracovani prirucky pre posudenie projektovych zdmerov,

- spolupracuje s RO pri vypracovani harmonogramu vyziev na predkladanie projektovych
zamerov a predklada RO navrhy na jeho zmenu.

V oblasti monitorovania a hodnotenia oddelenie vykonava:

- ¢innosti spojené¢ s monitorovanim a hodnotenim implementéacie prisluSnych Specifickych
cielov, najmid vykondvanie pravidelného monitorovania implementacie prislusnych
Specifickych ciel'ov a jednotlivych projektov podl'a pravnych dokumentov pre IROP,

- vypracovanie podkladov do prislusnych Casti vyrocnej a zdverecnej spravy o vykondvani
IROP a dalSich sprav a/alebo podkladov v zmysle poziadaviek EK, CKO, RO, resp. inych
relevantnych subjektov v rozsahu ¢innosti, ktoré zabezpecuje v zmysle Zmluvy,

- spolupracu s RO pri vypracovani planu hodnoteni IROP pre prislusné Specifické ciele,

- vypracovanie podkladov do Spravy o stave implementacie ESIF a ich predloZenie na RO v
termine do 31.01. roku ,,n+1% v rozsahu ¢innosti, ktoré zabezpecuje v zmysle Zmluvy,

- pripravu a poskytnutie inych Gdajov relevantnych k spravam o pokroku pri vykonavani
Partnerskej dohody SR na roky 2014 - 2020 podla poziadavky RO, v pripade potreby
vypracovava a aktualizuje podklady spojené s monitorovanim a hodnotenim v stanovenej
Struktare podl'a instrukcii RO v rozsahu ¢innosti, ktoré zabezpecuje v zmysle Zmluvy,

- sledovanie a vyhodnocovanie meratel'nych ukazovatel'ov na urovni RIUS.

V oblasti informovania a komunikacie oddelenie vykonava:

- spolupracu s CKO pri Cinnostiach v oblasti informacno-poradenskych centier podla
pravnych dokumentov pre IROP,

- opatrenia na dodrZiavanie poZiadaviek na informovanie a komunikéciu v stlade s pravnymi
dokumentmi pre IROP,

- vypracovanie prislusnych casti rocnych komunika¢nych planov a ich predlozenie na RO,
vratane ich realizéacie v zmysle pravnych dokumentov pre IROP,

- realizaciu inych opatreni v oblasti informovania a komunikacie,

- zverejnovanie vyziev na predkladanie ziadosti o NFP a vyziev na predkladanie projektovych
zamerov, ak je relevantné, na svojom webovom sidle a v sulade s pravidlami vyplyvajucimi
z0 Systému riadenia ESIF,

- preSetrovanie a rieSenie medializovanych podnetov, staznosti v stlade s pravnymi
dokumentmi pre IROP vo vSetkych pripadoch, v ktorych si to nevyhradil sam RO.
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(2)

Riaditel’ uradu

- na zaklade poverenia predsedu TSK podpisuje ozndmenia, vyjadrenia, stanoviska a
akékol'vek iné podania alebo pisomnosti vo vSetkych uzemnych a stavebnych konaniach,
vSetkych stupiiov tizemnoplanovacich dokumentacii, ktorych ti¢astnikom konania, pripadne
osobou poZiadanou o vyjadrenie sa vo veci, je TSK,

- na zaklade poverenia predsedu TSK podpisuje ozndmenia, vyjadrenia, stanoviska a
akékol'vek iné podania alebo pisomnosti vo vSetkych Gzemnych a stavebnych konaniach
vyplyvajlcich z prav a povinnosti Tren¢ianskeho samospravneho kraja stanovenych zakonom
¢. 135/61 Zb. o pozemnych komunikacidch v platnom zneni,

- podpisuje rozhodnutia vydané v spravnom konani vedenom v pripade zistenia porusenia
finan¢nej discipliny pri nakladani s verejnymi prostriedkami z vlastnych prijmov rozpoctu
Trenc¢ianskeho samospravneho kraja, za ktoré sa ukladd odvod, pendle alebo pokuta podla
ustanoveni § 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy v
platnom zneni,

- na zéklade poverenia predsedu TSK podpisuje urenia funkénych platov zamestnancov
Uradu Trenéianskeho samospravneho kraja a S$tatutarnych zastupcov organizacii v
zriad’ovatel'skej posobnosti Tren¢ianskeho samospravneho kraja na zéklade predchadzajuceho
stihlasu predsedu Trencianskeho samospravneho kraja,

- na zaklade poverenia predsedu TSK podpisuje zamery a ozndmenia o vyhlaseni obchodnej
verejnej sitaze za Gcelom prevodu vlastnickeho prava prebytocného nehnute'ného majetku a
inych pisomnosti bezprostredne suvisiacich s vyhlasenim,

priebehom a vyhodnotenim takejto obchodnej verejnej sut'aze, ktorej vyhlasovatelom je
Trenciansky samospravny kraj,

- na zéklade poverenia predsedu TSK podpisuje predchadzajuce suhlasy za zriad’ovatela k
doCasnému vyvozu zbierkovych predmetov v sprave muzei/galérii v zriadovatelskej
posobnosti Trencianskeho samospravneho kraja

- priamo riadi vedudcich odborov a veducich samostatnych oddelent,

- stanovuje ciele a ulohy odborom a samostatnym oddeleniam, koordinuje a kontroluje ich
¢innost’, za svoju ¢innost’ zodpoveda predsedovi,

- navrhuje a prijima opatrenia na zvySovanie efektivnosti ¢innosti Uradu a racionalizaciu
organizacie prace, zlepSovanie pracovnych podmienok a zvySovanie odborneho rastu
zamestnancov,

- prijima potrebné opatrenia na realizaciu uzneseni zastupitel'stva, zabezpeCuje vykonanie
rozhodnuti predsedu,

- Koordinuje ¢innost’ odborov a oddeleni pri priprave materidlov do zastupitel'stva podl'a
schvéaleného programu a zodpoveda za ich spracovanie,

- predkladd materialy na rokovanie zastupitel'stva v rozsahu stanovenom predsedom,

- sekretariat riaditela plni ulohy, ktoré suvisia s administrativnym a organizaénym
zabezpeCenim vykonu riaditel’a,

a) oddelenie pravne, spravy majetku a verejného obstaravania

- na zé&klade poverenia predsedu TSK vedlci oddelenia podpisuje dokumentaciu, schvaluje
postupy verejného obstaravania pre zakazky s nizkou hodnotou, podlimitné zakazky,
nadlimitné zakazky a realizuje d’alSie povinnosti a tkony spojené s procesmi verejneho
obstaravania vyplyvajiuce zo zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

- poskytuje pravne sluzby a zabezpecuje pravnu agendu v suvislosti s ¢innost'ou TSK,

- vypracovava alebo spolupodiela sa na vypracovani vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov na drovni samospravy, vnutornych predpisov vo vecnej pdsobnosti, pravnych
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stanovisk k zavaznym materialom a dokumentom, pravnych pripomienok k materidlom
ustrednych organov Statnej spravy, navrhov zmluv,

-vykonava pripomienkové konanie k tvorbe zakonov, ktoré maju legislativny dopad na
¢innost” TSK,

- riesSi problematiku v savislosti s prechodom kompetencii zo Statnej spravy na samospravu a
agendu spojenu so zapismi do katastra nehnutel'nosti na zaklade delimita¢nych protokolov,
-vedie evidenciu a zaklada originaly vnutornych predpisov,

-vedie agendu spravnych konani vedenych v pripade zistenia porusenia finan¢nej discipliny
pri nakladani s verejnymi prostriedkami z vlastnych prijmov rozpoétu Trencianskeho
samospravneho kraja, za ktoré sa uklada odvod, pendle alebo pokuta podla ustanoveni § 31
zékona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni a v
zmysle platnych Zasad kontrolnej ¢innosti Trenc¢ianskeho samospravneho kraja,

- zastupuje TSK pred stdmi a inymi organmi,

- zabezpeCuje vymahanie pohladdvok a vypracovava ndvrh na upustenie od vymédhania
nevymozitelnych pohladavok za organizédcie v zriadovatel'skej pdsobnosti TSK (dalej len
»,OVZP*) a TSK,

- vedie evidenciu nehnutel'ného majetku TSK,

- vybavuje agendu suvisiacu s prevodmi nehnutelnosti a predklada ich oddeleniu finanénému
bezprostredne po skonceni prislusného kalendarneho roka,

- spolupracuje s ostatnymi odbormi pri zabezpeCovani majetkovo-pravneho vysporiadania
nehnutel'nosti vo vlastnictve TSK a v sprave OvZP,

- vybavuje Ziadosti a staznosti tykajuce sa majetkovo pravnej agendy TSK, vysporiadava
vlastnicke vztahy k majetku TSK, - metodicky usmerituje OvZP TSK pri hospodareni s
majetkom TSK v zmysle platnej legislativy a schvalenych Zasad hospodarenia s majetkom
TSK, spracovava danové priznanie k dani z nehnutelnosti na zéklade podkladov od odboru
finan¢ného a oddelenia vnutornej prevadzky, spravy registratiry a udrzby majetku,

- vedie centrélnu evidenciu zmlav a zabezpecuje ich zverejiiovanie,

- zodpoveda za pripravu a priebeh vykonavaného verejného obstaravania, - pripravuje suhlasy
na VO pre OvZP

- koordinuje pripravu a vykondva Cinnosti spojeni s centrdlnym verejnym
obstaravanim v podmienkach TSK a zabezpecuje centralne verejné obstaravanie,

- metodicky usmeriiuje OvZP v oblasti verejného obstaravania,

- vedie centralnu evidenciu protokolov z kontrol vykonanych Uradom pre verejné
obstaravanie, organizuje zahajovanie a ukon¢ovanie kontrol vykonavanych Uradom pre
verejné obstaravanie, zabezpecuje d’alsie ulohy podl'a vzniknutej potreby na zaklade pokynov
predsedu a riaditel’a tradu.

b) oddelenie personalneho manazmentu, miezd a krizového riadenia

- vedie osobné spisy zamestnancov TSK a Statutarnych zastupcov (riaditel'ov) OvZP,

- vypractva pracovné zmluvy a dohody o zmene pracovnej zmluvy zamestnancov TSK a
Statutarnych zastupcov OvZP,

- spracovava na zasadnutie zastupitel'stva nadvrhy na vymenovanie a odvolavanie Statutarnych
zastupcov OvZP,

- pripravuje podklady pre ukonéenie pracovného pomeru so zamestnancami TSK v zmysle
platnych predpisov a vystavuje zapoctové listy,

- pripravuje podklady na zaradenie zamestnancov do platovych tried v stlade s kataldgom
pracovnych ¢innosti a zapocitanie odbornej praxe,

- sleduje postupy v platovych stupiioch zamestnancov TSK ako i Statutarnym zastupcom
OVZP a pripravuje podklady,
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- prihlasuje a odhlasuje zamestnancov a zmeny udajov do prislusnych zdravotnych poistovni
a socialnej poistovne,

- sleduje a uzatvara dochadzku zamestnancov na elektronickom dochadzkovom systéme na
zaklade podkladov veducich zamestnancov,

- eviduje Cerpanie riadnej dovolenky a prekazky v praci v zmysle § 141 Zakonnika prace,

- pripravuje vyberové konania vypisané predsedom na vybrany okruh funkcii,

- vypracovéava dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru a vedie

evidenciu tychto dohdd, dohod o zabezpecCeni praxe Studentov a absolventskej praxe, -
sleduje jubiled zamestnancov TSK a Statutarnych zastupcov OvZP a organizaéne zabezpecuje
vyplatenie odmeny,

- vedie evidenciu Ziadosti o prijatie do zamestnania na TSK, vybavuje ich v zmysle platnych
pravnych predpisov,

- vypracovava prislusné analyzy za personalnu, socialnu a vychovno-vzdelavaciu oblast’,
vykonava poradensku ¢innost’ v oblasti pracovnopravnych vzt'ahov pre OvZP, spracovava a
vedie mzdovl agendu u zamestnancov TSK, odmeny a pausalne nahrady poslancov a ¢lenov
komisii pri zastupitel'stve,

- vypracovava prehl'ad ¢erpania mzdovych prostriedkov,

- vystavuje potvrdenia o prijme zamestnancov,

- vykondva zrazky zo mzdy,

- vykonava rocné zuctovanie dane z prijmu a ro¢né zuctovanie zdravotného poistenia,
vypracovava interneé predpisy, pokyny, pripadne informécie tykajuce sa pracovnopravnej
agendy TSK,

- vedie evidenciu vzdelavania zamestnancov TSK, spracovava koncepciu vzdeldvania
zamestnancov TSK a pripravuje analyzy potrebné k realizacii koncepcie vzdelavania
zamestnancov TSK,

- na useku obrany Statu v sucinnosti s okresnym uradom v sidle kraja a obcami sa podiel'a na
priprave a kontrole zabezpe&enia Gloh obrany $tatu,’

- zodpoveda v rozsahu svojej poOsobnosti za pripravu obranného planovania a za
plnenie opatreni, ktorymi sa uruje nevyhnutny stupen obrannych schopnosti statu

v obvode TSK,*

- zodpoveda v ¢ase mieru za organizaciu pripravy SR na obdobie vojny, vojnového stavu a
vynimocného stavu,®

- spracovava potrebné materidly, ktoré sa prerokovavaju v bezpe€nostnej rade kraja,
zabezpecuje rozpracovanie uzneseni a uloh, ktoré ulozi bezpecnostna rada kraja podla ¢l. 9
ods. 4 Ustavného zakona &. 227/2002 Z. z. o bezpednosti v ¢ase vojny, vojnového stavu,
vynimo¢ného stavu a nidzového stavu vysSiemu uzemnému celku, spolupracuje pri priprave
na krizové situécie a pri ich rieseni s okresnym tradom v sidle kraja,®

- spolgpracuje pri vykonavani opatreni hospodarskej mobilizacie s okresnym uradom v sidle
kraja,

3§12 ods.1 pism. a) zakona ¢.319/2002 Z. z. o obrane SR v zneni neskorsich predpisov

*§ 25 ods.6 zakona ¢.319/2002 Z. z o obrane SR v zneni neskorsich predpisov

5 &1.6 ods.3 Ustavného zakona ¢.227/2002 o bezpeénosti v Ease vojny, vojnového stavu, vynimoéného
stavu a nudzového stavu

®§ 8 ods. 1 pism. ¢) zékona ¢.387/2002 Z. z. o riadent §tatu v krizovych situacidch mimo ¢asu vojny a
vojnového stavu

7§17 ods.8 zakona ¢.179/2011 o hospodarskej mobilizécii a o zmene a doplneni zakona ¢.387/2002
Z.z. 0 riadeni Statu v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorSich
predpisov

15



- spracovava a aktualizuje informacie potrebné na vykonavanie opatreni hospodarskej
mobilizacie v Specifickom aplikachom programe jednotného informac¢ného systému
hospodarskej mobilizacie podl’a usmerneni ministerstva hospodarstva,®

- spracovava krizovy plan hospodarskej mobilizacie TSK podla pokynov ministerstva
hospodarstva, °

- je pracoviskom informacnej sluzby civilnej ochrany na zabezpecenie informécii

v rozsahu plnenia vlastnych uloh v civilnej ochrane a pri vzniku ohrozenia alebo po vzniku
mimoriadnej udalosti,*°

- zodpoveda za plnenie uloh civilnej ochrany vo svojej pdsobnosti v rozsahu ustanovenom
zékonom ¢. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v z. n. p., poskytuje okresnému
Uradu v sidle kraja podklady potrebné na vypracovanie analyzy Gzemia kraja a podklady na
vypracovanie planov ochrany obyvatel'stva z hl'adiska moznych mimoriadnych udalosti ako aj
Udaje o zariadeniach civilnej ochrany v pésobnosti TSK,

- spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy a obcami pri planovani a zabezpecCovani evakuacie na
svojom Uzemi a utvara podmienky pri evakudcii na sti¢innost’ medzi samospravnymi krajmi,
metodicky riadi a vykonava pripravu obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomnt pomoc, ako aj
pripravu na poskytovanie prvej pomoci v spoluprdci s verejnopravnymi institaciami s
humanitnym poslanim,

- podiela sa na preventivnovychovnej a propagacnej ¢innosti v civilnej ochrane, uplatituje
poziadavky na rozpocet na tsek preventivnovychovnej a propaga¢nej Cinnosti v civilnej
ochrane a vedie prehlad o ich ¢erpani,

- vykonava odbornu pripravu zamestnancov TSK v oblasti civilnej ochrany obyvatel’stva,

- poskytuje odborni a metodicki pomoc OVZP pri zabezpeCovani uloh civilnej
ochrany, krizového riadenia a hospodarskej mobilizacie, vo¢i OvZP po6sobi v uvedenych
oblastiach vo funkcii kontrolného orgénu zriad’ovatela,

- podiela sa v sucinnosti s okresnym tradom v sidle kraja a obcami na priprave a kontrole
zabezpe&enia ochrany pred povodiiami na uzemi TSK'

- zabezpeCuje a realizuje plnenie uloh v oblasti bezpe¢nosti ochrany zdravia pri praci
zamestnancov TSK a ochranu proti poZiarom v ramci Uradu, vratane organizacie Skoleni za
tato oblast’ a spracovania prisluSnej dokumentécie,

- vo¢i OvZP v oblasti BOZP a OPP posobi vo funkcii metodika a kontrolného orgénu
zriad’ovatel’a,

- zabezpecuje reviziu hydrantov a ruénych hasiacich pristrojov.

c) oddelenie informatiky

- zabezpeCuje inStalaciu a servis vypoctove] a telekomunikacnej techniky, lokalnych a
sietovych tlaciarni,

8§17 ods.2 pism. ¢) zdkona ¢.179/2011 o hospodarskej mobilizacii a 0 zmene a doplneni zakona
¢.387/2002 Z.z. o riadeni §tatu v krizovych situacidch mimo C€asu vojny a vojnového stavu v zneni
neskorsich predpisov
° §17 0ds.9 zdkona ¢.179/2011 o hospodarskej mobilizécii a o zmene a doplneni zakona ¢.387/2002
Z.z. o riadeni Statu v krizovych situdcidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu v zneni neskorsich
predpisov
1986 Vyhlasky MV SR ¢&.388/2006 Z. z. o podrobnostiach na zabezpedenie technickych a
prevadzkovych podmienok informa¢ného systému civilnej ochrany
1§ 14a ods.1 pism. d) zdkona NR SR ¢.42/1994 Z. z, o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni
neskorsich predpisov
12§32 zdkona NR SR ¢.7/2010 Z. z o ochrane pred povodiami
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- v spolupréci s organizaénymi utvarmi spraciva poziadavky a Specifikacie na rieSenie
projektov novych aplikacii, ich zmeny, doplnky, pripadne inovéciu,

- koordinuje budovanie a rekonStrukciu komplexného informacného systému TSK,
informacnych a telekomunikaénych systémov OvZP,

- zabezpecuje a zodpovedd za prevadzkyschopnost’ inStalovanej vypoctovej techniky a
telekomunikacnej techniky, pocitacovej siete a komunika¢nych zariadeni na pripojenie k
internetu,

- zabezpecuje evidenciu a dokumentaciu zariadeni vypoctovej a telekomunikacnej techniky a
udrzuje ju aktualnu,

- zodpoveda za vecnu spravnost’ fakturovanych tovarov, prac a sluzieb v rdmci posobnosti
oddelenia,

- zabezpecuje koordinaciu obchodnych vztahov s dodavateI'mi v ramci posobnosti oddelenia,
- zabezpecuje technické podmienky zasadnutia zastupitel'stva,

- zabezpecuje technické podmienky (ozvucenie, projekcia) pre akcie v kongresovej sale,

- zabezpecuje technické podmienky pre Skolenia v Skoliacej miestnosti,

- zabezpeCuje vytvaranie, spravu a evidenciu pouzivatel'skych uctov v Active Directory,
Teamware Office, Crystal Office, dochddzkovom systéme, pristupovom systéme pre
zamestnancov TSK,

- vykonava komplexnu pouzivatel'ski podporu zamestnancom TSK,

- zOCastiiuje sa procesu obstaravania vypoctovej a telekomunikacnej techniky a technickych
zariadeni, v spolupraci s organizatnymi Utvarmi zabezpeCuje aktudlnost’ webovej stranky
TSK,

- zabezpecuje administraciu webovych sidiel TSK a OvZP, ktoré st v sprave TSK,

- vykondva komplexnu pouzivatel'skii podporu redakéného systému pre zamestnancov TSK a
OvZP,

- zabezpecuje vytvaranie, spravu a evidenciu pouzivatel'skych tctov v redakénom systéme pre
zamestnancov TSK a OvZP,

- vykonava skolenia pouzivatel'ov redakéného systému,

- zabezpecuje kontrolu podkladov pre zverejiiovanie informacii na webovom sidle

TSK tak, aby boli v sulade so Standardami pre informacné systémy verejnej spravy,

- zabezpeCuje kontrolu validity kodu stranok webovych sidiel TSK a OvZP, ktoré st v sprave
TSK,

- zabezpecuje a koordinuje spolupracu s regionalnymi televiziami (TV relécie a reportaze),

- vykonava grafické prace pre jednotlivé odbory, hlavne priprava reprezentacnych materialov,
bulletinov, loga, reklamné putace,

- vykonava spracovanie, Upravy videozaznamov pre potreby tradu TSK,

- zabezpeCuje koordinaciu prevadzky a servisu kameroveho systému AB TSK,

- v ramci flotilovej zmluvy medzi telekomunikaénym operdtorom a TSK zabezpecuje
zriadenie, odhlasenie, zmeny a prekladky telefénnych liniek podl'a poziadaviek OvZP a
kontrola telekomunikac¢nych faktur,

- zabezpeCuje spravu vnutornej mobilnej siete (Telekom mobilna VPN) na TSK a OvZP,
pevnej hlasovej siete (Telekom Voice VPN) a datovej siete (VUC net) na UTSK a OvZP
TSK,

- koordinuje prevadzku, udrzbu a servis slaboprudovych, bezpecnostnych a informacno-
komunika¢nych technoldgii (IKT), najma Struktirované kablové rozvody, opticke siete,
snimace EPS, EDS, vnltorny rozhlas, projekcia, hlasovaci systém, kamerovy systém PTV
(priemyselnej televizie s rekordérmi pre zdznam videa), video vratnikov, internet protokol
(IPTV), projektory, televizie (plazmy, antény), set top boxy, Citacie jednotky SKV (systému
kontroly vstupu snimacov bezkontaktnych kariet), elektronické zdmky, systém SED — Citacia
jednotka bezdotykovych kariet elektronického systému, telefény, telefénne Ustredne, VoIP —
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©)

hlas cez internet, rozvody, pocitace, syst¢tm ERO (evakuacného rozhlasu) v AB TSK a
organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti TSK v zmysle platnych zmlav,

- zabezpeCuje zmluvné zaistenie optimalnych pouzivatel'skych programov a raciondlnu
vymenu mobilnych telefonnych pristrojov,

- vykonava poradensku c¢innost' pre zamestnancov Uradu TSK pri pouzivani mobilnych
telefonov a pevnych telekomunikacnych liniek,

- vykonava technicku spravu pevnych telekomunikacnych liniek v administrativnej budove
TSK,

- vykondva administrativnu spravu pevnych hlasovych a datovych telekomunika¢nych liniek
na OvZP TSK,

- zastupuje TSK v reklamaénych konaniach a zabezpecCuje opravy a servis mobilnych
telefonov a telefonnych aparatov pevnej siete TSK i OvZP TSK,

- zabezpecuje hospodarnost pri vyuzivani telekomunikacnych sluzieb,

- navrhuje zmeny Bezpec¢nostnej politiky TSK,

- spracovava navrhy procedir a smernic stvisiacich s dodrziavanim zakona®®

a informacnej bezpecnosti a predklada ich vedeniu TSK na schvalenie,

- vytvara plan zmien informaéného systému (d’alej len ,,IS*), dava ho schvalovat’ vedeniu
TSK,

- pravidelne vykondva audit IS TSK za i¢elom posudenia suladu IS s platnou legislativou a so
systémom procedur a smernic TSK,

- zodpoveda za informacénu bezpe¢nost’ a bezpeénost’ informaénych systémov TSK,

- organizuje pravidelné Skolenia zamestnancov TSK, ktorych uéelom bude oboznamovanie s
poziadavkami platnej legislativy a informaénej bezpecnosti v svislosti s IS TSK,

- manazuje rizika pre oblast’ informacénej bezpecnosti pricom zabezpecuje vykonanie riadnych
a mimoriadnych analyz rizik vratane periodického hodnotenia zranitelnosti a navrhuje
opatrenia a plany zvladania rizik,

- posudzuje obsah zmluav s tretimi stranami z hl'adiska informacnej bezpecnosti a poziadaviek
prislusnej legislativy,

- v oblasti ochrany osobnych udajov zabezpecuje a plni ulohy vyplyvajice z platnej
legislativy, koordinuje aplikaciu platnej legislativy a vykonadva dohl'ad nad ochranou
osobnych udajov spractvanych TSK,

- vykonava ¢innost’ administratora ekonomickych informaénych systémov SPIN a iSPIN,

- Vykonava analytickl a metodicka c¢innost’ v oblasti projektového riadenia na Grovni
samospravneho kraja pri nastaveniach a implementacii IT systémov projektového riadenia na
arovni samospravneho kraja

Odbor regionalneho rozvoja
a) oddelenie stratégie regionalneho rozvoja a implementécie projektov

- plni Glohy vyplyvajuce zo zdkona ¢. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja
v zneni neskorSich predpisov, najmd sa podiel'a na priprave narodnej stratégie
regionalneho rozvoja, na vyhodnocovani jej realizacie a kazdoro¢ne do 30. jina
zasiela ministerstvu spravu o napiiiani priorit a cielov narodnej stratégie RR,

- koordinuje Ulohy suvisiace s vypracovanim, hodnotenim, monitorovanim a
aktualizaciou Programu hospodarskeno a socialneho rozvoja TSK a dalSich
sektorovych stratégii a koncepcii zameranych na rozvoj TSK,

B zak. €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov
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- koordinuje subjekty regiondlneho rozvoja v oblasti budovania regionalnych
inova¢nych centier, priemyselnych parkov a klastrov, s moznost'ou vyuzitia zdrojov
EU pre podporu malého a stredného podnikania v sulade s Regionalnou inovaénou
stratégiou TSK,

- zabezpecuje vypracovanie regionalneho programu verejnych prac v zmysle zakona €.
254/1998 Z. z. o verejnych pracach, v zneni neskorSich predpisov, v sucinnosti s
odbormi Uradu, obcami a mestami na uzemi TSK,

- spolupracuje s ministerstvami, Ustrednymi organmi Statnej spravy, organmi miestnej
Statnej spravy, obcami a mestami, samospravnymi krajmi a ostatnymi socialno-
ckonomickymi partnermi pri zabezpeCovani aktivit v oblasti regionalneho rozvoja a
pripravy strategickych, planovacich a koncepénych dokumentov, vratane pripravy OP
Partnerskej dohody 2014-2020,

- v sulade s Néarodnou stratégiou regionalneho rozvoja vypracovdva odvetvoveé
socialno-ekonomické analyzy TSK,

- spolupracuje s riadiacimi organmi, sprostredkovatel'skymi organmi, vecne
prislusnymi odbormi a OvZP pri priprave projektov TSK na podavanie Ziadosti o NFP
a pri implementacii schvalenych projektov,

- organizuje, alebo sa spolupodiela na organizovani seminarov, workshopov a
regionalnych konferencii s tematickym zameranim na regionalny rozvoj a Strukturalne
fondy EU,

- zastupuje TSK v pracovnych skupinach rezortov, komisiach pre hodnotenie
projektov, monitorovacich a riadiacich organoch operacnych programov a programov
,JIniciativ Spoloc¢enstva, na zéklade menovania predsedom,

- zabezpecuje konzultacno-poradensku ¢innost’ v ramci operacného programu Program
rozvoja vidieka 2014 — 2020 (osobitne programu LEADER), opera¢nych programov
Partnerskej dohody 2014-2020 a dota¢nych programov Statneho rozpoctu,

- spoluzodpoveda za plnenie prislusnych ustanoveni zmliv pre implementaciu
schvéalenych projektov TSK, ktoré su financované z programov eurdpskej teritorialnej
a bilaterélnej spoluprace SR (napr. INTERREG IV C, Norsky finanény mechanizmus
a iné),

- zabezpeCuje delegované aktivity v zmysle zmluvy TSK s riadiacim organom
prislusného OP Partnerskej dohody 2014-2020 suvisiace s vydavanim podpornych
stanovisk TSK k projektom obci a inych Ziadatel'ov z regionu o podporu z ESIF,

- zodpoveda za koordinaciu a riadenie procesu pripravy a implementéacie opera¢nych
programov zo Strukturdlnych fondov a inych programov v rédmci aktualneho
programového obdobia a plni pripravni a koordinaénii Ulohu nasledného
programoveho obdobia na drovni TSK,

- zodpovedd za poskytovanie informécii Riadiacemu organu, respektive
Sprostredkovatel'skému organu pod Riadiacim orgdnom o implementécii projektov
prostrednictvom monitorovacich, hodnotiacich zdvere¢nych a naslednych sprav,

- zabezpecuje koordinaciu pripravy ziadosti o poskytnutie nendvratnych finanénych
prispevkov, finan¢nych prispevkov, dotécii, ziadosti o ziskanie verejnych zdrojov,

- zabezpecCuje a zodpoveda za kompletizaciu a predkladanie ziadosti o NFP, resp.
finan¢nych prispevkov programu a stav ich vybavenia,

- zabezpecuje, koordinuje a zodpoveda za sledovanie casovych harmonogramov
realizécie schvélenych projektov zo Strukturalnych fondov a inych programov v
zmysle verifikovanych zmliv o poskytnuti NFP, resp. finan¢ného prispevku a
metodickych usmerneni RO, resp. SO/RO v sucinnosti s prislusnymi odbormi a
priebeznu kontrolu realizéacie schvalenych projektov,
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- zabezpecuje, koordinuje a zodpovedd za sledovanie financovania implementécie
projektov, navrhuje a usmerfiuje toky prijmov a vydavkov pre projekty
implementované TSK a predklada stanoviska k financovaniu projektov OvZP;

- zabezpecCuje poskytovanie informacii, konzultacii a vecnych usmerneni pre
potencialnych Ziadatel'ov, resp. prijimatelov v oblasti Strukturdlnych fondov a inych
podpornych programov, dotacii z verejnych zdrojov;

- koordinuje a spracovava suhrnnu sprdvu o implementécii jednotlivych projektov
TSK, pripadne OvZP, za prislusny kalendarny rok;

- spolupodiel’a sa na vypracovavani a priprave odbornych stanovisk a analyz v oblasti
vyuZivania strukturalnych fondov v Trenéianskom samospravnom kraji, za¢astiiuje sa
pracovnych porad a je c¢lenom pracovnych skupin pre pripravu implementacie
programov a projektov;

- koordinuje a spolupodiela sa na priprave a spracovdvani navrhov materiadlov na
zasadnutia Zastupitel'stva TSK a vecne prislusnych komisii;

- koordinuje a podiela sa na spracovavani podkladov odboru pri aktualizécii
webového portalu TSK — za oddelenie implementécie projektov,

- zabezpeCuje a koordinuje dodrziavanie registratirneho poriadku TSK pri nakladani s
pisomnostami oddelenia implementacie projektov, vedie prislusnu agendu
realizovanych projektov;

- koordinuje cezhrani¢nu spolupracu na tizemi Trencianskeho samospravneho kraja,

- zabezpetuje spolupracu a partnerstva s prihraniénymi regionmi SR a CR a d’alsich
opravnenych Gzemi,

- zabezpecuje spolupracu s orgdnmi verejnej spravy s cielom identifikovat’ potreby
kraja a hladania moznosti ich cezhrani¢ného rieSenia prostrednictvom aktivnej
cezhranicnej spoluprace, napr. realizaciou projektov v rdmci programu Interreg V-A
Slovenska republika — Ceské republika 2014 — 2020 a d’alich programov eurdpske;
teritorialnej a bilateralnej spoluprace SR,

- zabezpetuje spolupracu s euroregionalnymi zdruzeniami v SR a CR, Slovensko-
eskou/Cesko-slovenskou medzivliadnou komisiou a ministerstvami zastreSujdcimi
cezhrani¢nu spolupracu,

- koordinuje proces pripravy a implementacie cezhrani¢nych projektov TSK a OvZP
TSK,

- poskytuje konzulticie a informécie potencidlnym ziadatelom o programe
INTERREG V-A Slovenska republika — Ceska republika 2014 -2020, zabezpeéuje
konzulta¢no-poradenskll ¢innost’ v ramci programov eurdpskej teritoridlnej a
bilateralnej spoluprace SR (napr. INTERREG IV B a IV. C, Norsky finanény
mechanizmus a ing),

- spoluzodpoveda za plnenie prislusnych ustanoveni zmliv pre implementaciu
schvéalenych projektov TSK, ktoré su financované z programov eurdpskej teritorialnej
a bilateralnej spoluprace SR (napr. INTERREG IV C, Norsky finanény mechanizmus
a iné),

- zabezpecuje sucinnost’ so Spolo¢nym technickym sekretariatom RO pri aktivitich
programu INTERREG V-A Slovenska republika — Ceska republika 2014 -2020,

- zabezpecuje UCast zastupcu TSK na zasadnutiach Spolo¢ného monitorovacieho
vyboru pre INTERREG V-A Slovenska republika — Ceska republika 2014 -2020,

— zabezpecuje a vykondva Cinnost’ a chod kontaktného bodu v ramci programu
Interreg V-A SR-CR 2014 -2020 nasledujicimi aktivitami:

— propagacné aktivity suvisiace s vyhlasenim vyziev,
— organizovanie informacnych dni k OP Interreg V-A SR-CR,
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— organizovanie seminarov pre ziadatel'ov a prijimatelov v spolupraci s RO a
STS,

— konzultdcie a poradenstvo poskytované potencidlnym Ziadatelom a
prijimatel'om — poradenstvo zamerané na spracovanie Ziadosti o FP, prilohy k
Ziadosti o FP, spbdsob predkladania Ziadosti o FP, opravnenost vydavkov
spbsob vykazovania vydavkov, predkladania MS a ZDV,

- vytvorenie databazy potencialnych Ziadatel'ov s cielom podpory vytvarania
partnerstiev,

- mapovanie implementécie cezhrani¢nych projektov v ramci regionov,

- podpora a iniciacia cezhrani¢nej spoluprace v malo aktivnom uzemi,

- pomoc pri vyhl'ad4vani partnerov, burzy partnerstiev, exkurzie,

- organizovanie tematickych workshopov a iniciaénych stretnuti partnerov s
podobnym zameranim (HK- SOPK, MAS, vysoké Skoly, mimovladne
organizacie a pod.),

- koordinacia a organizécia stretnuti prislusnych odborov a organizécii v
zriad’ovatel’'skej posobnosti partnerov,

- praca s projektovymi zamermi a spajanie projektovych zamerov,

- vymena sktisenosti z realizacie cezhrani¢nych projektov,

- informacie o realizovanych projektoch, priklady dobrej praxe, predchadzanie
opakovanym chybam v realizacii projektov,

- aktivity na propagéciu programu a projektov Interreg V-A SR-CR 2014 -
2020, spolupodiela sa na vypracovavani a priprave odbornych stanovisk a
analyz v oblasti vyuzivania Strukturdlnych fondov v Trencianskom
samospravnom kraji, zucastiiuje sa pracovnych porad a je clenom pracovnych
skupin pre pripravu implementécie programov a projektov;

b) oddelenie Zivotného prostredia a Uzemného planovania

- zabezpeCuje uzemnoplanovacie podklady a uzemnoplanovaciu dokumentaciu na
regionalnej urovni,

- pripravuje stanoviskd k Gzemnoplanovacim podkladom, Gzemnoplanovacej
dokumentacii a stratégiam, ktoré sa dotykaju Uzemia TSK,

- pripravuje stanoviska na zéklade Ziadosti k Gzemnému konaniu,

- je ucastnikom v komisiach centralnych Statnych organov SR na oblasti uizemného
planovania a odvetvovych koncepcii SR,

- zabezpecCuje vydavanie stanovisk k zdmerom, podliehajucim postdeniu vplyvov na
zivotné prostredie (EIA a SEA) v zmysle zakona ¢. 24/2006 Z. z. o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

- v ramci medzirezortného pripomienkovania dava stanoviska k operaénym
programom, ktoré kompetenéne patria na toto oddelenie napr. OP zivotné prostredie,

- zabezpecuje vyjadrovania v ramci konani Statnych organov podl'a stavebného zékona
¢. 50/1976 Zb. v z. n. p. v nadvéznosti na platni uzemnoplanovaciu dokumentaciu
regionu,

- v pripade poziadaviek miest a obci plni funkciu metodickej pomoci pri obstardvani
Uzemnoplanovacich podkladov a Gzemnoplanovacej dokumentécie obci a miest -
zabezpecuje systém GIS.

- zabezpeCuje administraciu grantovej schémy na podporu environmentalnych
projektov

- zodpoveda za realizaciu aktivit projektu Zelena Zupa

- zabezpecuje spolupricu s ostatnymi inStiticiami v oblasti ochrany Zivotného
prostredia na vSetkych urovniach
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- koordinuje samospravne subjekty za tUCelom zlepSenia kvality ovzdusia,
vyzadujacich Specidlne konzultacie, analyzu a pripravu osobitnych podkladov vo
forme strategickych dokumentov na lokalnej, regionalnej, Statnej Grovni, ale aj na
medzinarodnej, primarne na urovni europskej dobrej praxe a legislativy

- pripravuje a implementuje projekty v rdmci operanych programov, Partnerskej
dohody na roky 2014 -2020 a dalSich projektov mimo tohto ramca (programy
eurdpskej teritoridlnej, bilateralnej a multilateralnej spoluprace), dota¢nych programov
zo Statneho rozpoctu, v zmysle Akéného planu Krajskej koncepcie environmentalneho
vzdelavania, vychovy a osvety v TSK

c) Informaéno — poradenské centrum

- zabezpeCuje zriadenie a ¢innost’ ¢lena integrovanej siete informaéno-poradenskych
centier na urovni Systému riadenia eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov
na programoveé obdobie 2014 — 2020,

- zabezpecuje informacno-komunikacné aktivity v spolupraci s CKO a RO na priprave
a realizacii informa¢nych aktivit o moznostiach vyuzivania ESIF uréenych pre $irsiu
verejnost’,

- zabezpecuje spolupracu s RO pri priprave a realizacii informacnych aktivit ur€enych
pre Specifické ciel'ové skupiny;

- zabezpecuje organizaciu seminarov k zverejnenym vyzvam na predkladanie Ziadosti
o NFP z operacnych programov Partnerskej dohody 2014-2020;

- zabezpecuje organizaciu skoleni pre Ziadatel'ov na podporu procesu pripravy ziadosti
o prispevok z ESIF;

- zabezpecuje organizaciu Skoleni pre prijimatel'ov na podporu procesu implementécie
projektov;

- zabezpecuje propagaciu pozitivnych prikladov speSne zrealizovanych projektov z
ESIF v jednotlivych regionoch SR;

- zabezpeCuje podavanie sprav o Cinnosti najmid pre CKO a RO a vypracovanie
prislusnych casti pre spravy na trovni RO, CKO;),

- poskytuje poradenské sluzieb osobne, telefonicky, e-mailom;

- poskytuje osobné konzultacie pri tematickom zamerani,

- zabezpeCuje podporu sietovania ako podporu pri identifikécii partnerov pre Sirenie
informovanosti o ESIF a potencialnych Ziadatel'ov;

- zostavuje, vedie a priebezne aktualizuje hromadny elektronicky distribuény zoznam
najmd potencidlnych Zziadatelov, cez ktory si preposielané¢ aktualne informacie
adresatom registrovanym na odber noviniek;

- poskytuje informécie o potencialnych partneroch pre $irenie informovanosti o ESIF a
potencialnych Ziadatel'ov);

- zodpoveda za implementéciu projektu ,,Vytvorenie a prevadzkovanie Integrovanej
siete informac¢no — poradenskych centier — 1* v rozsahu platnej dohody o partnerstve
na projekte a to v celom rozsahu povinnosti informovanosti, publicity, finanéného a
personalneho riadenia;

- zabezpeCuje informa¢nii a monitorovaciu povinnost voci Centralnemu
koordina¢nému organu;

- koordinuje a podiela sa na spracovavani podkladov odboru pri aktualizécii
webového portalu TSK — za Informaéno — poradenské centrum,

- zabezpecuje a koordinuje dodrziavanie registratirneho poriadku TSK pri nakladani -
s pisomnost'ami IPC, vedie prislusnd agendu;
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d) Europe Direct

- plni ulohy vyplyvajuce z Dohody o rdmcovom partnerstve a Osobitnej dohody,
uzavretej s Europskou komisiou nasledujucimi aktivitami:

- poskytuje informécie o EU osobne aj pisomne,

- poskytuje informécie o moznostiach $tddia v krajinach EU a EHP osobne aj pisomne,
- poskytuje informécie o moznostiach prace v krajinach EU a EHP osobne aj pisomne,

- poskytuje informacie a poradenstvo v oblasti uplatiiovania T'udskych prav v EU
osobne aj pisomne,

- poskytuje bezplatné informa¢né materialy o EU,

- zabezpeduje organizaciu podujati na podporu propagacie a informovanosti o EU v
zmysle platnej Osobitnej dohody,

- zabezpecuje spolupracu s d’al§imi organizaciami v kraji na podporu informovanosti o
EU,

- zabezpecuje komunikaciu s poskytovatel'om grantu,

- zabezpecuje ucast’ na konferenciach, seminaroch a workshopoch, organizovanych na
podporu ¢innosti ED,

- zabezpecuje financné vysporiadanie s poskytovatel'om grantu,

- zabezpecuje informacntl a monitorovaciu povinnost’ vo¢i poskytovatel'ovi grantu,

- zabezpeCuje a aktualizuje obsah na webovom sidle ED a uc¢toch na socidlnych
siet’ach,

- zabezpecuje a koordinuje dodrziavanie registratarneho poriadku TSK pri nakladani s
pisomnost’ami, vedie prislusnt agendu.

e) Podpora zamestnatel’nosti v regiéne horna Nitra

- zabezpecuje implementiciu projektov financovanych z Operaéného programu
Ludské zdroje resp. inych zdrojov zameranych na podporu zamestnatel'nosti v regione
hornej Nitry v stvislosti s transformaciou regionu hornej Nitry pre ukoncenie t'azobnej
¢innosti v regione,

- zabezpeCuje pripravu a realizaciu aktivit zameranych na Specifické cielové skupiny
priamo v regione hornej Nitry,

- zabezpecuje riadenie projektov a finan¢né riadenie projektov zameranych na
problematiku l'udskych zdrojov na hornej Nitre,

- zabezpecuje spolupracu s RO pri priprave a realizacii aktivit uréenych pre Specifické
cielové skupiny,

- zabezpecuje informovanost’ a komunikaciu vo veciach realizovanych aktivit v sulade
S podmienkami poskytnutia nendvratného finan¢ného prispevku,

- Zabezpecuje monitorovacie povinnosti voci poskytovatel'ovi financovania,

- zabezpecuje spracovavanie podkladov a ich zverejiiovanie na samostatnom webovom
sidle projektov zameranych na Specifické cielové skupiny,

- koordinuje apodiela sa na spracovavani podkladov odboru pri aktualizacii
webového portalu TSK za oblast’ svojich kompetencii,

- zabezpecCuje a koordinuje dodrZiavanie registratirneho poriadku TSK pri nakladani
S pisomnost’ami oddelenia, vedie prislusni agendu.

f) Lepsi Trenciansky kraj

- zabezpeCuje implementéciu projektu financovaného z Opera¢ného programu
Efektivna verejnd sprava vzmysle platnej aucinnej zmluvy o poskytnuti
nenavratného finan¢ného prispevku a v rozsahu, ktory tato zmluva definuje,
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(4)

- zabezpeCuje pripravu a realiziciu aktivit projektu pre Specifické cielové
skupiny v sulade s podmienkami poskytnutia prispevku,

- zabezpeCuje pripravu arealizdciu aktivit projektu pre Specifické cielové
skupiny priamo v regione hornej Nitry v sulade s podmienkami poskytnutia
prispevku,

- zabezpeCuje pripravu a realizaciu aktivit projektu v spolupraci s prislusnymi
OvZP TSK v sulade s podmienkami poskytnutia prispevku,

- zabezpecCuje spolupracu s RO pri priprave a realizacii aktivit projektu,

- zabezpeCuje informovanost a komunikéciu vo veciach realizovanych aktivit
v stlade s podmienkami poskytnutia nenavratného finan¢ného prispevku,

- zabezpec€uje monitorovacie povinnosti vo¢i poskytovatel'ovi financovania,

- koordinuje a podiel'a sa na spracovavani podkladov odboru pri aktualizacii
webového portalu TSK za oblast’ svojich kompetencii,

- zabezpeCuje a koordinuje dodrziavanie registratirneno poriadku TSK pri
nakladani s pisomnost’ami oddelenia, vedie prislusnti agendu

Odbor investicii a vnatornej prevadzky
a) oddelenie vnutornej prevadzky, spravy registratlry a udrzby majetku

- vedie skladové hospodarstvo (na Cistiace prostriedky, kancelarsky material, ostatny

material, DHM, material SO/RO, PHL, odboru Skolstva, projektov EU a materialu

zo zruSenych OvZP, ..),

- vedie evidenciu a vydava REPRE material,

- obstarava nékupy a sluzby na zabezpecenie chodu uradu podl'a potrieb TSK a na materidlno-
technické zabezpecenie vykonu prace vo verejnom zaujme zamestnancami TSK,

- vypracuva podklady do rozpoctu TSK,

- zabezpeCuje po technickej a materidlnej stranke zasadnutia zastupitel'stva, - sleduje
prevadzkoveé naklady na hospodarsku spravu,

- zabezpecuje evidenciu a uhradu koncesionarskych poplatkov a poplatkov za komunalny
odpad a drobny stavebny odpad,

- vedie agendu a evidenciu najomnikov za prenajom nebytovych priestorov v budove Uradu
TSK a majetku v sprave TSK, zabezpecuje podklady potrebné pre uzatvorenie ndjomnych
zmluv a sleduje platnost’ ndjomnych zmluav,

- odovzdavanie majetku najomcom a osobam, ktoré ho ziskali na zaklade OVS, priameho
predaja alebo predaja z dovodu osobitného zretel’a,

- spolupracuje pri priprave podkladov pre spracovanie danového priznania k dani z
nehnutel'nosti a predklada ich oddeleniu pravnemu, spravy majetku a verejného obstardvania
bezprostredne po skonceni prislusného kalendarneho roka,

- zabezpecuje pripravu podkladov pre rokovanie skodovej komisie za Skody na

majetku TSK,

- podiel’a sa na vypractuvani vnutornych predpisov suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

- vykonava dohl'ad, koordinaciu a metodicka ¢innost’ nad prevadzkou motorovych vozidiel v
zmysle vnutornych predpisov,

- uskutocnuje dispecersku ¢innost’ pri prevadzke osobnych motorovych vozidiel TSK,
zabezpecuje riadenie a evidenciu ich prevadzky,

- sleduje prevadzku a zabezpeCuje pravidelné technické prehliadky a mimoriadne opravy
vozidiel,

- vykondva drobnu udrzbu, Cistenie exteriérov a interiérov a umyvanie osobnych motorovych
vozidiel TSK,
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- zabezpecuje pravidelné lekarske prehliadky a preskuSania vodiCov z povolania a
referentskych vodicov,

- eviduje a sleduje nad¢asové hodiny a hodiny pracovnej pohotovosti vodicov z povolania a
vypractva podklady pre mzdy,

- zabezpeCuje prevadzkyschopnost, funk¢nost’ technologickych zariadeni a Cistotu objektu
Uradu a majetku v sprave TSK,

- kontroluje a udrZiava majetok v sprave TSK,

- pravidelne sleduje technicky stav budov a zaznamenava vsetky technické zmeny a
operativne zabezpecuje odstrafiovanie vzniknutych portich a nedostatkov v zmysle platnych
zmlav,

- zabezpecuje upratovanie administrativnej budovy TSK a v pripade potreby aj majetku v
sprave TSK,

- zabezpeCuje po technickej stranke riadenie kotolne, vykonavanie beznych oprav a drobnej
udrzby kotolne, rozvodov UK a vykurovacich telies a vedie predpisanti dokumentaciu,

- uskutoénuje kontrolu a presktisavanie bezpe¢nostnych armatir kotolne, prevaddzkového tlaku
v plynovom potrubi o ¢om vedie evidenciu v prislusnej dokumentacii,

- zabezpecuje udrzbu parkovacich ploch a d’alsich ploch,

- zabezpetuje ochranu objektu Uradu TSK a majetku v sprave TSK, zabezpetuje sluzbu
informatora Uradu TSK a vedie evidenciu navstev a evidenciu cudzich motorovych vozidiel,

- zabezpecuje koordindciu obchodného vztahu s dodavatel'skymi spolo¢nostami pre
zabezpelenie spolahlivej a bezpeénej prevadzky systémov Uradu TSK a majetku v sprave
TSK,

- spolupracuje pri organiza¢no-technickom zabezpeceni volieb do organov TSK, -
zabezpecuje udrzbu zelenych ploch,

- vypracliva harmonogram revizii a odbornych prehliadok vyhradenych technickych a
technologickych zariadeni a zabezpecuje jeho realizaciu,

- uskutoéiuje vykon opatreni ulozenych reviziami a kontrolami prislusnych institucii,

- zabezpeCuje operativnu udrzbu kancelarskych, sociadlnych, chodbovych priestorov a
kancel&rskeho nabytku,

- zabezpecuje udrzbu a opravy strojov a technickych zariadeni v starostlivosti TSK,

- zabezpecuje prevadzkyschopnost’ ndhradného zdroja (agregatu) elektrickej energie, min. 1-
krat tyzdenne vykonava fyzickt funk¢nost’ agregatu a o skuskach vedie evidenciu v prislusne;j
dokumentacii, vedie zdznam o prevadzke a mesacné vyuctovanie PHL,

- pravidelne sleduje spotrebu energii a prijima G¢inné opatrenia na dodrZiavanie hospodarenia,
- zabezpeduje periodicktl dezinfekciu a deratizaciu vyélenenych priestorov budovy Uradu
TSK a majetku v sprave TSK,

- zabezpecCuje prevadzkyschopnost’ vytahov, klimatizacie, vzduchotechniky, servis, kontrolu a
zabezpeCovanie zaruénych a pozarucnych oprav technického zariadenia o ¢om vedie
evidenciu v prislusnej dokumentécii,

- pravidelne kontroluje poziarne uzavery dveri o ¢om vedie evidenciu,

- podiel’a sa na obsluhe automatickych riadiacich systemov,

- denne kontroluje ovzduSie a vyhodnocuje Udaje v prislusnej dokumentacii, - zabezpecuje a
riadi spravu registratary,

- zodpoveda za vypracovanie registratirneho poriadku,

- zabezpecuje ¢innost’ podatel’ne a registratirneho strediska,

- koordinuje a metodicky usmeriiuje a zabezpecuje Skolenia zamestnancov na useku spravy
registratury,

- zabezpecuje ukladanie registratirnych zidznamov v registratirnom stredisku a ich
vyrad’ovanie,

- vedie a zodpoveda za evidenciu peciatok,
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- sustred’uje Statutdrom schvalené materidly predkladané na rokovanie zastupitel'stva, v
pisomne;j a elektronickej forme a zabezpecuje ich distribuciu,

- zabezpecuje distribuciu v§eobecne zavdznych nariadeni TSK a vnttornych predpisov,

- zabezpeCuje zverejiiovanie a evidenciu zverejnenych dokumentov v zmysle platnych
zékonov na Uradnej tabuli TSK.

b) oddelenie investicii

- zabezpecuje pripravu investicnych akcii v rozsahu:
spracovanie investicnych zamerov TSK,
spracovanie a posudzovanie investicnych zdmerov OvZP,
inzinierske ¢innosti,
spracovanie projektovej dokumentécie,
metodickt a koordina¢nu ¢innost’ vo vzt'ahu k OvZP,
posudzovanie technickej a obsahovej stranky predmetu verejného obstaravania (d’alej
len ,,VO*) pred vydavanim suhlasu pre VO na akcie zabezpecované OvZP,

- zabezpecuje realizaciu investi¢nych akcii v rozsahu:
uskutocnovanie stavebnych prac v sulade so zmluvou, stavebnym zdkonom a
suvisiacimi predpismi,
zucCastilovanie na uzemnych, stavebnych a kolauda¢nych konaniach, kontrolnych
dnoch,
posudzovanie havarijnych stavov na objektoch a zariadeniach so stanovenym navrhom
na ich rieSenie,
predkladanie navrhov na technické, vecné, ekonomické a pravne rieSenie zmien a
doplnkov rozostavanych stavieb,
sledovanie preinvestovanych a prefinancovanych nakladov jednotlivych investi¢nych
akcii,
spracovanie stavebnej dokumentécie a jej archivovanie, prip. odovzdanie spravcovi,

- vedie register investicii,
Odbor Skolstva a kultary

- na zaklade poverenia predsedu TSK veduci odboru skolstva a kultiry schval'uje rozpoctové
opatrenia organizaciam v zriad’'ovatel'skej posobnosti Trencianskeho samospravneho kraja,
ktoré su v jeho priamej riadiacej pdsobnosti, vystavené vo vidzbe na RozpoCtové opatrenia
TSK a Zmeny rozpoctu z titulu ucelovo urcenych prostriedkov schvalenych predsedom
TrenCianskeho samospravneho kraja, alebo na Presuny rozpoctovych prostriedkov
schvalenych veducim odboru finanéného a vo vézbe na zmeny rozpoctu realizované v stlade
s § 22 a ods. 6 § 24 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

- podpisuje protokol o zbere tidajov o poctoch ziakov TSK a podpisuje protokol o zbere
udajov o poctoch ziakov zo $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej pdsobnosti TSK
financovanych z rozpoctovej kapitoly Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a
rozpoctovej kapitoly Ministerstva vnatra SR (EDUZBER) v zmysle zakona ¢. 597/2003 Z. z.
o financovani zakladnych $kél, strednych Skdl a Skolskych zariadeni v zneni neskorsich
predpisov a nariadenia vlady ¢. 630/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a podpisuje
prislusné dokumenty savisiace s EDUZBERom,
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- na zéklade poverenia predsedu TSK veduci odboru Skolstva a kultdry podpisuje sthlasy na
uhradu ¢lenskych prispevkov Skolskych a kultirnych zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti
Trenc¢ianskeho samospravneho kraja do roznych zdruZeni, asociacii alebo zvazov.

a) oddelenie spravy a riadenia $kol a Skolskych zariadeni

- vedie agendu zriad’ovacich listin §kol a Skolskych zariadeni,

- spracovava koncepciu rozvoja Skolstva v podmienkach TSK,

- vypracovdva navrhy vSeobecne zA&véaznych nariadeni sdvisiacich s origindlnymi
kompetenciami na Useku Skolstva,

- spracovava navrh rozpo¢tu OvZP za originalne kompetencie a jeho vyhodnotenie,

- spracovava navrh rozpoctu finanénych prostriedkov pre Skoly v oblasti prenesenych
kompetencii a vedie agendu v tejto oblasti,

- spracovava navrh metodik v oblasti prenesenych kompetencii (rozpis finanénych
prostriedkov, organizac¢né Struktary $kol a Skolskych zariadeni, potreba poctu zamestnancov a
pod.),

- vedie agendu v oblasti podnikatel'skej ¢innosti §kol a Skolskych zariadeni a vyhodnocuje ju,
- vypracovava suhrnni spravu o hospodareni za predchadzajuci kalendarny rok za Skoly,

- pripravuje metodické pokyny pre riaditel'ov §kol a Skolskych zariadeni,

- spracovava navrhy na materialno-technické zabezpecenie $kol a ich poziadavky na

finan¢né prostriedky v oblasti materidlno-technického zabezpecenia $kol,

- spolupracuje so Skolami a Skolskymi zariadeniami pri spracovavani projektov zo
Strukturalnych fondov EU a rozvojovych projektov v kompetencii prislusnych

ministerstiev a usmernuje ich,

- podiela sa na priprave a spracovani ndvrhov pre optimalizaciu siete $§kol a Skolskych
zariadeni,

- vedie a spracovava agendu v oblasti majetku a majetkovych vztahov §kol a Skolskych
zariadeni,

- vybavuje agendu v oblasti uzatvarania zmluvnych vztahov $kol a skolskych zariadeni,

- vybavuje agendu v oblasti ngjomnych vzt'ahov §kol a Skolskych zariadeni,

- spolupracuje pri vybavovani personélnej agendy riaditel'ov $kol a skolskych zariadeni,

- spracovava Statistické vykazy za Skoly, sumarizuje ich a poskytuje vystupy z nich, -
spolupracuje s okresnym Gradom v sidle kraja v oblasti Statistiky,

- spolupracuje pri vybavovani staznosti, podnetov a peticii obanov a zdkonnych zastupcov
Ziakov 3kol a Skolskych zariadenti,

- spracovava metodiku a vedie agendu v oblasti Skolskej Urazovosti,

- organizatne zabezpeCuje pracovné porady riaditelov Skol a Skolskych zariadeni,
organiza¢ne a administrativne zabezpecuje chod odboru Skolstva,

- podiel'a sa na kontrole dodrziavania vSeobecne zavidznych pravnych predpisov v oblasti
financovania Skol,

- vedie agendu poskytnutych dotacii na useku Skolstva (zriadovatelom sukromnych a
cirkevnych Skolskych zariadeni) a vykonava ich zuc¢tovanie.

b) oddelenie Skolstva, kulttry, mladeZe a Sportu

- zabezpec€uje vykon Statnej spravy v druhom stupni vo veciach strednych §kol a skolskych
zariadeni, v ktorych rozhodol riaditel’ strednej Skoly, Skolského zariadenia v prvom stupni,

- spracovava organizané pokyny pre riaditelov $kdl a Skolskych zariadeni v oblasti vychovy
a vzdelavania,

- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavédznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a
vzdelavania v Skolach a Skolskych zariadeniach,
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- poskytuje odbornu a poradensku ¢innost” §kolam a Skolskym zariadeniam v oblasti vychovy
a vzdelavania,

- spracovava a poskytuje informécie orgdnom Statnej spravy a verejnosti v oblasti vychovy a
vzdelavania,

- vybavuje staznosti, podnety a peticie obCanov a zakonnych zastupcov ziakov Skol a
Skolskych zariadeni,

- usmeriiuje vSestranny rozvoj stredoskolskej mladeze,

- rozpracovava koncepcie rozvoja telesnej kultary v podmienkach TSK,

- pripravuje a spracovava navrhy pre optimalizaciu siete Sk6l a Skolskych zariadeni, - vedie
register Skél a Skolskych zariadeni,

- spracovava vykonové ukazovatele kol a vyhodnocuje ich,

- podiela sa na spracovani koncepcie rozvoja skolstva v podmienkach TSK,

- prerokuva s riaditel'mi $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom a izemnou
Skolskou radou informéacie o pedagogicko-organizanom a materialnom zabezpeCeni
vychovno-vzdelavacieho procesu $kdl a Skolskych zariadeni, koncepciu rozvoja Skél a
Skolskych zariadeni, ndvrhy na zriad’ovanie alebo zrusovanie §kol a Skolskych zariadeni alebo
na obmedzenie ich ¢innosti, navrhy na zavedenie novych Studijnych a ucebnych odborov a
zamerani a spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach §kol a
Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,

- spolupracuje s riadite'mi $kol a Skolskych zariadeni pri zabezpeceni personalneho obsadenia
Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je TSK zriadovatelom, pedagogickymi a
nepedagogickymi zamestnancami,

- spolupracuje s obcami vo svojej Uzemnej p6sobnosti a s okresnym Uradom v sidle kraja pri
zabezpeceni ubytovania zahrani¢nych lektorov,

- spolupracuje s prislusnymi Gstrednymi organmi Statnej spravy a socialnymi

partnermi v otazkach odborného vzdelavania a pripravy mladeze na povolania,

- spracovava ndvrhy na materialno-technického zabezpecenie $kol v suvislosti so

Studijnymi a u¢ebnymi odbormi.

- zabezpecuje koncepcnu a odbornu ¢innost’ v oblasti kultury,

- podava navrhy na zriad’ovanie, zlu€ovanie a zruSenie kultrnych zariadeni,

- metodicky usmernuje ¢innost” kultirnych zariadeni, vypracuva ich zriadovacie listiny,
vyjadruje sa k organizaénym poriadkom a ich zmenam,

- ur¢uje odborné zameranie a Specializaciu kultirnych zariadeni,

- vytvara organizacné, ekonomické, materidlno-technické a persondlne podmienky na ¢innost’
kultarnych zariadeni,

- spractva analyzy stavu jednotlivych odvetvi kultiry a koncepciu rozvoja kultiry na Gzemi
TSK,

- spolupracuje so zastupcami Statnej spravy a miestnej samospravy v oblasti kultdry, -
spractva a vyhodnocuje Statistické udaje, rozbory a hodnotiace spravy z oblasti kultdry,

- spolupracuje pri realizéacii kultrnych podujati a aktivit v oblasti kultrnych poukazov v
spolupraci s odborom Skolstva,

- zabezpeCuje, aby kultirne zariadenia realizovali kulturne podujatia prostrednictvom
kultdrnych poukazov vhodné pre Ziakov a Studentov,

- pripravuje podklady na zic¢tovanie poskytnutych dotacii kultirnych zariadent,

- poskytuje poradenské sluzby v oblasti metodiky kultary pre zaujemcov z radov samosprav aj
Sirokej verejnosti v spolupraci so svojimi zariadeniami,

- zabezpecuje agendu tykajicu sa mensin a koordinuje suvisiace ¢innosti.
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(6)

Odbor zdravotnictva a sociélnej pomoci
a) oddelenie zdravotnictva a humannej farmacie

- na zaklade poverenia predsedu TSK veduci oddelenia zdravotnictva a humannej farmacie
schval'uje rozpoCtové opatrenia organizaciam v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Trencianskeho
samospravneho kraja, ktoré su v jeho priamej riadiacej pdsobnosti, vystavenych vo vazbe na
Rozpoctové opatrenia TSK a Zmeny rozpoctu z titulu ucelovo urCenych prostriedkov
schvalenych predsedom Trenéianskeho samospravneho kraja, alebo na Presuny rozpoctovych
prostriedkov schvélenych vedicim odboru finanéného a vo vdzbe na zmeny rozpoctu
realizované v sulade s ods. 6 § 24 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov.

- rozhoduje o prévach a povinnostiach pravnickych a fyzickych oséb v oblasti verejnej spravy
v sulade s § 16 ods. 3 zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich izemnych celkov
(zdkon o samospravnych krajoch) v zneni neskorSich predpisov v oblasti zdravotnictva a
humannej farmaécie:

. v konani o vydanie povolenia na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia
ambulantnej, Ustavnej a lekarenskej starostlivosti,

. v konani o zmendch v povoleni na prevadzkovanie zdravotnickych zariadeni
ambulantnej, Ustavnej a lekarenskej starostlivosti,

. v konani o docasné pozastavenie povolenia na prevadzkovanie zdravotnickeho
zariadenia ambulantnej, Ustavnej a lekarenskej starostlivosti,

. v konani o zruSenie povolenia na prevadzkovanie zdravotnickeho zariadenia
ambulantnej, Ustavnej a lekarenskej starostlivosti,

. v konani o ulozeni pokuty poskytovatel'ovi ambulantnej, ustavnej a lekarenskej
starostlivosti,

. v konani o uréeni poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti osobe pri odmietnuti
jej navrhu na uzatvorenie dohody o poskytovani zdravotnej starostlivosti.

- zabezpecuje pripravu podkladov k vydavaniu povoleni na prevadzkovanie zdravotnickych
zariadeni, schval'uje ordina¢né hodiny poskytovatelom ambulantnej starostlivosti,

- zabezpecuje organizovanie lekarskej sluzby prvej pomoci v Tren¢ianskom kraji,

- schval'uje rozpisy pohotovostnych sluzieb, povoluje, koordinuje a kontroluje poskytovanie
lekarskej sluzby prvej pomoci poskytovatel'mi v Trencianskom Kraji,

- zabezpecuje vedenie registra zdravotnickych zariadeni, ktoré poskytuju zdravotnu

starostlivost’ na izemi TSK,

- zabezpecuje agendu tykajicu sa problematiky oSetrovatel'stva, porodnej asistencie, laborantov,
asistentov, technikov a inych zdravotnickych pracovnikov,

- plni ulohy vyplyvajice zo zriad’'ovatel'skej funkcie k zdravotnickym OvZP,

- koordinuje a usmerniuje ¢innost’ zdravotnickych zariadeni na izemi Trencianskeho kraja,

- kontroluje prevadzkovanie zdravotnickych zariadeni v Trencianskom kraji,

- uklada pokuty za porusenie povinnosti poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti, urcenych
prisluSnym pravnym predpisom,

- v pripade potreby zastupovania poveri poskytovanim zdravotnej starostlivosti iné zdravotnicke
zariadenie a to pocas doCasnej nepritomnosti osoby, ktora tuto zdravotnu starostlivost’ poskytuje,
- zabezpecuje nakladanie so zdravotnou dokumentaciu,

- vystavuje pas pre mftvolu,

- zbavuje povinnosti ml¢anlivosti zdravotnickych pracovnikov,

- riesi podnety a st'aznosti ob¢anov, v odovodnenych pripadoch urcuje poskytovatela zdravotnej
starostlivosti,

29



- spolupracuje so stavovskymi a profesiovymi organizaciami v zdravotnictve, krajskymi
odbornikmi pre jednotlivé medicinske odbory, Uradom pre dohlad nad zdravotnou
starostlivost'ou, Ministerstvom zdravotnictva SR, Regionalnymi Uradmi verejného zdravotnictva,
zdravotnymi poistoviiami, Narodnym centrom zdravotnickych informadcii a Statistiky a pod.

- zabezpecuje pripravu podkladov k vydavaniu povoleni na prevadzkovanie verejnych lekérni,
pobociek verejnych lekarni ako aj vydajni zdravotnickych potrieb,

- organizacne zabezpecuje ¢innost’ Etickej komisie TSK,

- riesi staznosti a podnety obanov na tiseku huménnej farmacie,

- koordinuje a odborne usmernuje ¢innosti na tseku huménnej farmécie,

- vykonava kontroly poskytovania lekarenske;j starostlivosti vo verejnych lekarnach, pobockach
verejnych lekérni a vo vydajniach zdravotnickych pomdécok,

- vydava zavazne opatrenia na odstranenie nedostatkov zistenych pri vykone kontroly,

- zabezpecuje informovanost’ zdravotnickych zariadeni o nedostatkoch v kvalite liekov a
zdravotnickych pomdcok a o stiahnuti liekov alebo zdravotnickych pomdécok z trhu,

- organizuje poskytovanie pohotovostnych sluzieb vo verejnych lekarnach po prerokovani s
prislusnou stavovskou organizaciou,

- schval'uje prevadzkovy ¢as verejnej lekarne, pobocky verejnej lekérne a vydajne zdravotnickych
pomaocok,

- zabezpecuje informovanost’ o stratdch a odcudzeni peciatok a o falSovani lekarskych predpisov,
- spolupracuje s Ministerstvom zdravotnictva SR pri sumarnych hlaseniach o zasobach

a spotrebe omamnych a psychotropnych latok v ramci samospravneho kraja,

- pri vykone svojej ¢innosti spolupracuje s d’al§imi institiciami najmi Statnym ustavom pre
kontrolu lie¢iv, Slovenskou lekarnickou komorou, krajskym odbornikom pre lekarenstvo a pod.

b) oddelenie socialnej pomoci

- na zaklade poverenia predsedu TSK veduci oddelenia socidlnej pomoci schval'uje a podpisuje
najma nasledovné pisomnosti v oblasti:

zapisu do registra poskytovatel'ov socidlnych sluzieb (vypisy, oznamenia, sprievodné listy pre
obce, mesta, samospravne kraje, fyzické a pravnické osoby),

posudzovania odkazanosti na socialnu sluzbu (posudky o odkazanosti na socidlnu sluzbu,
sucinnosti, doziadania, bezna koreSpondencia suvisiaca s posudkovou ¢innostou s fyzickymi
a pravnickymi osobami),

vybavovania podnetov a ozndmeni podanych na oddelenie fyzickymi alebo pravnickymi
osobami (sucinnost’ s oddeleniami TSK),

vyjadrenia — stanoviska — pre Ministerstvo préce, socidlnych veci a rodiny SR.

- na z&klade poverenia predsedu TSK vedlci oddelenia socialnej pomoci schvaluje
rozpoCtové opatrenia organizaciam v  zriadovatel'skej pdsobnosti  Trencianskeho
samospravneho kraja, ktoré su v jeho priamej riadiacej pdsobnosti, vystavenych vo vazbe na
Rozpoctové opatrenia TSK a Zmeny rozpoctu z titulu ucelovo urCenych prostriedkov
schvalenych predsedom Trencianskeho samospravneho kraja, alebo na Presuny rozpoctovych
prostriedkov schvélenych vedicim odboru finanéného a vo vdzbe na zmeny rozpoctu
realizované v stlade s § 22 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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- na zaklade poverenia predsedu TSK vedlci oddelenia socialnej pomoci podpisuje
rozhodnutia a rozhoduje o pravach a povinnostiach pravnickych a fyzickych os6b v oblasti
verejnej spravy v sulade s § 16 ods. 3 zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich
uzemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch) v zneni neskorSich predpisov v oblasti
sociélnej pomoci:

- v konani o odkazanosti na socialnu sluzbu,

- v konani o zaniku odkazanosti na socialnu sluzbu uveden( v prvom bode,

- v konani o odkazanosti na socialnu sluzbu uvedenu v prvom bode po zmene stupna
odkazanosti,

- v konani o povinnosti zaopatrenych plnoletych deti alebo rodicov platit uhradu za
socialnu sluzbu alebo jej ¢ast’ podl'a §73 ods. 11 zdkona o socialnych sluzbach,

- v konani o nezapisani do registra,

- -V —V konani o zékaze poskytovat’ socialnu sluzbu,

- v konani o vymaze poskytovatel'a socialnej sluzby z registra.

- usmeriiuje a kontroluje odborné ¢innosti vykonavané v zariadeniach socidlnych sluzieb v
OvZP,

- pripravuje podklady na podéavanie Ziadosti za OvZP na dotécie a ich zi¢tovanie,

- riesi podnety a staznosti obanov v oblasti socidlnych sluzieb poskytovanych v OvZP,

- spracUva Statistické vykazy za oblast’ socidlnych sluzieb poskytovanych v OvZP, -
kontroluje urovei socidlnych sluzieb v OvZP,

- uklada opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a kontroluje ich plnenie,

- vedie register a evidenciu fyzickych a pravnickych os6b, ktoré poskytujd socialnu pomoc na
Uzemi TSK,

- zostavuje navrh prispevku pre fyzické a pravnické osoby, ktoré poskytuju socialnu pomoc,

- zabezpecuje agendu o poskytovani finan¢ného prispevku fyzickym a pravnickym na tthradu
nékladov, ktoré vznikli registrovanym subjektom poskytovanim socialnej pomoci a kontroluje
hospodarenie s prispevkom,

- kontroluje troven socialnych sluzieb poskytovanych fyzickymi a pravnickymi osobami,

- spraciva Statistické vykazy za oblast’ socidlnych sluzieb poskytovanych fyzickymi a
pravnickymi osobami,

- kontroluje hospodarenie s finanénym prispevkom TSK poskytnutym subjektu, ktory
poskytuje socidlnu pomoc,

- uklada opatrenia na odstrénenie zistenych nedostatkov a kontroluje ich plnenie,

- zabezpecuje agendu tykajicu sa znevyhodnenych skupin obyvatel'stva a koordinuje
suvisiace ¢innosti.

(7) Odbor dopravy

Na zéklade poverenia predsedu TSK veduci odboru dopravy schval'uje rozpo¢tové opatrenia
organizacidm v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Trencianskeho samospravneho kraja, ktoré st v jeho
priamej riadiacej pdsobnosti, vystavenych vo vidzbe na Rozpoctové opatrenia TSK a Zmeny rozpoctu
z titulu ucelovo uréenych prostriedkov schvalenych predsedom Trencianskeho samospravneho kraja,
alebo na Presuny rozpoctovych prostriedkov schvalenych vedicim odboru finanéného a vo vézbe na
zmeny rozpoctu realizované v sulade s ods. 6 § 24 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

a) Oddelenie verejnej dopravy

- navrhuje udelovanie a odnimanie dopravnych licencii na vnutro§tatnu pravidelnti autobusova
dopravu,
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- predklada navrhy na schvalenie cestovnych poriadkov a ich zmeny vnutrostatnej pravidelnej
autobusovej dopravy,

- zabezpecuje zostavenie planu dopravnej obsluznosti na Uzemi TSK,

- pripravuje podklady s finanénym odborom na uzatvorenie zmluvy o vykone vo verejnom
zaujme s dopravcom,

- vykonava odborny dozor nad cestnou dopravou v kraji, ak ide o pravidelni autobusovu
dopravu,

- pripravuje navrh na uloZenie pokuty dopravcom za poruSenie povinnosti, - vedie evidenciu
dopravcov, ktorym TSK udelil dopravnu licenciu,

- zabezpeCuje udaje pre jednotny informacny systém v cestnej doprave a vo vnutroStatnej
pravidelnej autobusovej doprave,

- vykonava spolu s finanénym odborom kontroly hospodarenia u zmluvnych dopravcov v zmysle
zmluvy o vykonoch vo verejnom zaujme,

- riesi ziadosti, staznosti a peticie obanov, organizacii a samosprav v su¢innosti so zmluvnymi
dopravcami,

- vedie agendu plnenia zmliv o vykone vo verejnom zaujme z dopravcami a pravidelne
vyhodnocuje plnenie,

- vykonava posobnost’ drahového spravneho tradu,

- prerokovava navrh cestovného poriadku a navrh jeho zmien pred jeho zverejnenim s
prevadzkovatelom drahy,

- koordinuje rozvoj cyklistiky, cyklistickej dopravy, cykloturistiky a cyklistickej infraStruktary na
Uzemi TSK, vratane pripravy podkladov, materialov, stanovisk a koncepcii, vedie v tejto oblasti
rokovania s dotknutymi orgdnmi a osobami,

- spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Gtvarmi na tvorbe podkladov pre projekty tykajuce sa
dopravy alebo cyklodopravy.

- analyzuje c¢innosti v oblasti planovania dopravy prostrednictvom dopravného modelu;
implementuje IT rieSenia dopravného planovania

b) Oddelenie cestnej infrastruktury

- zabezpecduje poskytovanie informacii a podkladov o planovani, priprave a vystavbe ciest vo
vlastnictve TSK na ucely spracovania Statnej koncepcie dialnic a ciest Ministerstvu dopravy,
vystavby a regiondlneho rozvoja SR (d’alej len ,, MDVRR SR*),

- zabezpeCuje vykonavanie séitania cestnej dopravy na cestach vo vlastnictve TSK a vysledky
tohto sc¢itania poskytuje MDVRR SR,

- poskytuje Udaje o zjazdnosti ciest vo vlastnictve TSK MDVRR SR,

- zabezpecuje vypracovanie operacného planu zimnej udrzby ciest vo vlastnictve TSK,

- zabezpec€uje informacny systém ako sucast’ jednotného informacného systému o dial'niciach a
cestach a stave ich zjazdnosti vo vlastnictve TSK,

- poskytuje udaje z technickej evidencie ciest vo vlastnictve TSK MDVRR SR,

- zabezpeCuje stavebnotechnické vybavenie ciest vo vlastnictve TSK podl'a potrieb cestnej
dopravy a obrany Statu,

- metodicky riadi, usmerniuje, koordinuje a kontroluje ¢innost” SC TSK,

- riesi ziadosti, staznosti a peticie ohl'adom cestnych komunikacii vo vlastnictve TSK,

- na podnet obCanov a organizacii robi obhliadky stavu ciest v spolupraci so SC TSK a s
ostatnymi zainteresovanymi orgdnmi Statnej a verejnej spravy.

(8) Odbor finanény

- zabezpecCuje zmluvné vzt'ahy s bankou, zriadovanie a spravu vSetkych uctov, stanoviska k
zmluvam, plnenie podmienok zo zmluvnych ustanoveni,
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- spracovava podklady pre prijatie Gverov, vedie agendu Uverov, sleduje a zabezpecuje
plnenie ich zmluvnych podmienok,

- spracovava podklady pre navrh rozpoétu a jeho vyhodnotenie — Uvery, Socialny fond,
Kolektivna zmluva;

- vykonava analyzu a vyvoj prijmov dane z prijmov fyzickych osdb,

- na zdklade poverenia predsedu TSK veduci odboru finanéného podpisuje zmluvy o
poskytnuti dotécii z rozpoctu Trencianskeho samospravneho kraja v sulade so VSeobecnym
zaviznym nariadenim Trencianskeho samospravneho kraja (VZN TSK) ¢. 13/2014 o
poskytovani dotacii z rozpoctu TSK a VSeobecne zavdznym nariadenim TSK ¢. 31/2016,
ktorym sa meni VZN TSK €. 13/2014 o poskytovani dotacii z rozpoctu TSK,

- zabezpecuje pripravu zasadnuti komisie pre financie, rozpocet a investicie pri Z TSK, vedie
pisomné zaznamy zo zasadnuti komisie, zabezpeCuje administrativnu agendu suvisiacu s
¢innost’ou komisie a archivaciu dokumentov komisie.

- vedie agendu socialneho fondu, spolupracuje pri priprave a vyhodnoteni kolektivnej zmluvy,

a) oddelenie rozpod¢tu a uétovnictva
Usek rozpoétu

- vykonava komplexné prace na useku financovania a rozpoctu,

- vypracovava navrh rozpoc¢tu TSK, navrh programového rozpoctu TSK, vyhodnotenie
rozpoCtu TSK, monitorovanie a hodnotenie programového rozpoctu TSK,
vypracovava Zaverecny ucet TSK,

- vypracovava podklady pre uctovnu zévierku TSK vratane OvZP, konsolidovanu
uctovnu zavierku TSK, stthrnnt uctovnu zavierku a konsolidovanu vyrocna spravu
TSK,

- vykonava predbeznu finanénu kontrolu, resp. zakladnu finan¢nt kontrolu (stulad s
rozpoctom) pred vstupom do zavazku a pred tthradou zaviazku,

- vypracovéva finanény vykaz FIN 1 — 12 Uradu TSK,

- vypracovava mesacné hlasenia pre MF SR na hodnotenie rozpoctu verejnej spravy,

- vykonava rozpis rozpoctu, Upravy rozpoctu, zmeny ucelu pouzitia a presunov
rozpoctovych prostriedkov,

- vypracovava rozpoctové opatrenia TSK a OvZP a vedie register rozpoctovych
opatreni TSK a OvZP,

- vykondva ro¢né zuactovanie finan¢nych vztahov OvZP s rozpoctom TSK a
zuctovanie financnych vzt'ahov TSK s MF SR,

- spracovava a mesacne uverejituje v kniznici TSK pre poslancov Z TSK a ¢lenov
komisie pre financie, rozpocet a investicie pri Z TSK ,,Priebeznt spravu o hospodareni
a ekonomickej situacii TSK*“.

- uverejiiuje rozpoctové opatrenia TSK na webovom sidle TSK a zasiela ich
poslancom Z TSK,

- vypracovava navrhy zmluv suvisiace s agendou vedenou odborom finan¢nym,

- vyjadruje sa k navrhom zmlav ostatnych organiza¢nych zloziek najmé z hl'adiska
rozpoctu TSK,

- vyjadruje sa k suhlasom na verejné obstaravanie TSK a pre OvZP,

- vypracovava interné predpisy TSK suvisiace s rozpoctom TSK, hospodarenim s
finanénymi prostriedkami TSK a zodpovedd za ich znenie v sulade s platnou
legislativou,

- vyjadruje sa k internym predpisom a inym materialom ekonomického charakteru,
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- zodpovedd za preberanie, odsthlasovanie a spracovavanie finan¢nych a uctovnych
vykazov OvZP vratane poznamok, kontroluje ich a sumarizuje, vykonava ekonomicke
analyzy ¢innosti OvZP,

- vedie prehl'ad projektov zo §trukturdlnych fondov EU a rozvojovych projektov pre
TSK a OvZP,

- spolupracuje s odborom regionalneho rozvoja, vecne prislusSnym odborom a OvZP
pri priprave Ziadosti o platbu v sulade so zmluvou o NFP,

- sleduje pohl'adédvky na zéklade podanych a schvalenych ziadosti o platbu v stulade so
zmluvou o NFP,

- vykonava metodicku ¢innost’ na useku rozpoctu a financii pre OvZP,

- vyjadruje sa k metodickym materialom pre TSK a OvZP vypracovanych ostatnymi
organizacnymi zlozkami,

- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na U(seku
rozpoctu,

Usek acétovnictva

- vykonava komplexné prace na useku financovania a uctovnictva,

- vedie uctovnictvo TSK spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom
zarucujucim trvalost’ uc¢tovnych dokladov, agendu majetku, spracovava a predklada v
sulade s platnou legislativou G¢tovnti zavierku TSK vratane OvZP, konsolidovanu
uctovnu zavierku TSK vratane OvZP a podklady pre suhrnna uctovnu zavierku,
vykondava inventarizaciu majetku a zavazkov TSK,

- vypracovava a predklada Konsolidovant vyro¢nt spravu TSK,

- spracovava danové priznania TSK - dail z prijmu pravnickych osob,

- vypracovava podklady pre navrh rozpoctu, hodnotenie rozpoctu a Zaverecny ucet
TSK,

- vypracovava finanéné vykazy (okrem FIN 1-2) a uétovné vykazy Uradu TSK, -
vykondva nakladanie s docasne vol'nymi finanénymi prostriedkami,

- zverejniuje objedndvky a faktury TSK,

- vypracovava interné predpisy na tseku Gctovnictva,

- vyjadruje sa k metodickym materialom pre TSK a OvZP vypracovanych ostatnymi
organiza¢nymi utvarmi,

- vykonava metodicki cinnost na useku uctovnictva a financii pre OvZP, -
vypracovava nadvrhy zmlav suvisiace s agendou uctovnictva,

- vyjadruje sa k internym predpisom a inym materidlom ekonomického charakteru, -
spracovava Statistické vykazy na tseku uctovnictva a financii

- zabezpecuje platobny styk so Statnou pokladnicou a ostatnymi pefiaznymi ustavmi,

- kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na Useku
uctovnictva a financovania,

- vykonava predbeznu finan¢nti kontrolu pri nakladani s hnutelnym majetkom TSK,
resp. zakladni finan¢ni kontrolu na zabezpecenie ochrany hnutelného majetku v
sprave alebo vo vlastnictve TSK,

b) oddelenie financ¢né

- spracovava podklady pre navrh rozpoctu a jeho vyhodnotenie —poistenie, dotacie z rozpoctu

- vedie pokladni¢nt agendu, Gctovanie pokladni,
- vedie agendu tuzemskych a zahrani¢nych cestovnych prikazov,
- vedie agendu cenin,
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- vedie agendu platobnych kariet a kariet na PHL,

- zabezpecuje agendu poistenia majetku a oséb TSK vratane OvZP,

- spracovava podklady a vedie agendu pre regulaciu cien, vykonava cenovi kontrolu,

- vypracovava navrh vieobecne zavéznéeho nariadenia na poskytovanie dotacii

z rozpoctu TSK na podporu v§eobecne prospesnych sluzieb, vSeobecne prospesnych

alebo verejnoprospesnych ucelov, na podporu podnikania a zamestnanosti,

- vedie agendu dotécii z rozpoctu TSK - Ziadosti, zmluvy, vyGctovanie poskytnutych

dotécii,

- vykondva finan¢nu kontrolu v sulade s platnym zdkonom o financ¢nej kontrole na useku
poskytovanych dotacii z rozpoctu TSK obciam, pravnickej osobe (okrem pravnickej osoby
zalozenej TSK) a fyzickej osobe na podporu vSeobecne prospeSnych sluzieb, vSeobecne
prospesnych alebo verejnoprospeSnych tucelov, na podporu podnikania a zamestnanosti
zameranl na dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,
(administrativnu kontrolu kontrolovanej osoby, resp. administrativnu financnu kontrolu a v
pripadoch poverenia na vykon finan¢nej kontroly aj finan¢na kontrolu na mieste),

- spolupracuje pri priprave podkladov pre spracovanie danového priznania k dani z
nehnutel'nosti.

Clanok 14
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

Zrusuje sa Organizaény poriadok Uradu Trené&ianskeho samospravneho kraja zo dita 01.03.2020.

Organizaény poriadok Uradu TSK nadobtda uéinnost’ dita 01.08.2020.

V Trencine dna 27.07.2020

Ing. Jaroslav BA S K A
predseda Trencianskeho samospravneho kraja
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