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InStrukcie pre prijimatelov k predkladaniu monitorovacich sprav projektu (MS)
prostrednictvom verejného portalu ITMS

verzia 2.0

Prijimatel je povinny zasielat MS od uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP. RO pre ROP odporuca
prijimatelom vopred sa oboznamit s problematikou MS zo v§eobecného hladiska (typy MS, terminy
na zasielanie MS apod.) v Prirucke pre ziadatela/prijimatela ROP, ktora je dostupna na
http://www.ropka.sk/dokumenty-na-stiahnutie/.

MS sa vypifiaju prostrednictvom verejného portalu ITMS. Prijimatel je na zaklade e-mailovej
notifikacie vyzvany na predloZzenie MS prostrednictvom verejného portalu ITMS. ITMS automaticky
posiela notifikacny e-mail prijimatefovi ku dfiu ukon€enia daného monitorovacieho obdobia.

Postup spracovania MS je nasledovny:

1. Prijimatel vyplni formular MS prostrednictvom verejného portalu v zmysle Priru¢ky ITMS (kapitola
Monitorovacie spravy projektu), ktorda sa nachadza na stranke www.itms.sk. Formular
monitorovacej spravy vytvoreny na portali ITMS obsahuje identifikacné udaje prijimatela a projektu,
informacie o platnom harmonograme realizacie aktivit projektu, informacie o platnom finanénom
plane projektu, planované hodnoty vystupovych ukazovatefov (vratane ukazovatelov
horizontalnych priorit, kde je to relevantné). Tieto udaje su nacitané z udajov o projekte
evidovanych v neverejnej éasti ITMS. Prijimatel vypifa na verejnom portali ITMS formular
monitorovacej spravy, pricom vsulade s priruckou ITMS zadava udaje vztahujuce sa
k sledovanému obdobiu (v pripade monitorovania tzv. istych prijmov projektu udaje za posledné
ukonéené ucétovné obdobie v sulade s povinnymi prilohami MS vztahujucimi sa k sledovaniu
uctovnictva).

2. Prijimatel po vyplneni odosle MS do neverejnej Casti ITMS. Po odoslani sa vytvori verzia MS so
zakonzervovanymi udajmi vo formate PDF dokumentu. Prijimatel vytlaci MS a zabezpedi jej podpis
Statutarnym zastupcom prijimatela, resp. inou opravnenou osobou.

3. Prijimatel skompletizuje vSetky povinné prilohy MS v pozadovanej forme a pocte, ktorych zoznam
je uvedeny na internetovej stranke http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/ podla typu MS
(priebezna MS, zavereCna MS, nasledna MS). Na uvedenej internetovej stranke su k dispozicii aj
formulére niektorych povinnych priloh MS, ktoré si prijimatel pred vypifianim stiahne a vyplni
udajmi o projekte v zmysle inStrukcii uvedenych priamo vo formuldroch. Uverejnené formulére
povinnych priloh MS boli vypracované RO pre ROP a nie je pripustné ich upravovat.

4. Prijimatel zabezpeéi doru€enie tlaCenej verzie MS a jej priloh na RO pre ROP, resp. SO/RO pre
ROP v pripade decentralizovanych opatreni. Elektronické verzie vybranych priloh MS sa
predkladaju na CD/DVD nosici.

5. Po doruceni tlacenej verzie MS vratane priloh, RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP zaregistruje
MS v CORE ITMS a posudi Udaje v nej obsiahnuté vratane priloh, ako aj sulad elektronickej
a tlaCenej verzie MS.

6. V pripade zadania udajov, ktoré su neuplné, nejasné, chybné alebo su v rozpore so Zmluvou, resp.
nesuladu elektronickej verzie MS s pisomnou verziou MS alebo inych nedostatkov, projektovy
manazér RO pre ROP resp. SO/RO pre ROP vrati MS na doplnenie prijimatelovi a uvedie dévod
vratenia MS. Zaroven je prijimatelovi automaticky prostrednictvom ITMS odoslana sprava o vrateni
MS na doplnenie. Prijimatel doplni poZadované udaje v lehote 14 dni prostrednictvom verejného
portalu ITMS. Prijimatel vytladi doplneni MS, zabezpedi jej podpis Statutarnym zastupcom
prijimatela, resp. inou opravnenou osobou a opatovne zasle na RO pre ROP, resp. SO/RO pre
ROP v pripade decentralizovanych opatreni (pripadne aj spolu s prilohami ak v nich boli
identifikované nedostatky. V pripade, Ze formular MS je vyplneny spravne, ale Prijimatel neprilozil
prilohy MS v pozadovanej forme a obsahu, RO pre ROP resp. SO/RO pre ROP vyzve Prijimatela
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na dorucenie priloh MS v pozadovanej forme a obsahu. Prijimatel je povinny predlozit’ prislusné
prilohy MS bez zbytoéného odkladu, najneskér do 14 dni od dorucenia vyzvy.

7. Po doplneni MS a jej doruceni, RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP zaregistruje doplnenu MS,
posudi udaje v nej obsiahnuté av pripade, Zze doplnena MS obsahuje pozadované udaje
v korektnej forme, schvali MS. V pripade, Ze boli dopifiané vyluéne prilohy MS, doplnenie prebieha
mimo systému ITMS. Po doru€eni doplnenych priloh ich RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP
posudi a v pripade, Ze obsahuju pozadované udaje v korektnej forme, schvali MS.

8. V pripade, Ze aj doplnena MS obsahuje nedostatky, RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP opéat’ vrati
MS na doplnenie a uvedie dévod vratenia MS. Takymto spésobom, t.j. vratenie MS na doplnenie
a opatovné posudenie MS, mozno postupovat najneskdr do dalSieho monitorovacieho terminu.

V pripade, ze prijimatel nespolupracuje s RO pre ROP resp. SO/RO pre ROP, nekomunikuje,
opakovane predklada v MS neuplné ¢€i chybné udaje, nie je mozné preplatit’ predlozené ziadosti
o platbu, pokym prijimatel uvedené nedostatky v suvislosti s monitorovanim projektu
neodstrani.

V zmysle €l. 9 ods. 2 pism. h) VSeobecnych zmluvnych podmienok k Zmluve o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku sa poskytnutie nepravdivych a zavadzajucich informacii,
resp. neposkytovanie informacii v sulade s podmienkami zmluvy zo strany prijimatela
povazuje za podstatné porusenie zmluvy, zakladajuce pravo poskytovatela nenavratného
finanéného prispevku odstupit’ od zmluvy.

V Bratislave, dia 14.02.2011



