Priloha €. 2 PM ROP

Pokyny k vyplneniu ziadosti prijimatela o platbu

Vseobecne

Vypliiuj

Upozorn

e prijimatel

Prijimatel vypIni formular Ziadosti o platbu za predpokladu, Ze pre projekt je schvaleny prispevok zo Strukturalnych fondov
- ERDF, je podpisana zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku a prijimatel predlozil vyhlasenie o zacati
realizacie projektu.

Pre vSetky druhy platieb existuje jeden formular Ziadosti o platbu.

Ziadost je predkladana prijimatelom prislu§nému riadiacemu organu alebo sprostredkovatelskému organu pod riadiacim
organom v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku / jej dodatkami.

VSetky Udaje uvedené v ziadosti musia byt v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku / jej
dodatkami.

Ziadost sa vyplfiuje do verejného portalu ITMS, v osobitnych pripadoch uréenych riadiacim organom elektronicky, rukou
vyplfiované Ziadosti nebudu akceptované.

V pripade, ak prijimatel’ urciti €ast ziadosti nevyplfiuje, prislusné policko ostane prazdne (napr. bezhotovostné financné
vyrovnanie). VSetky ustanovenia tykajuce sa zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku sa netykaju
projektov technickej pomoci, kde je prijimatelom riadiaci organ a nie je uzatvorena zmluva o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku.

V pripade, ak riadiaci organ v ramci formalnej kontroly zZiadosti o platbu identifikuje formalne nedostatky vo formulari
Ziadosti o platbu, vykona elektronické vratenie Ziadosti o platbu, pricom podkladova dokumentécia ostava na riadiacom
organe. Prijimatel po vykonani formalnej Upravy zabezpeci opatovné elektronické a pisomné predlozenie ziadosti o platbu.

enie: Z dovodu netiplného alebo nedostatoéného vyplnenia predpisanych poli v Ziadosti méze byt’
platba prijimatefovi oneskorena.

0 Identifikacia programu

Nazov operaéného programu: Uviest nazov operacného programu: Regionalny opera¢ny program.

1 Identifikacia prijimatela

Uviest nazov prijimatela, adresu (ulica, obec, PSC).

Uviest identifikacné &islo organizacie, identifikaéné Cislo pre DPH (plati pre platcov DPH) a dariové identifikacné &islo.
Kontaktna osoba: Uviest meno osoby, ktora je u prijimatela evidovana ako osoba opravnena komunikovat' s riadiacim
organom/sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom ohladom Ziadosti o platbu (Statutarny organ prijimatela
alebo ina osoba).

2 Identifikacia partnerov

Uviest nazov partnera, identifikaéné &islo pre DPH (pripadne iny identifikadny znak pre DPH platny v danej krajine EU)
a krajinu, kde partner sidli — pre Regionalny operacny program irelevantné.

3 Identifikacia projektu

Uviest plny nazov projektu v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku / jej dodatkami.
Uviest ITMS kdd projektu v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (nie registracné ¢islo
projektu, ani kéd ziadosti o nenavratny finanény prispevok).

4 Identifikacia ziadosti o platbu

Typ platby oznadit v prislusnom poli¢ku znakom ,x".

Zalohovu platbu oznacit v pripade projektu prijimatela — Statnej rozpoctovej organizacie pre projekt financovany z
v pripade, ak si prijimatel zvolil systém zalohovych platieb.

Predfinancovanie oznacit pre projekt financovany z ERDF opravnenym prijimatelom, a to v pripade, Ze si zvolil systém
predfinancovania.

Priebeznu platbu oznacit pre projekt, pri ktorom plati systém refundacie (sukromny sektor, verejny sektor - v pripade, Ze si
prijimatel’ zvolil tento systém).

Zavere¢nu platbu oznadit' pri predkladani poslednej Ziadosti o platbu. Ak sa zada vo verejnom portali ITMS zavere¢na
platba, po nej uz nie je mozné zadat Ziadny iny typ Ziadosti o platbu.

Poradové ¢€islo ziadosti zodpoveda poradiu predkladania Ziadosti prijimatelom bez ohladu na typ Ziadosti. Dané pole
vyplni riadiaci organ po doru€eni ziadosti o platbu vo fyzickej forme.

Vystavena dna: Uviest datum vystavenia Ziadosti prijimatelom v tvare napr. dd.mm.yyyy (15.03.2007). V pripade systému
refundacie a zavere€nej platby nesmie byt datum vystavenia Ziadosti skorSi ako datum uhrady faktur uplatnenych
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v prislusnej Ziadosti o platbu. Pole vypifia systém ITMS automaticky a predstavuje moment, ked je Ziadost o platbu
zaslana elektronicky riadiacemu organu.

. Kéd poskytnutého predfinancovania: Vypiha sa iba v pripade Ziadosti o zuétovanie predfinancovania.

=  Kod ziadosti v ITMS portal: Kéd, ktory je vygenerovany a prideleny automaticky informaénym systémom pri elektronickom
podani Ziadosti cez verejny portal ITMS.

= Kad ziadosti v ITMS: Nevyplfiat. Vypini RO, resp. SO/RO po zaregistrovani Ziadosti o platbu v neverejnej éasti ITMS.

5 Financ¢na identifikacia

. Forma poskytnutia prostriedkov: vyber z moznosti bankovy transfer / rozpoctové opatrenie. Forma poskytnutia
prostriedkov rozpo¢tovym opatrenim je uréena len pre Statne rozpoctové organizacie.

. Identifikacia bankového uctu: Uviest predCislie, Cislo uctu, kéd banky a IBAN vsulade so zmluvou o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku / jej dodatkov.

. Kod projektu / prvku Statneho rozpoctu: Uviest kod projektu / prvku Statneho rozpoétu na ktory maju byt prevedené
prostriedky, kde platba bude realizovana rozpoc¢tovym opatrenim (t.j. pre prijimatela s pravnou subjektivitou ,Statna
rozpoctova organizacia®)

. Tato sekcia sa nevypifia v pripade zGétovania zalohovej platby / zu&tovania predfinancovania.

6 Deklarované vydavky

. Mena deklarovanych vydavkov: preddefinované EUR

. Narokovana suma predstavuje vySku vydavkov, ktoré prijimatel v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP povazuje za
opravnené. Suma je vyjadrena za vSetky zdroje financovania (zdroj EU, spolufinancovanie $tatneho rozpoétu, viastné
zdroje prijimatela), priCom za rozdelenie sumy na jednotlivé zdroje financovania je zodpovedny riadiaci /
sprostredkovatel'sky organ. Vynimku tvori ,Zalohova platba“, kde prijimatel' vyjadruje narokovanu sumu iba za zdroj
EU, spolufinancovanie zo $tatneho rozpoétu.

. Sekcia je preklopenim priloh &. XY — Zoznam deklarovanych vydavkov k Ziadosti. Narokovana suma v stipci ,Spolu sa
rovna sume ,celkom” (stipec 14 — ,Narokovana suma®) z prilohy Zoznam deklarovanych vydavkov. Obdobne sa postupuje
aj pri partneroch.

= Suma ,celkom“ predstavuje sucet deklarovanych opravnenych vydavkov (beznych a kapitalovych) prijimatela a jeho
partnerov.

. Kazda priloha zoznamu deklarovanych vydavkov tvori samostatny riadok. V stipci Cislo a nazov prilohy sa uvedie
identifikacia prislusného zoznamu, napr. Priloha ¢&islo 1 - Zoznam deklarovanych vydavkov prijimatel.

7 Zapocitanie pohladavok a zavazkov

=  Vzijomné zapoditanie pohladavok a zavézkov je mozné vykonat v sulade s § 28 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci
a podpore poskytovanej z fondov ES, ak je to relevantné.

8 Vysledna deklarovana suma

. Rozdiel medzi deklarovanymi vydavkami (sekcia 6) a zapocitanim pohladavok a zavazkov (sekcia 7) predstavuje
vyslednu deklarovani sumu.

=  V pripade, ak Ziadost neobsahuje zapocitanie pohladavok a zavazkov (sekcia 7), vysledna deklarovana suma (sekcia 8)
je rovna celkovym deklarovanym opravnenym vydavkom (sekcia 6).

9 Zoznam priloh

= Obsahuje 2 €asti:
o Zoznam uctovnych dokladov zahffa:
- Nazov dokladu: Uviest nazov dokladu a ¢&islo vystaveného dokladu (externé &islo).

Cislo ugtovného dokladu: Uviest interné &islo zavedené v Udtovnictve prijimatela.
Prilozeny/uschovany: Uviest, €i je u¢tovny doklad zaslany na RO/SORO (prilozeny — moznost pouzit
skratku P), alebo nie (uschovany - moznost pouzit skratku U).
Vlastnik u€tovného dokladu: Uviest, ¢i original uctovného dokladu je v drzbe prijimatela.
Cislo zmluvy s dodavatelom: V pripade, Ze Gétovny doklad uvedeny v zozname sekcie 9 sa viaZze
k zmluve, ktord ma prijimatel uzatvorenu s dodavatelom/zhotovitelom, uviest vtomto poli €islo
predmetnej zmluvy. Ak zmluva nema €islo, uviest datum podpisu.

o Zoznam vSeobecnych priloh zahffia:
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Nazov ostatnej podpornej dokumentacie prilozenej k Ziadosti (zoznam deklarovanych vydavkov,
oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov, prezenéné listiny, pracovné vykazy, sumarizatné
harky, zmluvy, dodacie listy a pod.).
=  Zoznam uctovnych dokladov uvadzat vtakom poradi ako su uvedené vydavky v zozname deklarovanych vydavkov
(prilohe €. XY k zZiadosti).
. Ugtovné doklady sa v pripade Ziadosti o zalohovtl platbu nepredkladaju. )
. V pripade Ziadosti o zu¢tovanie predfinancovania sa predkladaju len vypisy z bankového Uc¢tu pripadne dobropis. Uctovné
doklady sa nepredkladaju, ani neuvadzaju v zozname priloh.
= Zoznam vSeobecnych priloh uvadzat v takom poradi ako su uvadzané vydavky v zozname deklarovanych vydavkov
(prilohe €. XY k ziadosti).

10 Cestné vyhlasenie

. Statutarny organ prijimatela potvrdi peéiatkou a vlastnym podpisom Ziadost. V pripade, ak prijimatel nedisponuje
peciatkou, Ziadost potvrdi len vlastnym podpisom.
. Prijimatel zo sukromného sektora - fyzicka osoba potvrdi Ziadost peciatkou a vlastnym podpisom.

Posledna strana: Vypliuje riadiaci organ alebo sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom a platobna jednotka.

. Ministerstvo: Uviest, pod ktoré ministerstvo spada prislusny RO/SORO, PJ.

. RO/SORO: Uviest nazov riadiaceho organu alebo sprostredkovatelského organu pod riadiacim organom v sulade so
zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku na schvaleny projekt.

. Platobna jednotka: Uviest nazov platobnej jednotky

. V pripade potreby méze byt posledna strana vyplnena viacnasobne, resp. ak do schvalovacieho procesu vstupuje medzi
sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim orgadnom a platobnu jednotku riadiaci organ, moze byt sekcia urena pre riadiaci
organ vyplnena viacnasobne.

Priloha €. XY Zoznam deklarovanych vydavkov

Prljlmatel pri vyplfiani zoznamu deklarovanych vydavkov vypini jednu z nasledovnych priloh: .
ZoznamDeklarovanychVydavkov - v pripade ziadosti o platbu, ktoru prijimatel vyplia a zasiela riadiacemu
organu/sprostredkovatelskému organu iba pisomne,

= ZoznamDeklarovanychVydavkov(2) — v pripade ziadosti o platbu, ktoru prijimatel zasiela riadiacemu organu pisomne a
zaroven elektronicky prostrednictvom verejného portalu ITMS. Tento formular zoznamu deklarovanych vydavkov bude
povinne pouzivany vSetkymi prijimatelmi pri zasielani ziadosti o platbu od 01. 01. 2010.

V jednej ziadosti o platbu nemézu byt’ uvedené oba typy zoznamu deklarovanych vydavkov.

= Politka v pravom hornom rohu (Ziadana suma beZnych a kapitalovych vydavkov a Ziadana suma celkom) sa nevypifia.
Poli¢ka obsahuju vzorce, ktoré automaticky vypocitaju sumu z vypinenej tabufky.

VSeobecna identifikacia:

. Priloha Cislo: Uviest zvlast €islo prilohy pre prijimatela.

. Kod projektu: ITMS kod projektu podla zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

] Poradové Cislo ziadosti musi byt zhodné s poradovym &islom uvedenym v Ziadosti o platbu (sekcia 4) — vyplni riadiaci
organ.

. Mena, v ktorej su vydavky deklarované: Preddefinované EUR.

=V pripade ziadosti o platbu (zalohova platba) je potrebné vyplnit jeden riadok zoznamu deklarovanych vydavkov, pricom
ako ,nazov vydavku“ sa uvedie ,poskytnutie zalohovej platby*.

=V zozname pri platbe typu ,Zuc¢tovanie predfinancovania“ musia byt uvedené vsetky vydavky, ktoré prijimatel deklaroval
pri platbe typu ,Predfinancovanie®, ku ktorému sa zuctovanie viaze. V pripade, Ze prijimatel nezuctuje poskytnuté
predfinancovanie v pinej vy$ke, uvedie toto zniZenie v stipcoch 14 a 15.

Zoznam deklarovanych vydavkov:
= Stipec (1): Uviest poradové &islo vydavku.
= Stipec (2): Uviest nazov vydavku spolu a externé &islo Gétovného dokladu.
. Stipec (3): Vyplnit interné &islo Gétovného dokladu zavedené v Gétovnictve, ktoré je prepojené so Ziadostou o platbu
(sekcia 9).
= Stlpec (4): Uviest datum uskutoénenej thrady podla vypisu z bankového Gétu, resp. vydavkového pokladniéného dokladu.
V pripade, ak sa nejedna o tok finanénych prostriedkov, uviest nasledovné skratky:
o ,0“—odpisy,
o ,VN*-vlastné naklady,
o LI“—iné.
Nevypifia sa pri Ziadosti o platbu (predfinancovanie).
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Stipec (5): Uviest kod vydavku (skupina vydavkov) podfa zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku -
Priloha 2 Rozpocet projektu.

Stipec (6): Uviest aktivitu, ku ktorej sa vydavok v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP - Priloha 2 viaZe.

Stipec (6): Uviest aktivitu, ku ktorej sa vydavok v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku viaze.
Stipec (7): Uviest ,,B“ pri beznom a ,K“ pri kapitdlovom vydavku. Kritériom pre rozdelenie vydavkov na bezné
a kapitalové je ich zaevidovanie v uétovnictve prijimatela. V pripade nevyplnenia alebo nespravneho vyplnenia stipca (7)
Druh vydavku pismenom ,,B“ alebo ,,K* bude nespravne vypogitana ,Ziadana suma beznych vydavkov* alebo ,Ziadana
suma kapitalovych vydavkov“ v tabulke v pravom hornom rohu ,Zoznamu deklarovanych vydavkov“.

Stipec (8): Pri $tatnych rozpoétovych organizaciach uviest kéd ekonomickej klasifikacie. Pri ostatnych subjektoch uviest
transferovl polozku podfa typu prijimatela uvedend v Inétrukciach k vypracovaniu ZoP. Udaje tykajuce sa kodu
ekonomickej klasifikacie (stipec 8) a skupiny vydavkov podla zmluvy o poskytnuti nenévratného finanéného prispevku
(stipec 5) nemusia byt zhodné.

Stipec (9): Uviest kad funkénej klasifikacie uvedeny v Intrukciach k vypracovaniu ZoP.

Stipec (10): Pri kapitalovych vydavkoch &tatnych rozpo&tovych organizaciach uviest kéd investiénej akcie. Pri ostatnych
subjektoch sa Gidaj nevypina.

Stipec (11): Uviest vysku vydavku bez DPH.

Stipec (12): Uviest vy3ku DPH.

Stlpec (13): Uviest stget stipcov (11) + (12).

Stipec (14): Uviest vydavky deklarované prijimatefom ako opravnené z vysky vydavku ,Spolu® v stipci (13). Vyska
narokovanej sumy (stipec (14)) deklarovanej prijimatelom nesmie presiahnut vy$ku vydavku v stipci ,Spolu® (13). Pravidlo:
(14) < (13). Narokovana suma je uvadzana za v$etky zdroje financovania vratane vlastnych zdrojov prijimatela a pro-rata.
Rozdelenie narokovanej sumy na zdroje financovania je v kompetencii riadiaceho organu alebo sprostredkovatelského
organu pod riadiacim organom.

Stipec (14): Uviest prislusn éast vydavku zo stipca ,Spolu® (13) prijimateflom nenarokovani (neopravnenu). Medzi
nenarokované vydavky sa zaraduji aj vydavky neopravnené na financovanie zo zdrojov EU a §tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie nad ramec finan¢nej medzery. Vypocet: (15) = (13) — (14).

V pripade, ak su na niektorom u¢tovnom doklade vydavky, ktoré sa kédovo viazu k viacerym kapitolam rozpoctu projektu
(napr. mzda lektora, cestovné lektora), prijimatel je povinny rozpogitat sumu vydavkov pripadajlcich na jednotlivé kédy
a uctovny doklad zahrnut do zoznamu deklarovanych vydavkov viackrat.

Suma Celkom stipca (14) musi byt zhodna so sumou spolu Ziadosti (sekcia 6).

Poslednt &ast tabulky ,Suma uznana riadiacim organom / sprostredkovatelskym organom pod riadiacim organom* vypifa
prlslusny RO/SORO na zaklade administrativneho overenia, pripadne overenia na mieste.

Stipec (16): Uviest vySku opravneného vydavku uznaného RO/SORO. Vyska opravneného vydavku nesmie presiahnut
vySku sumy zo stipca ,Ziadana suma*“ (14). Pravidlo: (16) < (14).

Stipec (17): Uviest vy$ku neopravneného vydavku RO/SORO, pri¢om plati, Ze (17) = (14) - (16).

Stipec (18): Uviest heslovité zdévodnenie neopravneného vydavku zo strany RO/SORO.

Zoznam deklarovanych vydavkov (ZoznamDeklarovanychVydavkov(2)):

St[pec (1): Uviest poradové ¢islo vydavku.
Stlpec (2): Uviest nazov vydavku a externé Cislo u¢tovného dokladu.
Stlpec (3): Vyplnit interné Cislo u¢tovného dokladu zavedené v uctovnictve, ktoré je prepojené so ziadostou o platbu

(sekcia 9).
Pri vypliani vo verejnom portali ITMS uviest datum uskutoc¢nenej Uhrady podla vypisu z bankového Uuctu, resp.
vydavkového pokladniéného dokladu. Pri Ziadosti o platbu (predfinancovanie) uviest' ,I* - iné.

Stipec (4): Uviest koéd vydavku (skupina vydavkov) podfa zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku po
verejnom obstaravani, resp. dodatkov - Priloha 2 Rozpocet projektu.

Stipec (5): Uviest aktivitu, ku ktorej sa vydavok v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku po
verejnom obstaravani, resp. dodatkov — Priloha 2 Rozpocet projektu - viaze.

Stipec (6): Uviest ,B“ pri beZznom a ,K* pri kapitalovom vydavku. Kritériom pre rozdelenie vydavkov na bezné a kapitalové
je ich zaevidovanie v uétovnictve prijimatela. V pripade nevyplnenia alebo nespravneho vypinenia stipca (6) Druh vydavku
pismenom ,B“ alebo ,K* bude nespravne vypoéitana ,Ziadand suma beZnych vydavkov‘ alebo ,Ziadana suma
kapitalovych vydavkov® v tabulke v pravom hornom rohu ,Zoznamu deklarovanych vydavkov“.

Pri vypifani vo verejnom portali ITMS pri $tatnych rozpogtovych organizaciach uviest kod ekonomickej klasifikacie. Pri
ostatnych subjektoch uviest transferovii poloZzku podfa typu prijimatela uvedent v Inétrukciach k vypracovaniu ZoP. Udaje
tykajuce sa kdédu ekonomickej klasifikacie a skupiny vydavkov podla zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku nemusia byt zhodné.

Pri vypifiani vo verejnom portali ITMS uviest kéd funkénej klasifikacie uvedeny v Instrukciach k vypracovaniu ZoP.

Pri vypifiani vo verejnom portali ITMS pri kapitalovych vydavkoch $tatnych rozpodtovych organizaciach uviest kod
investiénej akcie. Pri ostatnych subjektoch sa udaj nevypifia.

Stipec (7): Uviest vy$ku vydavku bez DPH.

Stipec (8): Uviest vysku DPH.

Stipec (9): Uviest suget stipcov (7) + (8).

Stipec (10): Uviest vydavky deklarované prijimatelom ako opravnené z vysky vydavku ,Spolu® v stipci (9). Vyska
narokovanej sumy (stipec (10)) deklarovanej prijimatelom nesmie presiahnut vy$ku vydavku v stipci ,Spolu” (9). Pravidio:
(20) < (9). Narokovana suma je uvadzana za vSetky zdroje financovania vratane vlastnych zdrojov prijimatela a pro-rata.
Rozdelenie narokovanej sumy na zdroje financovania je v kompetencii riadiaceho organu.
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. V pripade, ak su na niektorom uétovnom doklade vydavky, ktoré sa kédovo viazu k viacerym kapitolam rozpoctu projektu
(napr. mzda lektora, cestovné lektora), prijimatel je povinny rozpocitat sumu vydavkov pripadajucich na jednotlivé kédy
a uctovny doklad zahrnut do zoznamu deklarovanych vydavkov viackrat.

=  Suma Celkom stipca (10) musi byt zhodna so ,sumou spolu® Ziadosti o platbu (sekcia 6).

Pri elektronickom predlozeni Ziadosti o platbu, riadiaci organ usmerni prijimatela, Ze kéd ekonomickej klasifikacie nemusi byt
zhodny s kddom skupiny vydavkov podla zmluvy o poskytnuti NFP.



