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. UVOD

1.1 CIEL PRIRUCKY PRE PRIJIMATE LA V RAMCI ROP

Prirucka pre prijimatefa v rdmci ROP 2007-2013 (dalej aj ,prirucka pre prijimatela“) je zavaznym
riadiacim dokumentom, ktory vypraciva Riadiaci orgadn pre ROP za u¢elom komplexného
metodického navodu pre postup prijimatela po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti NFP, pri realizacii
projektov v programovom obdobi 2007-2013."

Ciefom prirucky pre prijimatela je poskytnat prijimatelovi dostatok informécii otom, ako ma
postupovat pri obstaravani sluzieb, tovarov a stavebnych prac, pri realizacii aktivit projektu, pri
financovani a pri monitorovani projektu.

Prirucka pre prijimatela vychddza najmd z nasledovnych vSeobecne platnych dokumentov

vypracovanych a schvalenych na narodnej arovni:

- Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013,
ktory definuje zavéazné Standardné zakladné procesy a postupy riadenia Strukturalnych fondov
(dalej aj ,SF*) a Kohézneho fondu (dalej aj ,KF*) a vypractva ho Centralny koordinaény organ
(Ministerstvo dopravy, vystavy a regionalneho rozvoja SR). Dokument je dostupny v aktualnom
zneni na webovom sidle www.nsrr.sk.

- Systém finanéného riadenia SF a KF, ktory popisuje podsystémy a &innosti, prostrednictvom
ktorych sa zabezpeCuje U(¢inné finanéné planovanie, rozpoctovanie, pouzivanie pomoci,
Uctovanie, vykaznictvo, platba prijimatefom, sledovanie finanénych tokov, kontrola a overovanie
pri realizacii pomoci zo SF a KF a vypraciva ho Certifikadny organ (Ministerstvo financii SR).
Dokument je dostupny v aktualnom zneni na webovom sidle www.finance.gov.sk.

- Systémy koordinacie implementacie horizontalnych priorit, ktoré su blizSie popisané v Prirucke
pre ziadatela v ramci ROP 2007 - 2013.

Prirucka pre prijimatela je platna pocas celej doby implementacie ROP. V pripade vzniku okolnosti
majucich vplyv na obsah prirucky, Riadiaci organ pre ROP priruc¢ku aktualizuje a aktualizované znenie
priru¢ky zverejni na webovom sidle www.ropka.sk. Prijimatelia sU povinni postupovat vzdy v zmysle
aktualizovaného znenia prirucky pre prljlmatela s vynimkou situacie, ked to Stadium realizacie
urcitého procesu objektivne neumozriuje. Z Cislo verzie prirucky pre prijimatela a datum jej platnosti je
vyznaceny v pate dokumentu.

1V ramci implementécie prislusnej &asti Regionalneho operaéného programu iniciativou JESSICA, definuje zakladné pravidla so
zabezpecenim implementéacie Metodicky pokyn Centralneho koordinac¢ného organu €.6, v zneni aktualiz&cie €. 5, k implementacii ¢asti
opera¢ného programu iniciativou JEREMIE resp. iniciativou JESSICA. Uvedeny metodicky pokyn je zverejneny na webovom sidle
Centralneho koordina¢ného organu (http:/Amww.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/).

2 0O takito situaciu pojde vtedy, ak bola aktualizacia prirucky pre prijimatela uskutodnena po realizacii dotknutého tkonu prijimatela
a vzhladom na povahu tohto Ukonu nie je mozné postupovat v danej veci podla aktualizovaného znenia prirucky.
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ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK A TERMINOLOGIA

Centralny koordina¢ny organ

Cestné vyhlasenie

Cestovny prikaz

Danové identifikacné Cislo

Dan z pridanej hodnoty

Eurépska komisia

Evidenény list Gprav rozpoctu

Europsky fond regionalneho rozvoja

Eurdpska Unia

Finanény manazér

Hasi¢sky a zachranny zbor

Horizontalna priorita Informacéna spolo¢nost
Horizontalne priorita Marginalizované romske komunity
Horizontalna priorita rovnost prilezitosti
Horizontalna priorita Trvalo udrzatelny rozvoj
Identifikacné Cislo organizacie

IT monitorovaci systém

Kohézny fond

Lokalne stratégie komplexného pristupu
Ministerstvo financii Slovenskej republiky
Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR
Monitorovaci vybor pre Regionalny operacny program
Nenavratny finanény prispevok

Monitorovacia sprava

Narodny strategicky referenény ramec Slovenskej republiky na roky 2007-2013

Obecny hasi¢sky zbor

Odbor realizacie regionalneho operaéného programu
Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
Pohonné hmoty

Programovy manual

Pracovny vykaz

Riadiaci organ

Regionalny opera¢ny program

Stavebny objekt

Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom
Slovenska republika

Sekcia riadenia programov regionalneho rozvoja
Strukturalne fondy

Statny rozpodet

Statna rozpo&tova organizacia

Turisticka a informac¢na kancelaria / Turisticko-informacné kancelaria
Trvalo udrzatelny rozvoj

U&tovny doklad

Urad splnomocnenca vliady SR pre romske komunity
Vypis z bankového Uc¢tu



VO

VUC

Zmluva o NFP
ZoNFP

ZoP

Z0ZP

Z0ZZP

ZoV

Verejné obstaravanie

VyS8Si Uzemny celok

Zmluva o poskytnuti NFP vratane priloh
Ziadost o nenavratny finanény prispevok
Ziadost o platbu

Ziadost o zG&tovanie predfinancovania
Ziadost o zG&tovanie zalohovej platby
Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov

Terminolégia pouzita v dokumente vychadza zterminologického slovnika pouzivaného v oblasti
Strukturalnych fondov, ktory je sucastou dokumentov na programovej Urovni (ROP a Programovy
manudal ROP). Savisiaci terminologicky slovnik sa nachadza v Programovom manuali ROP.

Pod pojom vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP sa mysli aj pisomné vyzvanie na predkladanie
Ziadosti o NFP, ak nie je uvedené inak.
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1. OBSTARAVANIE SLUZIEB, TOVAROV A STAVEBNYCH
PRAC PRIJIMATE LOM

2.1 PROCES VEREJNEHO OBSTARAVANIA A UZAVRETIE DODAT KU K ZMLUVE
O POSKYTNUTI NFP

Po podpise zmluvy o poskytnuti NFP prijimatel realizuje proces verejného obstaravania® na stavebné prace,
tovary asluzby vcelom rozsahu Ziadosti o NFP. Podrobny rozpocet projektu, ktory vzide z procesu
verejného obstaravania, sa stane stcastou dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. Na zaklade tohto rozpoctu
sa realizuje Uhrada ziadosti o platbu. Podmienkou pre uzavretie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP je
ukonceny proces verejného obstaravania v celom rozsahu ziadosti o NFP, jeho kontrola zo strany RO pre
ROP, resp. SO/RO z vecného a procesného hladiska a nasledna akceptacia verejného obstaravania RO
pre ROP, resp. SO/RO.

Prijimatel' je povinny zacat procesy verejného obstaravania do 3 mesiacov od nadobudnutia Géinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP (neplati v pripade, ak sa zmluva o poskytnuti NFP uzatvara az po zacati, resp.
vykonani verejného obstaravania). Ak sa pri prvej monitorovacej sprave projektu zisti, Ze prijimatel nezacal
realizovat procesy verejného obstaravania na vSetky aktivity projektu do troch mesiacov od uzavretia zmluvy
o poskytnuti NFP a zaroven neinformoval riadiaci organ o tom, Ze nezacal s realizaciou tychto procesov
s uvedenim relevantnych dévodov, RO pre ROP ma pravo odstlpit od zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny zaslat RO pre ROP, resp. SO/RO kompletni dokumentaciu z procesu VO pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s vitaznym uchadzac¢om (okrem pripadu, ak doSlo k uzavretiu
zmluvy medzi prijimatelom s UspeSnym uchadza¢om uz pred Uc¢innostou zmluvy o poskytnuti NFP);
uvedené pravidlo sa neaplikuje v pripade projektov technickej pomoci. Dokumentacia z procesu
verejného obstaravania musi byt predloZzena v origindlnom vyhotoveni alebo Uradne overenej kopii,
v pripade vySSich Gzemnych celkov a organov Statnej spravy méze byt dokumentécia potvrdena
overenim s originalom. Prijimatel predklada zviazan( a Uradne overenu (notarom alebo matrikou)
képiu dokladov z procesu verejného obstaravania ako ochranu proti nedovolenej manipulécii. Strany
zmluvy s vybranym dodavatefom, vratane priloh musia byt ocislované a zmluvy musia byt chranené
proti pozmefiovaniu (zviazanim). Tieto podmienky platia aj pre pripadné dodatky k zmluvam
s vybranym dodavatelom. Kompletna zviazana dokumentécia z procesu verejného obstaravania moze
obsahovat aj kombinaciu origindlov a Uradne overenych dokumentov, prijimatel ako obstaravatel je
vSak povinny uchovavat kompletnu originalnu dokumentaciu v zmysle prislusnej legislativy.

Prijimatel je povinny upravit v zmluve s dodavatelom projektu povinnost dodavatela projektu strpiet’ vykon
kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym tovarom, stavebnymi pracami alebo sluzbami kedykolvek pocas
platnosti a G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle ¢lanku 12 vSeobecnych
zmluvnych podmienok zmluvy o poskytnuti NFP a poskytnit im vSetku potrebna stcinnost.

RO pre ROP, resp. SO/RO vykonava administrativnu kontrolu obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych
prac a suvisiacich postupov (dalej aj ,kontrola verejného obstaravania“) na zéklade informacii a dokumentov
predloZenych prijimatefom. RO pre ROP, resp. SO/RO ma v zmysle Systému riadenia SF a KF pravo
kontrolovat' proces verejného obstaravania nasledne v ramci kontroly realizacie projektu na mieste. RO pre
ROP ani SO/RO nebudd vyuzivat pravo U€asti na vyberovych komisidch v ramci verejnych obstaravani
vyhlasovanych Ziadatelmi. Po kontrole podkladov z verejného obstaravania, ak je verejné obstaravanie
akceptované zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO, je medzi RO pre ROP a prijimatefom uzavrety
dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, na zaklade ktorého je nasledne mozné uhradzat Zziadosti
o platbu.

V procese kontroly verejného obstardvania sa na zaklade podkladov predlozenych prijimatelom
posudzuje:

- sllad procesu verejného obstaravania s legislativou SR a EU. Prijimatel doruéi prislusnému
Utvaru RO pre ROP, resp. SO/RO kompletni dokumentaciu k realizovanému procesu verejného

% Postup v zmysle zékona &. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov. Ak nie je stanovené inak, ustanovenia o procesoch verejného obstaravania sa primerane pouziju aj na pripady, kedy Ziadatel
zabezpedi vyber dodavatelov tovarov a sluZieb pre projekt prostrednictvom verejnej obchodnej sttaze v stlade s legislativou SR a EU.
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obstaravania. RO pre ROP, resp. SO/RO v pripade vsetkych projektov preveruje sulad procesu
verejného obstaravania s legislativou SR a nariadeniami EU.

- sllad predmetu verejného obstardvania so zZiadostou o poskytnutie NFP. RO pre ROP, resp.
SO/RO v slvislosti s procesom verejného obstaravania posudzuje sutlad predmetu obstaravania s
predloZzenou ziadostou o poskytnutie NFP. Tato ¢&innost vykonava porovnanim vzdjomného
stladu polozkového rozpoctu v ziadosti o NFP, sutaznych podkladoch a vitaznej ponuke.
Prijimatel je povinny spolu s dokumentaciou z verejného obstaravania zaslat aj rozpocet
vitazného uchadza¢a na dodavku stavebnych prac, resp. vybavenia v elektronickej forme v xls.
forméte zavzorcovany funkciou ROUND na dve desatinné miesta. Uvedenu poziadavku odporuca
RO pre ROP Prijimatefovi uviest uz vo vyzve, resp. sutaznych podkladoch. Prijimatel je povinny
zaslat RO pre ROP, resp. SO/RO kompletnli dokumentaciu z procesu verejného obstaravania
pred podpisom zmluvy s vybranym dodavatelom stavebnych prac, tovarov alebo sluzieb (v
niektorych pripadoch, napr. pri verejnom obstardvani na spracovatela projektovej dokumentacie
a pod. je akceptovatelna aj uz podpisana zmluva s vybranym dodavatelom).

- po kontrole procesu verejného obstaravania bude prijimatel’ zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO
vyzvany na podpis zmluvy o dielo s UspeSnym uchadzacom, ktord nasledne zaSle na RO, resp.
SO/RO spolu s oznamenim o vysledku verejného obstaravania zaslanym Uradu pre verejné
obstaravanie av pripade nadlimitnych zékaziek aj Uradu pre uradné publikacie Eur6pskych
spolocenstiev Zmluva s dodavatefom (napr. zmluva o dielo) musi obsahovat nalezitosti ako
identifikacné Gdaje oboch zmluvnych strdn (nazov, pravna forma, sidlo, Statutarnych zastupcov
ICO, DIC, ¢gislo uétu, ktoré bude pouzivané pri financovani projektu), jednoznaény udaj, &i
dodavatel je alebo nie je platitefom DPH, predmet zmluvy, jednotkova cena za mernu jednotku,
pocet mernych jednotiek, ktoré maji byt dodané, vysledna suma bez DPH, % aj suma DPH,
vysledna suma vratane DPH, spOsob fakturacie (pricom fakturacia je mozna az po zrealizovani
predmetu zmluvy), splatnost faktdr (v pripade, Ze Ziadatel planuje vyuzivat systém
predfinancovania, odporu¢ana splatnost faktir je 90 dni) a dalSie povinné (daje v sulade
s prislusnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR.

- prijimatel je povinny zabezpedit proces verejného obstaravania prostrednictvom odborne
spbsobilej osoby v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,z&kon o verejnom
obstaravani“) okrem zakaziek s nizkou hodnotou.

- v pripade realizovania zakazky s nizkou hodnotou v zmysle zakona o verejnom obstaravani je
prijimatel vzdy povinny preukdzat hospodarnost vyuzitia finanénych prostriedkov formou
prieskumu trhu, a to predlozenim minimalne troch cenovych ponuk poskytovatelov sluzby, resp.
dodavatelov tovarov alebo subjektov uskuto€nujacich stavebné prace, ktori disponuju opravnenim
poskytnut predmet zakazky, v pisomnej forme. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje
Prijimatel v stlade s principom rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnosti,
hospodarnosti a efektivnosti.

RO pre ROP, resp. SO/RO v ramci doby realizacie aktivit projektu zohladni dobu nevyhnutnud na realizaciu
a kontrolu procesov verejného obstaravania.

Postup pre pripadné opakovanie procesov verejného obstaravania je nasledovny:

V pripade neakceptovania verejného obstaravania listom zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO
z ddvodu zistenia nedostatkov v procese verejného obstaravania alebo nesuladu dokumentécie
verejného obstaravania (najmad predmetu verejného obstaravania — technickej Specifikacie)
s predlozenou dokumentaciou zZiadosti o NFP, resp. zmluvou o poskytnuti NFP, RO pre ROP, resp.
SO/RO zaSle Prijimatelovi list o neakceptovani verejného obstaravania a vyzve Prijimatela na
predloZenie kompletnej a overenej dokumentacie k zopakovanému verejnému obstaravaniu do 6
mesiacov od datumu vyhotovenia listu o neakceptovani verejného obstaravania spolu s upozornenim,
Ze do odstranenia zistenych nedostatkov nebude uzavrety dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, na
zaklade ktorého by mohli byt prijimatelom predkladané Ziadosti o platbu.

V pripade, Ze prijimatel v opakovanom termine opatovne doruci verejné obstaravanie, ktoré nebude
zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO akceptované pre zavazné nedostatky, RO pre ROP mébze
odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP z dévodu podstatného poruSenia zmluvy zo strany prijimatela.
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V pripade, ak dokumentéacia k verejnému obstaravaniu nebude RO pre ROP, resp. SO/RO predlozena
do stanoveného terminu 6 mesiacov odo dnia vyhotovenia listu, RO pre ROP, resp. SO/RO pisomne
vyzve prijimatela na doruéenie dokumentacie z procesu verejného obstaravania do 10 dni od
dorucenia listu. V pripade, Ze prijimatel dokumentaciu ani v opakovanom termine nedoda, nedoplni
tak, aby dokumentacia bola kompletna, resp. nereaguje, bude mu pisomne oznamené, ze RO pre
ROP odstupuje od Zmluvy o poskytnuti NFP. Tymto nie je dotknuté zachovanie ¢asovej opravnenosti
realizacie projektu ako podmienka poskytnutia pomaoci.

Pokrok prijimatela pri zabezpecovani pripadnych opakovanych procesov verejného obstaravania je
posudzovany a vyhodnocovany RO pre ROP, resp. SO/RO v ramci priebeznych monitorovacich sprav
projektu. V pripade nedostatoéného pokroku a ohrozenia dodrzania terminu ukoncenia realizacie
aktivit projektu moze iniciovat procesy vedice k odstdpeniu od zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade pochybnosti v slvislosti so suladom procesu verejného obstaravania s legislativou
odstupuje RO pre ROP posudenie procesného siladu verejného obstaravania s legislativou Uradu
pre verejné obstaravanie. V pripade zaporného stanoviska Uradu pre verejné obstaravanie RO pre
ROP, resp. SO/RO nebude akceptovat verejné obstaravanie predloZzené prijimatelom.

V pripade, Ze opatovne doru¢ena dokumentéacia k procesu verejného obstaravania na stavebné prace
je skontrolovana s pozitivnym vysledkom, avSak dokumentécia k procesu verejného obstaravania na
vybavenie a/alebo podporné aktivity je skontrolovana s negativnym vysledkom, resp. nie je dodana,
RO pre ROP, resp. SO/RO bude povazovat vydavky na podporné aktivity a/alebo vybavenie za
neopravneneé.

Po kontrole procesu verejného obstaravania, ak je verejné obstaravanie akceptované zo strany RO
pre ROP, resp. SO/RO, pripravi RO pre ROP, resp. SO/RO navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP
a kontaktuje prijimatefla za u¢elom jeho uzavretia. Navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP obsahuje
presne Specifikovany rozpocet projektu v nadvaznosti na ukonéeny a skontrolovany proces verejného
obstaravania.

Cinnos tou RO pre ROP, resp. SO/RO nie je dotknutd vylu éna a kone éna zodpovednos t
prijimate 'a ako verejného obstaravate Fa, obstardvate Fa alebo osoby pod Fa § 7 zakona €.
25/2006 Z. z. overejnom obstardvani ( dalej aj obstardvate I) za vykonanie verejného
obstaravania pri dodrzani legislativnych noriem, za  kladnych principov obstaravania
a ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP.

Aktudlne informacie a ddlezité upozornenia ohladne procesu verejného obstaravania RO pre ROP
uverejfiuje a aktualizuje na webovom sidle http://www.ropka.sk/sk/verejne-obstaravania/.

2.2 KONTROLA DODRZIAVANIA PODMIENOK ZO STRANY PRIJi MATELA

V procese realizacie pomoci zo SF ma z pohladu RO pre ROP, resp. SO/RO nezastupitelné miesto
kontrola, ktorej tlohou je posudzovat predtym, ako dojde k samotnému prijatiu finanénych rozhodnuti
skuto¢nost, ¢i zo strany prijimatela boli splnené stanovené podmienky v oblasti Uc¢elu pouZzitia
pridelenych finanénych prostriedkov, v oblasti zavazkov, procesu verejného obstaravania, realizacie
aktivit projektu alebo samotnej platby.

Pocas realizacie projektu, aj v obdobi po jeho ukonéeni je akykolvek aspekt projektu (dokumentéacia,
fyzicka realizacia, verejné obstaravanie, rozpoctova disciplina, G¢tovna evidencia prijimatela
v nadvaznosti na ¢iselnik opravnenych vydavkov, plnenie cielovych hodnét indikatorov, problematika
generovania prijmov z projektu a pod.) predmetom kontroly a auditov zo strany opravnenych subjektov
v zmysle Systému riadenia SF a KF a Systému finanéného riadenia SF a KF.

Nedodrzanie zmluvnych zavazkov a platnej legislativ. y zo strany prijimate Fa mdZe viest k
neuhradeniu NFP alebo jeho ¢asti, spatnému vymahaniu poskytnutého NFP alebo jeh o €asti
alebo k uplatneniu zmluvnych sankcii

Pri_investiénych projektoch plati zdsada, 7e kazdy investiény projekt je miniméalne raz predmetom
kontroly na mieste.
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[1. REALIZACIA, FINANCOVANIE A MONITOROVANIE
PROJEKTOV

3.1 REALIZACIA AKTIVIT PROJEKTU

Realizacia aktivit projektu predstavuje obdobie, pocas ktorého su realizované vSetky aktivity (resp.
skupiny aktivit) projektu v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP uzavretej medzi poskytovatefom NFP
a prijimatelom NFP. Projekt sa realizuje v stlade s opisom projektu, ktory bol predloZzeny ako sucéast
Ziadosti o NFP a ktory mohol byt v procese schvalovania upraveny za predpokladu dodrzania
ustanoveni Systému riadenia SF a KF (priloha &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP — Predmet podpory)
a podla rozpoctu projektu po verejnom obstaravani, ktory bol akceptovany RO pre ROP, resp. SO/RO.
V tejto suvislosti odporiéa RO pre ROP prijimateflom venovat zvySend pozornost (najma pri
stavebnych pracach) suladu realne uskutoéhovanych stavebnych prac s polozkami v rozpocte, ktory
obsahuje zmluva o poskytnuti NFP. V pripade pouzitia inych materialov, ako su uvedené
v spominanom rozpocte v zmluve o poskytnuti NFP, RO pre ROP, resp. SO/RO vydavky na tieto
materialy ani na nezrealizované polozky neuhradi.

Zmluva o poskytnuti NFP upravuje najneskorsi termin ukonéenia realizacie aktivit projektu (vSetkych
jeho aktivit), pricom niektoré aktivity projektu mohli byt realizované eSte pred podpisom zmluvy (napr.
vypracovanie projektovej dokumentacie pre stavebné povolenie, resp. realizaciu stavby), je vSak
dolezité, aby vynaloZenie vydavkov spadalo do opravneného obdobia, t.j. aby vznikli po 1. januari
2007. Vydavky na aktivity projektu, resp. vydavky na jednotlivé polozky v ramci aktivit projektu
realizované po termine uvedenom v zmluve o poskytnuti NFP na realizaciu aktivit projektu RO pre
ROP, resp. SO/RO neuhradi.

V pripade nutnosti zmeny v projekte je Prijimatel povinny postupovat v zmysle aktualneho usmernenia
RO pre ROP k zmenam projektov, ktoré je zverejnené na webovom sidle www.ropka.sk (RO pre ROP
nie je povinny navrhovand zmenu v projekte akceptovat). VSetky zmeny a skutoénosti, ktoré maju
vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkolvek spésobom tejto zmluvy
tykaju alebo mé6zu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrziavani svojich
zavazkov vyplyvajacich zo zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny oznamit RO pre ROP, resp. SO/RO,
a to bezodkladne od ich vzniku.

Pokial ide o dodatky k uzatvorenym zmluvam s poskytovatelmi sluzieb, dodavatefmi tovarov
a subjektmi uskutoénujucimi stavebné prace, prijimatel predklada RO pre ROP, resp. SO/RO navrhy
dodatkov na administrativnu kontrolu eSte pred ich podpisom druhou zmluvnou stranou. Opacny
postup mbéze mat za nasledok neopravnenost’ vydavkov vyplyvajucich z dodatku. V pripade zmien v
identifikacnych Gdajoch zmluvnych stréan, resp. opravy chybne uvedenych identifikaénych Udajov nie je
potrebné uzatvarat za danym Géelom dodatok, ak Prijimatel preukaze relevantnym dokladom spravne
Udaje (napr. zmena sidla — vypis z Obchodného registra, resp. Zivnostenského registra, zmena &isla
Gétu — zmluva o zalozeni G¢tu,...)

Pri realizacii aktivit projektu sa moze vyskytnat situacia, ked poskytovatel sluzby, dodavatel tovarov
alebo subjekt uskuto€hujaci stavebné prace zanikne, resp. pride k ukonéeniu zmluvného vztahu
medzi tymto subjektom a prijimatelom (napr. odstlpenie od zmluvy o dielo prijimateflom z dévodu
podstatného porusenia tejto zmluvy subjektom uskutoéiujiicim stavebné prace).” V takejto situacii je
prijimatel povinny v prvom rade bezodkladne informovat RO pre ROP, resp. SO/RO o tejto
skuto¢nosti a nasledne, po zaznamenani stavu realizacie dotknutej aktivity RO pre ROP, resp. SO/RO
vykonat po suhlase RO pre ROP, resp. SO/RO proces verejného obstaravania na vyber subjektu,
ktory uskuto¢ni nezrealizovanu €ast tejto aktivity. Dokumentaciu z procesu verejného obstaravania
posle prijimatel RO pre ROP, resp. SO/RO na administrativnu kontrolu vo forme podla ¢asti Il tejto
prirucky, pricom v pripade neakceptovania dokumenticie méze RO pre ROP odstupit od zmluvy
o poskytnuti NFP.

“ Bezd6vodné zastavenie realizacie aktivit projektu prijimatefom je v zmysle ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP povaZzované za
podstatné poruSenie zmluvy a dévod pre odstUpenie od zmluvy poskytovatelom NFP.
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3.2 FINANCOVANIE PROJEKTOV

Financovanie projektov v ramci ROP sa uskuto€fiuje formou poskytovania NFP, ktorého maximalne vySka
v zavislosti aj od vysledkov financnej analyzy predkladanej ako stcast Ziadosti o NFP predstavuje 95 %
celkovych schvalenych opravnenych vydavkov na projekt®. VnGtorna truktdra financovania je rozdielna pri
opravnenych subjektoch zo sektora verejnej spravy avybranych subjektoch sikromného sektora.
Programovy manual ROP v €asti 3 definuje financné limity na projekty v ramci jednotlivych opatreni.

Metodika pre vypocet finan¢nej analyzy projektu je vzdy su€astou vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP.
Povinnosti vyplyvajice prijimatelovi s ohfadom na ¢l. 55 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 stanovuje vzor
zmluvy o poskytnuti NFP, ktory je dostupny ako priloha kazdej vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

Prijimatel je povinny vSetky G¢tovné doklady sivisiace s realizovanym projektom riadne viest v Gétovnictve
v sUlade s prisluSnymi pravnymi predpismi, v stlade s dajmi, ktoré poskytol RO pre ROP, resp. SO/RO v
dokumentécii Ziadosti o NFP (napr. sulad spbésobu odpisovania uvedeny vo finanénej analyze projektu s
odpisovym planom Ziadatela) a zaroven v sulade s Ciselnikom opravnenych vydavkov, ktory je prilohou
Programového manualu ROP. Prijimatel, ktory je G€tovnou jednotkou, Gctuje o skutonostiach tykajucich sa
projektu:

a) na analytickych uctoch v ¢€leneni podla jednotlivych projektov alebo v analytickej evidencii
vedenej v technickej forme podla zakona o Uctovnictve v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych Uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov, ak Gétuju v sustave
podvojného Uctovnictva;

b) v uétovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Gétovnych zapisoch, ak Gétuje v
sustave jednoduchého Gctovnictva.

Prijimatel je pred realizovanim Uhrady dodavatelovi povinny vykonat kontrolu tG¢tovnych dokladov v sulade
s prislusnymi zakonmi SR (napr. zakon o U¢tovnictve, zakon o finanénej kontrole a vnatornom audite
apod.)

Prijimatel je povinny realizovat Uhradu uctovnych dokladov dodavatelovi v silade s pravidlami stanovenymi
v zmluve o poskytnuti NFP a InStrukciach k vypracovaniu Ziadosti o platbu v rdmci ROP.

Cerpanie schvaleného NFP sa uskuto&iuje na zaklade Ziadosti o platbu, ktorG spolu s Gétovnymi dokladmi
adalSou podpornou dokumentéciou predklada prijimatel na RO pre ROP, resp. SO/RO v sllade
s pravidlami stanovenymi v zmluve o poskytnuti NFP a v InStrukciach pre vypracovanie Ziadosti o platbu
v ramci ROP.

Prostriedky EU a spolufinancovanie Statneho rozpodtu si podas realizacie projektu prijimatelom
poskytované systémom refundéacie, predfinancovania, alebo zéalohovych platieb v sllade so Systémom
finanéného riadenia SF a KF. RO pre ROP, resp. SO/RO poskytne prijimatefom sginnost pri
zabezpecovani finanénych prostriedkov na priebezné financovanie projektov v pripade systému refundacie.

Ziadost o platbu sa predklada vo vyske miniméaine 20 % z celkovych opravnenych vydavkov uvedenych
v zmluve o poskytnuti NFP. Uvedeny limit neplati v pripade zaverecnej platby pri systéme predfinancovania.
alebo v pripade zalohovej platby ak je maximalny povoleny limit nizSi. V odévodnenych pripadoch
mobZze RO pre ROP, resp. SO/RO na zaklade pisomnej Ziadosti prijimatela povolit vynimku z uvedeného
pravidla (napr. v pripade systému zalohovych platieb, v pripade investicnych projektov mensieho rozsahu,
alebo neinvesti¢nych projektov a pod.). Vynimka sa povazuje za schvalend tym, ze RO pre ROP, resp.
SO/RO schvali ziadost o platbu, ku ktorej sa ziadost' o vynimku vztahuje.

Opravneny systém financovania a dalSie podmienky ¢erpania schvaleného NFP budd stanovené v zmluve
o poskytnuti NFP, ktorej vzor sa vzdy zverejriuje ako priloha vyzvy.

Prijimatelia vypracovavaju a predkladaju Ziadosti o platbu vyplnenim elektronického formulara Ziadosti o
platbu prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS (pristup do verejného portalu ITMS nezabezpecuje RO pre
ROP; vid Cast 2.2 Priruc¢ky pre ziadatela v ramci ROP 2007 - 2013). Po vyplneni Ziadosti o platbu
zabezpeci prijimatel jej elektronické odoslanie. Prijimatel je informovany o platnych formuléaroch, rozsahu
podpornej dokumentacie a podrobnych pravidlach pre predkladanie zZiadosti o platbu formou InStrukcii pre
vypracovanie Ziadosti o platbu vramci ROP, ktoré su zverejnené na webovom sidle www.ropka.sk.

® V pripade projektov, ktorych vy3ka celkovych wdavkov nepresahuje 1 000 000 eur, sa v zmysle Nariadenia Rady (ES) &. 1341/2008
finan¢n& analyza projektu nevyzaduje. Vo vztahu k uvedenym projektom sa neaplikuju odseky 1- 4 ¢lanku 55 Nariadenia Rady (ES) €.
1083/2006 o projektoch generujucich prijmy.
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Uvedené inStrukcie su pravidelne aktualizované v nadvaznosti na pripadné zmeny suvisiacich predpisov,
najma Systému finanéného riadenia SF a KF a stanovuju pravidld limitujice predkladanie Ziadosti
o platbu pocas realizacie jedného projektu.

Dokumentacia ziadosti o platbu, vratane Uétovnych dokladov podlieha 100 % kontrole zo strany RO pre
ROP, resp. SO/RO pred ich uhradenim.

Prijimatel' je povinny dodrzat ustanovenia platnej legislativy pre oblast archivovania vSetkych dokladov
suvisiacich s realizaciou schvaleného projektu. Tato povinnost je upravena aj v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny spristupnit vSetky doklady, vratane uctovnych dokladov apredmet projektu
financovaného z ROP v pripade kontroly realizacie projektu na mieste, certifikacného overenia, auditu, resp.
inej kontrolnej akcie.

V pripade schvalenia Ziadosti o platou st prostriedky EU a Statneho rozpoétu prevedené z prislusného
vydavkového Uctu platobnej jednotky na Gcet prijimatela v stlade s § 8 zakona ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Pre prijimatelov — Statne rozpoctové organizacie: Platobna jednotka zabezpecuje prevod prostriedkov na
realizaciu projektu rozpodtovym opatrenim prostrednictvom Upravy limitov vydavkov za prostriedky EU
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie: viazanim limitov vydavkov v rozpocte platobnej jednotky a
navySenim limitov vydavkov prijimatela.

Pre prijimatelov — iné pravnické osoby (Statna prispevkovéa organizacia, samospravny kraj, obec, rozpoctova
alebo prispevkova organizacia zriadena samospravnym krajom alebo obcou, ind organizacia verejného
sektora alebo subjekt sukromného sektora — neziskova organizécia a pod.): Platobna jednotka zabezpecuje
prevod prostriedkov na realizaciu projektu z vydavkového Uctu formou transferu.

3.2.1 InStrukcie k vypracovaniu Ziadosti o platbu
Ciel inStrukcii

Cielom InStrukcii k vypracovaniu Zziadosti o platbu vramci Regionalneho opera¢ného
programu (dalej ,InStrukcie®) je pomdct prijimatefom pri vypracovani kvalitnej dokumentacie Ziadosti o
platbu a prispiet tak k plynulému a bezproblémovému ¢erpaniu schvélenych finanénych prispevkov.

InStrukcie nadvazuju najma na Systém finanéného riadenia SF a KF, Systém riadenia SF a KF
na programové obdobie 2007 — 2013, ostatnu riadiacou dokumentaciou ROP, zmluvu o NFP a ostatné
zavazné predpisy, ktoré podrobnejSie upravuji podmienky pre poskytnutie NFP v rAmci Regionalneho
operaé¢ného programul.

PRAVIDLA CERPANIA NFP

VSeobecné pravidla
» Pravidla ¢erpania NFP pre konkrétny projekt vyplyvaja zo zmluvy o NFP ;

« Ziadost o platbu - schvaleny nenavratny finanény prispevok (NFP) sa prijimatelovi vyplaca na
zaklade ziadosti o platbu (ZoP). Ziados t o platbu obsahuje formular ZoP  a podporni
dokumentéciu , ktord pozostava z Uctovnych dokladov, dokladov o Uhrade Gctovnych dokladov a
ostatnej podpornej dokumentacie;

e Systémy financovania _pri poskytovani NFP: (pozri schémy v prilohe €. 5):

1. | SYSTEMOM PRIEBEZNEJ PLATBY = systém je povoleny pre vSetkych prijimatelov podla
REFUNDACIE podmienok stanovenych v zmluve o NFP
2. | SYSTEMOM ZALOHOVYCH PLATIEB systém je povoleny len pre Statne rozpoctové organizacie

ak to ustanovuje zmluva o NFP

3. | SYSTEMOM PREDFINANCOVANIA systém je povoleny pre vSetkych prijimatelov vratane
Statnych rozpoctovych organizacii a to podla podmienok
stanovenych v zmluve o NFP
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Spolo €né pravidla pre vSetky systémy financovania
- Prijimate ' uhradi vzdy celd sumu U ¢&tovného dokladu vratane podielu
spolufinancovania prijimatefa z opravnenych vydavkov a pripadnych neopravnenych
vydavkov; Uvedené plati okrem pripadu kedy dodavatel vystavil dobropis viazuci sa
k danému Gc¢tovnému dokladu. V takomto pripade musi byt sucet uhradenych
prostriedkov dodavatelovi a dobropisu rovny vySke daného tcétovného dokladu.

- Prijimate I uhradi kazdy G étovny doklad samostatne ;

- Variabilny symbol dhrady m& by ¢t zhodny s ¢&islom U étovného dokladu (napr.
faktdry), alebo €islom ur €éenym dodavate l'om;

- Prijimatel uhradi G¢tovné doklady zo svojho bankového U €&tu ur €eneho pre prijem
NFP a realizaciu projektu v zmluve o NFP (okrem samostatného vydavkového uctu u SRO);

- Ak boli uétovné doklady uhradené z iného G&tu prijimatela, prijimatel predlozi v ramci ZoP
overenl kopiu zmluvy o zriadeni Uctu a Cestné vyhlasenie prijimatela, Ze je vlastnikom
Gctu;

- Prijimatel uhradi uc¢tovné doklady na bankovy U €et dodavate Fa, ktory je uvedeny na
ucétovnom doklade, aktory sa musi zhodovat s ¢islom Gétu uvedenym v zmluve
s dodavate Fom;

- Uhrada prostriedkov na Ucet prijimatela pri systéme refundacie sa uskutoCni az po
schvaleni ZoP na Urovni certifikaéného organu;

- Prijimatel SRO je pri prijati NFP zo schvéalenej ZoP na zéklade rozpo&tového opatrenia
povinny navysSit limit najprv na samostatnom vydavkovom Uéte a nasledne uskutoénit
prevod formou rozpoctového opatrenia na rozpoctovy vydavkovy uUcet, z ktorého boli
prostriedky pdvodne vynalozené na Uhradu Gétovnych dokladov dodavatelom.

Kombinacia systémov_financovania v zmluve o NFP - pripustna je len kombinacia systému
priebeznej platby a predfinancovania, alebo kombinacia systému priebeznej platby a zalohovej
platby.

Kombinéacia systémov financovania v ZoP___ - jednotlivé ZoP méze prijimate I predklada t len na
jeden z uvedenych systémov , t. z., Ze vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb
nemoze prijimatel kombinovat spolu v jednej Ziadosti o platbu s vydavkami uplatfovanymi
systémom refundacie, alebo predfinancovania. V takom pripade prijimatel predkladd samostatne
Ziadost o platbu (zUc¢tovanie zéalohovej platby), samostatne ziadost o priebeznl platbu
(refundacia), resp. samostatne Ziadost o predfinancovanie (zi¢tovanie predfinancovania);

Zmena systému financovania _ - v pripade zmeny systému financovania v Zmluve o NFP, alebo
zmeny pravnej subjektivity prijimatela na typ, ktory nie je opravneny dalej vyuzivat systém
zalohovej platby, resp. systém predfinancovania, prijimatelovi nie si poskytované ziadne platby
az do zuétovania poskytnutych zalohovych platieb resp. predfinancovania;

Limit pre ZoP_ - ZoP sa predklada vo vySke minimalne 20 % z celkovych opravnenych
vydavkov uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP. Uvedeny limit neplati v pripade predposlednej a
zaverecnej platby pri systéme predfinancovania, dalej v pripade zaverecnej platby pri systéme
refundacie a v pripade systému zalohovej platby. V odévodnenych pripadoch méze RO pre ROP
na zaklade pisomnej ziadosti prijimatela povolit vynimku z uvedeného pravidla (napr., v pripade
investicnych projektov menSieho rozsahu, alebo neinvestiénych projektov a pod.). Vynimka sa
povaZuje za schvélend tym, Zze RO pre ROP schvdli ziadost o platbu, ku ktorej sa zZiadost
o vynimku vztahuje.

Kontrola ZoP_ - RO pre ROP vykona kontrolu kaZdej predloZzenej Zo P, ktora zahrfiuje
administrativnu kontrolu dokumentacie ZoP av relevantnom pripade aj kontrolu na mieste
realizacie projektu. V pripade nedostatkov vyzve prijimatela, aby v stanovenom case doplnil
Ziadost. RO pre ROP poskytne prijimatelovi na odstranenie nedostatkov primerana lehotu, —
najmenej 7 kalendarnych dni. V pripade zavaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia
pozadovanych (dajov v stanovenom ¢&ase bez Ziadosti prijimatela o prediZzenie lehoty na
doplnenie, RO pre ROP Ziadost zamietne;

Pozastavenie kontroly ZoP__ - v pripade zistenia nedostatkov, ktoré ma prijima  tel opravi t,
alebo doplni t, resp. nezrovnalosti , na zéklade ktorych je prijimatel povinny vratit vyplatené
finanéné prostriedky, ako aj v pripade vykonu kontroly na mieste RO pre ROP pozastavi kontrolu
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aktuélnej ziadosti o platbu az do odstranenia nedostatkov, resp. vysporiadania nezrovnalosti,
resp. do ukonéenia kontroly na mieste;

* PreruSenie plynutia leh6t _ - poCas pozastavenia kontronVZOP, su lehoty na vykonanie kontroly
ZoP preruSené az do doby odstranenia nedostatkov v ZoP prijimatelom, resp. do ukoncéenia
kontroly na mieste.

« Zavereéna ZoP, resp. ZoP, ktora pini funkciu zavereénej ZoP mdZe byt schvélena na RO pre
ROP az po schvaleni zavere¢nej monitorovacej spravy, po schvaleni vSetkych predchadzajucich
ZoP na Grovni certifikaéného organu, po vysporiadani finanénych vztahov a po splneni vietkych
dalSich relevantnych zmluvnych podmienok;

e Spbsob uhradvaoP - v pripade schvélenia ZoP je NFP prevedeny na Udet prijimatefa v sulade
so zdkonom o Statnej pokladnici, a to bud rozpoctovym opatrenim (plati pre SRO) alebo formou
transferu (plati pre ostatné subjekty);

« Vydka uhrady ZoP - kazda platba je prijimatelovi realizovana len do vySky opravnenych
vydavkov, ato do vy3ky sGctu pomeru prostriedkov EU + prostriedkov zo $tatneho rozpodtu
(napr. 95% faktary), t. z., Ze musi byt doplnena zdrojmi prijimatela v pomere schvalenom na
projekt (napr. 5% faktdry);

« Informovanie prijimate _Fa - o schvéleni resp. zamietnuti ZoP je prijimate I informovany
ozndmenim o zaveroch administrativnej kontroly ZoP, v ktorom je wuvedena vysSka
schvaleného NFP, vySka addvod vycislenych neopravnenych vydavkov, upozornenie na
porusenie zmluvnych a inych podmienok, pripadne vyzva na prijatie napravnych opatreni. Datum
oznamenia o schvéleni ZoP nie je totozny s datumom Ghrady finanénych prostriedkov na Géet
prijimatela;

e Hotovostné platby pre kapitadlové vydavky, ktoré zahffhaju vydavky na obstaranie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v
zmysle zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, nie su opravnené . V pripade uUhrad
spotrebného materialu st vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekroc¢ia sumu 332,- EUR

» Bankovy U €et prijimate fa uréeny pre projekt v zmluve o NFP - prijimatel je povinny viest’
audrziava t’ otvoreny bankovy U ¢et pre prijem NFP adhradu G €tovnych dokladov
dodavate Fom, ktory je definovany v zmluve o NFP

1. Obec, mimovladna organizacia a ostatné subjekty sukromného sektora si vedu bezny Gcet
v komerénej banke (v EUR);

2. Statna prispevkova organizacia, VUC a ostatné subjekty verejnej spravy si vedu bezny ucet
pre prijem prostriedkov EU a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu v Statnej pokladnici (v
EUR);

3. Statna rozpo&tova organizacia (SRO) si vedie vydavkovy rozpoétovy Géet, ktory pouZiva pre
prostriedky EU a &tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie, vedeny v Statnej pokladnici, na
ktorom sa operéacie vykonavaji v stlade so zakonom ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici (v
EUR). Uget nie je troceny;

4. Ak SRO vyuziva systém refundacie je povinna viest si vydavkovy G &et pre prostriedky EU a
spolufinancovanie zo $tatneho rozpo  &tu (tzv. samostatny vydavkovy ucéet) vedeny v Statne;
pokladnici, ktory slizi na prijatie zalohovej platby, resp. predfinancovania formou
rozpo¢tového opatrenia ana refundaciu realizovanych vydavkov formou rozpoétového
opatrenia pri uplatneni systému refundécie a nasledny prevod formou rozpoctového opatrenia
na rozpoctovy vydavkovy Ucet, z ktorého boli prostriedky pdvodne vynaloZené. V pripade
prijatia zalohovej platby, resp. predfinancovania tento u¢et méze byt prijimatelom pouzity aj
na Uhradu vydavkov spojenych s realizaciou projektu v stlade so zakonom ¢&. 291/2002 Z. z.
o Statnej pokladnici. Uget nie je trogeny;

5. V pripade vyuzitia systému refundacie moze prijimatel realizovat Uhrady opravnenych
vydavkov aj z inych rozpoctovych Uétov / Uctov (okrem samostatného rozpoctového Gctu u
SRO) otvorenych prijimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného G&tu na prijem
prostriedkov EU a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu. Prijimatel je povinny pisomne
oznamit riadiacemu orgénu identifik&ciu takychto uctov predlozenim overenej kopie zmluvy o
zriadeni UCtu a ¢estného vyhlasenia prijimatela, Ze je vlastnikom Gctu;

6. V pripade vyuzitia systému refundacie su Uroky vzniknuté na Ucte prijmom prijimatela;
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7. V pripade, ak prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie poskytnuté systémom
predfinancovania, resp. zalohovej platby su dro€ené, prijimatel je povinny otvorit si osobitny
Uc€et na projekt . Vlastné zdroje prijimatela mézu prechadzat’ cez osobitny tGcet;

Odvod vynosu z osobitného bankového U €tu prijimate I'a - v stlade so Systémom finanéného
riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013, s metodickym usmernenim MF SR &.
MF/415/2005-421(FS ¢&. 2/2005) a ustanovenim paragrafu 7 ods. 1 pism. m) zakona ¢. 523/2004
Z.z o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy je prijimate I povinny jedenkrat ro €ne odvies t' do
prijmov $tatneho rozpo &tu vynos za prostriedky EU a Statneho rozpoétu vzniknuty na
osobitnom cte pri vyuzivani systému predfinancovania alebo zalohovej platby;

1. Prijimatel odvedie vzniknuty vynos v termine vzdy do 31. januara nasledujiceho roka na
prijmovy U ¢et SRPRRvedeny v Statnej pokladnici ¢&islo: 000000-7000382514/8180 .
Prijimatel uvedie na platobnom prikaze ako variabilny symbol kéd prisluSného projektu
v ITMS;

2. Odvod vynosov prijimatel potvrdi predloZzenim vypisu z osobitného Gétu na Odbor
prierezovych &innosti a financovania projektovMPRYV SR, ktory pini funkciu platobnej jednotky
pre ROP;

3. Prijimatel odvedie skutoény vynos, t.j. po odpocitani alikvotnej €asti poplatkov za vedenie
uctov, pripadne cely poplatok, ak ich vedie na samostatnom Ucte;

4. Prijimatel si nemdZze odpocitat bankové poplatky v pripade, Ze pouzil osobitny bankovy Gcet
uréeny v Zmluve o poskytnuti NFP na realizovanie finanénych operacii suavisiacich so
schvalenym projektom aj na iny Gcel;

5. Ak si prijimatel otvoril pre realizaciu finanénych operacii v suvislosti so schvalenym projektom
osobitny Gcet pred datumom podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP, mdZe si odpoditat’ poplatky za
vedenie G¢tu od dna otvorenia G¢tu do datumu finanéného ukonc&enia projektu;

6. Ak si prijimatel rezervoval pre realizaciu finanénych operacii v suvislosti so schvélenym
projektom uz existujuci Ucet, m6ze si odpocitat poplatky za vedenie Gétu od datumu podpisu
Zmluvy o poskytnuti NFP do datumu finanéného ukoncéenia projektu;

7. Podla paragrafu 31 ods. 1 pism d) zakona je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov —
teda aj prostriedkov Strukturdlnych fondov a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie
porusenim finan¢nej discipliny;

Analytické U €tovnictvo projektu - prijimatelia sd povinni viest Uétovnictvo v sulade so

zakonom €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorSich predpisov a vramci svojho

Uctovnictva vedeného v sUstave podvojného alebo jednoduchého Gctovnictva osobitne
analyticky zaznamenavaju vSetky skuto  énosti, ktoré st predmetom U €tovnictva, vo vz tahu
ku konkrétnemu projektu . Prijimatelia vedd svoje Gc&tovnictvo, tam, kde je to mozné,

v elektronickej forme. Spravnos t' vedenia U €tovnictva je jednym z predmetov kontroly na

mieste pri kontrole predloZenej ZoP.

Ak prijimatel splnomocni k realizacii projektu a Ghrade vydavkov subjekt v pdsobnosti prijimatela,
primerane sa naf vztahuji vSetky uvedené podmienky (napr. podmienky pre vedenie bankovych
Gctov, uctovnictva).

Systém refundacie - pravidla

Refundacia je poskytovana na zaklade zaplatenych u é€tovnych dokladov , t.z. prijimatel si
v ZoP uplatni len uhradené G €tovné doklady;

Podrobné informéacie o pravidlach a postupoch pri systéme refundacie su uvedené v Zmluve
o NFP vo vSeobecnych zmluvnych podmienkach, ktora je zverejnena aj na webovom sidle
www.ropka.sk v €éasti Zmluva o poskytnuti NFP

Systém zalohovej platby — pravidla

Prijimatel po za&ati realizacie projektu predklada ZoP (zalohovi platbu) RO pre ROP v zmysle
zmluvnych podmienok, a to maximalne do vySky 40 % opravnenych vydavkov z prvych 12
mesiacov realizacie rozpo¢tu projektu z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU a Statneho
rozpoctu na spolufinancovanie;

VysSka maximalnej platby zavisi od toho ak:
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A. Prvyro ény rozpo ¢et projektu je znamy

- pri vyuziti tohto spdsobu vypoctu musi Zmluva o poskytnuti NFP obsahovat (vo forme
tabulky vramci prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP), aj roény rozpocet pre prvy a
nasledujuci rok realizacie projektu.

B. Prvy ro €ény rozpo €et projektu nie je znamy, je nulovy, alebo ve Imi nizky, resp. nie je
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP

+  Zagdiatok realizacie aktivit _ — prijimatel je povinny pri 1. ZoP typu zélohova platba prediozit aj
vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu alebo iny dokument, ktory jasne definuje, kedy v
skutonosti zacala realizacia projektu. Uvedeny datum sa pouzije pre ucely vvypoctu vysSky
maximalnej moznej poskytnutej zalohy.

»  Zuétovanie zalohovej platby - prijimatel je po poskytnuti zalohovej platby povinny tito zalohovu platbu
priebeZne z( étovava t®, pricom najneskdr do 6 mesiacov  odo dila aktivacie rozpo&tového opatrenia
je povinny zaétova t’ minimalne 50 % z poskytnutej zalohovej platby;

* Vpripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 7
kalendarnych dni od ukon ¢€enia uvedeného obdobia 6 mesiacov , vrétit platobnej jednotke
sumu nezuctovaného rozdielu ato na zéklade vzajomnej komunikacie s finanénym manazérom
podla pravidiel pre vratenie finanénych prostriedkov. V takom pripade sa o tuto Ciastku zaroven
znizuje vyska nenéavratného finanéného prispevku.

» Podrobné informéacie o pravidlach a postupoch pri systéme zalohovych platieb a ich zG¢tovania su
uvedené v Zmluve o NFP vo vSeobecnych zmluvnych podmienkac h, ktora je zverejnena aj na
webovom sidle www.ropka.sk v €asti Zmluva o poskytnuti NFP

Systém predfinancovania — pravidla

»  Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatela uskuto€ruje v dvoch etapach:
— etape predfinancovania, ktora zahffha poskytnutie predfinancovania a zuctovanie
predfinancovania a
- etape refundéacie uskutoénenych vydavkov formou zaverecnej platby.

ETAPA PREDFINANCOVANIA

» Predfinancovanie je poskytované na zéklade nezaplatenych Uctovnych dokladov, t.z. prijimatel si
v ZoP uplatni len neuhradené Gétovné doklady;

» Prijimatel vlehote splatnosti zavazku dodavatelovi/zhotovitelovi predklada spolu so ziadostou
o platbu aj uc¢tovné doklady a to v ¢o najkratSom termine po ich prijati od dodavatela/zhotovitela.
Odporu¢ame dodrziavat lehotu na predlozenie ZoP 7 kalendarnych dni od datumu ich
vystavenia. Obzvlast pri systéme predfinancovania je potrebné klast vysoky déraz na formalnu a
vecnu spravnost predkladanej ZoP, Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie. V opa¢nom
pripade, pri dopinani Ziadosti o platbu, RO pre ROP nezaruéuje dodrZanie lehdt splatnosti faktdr
v zmysle platnej legislativy.

« Uhrada 0 étovnych dokladov dodavate Fovi - prijimatel je povinny bezodkladne, najneskér do 7
kalendarnych dni odo dna pripisania prostriedkov na jeho ucet, previest prostriedky
dodavate Fovi/zhotovitelovi na Uhradu nezaplatenych G¢tovnych dokladov. V opacnom pripade
znaSa penale za omesSkanie platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi samotny prijimatel;

» Zuéctovanie poskytnutého predfinancovania - po poskytnuti predfinancovania je prijimatel
povinny cell vySku zié€tovat najneskor do 21 kalendarnych dni odo d fa pripisania tychto
prostriedkov na jeho U ¢&te. Za def zUc¢tovania sa povazuje den zaslania ziadosti o platbu
prijimatelom na RO pre ROP;

® za def z(itovania sa povaZuje defi zaslania Ziadosti prijimatela o platou na UIPRR.
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Nezuctovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny vratit platobnej jednotke na zaklade
vzajomnej komunikacie s finanénym manazérom podla pravidiel pre vratenie financnych
prostriedkov.

K jednej Ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania) moéze prijimatel predlozit len jednu
Ziadost o platbu (zu¢tovanie predfinancovania);

Etapa predfinancovania trvd do dosiahnutia maximalne 95% opravnenych vydavkov na projekt
s vynimkou pripadov, ked bola suma zniZzena Riadiacim organom pre ROP. V pripade prijimatela,
ktorym je Statna rozpoctova organizacia mdze RO pre ROP poskytnat maximalne 100%
celkovych opravnenych vydavkov na projekt systémom predfinancovania;

ETAPA REFUNDACIE — ZAVERE CNA PLATBA

Po vyCerpani maximalne 95 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimate I povinny
zostavajucich minimalne 5 % z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel
prostriedkov EU a Statneho rozpo é&tu na spolufinancovanie, uhradi t najskér z vliastnych
zdrojov . Az po preukazani tejto Uhrady a ukonéeni projektu je prijimatel opravneny poziadat
o0 zavereénu platbu zostatku zo zdrojov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

V pripade, ak prijimatel pri realizacii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov,
projekt mdze byt ukonéeny aj ziadostou o platbu (zictovanie predfinancovania). Prijimatel, ktorym
je Statna rozpoctova organizacia po poskytnuti predfinancovania max. do vySky 100% celkovych
opravnenych vydavkov projektu nasledne predkladd zévere¢né zictovanie predfinancovania
v lehotéch platnych pre zuc¢tovanie predfinancovania, a to po ukonéeni realizicie aktivit projektu.
O tejto skutocnosti je prijimatel povinny informovat RO pre ROP.

Podrobné informécie o pravidlach a postupoch pri systéme predfinancovania a jeho ztuétovania su
uvedené v Zmluve o NFP vo vSeobecnych zmluvnych podmienkac h, ktora je zverejnena aj na
webovom sidle www.ropka.sk v €asti Zmluva o poskytnuti NFP

Vypracovanie a predloZenie Ziadosti o platbu

Kontaktni pracovnici

Projektovy manazér - hlavnym kontaktnym pracovnikom pre fyzickd realizaciu projektu, t.|.
najmé spracovanie zmluvy o NFP, jej dodatkov, Ziadosti 0 zmenu projektu a monitorovacich
sprav je projektovy manazér na Odbore realizacie regionalneho operaéného programu na RO pre
ROP, ktorému je projekt prideleny;

Finan ény manazér - hlavnym kontaktnym pracovnikom pre finanénu realizéciu projektu, t..
vybavovanie Ziadosti o platbu a vratenie nezrovnalosti, resp. finanéné vysporiadanie je finan¢ny
manazér na Odbore realizacie regionalneho operacného programu na RO pre ROP, ktorému je
projekt prideleny;

Finanéni manazéri na RO pre ROP vybavuju konzultacie v éase konzulta énych hodin
v pondelok, stredu a piatok od 9,00 do 14,00 hod. = Osobné konzultacie je potrebné dohodnut
vopred;

V pripade projektov schvalenych v ramci opatreni, k  torych implementaciou je povereny
SO/RO pre ROP kontaktného pracovnika ur ¢&i prislusné SO/RO

KEDY predloZi t ZoP

Prvl ziados t' o platbu je prijimate I opravneny predlozi t:

ak je platna a u¢inna Zmluva o NFP, ktora zohladnuje vysledok verejného obstaravania, resp. ak
je platny a ucinny dodatok k Zmluve o NFP, ktory zohladriuje vysledok verejného obstaravania;
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Nasledujicu ziados t' o platbu (typ refundéacia, predfinancovanie a zaloh  ova platba) je prijimate T
opravneny predlozi t az po:

nadobudnuti platnosti a G¢innosti dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP ak doSlo k zmene
podmienok projektu;

doru€eni pisomného zamietavého stanoviska RO pre ROP k Ziadosti 0 zmenu zmluvy, pripadne
splneni podmienok uvedenych v stanovisku RO pre ROP;

vysporiadani nezrovnalosti ak bola zistend pri realizacii projektu alebo v ramci posudzovania
Ziadosti 0 zmenu;

predlozZeni alebo zaroven s predloZzenim opatreni na odstranenie, prip. predchadzanie vzniku
nedostatkov pri realizacii projektu, ak bolo prijimatelovi uloZzené;

po naprave, resp. odstraneni nedostatkov zistenych Organom auditu alebo Certifikadnym organom’ ak
tieto zistenia mali za nasledok pozastavenie realizacie aktivit projektu alebo financovania projektu,
ktoré inicioval RO pre ROP.

po obnove realizacie aktivit projektu ak bola pozastavena

schvaleni predchadzajucej ziadosti o platbu predlozenej systémom refundacie na trovni RO pre ROP;
schvaleni predchadzajlcej ziadosti o platbu — zGEtovanie zalohovej platby na drovni CO;

predloZzeni, resp. zaroven s predlozenim Ziadosti o0 zGCtovanie predfinancovania, ak
predchadzajica ZoP bola typu predfinancovania;

Zéavere €nu ziados t' o platbu je prijimate I opravneny predlozi t:

ak predlozil projektovému manazérovi kompletnu zavere€ni monitorovaciu spravu vratane priloh
alebo zéaroven s jej predlozenim a zaroven po splneni relevantnych vysSie uvedenych podmienok.

Spbsob a Miesto predkladania ZoP

Prijimatel vyplni elektronicky formular ZoP  prostrednictvom verejnej &asti ITMS. Proces
ziskania pristupu prijimatela do verejnej casti ITMS je uvedeny v Prirucke pre
Ziadatela/prijimatela v ramci ROP a na stranke www.itms.sk (v ¢asti Ziadost’ o aktivaciu a dalej
Navod na vyplnenie Ziadosti o aktivaciu). Podrobné informacie o vyplneni a predlozeni
elektronického formulara ZoP s uvedené v Elektronickom manudli v asti 04.00 projekt — 04.03
Ziadosti o platbu, ktory je zverejneny na stranke www.itms.sk. Po vyplneni ZoP zabezpe &i
prijimate I' jej elektronické odoslanie ;

Prijimatel zaroven zabezpedi fyzické vyhotovenie ZoP vratane podpornej dokumenacie
v pozadovanom pocte a predlozenie kompletnej dokumentéacie ZoP vzdy so sprievodnym listom
na RO pre ROP;

V pripade opatreni, ktoré implementuje SO/RO sa ZoP  predklada na prislusné SO/RO ;

Za predloZenie ZoP na RO pre ROP sa povaZzuje jej zaslanie cez verejny portal ITMS a zaroven aj
pisomné dorudenie fyzického vyhotovenia ZoP na RO pre ROP, resp. SORO pre ROP;
Odporu¢ame aby predkladané ZoP mali narokovani a deklarovani vysku miniméaine 20%
z celkovych opravnenych vydavkov.

Ziadost o platbu vratane podpornej dokumentéacie  prijimatel predkladd na RO pre ROP
v doleuvedenych poctoch, pricom dalSia 1 sada originalov vzdy zostava u prijimatela:

s PODPORNA DOKUMENTACIA
TYP DOKUMENTU FORMULAR ZOP, OoVFV A PRILOHY *
Zalohova platba 2 originaly 2 sady originalov

7

v sUvislosti s certifikaénym overovanim a kontrolnej ¢innosti organu auditu suU najéastejSie zistenia identifikované vo verejnom

obstaravani. RO pre ROP tymto dava do pozornosti ast' ,Verejné obstaravanie* na webovom sidle www.ropka.sk, kde su zverejnené
ddlezité oznamy, pravidla ako aj naj¢astejSie nedostatky zistené vo verejnom obstaravani.
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Zu€tovanie zalohovej platby 2 originaly + 1 képia 1 sada originalov + 1sada kopif
Refundacia a zavere €né platba 2 originaly + 1 képia 1 sada originalov + 1sada kopif
Predfinancovanie 2 originaly + 1 képia 1 sada originalov + 1sada kopif
Zuétovanie predfinancovania 2 originaly 2 sady originalov

Oznémenie o vysporiadani FV 2 originaly + 1 képia 2 sady originalov + 1sada kopii

* niektoré doklady staci predlozit na RO pre ROP len v jednom vyhotoveni. Vynimky su uvedené v dalSich
bodoch tychto InStrukcii pri jednotlivych dokladoch.

» Vpripade, Ze prijimatel nema k dispozicii viac rovnopisov U¢tovnych dokladov, resp. inej
podpornej dokumentéacie, bude RO pre ROP poZadovat kdpie overené peciatkou (ak prijimatel
disponuje peciatkou) a podpisom Statutarneho organu prijimatela, resp. splnomocnenej osoby

prijimatela uvedenej v zmluve o NFP (dalej ,prijimatelom overena képia");

«  Prijimatel predklada ZoP postou alebo osobne na adresu RO pre ROP :

Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR

Odbor realizacie Regionalneho opera €éného programu - ORROP

(je potrebné uviest aj meno a priezvisko prideleného finanéného manazéra .....)
Prievozska 2/B

825 25 Bratislava 26

«  Osobne doruéené ZoP na RO pre ROP sa predkladaji na podate 'ni MPRV SR na Prievozskej ulici
2/B v rdmci strankovych hodin:

¢

PONDELOK - PIATOK 06,30 - 14,30 HOD.

OBEDNAJSIA PRESTAVKA 12,00 - 12,30 HOD.

PODKLADY pre vypracovanie ZoP

platna a ucinna zmluva 0 NFP v zneni aktualneho dodatku

platné a uc¢inné dodavatelské zmluvy v zneni aktualnych dodatkov odsuhlasenych RO pre
ROP pre ROP na zaklade vykonanej administrativnej kontroly stladu so zdkonom o VO

Uctovné doklady a ich prilohy

ostatna podporna dokumentacia, napr. bankovy vypis, dobropis a pod.

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne informovat RO pre ROP o akejkolvek okolnosti, ktora
mobze spobsobit zmenu tykajucu sa projektu, alebo ktora spésobila zmenu projektu. Zmenu
v projekte mbze prijimatel zrealizovat az po odsuhlaseni RO pre ROP a po splneni ostatnych
relevantnych podmienok v sulade s Usmernenim RO pre ROP ¢€.1 ozmenach v projektoch,
ktorého aktualne znenie je zverejnené na webovom sidle www.ropka.sk v ¢asti dokumenty na
stiahnutie a v stlade so vSeobecnymi podmienkami Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny uzavriet dodatok k dodavatelskej zmluve po splneni vSetkych nalezitosti
a postupov podla vysSie uvedeného usmernenia a pred realizaciou pripadnej zmeny a pred
fakturaciou, v ktorej ma byt pripadna zmena zohladnené;

V odbévodnenych pripadoch, po odsthlaseni zo strany RO pre ROP, mo6ze prijimatel uzavriet
dodatok aj po realizacii zmeny a po datume vystavenia faktiry, v ktorej ma byt zmena zohladnena
(napr. v pripade tzv. deklaratérneho dodatku, a pod.).
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e Dodatok k dodavatelskej zmluve, ktory sa uzaviera z dévodu zmien v DPH musi obsahovat Udaj
o0 zmene Statitu dodavatela na platitela DPH a nadvazne Udaj ozmenenej cene zakazky
zohladnujucej DPH, pripadne Upravu inych ustanoveni dodavatelskej zmluvy a jej priloh, ktoré su
uvedenou zmenou dotknuté;

Zakladny preh Pad DOKUMENTACIE ZoP pod la typu ZoP

ZALOHOVA
PLATBA

ZUCTOVANIE
ZALOHOVEJ
PLATBY

REFUNDACIA

PREDFINAN-
COVANIE

ZUCTOVANIE
PREDFINAN-
COVANIA

ZAVERECNA
PLATBA

Sprievodny list

Sprievodny list

Sprievodny list

Sprievodny list

Sprievodny list

Sprievodny list

Formular ZoP  |Formulér ZoP Formulér ZoP Formular ZoP Formular ZoP Formular ZoP
Uétovny Uétovny doklad , | Uétovny doklad , | Uétovny doklad , | Uétovny doklad ,
X doklad , Dobropis Dobropis Dobropis Dobropis
Dobropis
Prilohy Prilohy Prilohy Prilohy Prilohy
X k Gctovnému k Gctovnému k Gctovnému k Gctovnému k Gctovnému
dokladu dokladu dokladu dokladu dokladu
Doklad o prijati | Doklad 0 Doklad o prijati | Doklad 0
NFP adoklad o | Uhrade celej sumy NFP adoklad o | Uhrade celej
Uhrade celej | Gctovného Uhrade celej | sumy Uctovného
X sumy Gétovného | dokladu X sumy Gétovného | dokladu
dokladu dodavatelovi dokladu dodavatelovi
dodavatelovi dodavatelovi
Doklad Doklad Doklad o0 | Doklad Doklad
o predbeZnej opredbeznej fin. | predbeZznej fin. | opredbeznejfin. | o predbeznej fin.
X fin. kontrole | kontrole kontrole kontrole Ghrady | kontrole
uctovného uctovného uctovného Gctovného uctovného
dokladu ajeho | dokladu ajeho | dokladu dokladu dokladu ajeho
Uhrady Uhrady Uhrady
Zmluva 0 | Zmluva o} Zmluva 0 | Zmluva 0
bankovom 0 éte | bankovom U ¢te bankovom 0 éte | bankovom U éte
(ak bal na | (ak prijimatel (@k bol natihradu | (ak prijimatel
X Uhradu viastného | pouzil na Uhradu X viastného 5 % | pouzil na Uhradu
5 % podielu | nezmluvny Ucet) podielu  pouzity | nezmluvny Ucet)
pouzity nezmluvny Ucet)
nezmluvny Ucet)
o Fotodokumenta | Fotodokumentac | Fotodokumenta Fotodokumenta-
Vyhlasenie o| . . i i} : .
- .. | -cia ia zrealizovanych | cia X cia
zacati realizécie , | - , , . .
orojektu pri ZoP zrelaljzovanych aktivit na CD, zrelaljzovanych zrelaljzovanych
aktivit na CD, | alebo aktivit na CD, aktivit na CD,
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¢. 1 suvedenim | alebo fakturovany alebo alebo
datumu zacatia. | fakturovany dokument na CD | fakturovany fakturovany
dokument  na | apod. (staci 1X) dokument na dokument na
CD apod. (staci CD apod. (staci CD apod. (staci
1x) 1x) 1x)
x CV, ze “ . Na poZiadanie
- . x CV, hrad
Ghrady  budd CV, ze thrady | o' ROP 1
realizované &z budi realizované vipis
po prijati NFP a ZZ po prljjt;ull\;l: z bankového uctu
v stilade X X L (VBU) o prevode X
« S S InStrukciami . .
s InStrukciami K0P viastnych zdrojov
k ZoP na osobitny
bankovy Gcet.
1x R Pri zavere énom | Pridosiahnuti 80 - | Pridosiahnuti80- | Pri zavereénom | -  1x  vypisy
2 odovzdania z(OéEtovani : 90% fin. realizacie | 90% fin. realizacie | zGé&tovani: z osobit- ného BU
staveniska | projektu 1x CV, Ze | projektu 1x CV, | za celi dobu
overend 'k(’) o | 1X WYPISY | prijimatef docerpa | Ze prijimater - 1).( ~ VYPSY | realizacie
HelLEnei stra?w zosob|tn,eh0 BU | cely rozpoget pod- | docerpa cely zosobltnfaho BU | projektu, ak bol
P ) STV | 78 celi dobu | 4 zmluvy o NFP | rozpoget pod- za celu dobu | gget drogeny aak
20 stavebného | oqjiz4cie S ’ realizacie <
Y apredlozi zave- | fazmluvy o NFP sa uplatriovalo
dennika (staCi 1X | groiekiu. ak bol N . 50z rojektu, ak bol : i
i Z0P &, 1) Projekiu,  aK Dol re¢n( ZoP (neplati | apredioZi zave- | PrOJeKll, &K predfinancovanie
P ' Ucet  UroCeny pre SRO) rednd ZoP min. Gcet Uroceny a ak
aak sa Vo ke 5% sa uplatiovalo | - pravoplatné ko-
uplatiovalo (neplati pre SRO) | Predfinancovanie | laudacné rozhod-
predfinancovanie - pravoplatné ko- | nutie

- pravoplatné ko-

laud. rozhodnutie,
preber. protokol

- preberaci

laud. protokol
rozhodnutie,
preber. protokol

Doklady k bankovému U étu prijimate Fa uréenému pre projekt v zmluve o NFP (zv. zmluvny i €et) (1X):

Pri prvej ZoP , alebo pri zmene systému financovania a/alebo U

¢tu pre projekt , prijimatel predioZi (1x):

- zmluvu o bankovom (i éte (BU) ur&enom pre projekt v zmluve o NFP a Cestné vyhlasenie ( €V), Ze (i&et je otvoreny
a je vo viastnictve prijimatefa. Statna rozpoctova organizacia predklada uvedené dokumenty aj k samostatnému
vydavkovému U €tu

- CV, Ze Géet je osohimy pre projekt

Ucet je osobitny, alebo ak je prva ZoP zaroveri zaverecna

(aj ked prva ZoP nie je prediozena systémom predfinancovania ) ak je Ucet pre
projekt aroeny a prijimatel je podia zmluvy o NFP opravneny vyuZivat' systém predfinancovania, To neplati ak
prijimatel uvedené dokumenty uz predioZil pri vypracovani zmluvy o NFP, dalej ak priamo zo zmluvy o BU vyplyva, Ze

- ak Uhrady faktir prebiehaju aj cez subjekt v pdsobnosti prijimatela, je potrebné dolozit horeuvedené doklady aj
k bankovému Gctu subjektu spinomocnenému k realizacii projektu

FOMULAR ZIADOSTI O PLATBU — vypracovanie

+  Prijimate I konzultuje vypracovanie ZoP s finan
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« ZoP musi byt vypracovana na predpisanom formulari , av stlade s pokynmi pre vyplnenie
ZoP, ktoré st uvedené v tychto Instrukciach, d’alej v prilohe €. 2 ktymto InStrukciam
a v Usmerneni pre evidovanie Ziadosti o platbu cez verejny portal ITMS zverejnenom na
www.itms.sk . Prostrednictvom portalu ITMS je mozné zadavat iba deklarované vydavky v mene
EUR. V pripade, Ze sU do ziadosti o platbu zahrnuté deklarované vydavky v mene SKK, je
uzivatel povinny takéto vydavky previest do meny EUR a ekvivalent v mene EUR zadat do

portalu ITMS.

« ZoP avsetky jej prilohy (t.z. G &tovné doklady aich prilohy, doklady o uhrade, cestné
vyhlasenia, ostatna podpornd dokumentacia a pod.) maju byt verifikované peciatkou
a podpisom opravnenej osoby prijimate  Fa podla podpisového vzoru uvedeného v zmluve o
poskytnuti NFP;

» VSetky faktary aich prilohy , vratane dobropisov maju byt verifikované okrem prijimatela aj
peciatkou a podpisom dodavate [la.;

» VSetky stavebné faktiry aich prilohy , vratane dobropisov aich priloh maja byt okrem
prijimatela a dodavatela verifikované aj pe ¢€iatkou a podpisom stavebného dozoru

»  VSetky prilohy je potrebné uviest a jednozna¢ne popisat v prisludnej ¢asti formularu ZoP (Cast 9
— zoznam priloh)

« Udaje uvedené vo formulari ZoP maju byt v stlade s aktualnym znenim zmluvy o poskytnuti
NFP a s t€tovnymi dokladmi vratane priloh;

« V3etky sumy v ZoP sa uvadzaju s presnos tou na 2 desatinné miesta.
«  Kod prvku $tatneho rozpo  étu uvadzaju len SRO:
» Kobd vydavku pod Fa ekonomickej klasifikacie sa uvadza nasledovne:

DRUH PRIJIMATELA BEZNE VYDAVKY KAPITALOVE VYDAVKY
Obec, mesto 641009 721006

VUC 641010 721007

Rozpo étova/prispevkova org. VUC 641006 721002

Statna rozpo étova Podpolozka podia typu vydavku, Podpolozka podia typu vydavku, okrem
organizacia okrem transferu, kior( uri prijimatel transferu, ktor(i uréi priimatel
Cirkev, ndbozenska spolo ¢- 642 007 722002

nost a cirkevné charita

Sukromna Skola 642005 722003

Obgéianske zdruzenie 642001 722001

Neziskova organizécia 642002 722003

ZdruZenie obci/pravnic. osdb 642009 722003

» Kod vydavku pod Fa funk €nej klasifikacie sa uvadza 0.4.1.2 — uvadzaju vSetci prijimatelia;

« Kad investi €nej akcie pri kapitalovych vydavkoch uvadzaju len SRO; Uvedeny kéd si SRO
stanovi pre cely projekt, uvadza sa pri kazdej ZoP a je nemenny.

Nalezitosti U €tovnych dokladov
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+  Prijimatel v ramci ZoP predklada faktiry, dobropisy, Gétovné doklady a ak je relevantné tak mandatnu
alebo prikazn zmluvu;

e Prijimate I je povinny zabezpe ¢it, aby dodavate I realizoval projekt presne pod Fa schvéleného
vykazu vymer v zmluve o NFP (priloha €. 4 Rozpoc€et projektu) a schvéleného stavebného
projektu. V pripade, Ze prace adodavky je potrebné zrealizova t’ inym spdsobom, ako je
uvedené v schvalenom vykaze vymer a schvalenom stav ~ ebnom projekte (napr. iny rozmer okien,
iny druh stavebného materidlu apod.), prijimate I je povinny otom bezodkladne pisomne
informova t' RO pre ROP. Takéto vydavky sU povazované za neopravnené. Dodavatel je povinny
fakturovat’ polozky podla toho ako boli skutone zrealizované (napr. ndzov materialu, ktory bol
skutoéne dodany, rozmer okien, ktoré boli skuto¢ne dodané a pod.);

+  Prijimate I je povinny zabezpe &it, aby vo faktarach, ktoré predklada v ramci ZoP na RO pre ROP
boli uvedené len vydavky, ktoré si zrealizované vs  Ulade so zmluvou o NFP po verejnom
obstaravani / jej dodatkom a schvalenym stavebnym p  rojektom;

« Prijimatel je opravneny narokovat si v jednotlivych ZoP DPH len v silade so zmluvou o NFP po
verejnom obstaravani / jej dodatkom v zmysle Usmernenia RO pre ROP €. 1/2011 zverejneného na

www.ropka.sk.

«  Prijimatel si moZe narokovat v ZoP iba vydavky, ktoré spifiaju definiciu Opravnenych vydavkov
v zmysle riadiacej dokumentacie ROP a Zmluvy o poskytnuti NFP.

«  Neopravnené vydavky prijimatel v ZoP uvedie v asti nenarokovana suma.

» VSetky prace, tovary a sluzby musia byt skutocne zrealizované (fyzicky vykonané a ukonéené)
resp. zariadenie/vybavenie nainStalované a sfunkénené a protokolarne prevzaté zodpovednym
zastupcom Prijimatela. Ak faktara, ktora prijimate I pripravuje na predloZzenie na RO pre ROP
v ramci ZoP, obsahuje nezrealizované alebo zrealizo vané prace a dodavky inym spdsobom
ako je uvedené vzmluve o NFP aschvalenom stavebno m projekte, budu tieto vydavky
povaZzované za neopravnené. Prace adodavky zrealizované inym spbsobom ako je dohodnuté
v schvalenom vykaze vymer aschvdlenom stavebnom projekte, ale fakturované tak akoby boli
v slilade s tymito dokumentmi, mézu byt povaZzované za pokus o podvod. Zaroveri RO pre ROP mé6ze
klasifikovat vydavok za stavebny dozor, resp. externy manazment ako neopravneny;

eV pripade ak si Prijimatel nenarokuje v deklarovanych vydavkoch plnt vysku sumy ako je uvedend na faktire, je
potrebné jasne identifikovat nenarokované polozky alebo znizen( DPH. Tieto poloZzky je prijimatel povinny
identifikovat’ v samostatnom dokumente (napr. Cestné vyhlasenie alebo sumarizaény hérok), ako priloha
k faktdre, s uvedenim &isla faktdry, kodov poloziek, ich ndzvu, mnozstva a jednotkovej ceny. Dokument musi
byt verifikovany peciatkou a podpisom prijimatela.

»  Pri opatovnom narokovani si vydavkov, ktoré boli v minulosti oznacené ako neopravnené (napr. kvoli
nedostatoénej podpornej dokumentacii) je prijimatel povinny zabezpecit opétovné predloZenie
podpornej dokumentacie a Uctovnych dokladov vrozsahu ako pri prvom narokovani, zaroven je
prijimatel povinny zabezpecit oznacenie narokovanych poloziek rozpoctu a ich rozsahu v prislusnych
supisoch (v pripade potreby spracuje sumarizacny podklad opatovne narokovanych poloZiek).

 Odport €ame, aby prijimate I' v priebehu realizacie projektu zabezpe €il fakturaciu vo vyssom
objeme prac s mensim po ¢tom faktdr. Predkladanie vysokého poctu faktur vramci jednej ZoP
zvySuje administrativnu naro¢nost’ spracovania ZoP a spomaluje proces ¢erpania NFP.

e Kazdy 0 étovny doklad musi obsahova t nalezitosti U ¢tovného dokladu v zmysle zakona €.
431/2002 Z.z. o G€tovnictve azakona €. 222/2004 Z.z. odani zpridanej hodnoty
(nazov, pravna forma, sidlo, ICO, DIC, resp. IC DPH, &islo bankového tétu atd.), ktoré musia by t
v sulade s (dajmi v dodavate [Fskych zmluvach v zneni aktualnych dodatkov a so zml uvou
o NFP.

e Zmluva medzi prijimate Fom a dodavate fom musi okrem povinnych identifikacnych U(dajov
dodavatela a prijimatela (Nazov, pravna forma, sidlo, ICO, DIC, resp. IC DPH, &islo bankového
Uctu) a dalSich povinnych nélezitosti obsahovat aj jednoznaénu informaciu, ¢i dodavatel je alebo
nie je platitefom DPH. Zaroven odporu¢ame aby v dodavatelskych zmluvach boli uvedené aj
prilohy k Gétovnym dokladom ako neoddelitefna sucast dodavatelom vystavenych Gétovnych
dokladov, ktoré je prijimatel povinny predkladat na RO pre ROP v ramci jednotlivych ZoP. Tieto
prilohy sG najma: krycie listy, supisy vykonanych prac, zistovaci protokol o vykonanych
stavebnych pracach, dodacie listy a preberacie protokoly, fotodokumentacia zrealizovanych
stavebnych prac adodanych tovarov, protokoly o inStalacii alebo zaSkoleni ainé. Zarover
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odporuc¢ame uviest aj rozsah a nélezitosti u¢tovnych dokladov a ich priloh podla poziadaviek RO
pre ROP

« Uétovny doklad, resp. jeho priloha ma obsahova t nazov a opis obsahu dokladov, podrobnu
Specifikaciu dodaného tovaru, préac, resp. sluzieb — podla druhu dodavky, Udaj o jednotkovej cene,
mnoZstve dodavky, celkovi Gétovanu Giastku bez DPH, DPH a spolu s DPH. Udaje v G&tovnom
doklade a v jeho prilohe musia byt v sulade;

e Sumy v U étovnych dokladoch aich prilohach sa uvadzaju s presnos t'ou na 2 desatinné
miesta s matematickym zaokrdhlenim.  Jednotkové ceny a sumy jednotlivych poloziek v supise
vykonanych prac sa uvadzaju s presnostou na tolko desatinnych miest, kolko je uvedenych
v elektronickej forme schvaleného rozpoctu (vykaz vymer, resp. podrobny rozpocet);

e RO pre ROP akceptuje len faktlry vystavené na zékla de zrealizovanych prac, dodavok
a sluzieb . Zalohové faktary st akceptované len s predlozenim riadnej faktdry. V pripade, ze
faktlra obsahuje zadrzné, suma zadrzného je neopravnenym vydavkom. Suma zadrzného méze
byt opravnena len v tom pripade, ak je uhradena pred predlozenim zavere¢nej ziadosti o platbu
a zaverecnej monitorovacej spravy;

Ak je na faktdre uvedené, Ze faktdra je zaroveri dodacim listom, RO pre ROP pozaduje
predlozZenie osobitného dodacieho listu len v pripade, ak na u¢tovnom doklade alebo preberacom
protokole nie je uvedena dostato¢na Specifikacia predmetu dodavky;

e Ku kazdému uc¢tovnému dokladu prijimatel predlozi doklad o vykonani predbeZnej finan €nej
kontroly s uvedenim datumu vykonania a podpisu zamestnanca, ktory kontrolu vykonal a zamestnanca,
ktory ju schvalil..a s vyjadrenim, &i pripravovana finanéna operacia je alebo nie je v sulade
s relevantnymi bodmi podla § 9 ods. 3 zékona €. 502/2001 Z.z. o finannej kontrole a vnitornom audite.
Uvedené neplati v pripade subjektov ako st napriklad obéianske zdruzenia alebo neziskové organizacie, na
ktoré sa dany zakon nevztahuje. Tieto subjekty predkladaji potvrdenie, Ze faktdra je skontrolovana po
formalnej a vecnej stranke.

» Kazdy uctovny doklad, ktory sa prijimatel’ chysta predlozit na ROP pre ROP v ramci Ziadosti o platbu musi byt
zalctovany v analytickej evidencii a na prislusnych analytickych Gétoch v Gétovnictve prijimatela podia zakona
€. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve (analytické Elenenie Uctovnictva musi poskytovat jednozna¢né a jednotné
odliSenie vSetkych operécii stvisiacich s konkrétnym projektom) Zaznamy v Gctovnictve musia zabezpecit’
Udaje na Ucely monitorovania pokroku dosiahnutého pri realizicii aktivit projektu, vytvorit zaklad pre
narokovanie platieb a ulah¢it proces overovania a kontroly vydavkov zo strany prislusnych organov;

* Na kazdom uctovnom doklade musi byt uvedené externé aj intemé €islo dokladu pod Fa Gétovnictva
prijimatela a datum vyhotovenia dokladu;

» Kazdy vydavok na Uctovnom doklade, ktory sa prijimatel chysta prediozit na RO pre ROP vramci Ziadosti
o platbu musi byt v G¢tovnictve subjektu zaradeny do prisluSnej polozky ekonomickej klasifikacie v stlade
s aktualne platnym Metodickym usmernenim MF SR k Opatreniu Ministerstva financii Slovenskej
republiky z 8. decembra 2004 &. MF/01075/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhové klasifikacia,
organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie;

* Ak vzmluve o poskytnuti externého manazmentu nie j e uréena jednotkova cena za jednu Ziadost
oplatbu alebo jednu monitorovaciu spravu, ale je uvedena len celkova cena za Ziadosti o platbu /
monitorovacie spravy vSeobecne bez ohladu na ich pocet, potom je dodavatel opravneny fakturovat az po
zrealizovani vSetkych zmluvne dohodnutych sluzieb externého manaZmentu, tj. napr. po predlozZeni
zavere¢nej monitorovacej spravy na RO pre ROP a fakturu zahrut do zaverecnej Ziadosti o platbu. RO pre
ROP nebude akceptovat’ priebeznu fakturaciu, napr. mesaéni alebo Stvrtrocnd. Vo faktlre dodavatel’ uvedie
pocet dodanych Ziadosti o platbu / monitorovacich sprav;

e Ak vzmluve o poskytnuti externého manazmentu je ur  €ena jednotkova cena za vypracovanie jednej
Ziadosti o platbu / monitorovacej spravy a je ur éeny aj po €et tychto dokumentov , prijimatel je povinny pri
fakturacii dodrziavat tieto pravidla:

- faktary za externy manazment vystavit zviaSt za kazdy okruh Cinnosti (tj. napr. samostatna faktira za
vypracovanie ZoNFP vratane slvisiacich &innosti, samostatné faktira za vypracovanie Ziadosti o platou &. 1
vr. sUvisiacich €innosti a samostatna faktira za vypracovanie monitorovacej spravy €. 1 asuvisiacich
¢innosti.);
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- faktary za externy manazment vystavit az po ukonceni danej €innosti (napr. az po ukonceni vypracovania
Ziadosti o platbu &. 1 a jej predioZeni na RO pre ROP), t.z. Ze napr. za vypracovanie ZoP &. 1 a svisiacich
¢innosti bude len jedna faktira;

- RO pre ROP nebude akceptovat' zalohovi fakturaciu ani pauSalnu fakturaciu napr. raz mesacne, alebo
Stvrtrocne bez preukézatelného vysledku ucelenej €innosti, ktorym je napr. predioZenie Ziadosti o platbu
alebo monitorovacej spravy na RO pre ROP;

- prijfimatel je opravneny zaradit faktlru za externy manaZment v sivislosti s vypracovanim aktuélnej ZoP
(napr ZoP ¢&. 1) az do nasledujlicej ZoP (t.z. ZoP &. 2). Prijimatel je opravneny zaradit faktiru za externy
manaZment v stvislosti s vypracovanim monitorovacej spravy do ZoP aZ po schvéleni monitorovace;
spravy RO pre ROP. Faktdra za vypracovanie zaverecnej ZoP a MS moze byt zaradena do zaveregnej
ZoP;

- Ak v zmluve o poskytnuti externého manazmentu je uréena jednotkova cena za vypracovanie jednej Ziadosti
o platbu / monitorovacej spravy aje ureny aj pocet tychto dokumentov (napr. predmetom zmluvy je
vypracovanie Styroch Ziadosti o platbu) a projekt bude finan¢ne zrealizovany prostrednictvom troch Ziadosti
o platbu, faktdra za Stvrt Ziadost' o platbu bude neopravneny vydavok;

- Prijimatel preukdze vykonanie externého manazmentu tak, Ze k prislusnej faktire dolozi odovzdavaci
a preberaci protokol k realizovanej sluzbe a zaroveri pracovny vykaz externého manazmentu (formular je
uvedeny v prilohe €. 6 tejto prirucke). RO pre ROP je opravneny vyzadovat preukézanie vykonania dodavky
tovaru, alebo sluzby formou odovzdavacieho a preberacieho protokolu, resp. iného dokumentu aj v pripade,
Ze tato povinnost nevyplyva zo zmluvy uzatvorenej medzi odberateflom a dodavatelom.;- Vydavky na
externy manazment za nasledné monitorovacie spravy nie st opravnenym vydavkom, nakolko sa realizuji
po ukonceni realizacie projektu;.

» Na zéaklade poziadavky Ministerstva financii SR, kto  ra vyplynula z certifika €ného overovania, RO pre
ROP vyzyva priimate fov, aby désledne kontrolovali kvalitu sluzieb exter ného manazmentu,
stavebného dozoru a  dalSich sluZzieb zameranych na riadenie projektu aop  odstatnenos t
fakturovanych odmien za sluzby pri predbeznej finan €nej kontrole pred Uhradou faktary , a to

vzhladom na potrebu dodrziavania hospodérnosti a tcelnosti vynakladania verejnych prostriedkov. RO pre
ROP v nadvéznosti na odportcanie Ministerstva financii SR prijal nasledujice zasady:

a. ak RO pre ROP zisti pri kontrole Ziadosti o platbu / monitorovacej spravy nedostatky
vyplyvajlice z neznalosti predpisov az neodborného wykonu externého manazmentu
a stavebného dozoru (napr. ZoP / MS je potrebné doplnit' a prepracovat, nesplnenie stanovenych
podmienok, neodstranenie nedostatkov v ZoP / MS v stanovenom termine, zamietnuta ZoP / MS,
vyfakturované nezrealizované prace ainak zrealizované prace apod.), méze posudit’ vydavok za
vypracovanie predmetnej Ziadosti o platbu / monitorovacej spravy za neopravneny v rozsahu od
20% az do plnej vysky;

b. v pripade zruSeného verejného obstaravania z dévodu nedostatkov zistenych pri kontrole na
RO pre ROP (pricom plati zasada 2x adost) méze RO pre ROP posudit’ vydavok za verejné
obstaravanie za neopravneny v rozsahu od 20% az do plnej vysky;

c. v pripade podstatnych zmien v projekte, spdsobenych neodbornym a nekvalitnym vykonom
projektovych prac  méze RO pre ROP posudit vydavok za projektové prace na neopravneny
vrozsahu od 20% az do plnej vysky;

O dbvodoch a spbsobe vyCislenia neopravneného vydavku RO pre ROP informuje prijimatela v ozndmeni
o0 zéveroch administrativnej kontroly ZoP.

Sankcie vyplyvajlce z vySSieuvedenych zasad sa nebudl uplatriovat’ v pripade nedostatkov, ktoré vznikli
v dosledku objektivnych pri€in (napr. funkcionalita ITMS).

Nalezitosti dokladov o uhrade 0  €étovnych dokladov

e Dokladom oduhrade Gcétovného dokladu je predovietkym wvypis zbankového UGCtu prijimatela, resp.
v relevantnych pripadoch vypis z osobitného bankového Uétu prijimatela alebo v odévodnenych pripadoch
potvrdenie banky o Uhrade Uctovného dokladu dodavatelovi, pripadne ina relevantna dokumentécia;
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«  Vypis z bankového G &tu, resp. potvrdenie banky o Ghrade musi spifat tieto naleZitosti:

— musi obsahovat' ndzov a adresu prijimatela v sdlade so zmluvou o NFP

— musi preukdzat Uhradu celej sumy UGctovného dokladu dodavatelovi a samostatni Uhradu kazdého
Uctovného dokladu,

- ak nebola uhradend celd suma faktary, prijimatel predklada bud dobropis alebo doklad o Ghrade
neuhradenej Casti faktlry. V odévodnenych pripadoch méze RO pre ROP povolit, aby prijimatel predloZil
doklad o Ghrade neuhradenej &asti faktury aZ v nasledujcej ZoP,

— variabilny symbol Uhrady musi byt zhodny s externym cislom faktdry, alebo variabilnym symbolom
ur¢enym dodavatelom v dodavatel'skej zmluve alebo priamo na faktire, pripadne s €islom iného druhu
Uctovného dokladu. V pripade nesuladu prijimatel’ predklada Cestné vyhlasenie potvrdené peciatkou
apodpisom dodavatela a prijimatela potvrdzujiice spravny variabilny symbol Ghrady prisluSného
Uctovného dokladu,

— Ubrada musi byt realizovana z bankového Uctu prijimatela uréeného na projekt v zmluve o NFP. Ak
Uhrada spolufinancovania z viastnych zdrojov prijimatela, resp. v pripade refundacie a zavere¢nej platby
Uhrada celej sumy Gctovného dokladu prebehla z iného Gctu prijimatela, prijimatel predklada v ramci
ostatnej podpornej dokumentacie ZoP aj overent kopiu zmluvy o bankovom Géte

- Cislo bankového Uétu dodavatela musi byt zhodné s idajom uvedenym v dodavatel'skej zmluve ana
faktare. V pripade nesuladu prijimatel’ prediozi G¢inny dodatok k dodavatel'skej zmluve s novym Gctom
dodavatela, alebo overent koépiu zmluvy obankovom UGte dodévatela alebo Cestné vyhlasenie
dodavatela potvrdené peciatkou a podpisom dodavatela a prijimatela preukazujlce, Ze bankovy Gcet je
vo Viastnictve dodavatela,

— datum dhrady musi byt po datume prijatia NFP v pripade systému predfinancovania a zalohovej platby.
Ak prijimatel uhradil G€tovné doklady pred prijatim NFP, ide o poruSenie zmluvy o NFP. V takom pripade
RO pre ROP rozhodne o spdsobe napravy;

- v pripade systému predfinancovania datum thrady musi byt do 7 dni od prijatia NFP,

- datum dhrady Gctovného dokladu musi byt pred datumom vystavenia ZoP v pripade ZoP typu
refundacia, zaverec¢na, zictovanie predfinancovania a zlctovanie zalohovej platby,

— potvrdenie banky o Uhrade musi byt obsahovat identifikacné Udaje o banke, jednoznaéni identifikaciu
Uhrady, peciatku a podpis zastupcu banky.

p

* AK je realizaciou projektu povereny subjekt v posob nosti priimate Fa (dalej aj ,subjekt), prijimatel
predklada v rdmci ZoP aj doklad o povereni, doklad o prevode NFP na Ucet subjektu a doklad o Ghrade faktdr
dodavatelovi z bankového Gctu subjektu;

» Ak dodavate I postupil poh Fadavku vo €i prijimate Fovi tretej osobe v sllade s § 524 - 530 Obcianskeho
zékonnika, Prijimatel v ramci dokumentacie ZoP predioZi:

- zdbévodnenie postlpenia pohladavky,

- doklady preukazujlce postupenie pohladavky dodavatela (postupcu) na postupnika (tretia osoba, napr.
faktoringova spolocnost), tj. ozndmenie o postUpeni pohladavok, ktoré poslal dodavatel prijimatelovi,
prip. zmluvu o postipeni pohladavky. Predlozené dokumenty musia obsahovat’ jednozna¢nu Specifikaciu
postupcu a postupnika, postipenej pohladavky, jej vySku a ¢islo bankového Uctu postupnika, na ktoré je
prijimatel povinny uhradit zavézok vyplyvajlci z faktdry, ktora je predmetom ZoP,

- vypis z Uctu potvrdzujlci skutocné uhradenie Gctovnych dokladov postupnikovi.

eV pripade Uhrady zavazku priimate Fa zaloznému verite Tovi pri vykone zéloZzného prava  na pohladavku
dodéavatela voéi prijimatelovi vsilade s § 15la — 151me Obcianskeho zékonnika Prijimatel vramci
dokumentéacie ZoP predloZi:

— doklady preukazujuce zriadenie a vznik zaloZzného prava, t.j.:
0 zmluva o zriadeni zaloZného prava (ak je relevantné),

0 pisomné oznamenie zalozcu (ktorym moze byt dodavatel) poddiznikovi (ktorym mdze byt
prijimatel) o vzniku zalozného prava (ak nebol vznik zalozného prava preukazany
poddiznikovi zaloznym veritefom formou vypisu z Notarskeho centralneho registra
zaloznych prav (NCRzp) (zverejneného na stranke www.notar.sk),

0 pisomné oznamenie zalozného veritefa zaloZzcovi o splneni perazného zavazku
poddlznika,

0 v pripade vykonu zalozného prava pisomné oznamenie o zacati vykonu zélozného prava
zaslané diznikovi a
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0 potvrdenie o registracii zaCatia vykonu zalozného prava z NCRzp (Uradny vypis
z NCRzp).

0 Uvedené dokumenty musia obsahovat jednoznacnu identifikaciu zmluvnych stran,
zalozenej pohladavky, cislo U¢tu zalozného veritela pre Uhradu zavéazku poddiZnika,
variabilny symbol a spravu pre prijimatela, ktor poddiznik uvedie pre identifikaciu platby
spisovu znacku, pod ktorou je registrované zalozné pravo v NCRzp

— vypis z Uctu potvrdzujuci skutocné uhradenie Uétovnych dokladov zaloznému veritelovi.

e Vpripade zapo €itania danového nedoplatku dafiového dlznika (ktorym je dodavatel) so
zavazkom prijimatela — Statnej rozpoctovej organizacie voci dodavatelovi v stlade s § 87 zakona
563/2009 Z.z. osprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
prijimatel v ramci dokumentéacie ZoP predloZi:

— doklady preukazujuce zapocitanie pohladavok a zavazkov prijimatela, t.j.
0 pisomna ziadost, ktorou Finanéné riaditelstvo SR Ziada prijimatela o vydanie potvrdenia
o uznani zavézku prijimatela voéi dodavatelovi, ktory zodpoveda pohladavkam
Finan¢ného riaditelstva SR voc¢i dodavatelovi ako dariovému diznikovi a
0 pisomné potvrdenie prijimatela o uznani zavazku.
0 ziadost aj potvrdenie musia obsahovat jednoznaénu Specifikaciu predmetnych zavazkov
a pohladavok, ich sumy a datumu splatnosti.
— doklad preukazujici zanik zavazku Prijimatela alebo jeho Casti, t.j.:
0 potvrdenie o zapoditani danového nedoplatku, ktoré zasiela Finan¢né riaditelstvo SR
dodavatelovi a prijimatelovi a
o dorucenku (diiom doru¢enia uvedeného potvrdenia dochadza k zaniku zavézku
prijimatela voci dodavatelovi, ktory je predmetom zapocitania, alebo €asti tohto zavazku).
- Ustanovenia dafiového poriadku o zapocitani danového dlhu sa nepouZiju v pripade, ak je
spravcom dane obec.

* Vpripade zapo €itania poh Fadavok dodavate Fa a prijimate l'a vsulade s § 580 — 581
Obcianskeho z&konnika, resp. § 358 — 364 Obchodného zakonnika, prijimatel v ramci
dokumentacie ZoP predloZi doklady preukazujuce zapoditanie pohladavok, ktorymi st najmé
dohoda o zapocitavni pohladavok alebo oboznamenie druhého U€astnika so zapocitanim
pohladavok v pripade jednostranného zapocitania pohladavok. Uvedené sa vztahuje aj na
zapocitanie pohladavky z dobropisu. Zapoc€itavanie pohladavok je mozné ak su splnené
podmienky:

» vzajomnost pohladavok, t.j. ide o pohladavky medzi tymi istymi osobami (vynimkou je
postupenie pohladavky, kedy si diznik m6ze zapoditat pohladavku vo¢i novému veritelovi),

» rovnaky druh pohladavok, napr. zapocitat mozno iba penaznu pohladavku voci penaznej,

» splatnost pohladavok, proti splatnej pohladavke nemozno zapocitat pohladavku, ktora este
nie je splatna, (nevyzaduje sa v pripade dohody)

» pripustnost zapocitania pohladavky podla zdkona
NaleZitosti podpornej dokumentacie ZoP

Prijimatel je povinny v ramci podpornej dokumentacie ZoP predkladat aj tieto dalSie doklady:

a. Zoznam podpornej dokumentécie predkladanej v ram __ci ZoP pre stavebné prace:

« overené kopie stranok stavebného dennika®, prisltichajtice k obdobiu, ktoré je deklarované
na faktarach, stpisoch prac a inych dokumentoch predloZenych v ramci ZoP;

» fotodokumentaciu (odporuca sa predlozit minimélne 30 detailnych digitadlnych zaberov na CD,
postacujlce je jedno vyhotovenie), zachytavajicu fyzicky pokrok realizacie prac, vztahujucu
sa k pracam a dodavkam za obdobie, ktoré zachytadva ZoP na supisoch vykonanych prac,
Fotodokumentacia musi byt oznacena napr. v nazve suboru vo vztahu k realizovanym
prdcam na stavebnom objekte / miestnosti / polozky rozpoctu, ak je to relevantné). RO pre
ROP ma pravo Ziadat doplnenie fotodokumentacie v rozsahu, ktory je potrebny pre posudenie

8 podpis Statutarneho organu prijimatefa alebo nim spinomocnena osoba a pediatka prijimatela
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skutoénej realizacie deklarovanych prac, resp. mdze pozadovat vysvetlenie k identifikacii
predloZzenej dokumentacie;

e dopliujuca vykresova a technicka dokumentacia k projektu stavby, vratane podrobnych
Specifikacii a ocenenia subornych poloziek rozpoc¢tu (KPL, subor apod.) na zaklade
vyZiadania RO/SORO;

» preberaci/zistovaci protokol, potvrdeny podpisom a peciatkou Statutdrneho organu
prijimatela alebo nim splnomocnena osoba, dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru
vratane datumu prevzatia a odovzdania (ak je to relevantné);

b. Dokumentéacia suvisiaca s fyzickym ukon  €enim stavebnych prac:

» preberaci protokol (stavby), potvrdeny podpisom a peciatkou Statutarneho zastupcu
Prijimatela /Objednavatela, dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru - na zaklade
vyZiadania RO/SORO;

« dopliiujiica overena dokumentécia stavby® (napr. stavebny dennik resp. jeho &asti, projekt
skutoéného vyhotovenia, certifikaty, protokoly o vykonanych skiskach a podobne) na zaklade
vyZiadania RO/SORO;

« pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie resp. povolenie na pred¢asné uzivanie stavby (ak je to
relevantné),

«  poistna zmluva (preukézanie poistenia obstaraného majetku™, ak je to relevantné), V pripade
nepredlozenia poistnej zmluvy, resp. nepoistenia majetku, bude RO pre ROP uvedené
povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o NFP. Poistnd zmluvu je prijimatel povinny
predlozit v ramci zavereénej ZoP.

e protokol o zaradeni do evidencie majetku a odpisovy plan predlozi na zaklade vyZiadania
RO/SORO,

e protokoly o inStalacii zabudovanych zariadeni, protokoly o zaSkoleni obsluzného personalu
alebo dokumenty rovnocennej hodnoty pokial dané naleZitosti nespifia priamo formular faktary
alebo jej priloha (t.j. najma Udaje o identifikacii tovaru resp. suvisiacej sluzby s dodavkou
tovaru, jej mnoZstva, vratane Udajov o mieste, ¢ase a osobach Uc€astnych odovzdania a
prevzatia dodavky) ak ich Prijimatel nepredkladal v predchadzajicich ZoP.

c. Standardné nalezitosti podpornej dokumentéacie k stavebnym pracam:
» Kryci list a Supis vykonanych prac:  Zhotovitel' je povinny ku kazdej vystavenej faktire priloZit’ Kryci list

a Supis vykonanych prac, vystaveny v stlade s nasledovnymi poziadavkami:

- polozky sUpisu vykonanych prac vratane uvadzanych jednotkovych cien poloZiek musia byt v
sllade s polozkami prac (resp. tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze vymer ako
neoddelitelna sucast schvalenej zmluvy o dielo a Zmluvy o poskytnuti NFP. Neodporicame,
aby v pripade viacerych faktdr tykajucich sa toho istého objektu boli v stpise vykonanych
prac uvadzané kumulativne Udaje so zapocitanim predchadzajucich faktar;

- musi obsahovat obdobie realizacie v iom uvadzanych préc;

- sUpis vykonanych prdc musi zaznamenévat skutocne zrealizované mnozstva prac vykonanych
zhotovitefom v sllade s vykazom vymer, ktory je sucastou zmluvy o dielo (dalej len ,ZoD*

® podpis Statutarneho organu prijimatefa alebo nim spinomocnena osoba a peiatka prijimatela

0 ak prifimatel nie je schopny predlozit poistnii zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie, uveden
poistnt zmluvu predloZi v rAmci kontroly na mieste resp. prijimatel poistnt zmluvu predlozi na poziadanie RO/SORO.

Rozsah poistenia z hfadiska obdobia krytia poistnym je od zaradenia do majetku resp. od ¢asu kedy za majetok prebera prijimatel po
dodavke plnd zodpovednost (napr. protokolarnym prevzatim poslednej dodavky, v zavislosti od podmienok zmluvy s dodavatelom),
dalej pocas trvania projektu az do jeho ukoncenia + 5 rokov po ukonceni projektu.

Podmienky poistenia majetku by mali individualne zohladriovat rizikd, ktorym je pocas vyuZivania vystaveny (predovSetkym ide o poziar,
vybuch, uder blesku, zaplava, povoden, naraz alebo zratenie pilotovaného lietajuceho telesa, jeho €asti alebo jeho nékladu, doplnkové
Zivelné rizik& ako vichrica, krupobitie, zostvanie pddy, zritenie skal alebo zeminy, ak k tomu nedoslo v suvislosti s priemyselnou alebo
stavebnou prevadzkou (poistovatel nie je povinny poskytovat' plnenie za praskliny a trhliny na veciach, vzniknutych z pohybu zemskej
koéry alebo z dévodu podkopania, pokial nejde o zemetrasenie), zosUvanie alebo zrdtenie lavin, pad stromov, stoZiarov a inych
predmetov, ak nie su sucastou poSkodenej poistenej veci, zemetrasenie dosahujlice aspori 5. stuperi intenzitnej stupnice zemetrasenia
MSK-64, tiaz snehu alebo namrazy, ak je poistenou vecou budova, naraz vozidla, dym, nadzvukova vina, nahodné a nahle poSkodenie
alebo zni¢enie veci kvapalinou unikajicou z vodovodného zariadenia.

Poistné plnenie musi byt minimalne do vysky poskytnutého NFP!
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a zaroven aj k Zmluve o poskytnuti NFP). V pripade, Ze doSlo k zmene mnozstiev vykonanych
prac alebo dodanych tovarov upravenych dodatkom k ZoD a zaroven aj k Zmluve o poskytnuti
NFP, musia byt ,upravené“ prace vykazané nasuUpise vykonanych prac v sulade s dodatkami
k ZoD a Zmluve o poskytnuti NFP, stpis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného
dozoru peciatkou odborne spdsobilej osoby vo vystavbe resp. autorizovaného  stavebného
inZiniera™ ajeho podpisom.

» Zstovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach: zistovaci protokol o vykonanych stavebnych
pracach méze byt doklad prikladany k faktire, na ktorom zhotovitel potvrdzuje podpisom
opravnenej osoby a peciatkou zhotovitela, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch
su v sullade so skutoCnostou a predstavuju poziadavky zhotovitela uplatnené v ramci
Zmluvy o dielo. K uvedenému dokladu sa prikladd sudpis vykonanych prac a ostatné
doklady zhotovitela v stlade so zmluvou o dielo. V pripade, Ze tieto Kryci list a Supis
vykonanych prac spifiaju  vy3Sie uvedené skuto&nosti nemusi byt zistovaci protokol o
vykonanych stavebnych pracach samostatnym dokumentom.

» Stavebny dennik (Casti stavebného denniku prislichajiuce k obdobiu, ktoré sa zachytavaji na
supisoch vykonanych prac) by mal popisovat:

- den, mesiac, rok,

- pocet pracovnikov na stavbe podla remesiel,

- teplota vzduchu, pocasie,

- Cas zaciatku a skon¢enia prac na stavbe,

- popis rozhodujucich ¢innosti vykonanych v sledovanom obdobi,

- podstatné mechanizmy dopravy a realizacie prac na stavenisku,

- evidencia by mala byt vedena podla stavebnych objektov a prevadzkovych suborov
roz€lenena navykonané stavebné a montadzne prace v suUlade s harmonogramom
stavebnych prac v ZoD,

- dalej zaznamenava vSetky dalSie doblezité okolnosti a skuto¢nosti tykajlce sa
uskuto€novania stavby (vratane zistené skuto¢nosti a navrhovanych opatreni a pod.);

d. Zoznam podpornej dokumentacie predkladanej so Zo P pre tovary (zariadenie/vybavenie):

« poistnd zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku™, ak je to relevantné ),
V pripade nepredlozenia poistnej zmluvy, resp. nepoistenia majetku, bude RO pre ROP
uvedené povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o NFP. Poistni zmluvu na zariadenie
a vybavenie je prijimatel povinny predloZit vramci ZoP, v ktorej si zahrnuté faktdry na
dodavku zariadenia/vybavenia.

e dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatefa. Ak tovar alebo
sluzby prebera ina osoba ako Statutar alebo splnomocnena osoba podla podpisovej prilohy
Zmluvy o NFP, je potrebné okrem mena uviest aj poziciu preberacej osoby.

» fotodokumentéciu protokolarne prevzatého zariadenia/vybavenia,

» protokol o zaradeni do evidencie majetku a odpisovy plan — na zaklade vyZiadania
RO/SORO;

e protokoly o inStalacii zariadenia, protokoly o zaSkoleni obsluzného personalu alebo
dokumenty rovnocennej hodnoty pokial dané naleZitosti nespifia priamo formuléar faktary alebo

1y pripade ak prijimatel vyuZiva sluzbu stavebného dozoru, inak potvrdzuje stlad za Prijimatela povereny zastupca.

12 ak prifimatel nie je schopny predlozit poistni zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie, uveden
poistnt zmluvu predloZi v rAmci kontroly na mieste resp. prijimatel poistnt zmluvu predlozi na poziadanie RO/SORO.

Rozsah poistenia z hladiska obdobia krytia poistnym je od zaradenia do majetku resp. od ¢asu kedy za majetok prebera prijimatel po
dodavke plnd zodpovednost (napr. protokolarnym prevzatim poslednej dodavky, v zavislosti od podmienok zmluvy s dodavatelom),
dalej pocas trvania projektu az do jeho ukoncenia + 5 rokov po ukonceni projektu.

Podmienky poistenia majetku by mali individualne zohladriovat rizikd, ktorym je pocas vyuZivania vystaveny (predovSetkym ide o poziar,
vybuch, uder blesku, zaplava, povoden, naraz alebo zratenie pilotovaného lietajuceho telesa, jeho €asti alebo jeho nékladu, doplnkové
Zivelné rizik& ako vichrica, krupobitie, zostvanie pddy, zritenie skal alebo zeminy, ak k tomu nedoslo v suvislosti s priemyselnou alebo
stavebnou prevadzkou (poistovatel nie je povinny poskytovat' plnenie za praskliny a trhliny na veciach, vzniknutych z pohybu zemskej
koéry alebo z dévodu podkopania, pokial nejde o zemetrasenie), zosUvanie alebo zrdtenie lavin, pad stromov, stoZiarov a inych
predmetov, ak nie su sucastou poSkodenej poistenej veci, zemetrasenie dosahujlice aspori 5. stuperi intenzitnej stupnice zemetrasenia
MSK-64, tiaz snehu alebo namrazy, ak je poistenou vecou budova, naraz vozidla, dym, nadzvukova vina, nahodné a nahle poSkodenie
alebo zni¢enie veci kvapalinou unikajicou z vodovodného zariadenia.

Poistné plnenie musi byt minimalne do vysky poskytnutého NFP!
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jej priloha (t.j. najma Gdaje o identifikacii tovaru resp. suvisiacej sluzby s dodavkou tovaru, jej
mnozstva, vratane Gdajov 0 mieste, ¢ase a osobach U€astnych odovzdania a prevzatia
dodavky) aj ich Prijimatel nepredkladal v predchadzajlcich ZoP;

e licencie k dodanym softvérovym produktom (napr. pri dodavke PC techniky), pristrojom
a technoldgiam, ktoré boli v sledovanom obdobi inStalované prip. sprevadzkované (ak je
relevantné);

Vratenie FINAN CNYCH PROSTRIEDKOV

» Dovody vratenia NFP_ - prijimatel je povinny vratit neopravnene vyplateny NFP v pripade zistenia
nezrovnalosti, porusenia finanénej discipliny, postupov pri verejnom obstaravani, resp. inych
relevantnych poruSeni a v pripade nepouzitej poskytnutej zalohovej platby, predfinancovania,
alebo mylnej platby;

» Ziadost o vratenie NFP_ - vratenie NFP prijimatel uskutoéni na zaklade Zziadosti o vratenie
finan énych prostriedkov (ZoV), ktord zasle prijimate  Povi RO pre ROP . Ziadost o vratenie
finanénych prostriedkov obsahuje sumy v ¢leneni podla zdrojov, ktoré je potrebné vratit, Cisla
uctov, na ktoré je potrebné finanéné prostriedky vrétit, lehotu na vratenie, kdd nezrovnalosti
zITMS, kod Ziadosti o platbu a pod.; V pripade Ze financné prostriedky maja byt vratené
z iniciativy prijimatefa (napr. nepouZita zalohova platba), ZoV sa nevytvara. Vysporiadanie
finanénych vztahov sa administruje len prostrednictvom oznamenia o vysporiadani finanénych
vztahov (OVFV) Vtakomto pripade je nutnd komunikacia s finanénym manazérom
predchadzajuca samotnému vrateniu NFP.

» Zapogitanie nezrovnalosti - vzadjomnym zapocitanim pohladavok prijimatela z prispevku alebo jeho
Casti a zavazku z nezrovnalosti je mozné vykonat v sulade s § 28 zadkona o pomoci a podpore, v ramci
systému refundécie, ak je to relevantné. Vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku alebo jeho Casti
nie je mozné vykona t’, ak je prijimate Fom Statna rozpo €tova organizacia. V pripade splnenia kritérii
prijimatel obratom po prijati ZoP zasiela RO pre ROP oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov a
pisomny suhlas so zapog¢itanim, na zéklade ktorého nasledne RO pre ROP vykonéa zapocitanie;

e Dohoda o splatkach — RO pre ROP mdze uzavriet s prijimateflom, ktory nemdze vratit prispevok
riadne a v€as, resp. by sa prijimatelovi zaplatenim celého dihu zhorsili jeho ekonomické alebo socialne
pomery, dohodu o splatkach podfa postupov a za splnenia podmienok ustanovenych v § 28a zakona ¢.
528/2008 Z. z.. Splatky nemézu by t dohodnuté na dobu dihSiu ako jeden rok odo dna
nasledujuceho po uplynuti lehoty na vratenie finanénych prostriedkov. Ak su splnené podmienky,
priimatel e-mailom, alebo telefonicky prekonzultuje s finanénym manazérom névrh splatkového
kalendara a dalSie podmienky. Prijimatel je povinny poziadat o uzavretie dohody o splatkach pisomne
najneskor do 50 dni odo dria dorugenia ZoV prijimatelovi. V Ziadosti prijimatel uvedie zd6vodnenie
Ziadosti o uzavretie dohody o splatkach. Povinnou prilohou Ziadosti o uzavretie dohody o splatkach je
notarska zapisnica, v ktorej prijimatel pisomne uzna svoj dih ¢o do dbvodu a vy3ky a vyjadri suhlas
s vykonanim exekucie v pripade ak nastane splatnost’ dlhu v zmysle zakona ¢. 233/1995 Z.z. o sudnych
exekutoroch a exekuénej ¢innosti. Notarska zapisnica zaroveri obsahuje podrobny splatkovy kalendar
odsuhlaseny RO pre ROP apresnu identifikciu projektu a nezrovnalosti. Notarska zapisnica sa
nevyzaduje, ak je prijimatelom Statna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo
Statny fond. Prijimatel predloZi notarsku zapisnicu v pocte 1 original a 2 overené.

» Realizécia platby pri vrateni NFP__ - na Ucely spravneho spracovania Udajov o nezrovnalostiach
a vysporiadanych finanénych prostriedkoch v informaénych systémoch ISUF a ITMS je potrebné
pri realizacii uhrad vratenych finanénych prostriedkov od prijimateflov dodrziavat pokyny
a identifikatory platieb

Variabilny symbol : kéd nezrovnalosti z ITMS (8 miestny ciselny kod, napr. ak je  kéd
nezrovnalosti je ,N10500004" , ak variabilny symbol sa uvadza ,10500004" )

Sprava pre prijima-

tela/poznamka : koéd Ziadosti o platbu ITMS

Suma : zaokrihlena na dve desatinné miesta
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Informovanie o vrateni NFP__ - prijimate I', ktory vratil neopravnene pouzité alebo zadrzané prostriedky
EU alebo SR, je povinny zaslat na RO pre ROP Oznamenie o vysporiadani finan énych vz tahov
(dalej ,OVFV“) do 10 kalendarnych dni odo d nRa uskuto €nenia Uhrady prostriedkov v sulade
s vypisom z bankového U¢tu, resp. Upravy rozpoctu formou rozpoctového opatrenia. V pripade
uzavretej dohody o splatkach prijimatel ku kazdej splatke zasiela ¢iastkové OVFV. V pripade
zapocitania nezrovnalosti prijimatel zasiela OVFV na RO pre ROP pred vykonanim zapocitania;

Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov musi byt vypracované na predpisanom formulari
a v sulade s pokynmi pre vyplnenie OVFV . Oboje su prilohou tejto prirucky;

Prilohy kK OVFV_ - prilohou k formularu OVFV je vypis z bankového G¢tu, ktory potvrdzuje vratenie
finanénych prostriedkov, resp. vytlateny ELUR (eviden¢ny list Gprav rozpoctu) potvrdzujlci Gpravu
rozpoctu v prospech RO pre ROP. Prilohou OVFV v pripade zapocitania nezrovnalosti je pisomny
suhlas prijimatela so zapo€itanim, v ktorom je uvedena identifikcia nezrovnalosti a ziadosti o platbu,
ktoré sa maju vzajomne zapocitat;;

OVFV, bankovy vypis, resp. ELUR a suhlas so zapo  €itanim nezrovnalosti maju byt potvrdené
peciatkou a podpisom opravnenej osoby prijimate  Fa podla podpisového vzoru uvedeného v
zmluve o poskytnuti NFP;

S platnostou od 1.1.2009 su vSetky Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov vystavované
v eurdch;

VSetky oznamenia o vysporiadani finanénych prostriedkov vystavené prijimatelom po 1.1.2009 su
zostavené v mene euro;

Ostatné podmienky vypracovania a predloZenia OVFV su zhodné s podmienkami platnymi pre
ZoP.

V pripade, ak prijimatel povinnost vratenia nezrovnalosti nesplni (do 50 kalendarnych dni od prijatia
ZoV) alebo porusi podmienky pre uzatvorenie dohody o splatkach, RO pre ROP v zmysle § 28, ods. 7
zédkona €. 528/2008 Z. z. oznami toto poruSenie financ¢nej discipliny prislusSnej sprave financnej kontroly
(ak ide o porusenie finan¢nej discipliny) alebo Uradu pre verené obstaravanie (ak ide o porudenie
pravidiel a postupov verejného obstaravania).

3.2.2 Povinnosti spojené s ukon ¢&enim pomoci zo Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu v programovom obdobi 2007-2013

Prijimatel je v suvislosti s ukonéenim pomoci v programovom obdobi 2007 — 2013 povinny:

ukoncit finanénu realizaciu projektu a splnit podmienky a povinnosti vyplyvajuace zo zmluvy

o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku/zmluvy o financovani/rozhodnutia o schvaleni

Ziadosti 0 nenavratny finanény prispevok;

predlozit na riadiaci organ zavere¢nu Ziadost o platbu, resp. posledné zuUc¢tovanie zalohovej

platby/posledné zuc¢tovanie predfinancovania vztahujice sa k vydavkom realizovanym do konca

obdobia opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentécie;

vratit finanéné prostriedky v pripade, ak:

- nevyg&erpal poskytnuté prostriedky EU a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie;

- mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoé&tu na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby;

- poruSil  povinnosti  stanovené vzmluve o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku/zmluvy o financovani/rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o nenavratny finanény
prispevok (najmé porusenie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a nesplnenie tychto
podmienok je spojené s povinnostou vratenia finanénych prostriedkov;

- ako prijimatel — holdingovy fond/osobitny finanény blok — SFRB nezabezpeéil pouZzitie
prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie na Géel pomoci definovany
v zmluve o financovani do 31. 12. 2015 v nadvaznosti na poziadavky ¢l. 78, ods. 6 nariadenia
Rady (ES) ¢. 1083/2006;

- ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu do 3 rokov od ukonéenia operaéného programu).

vystavit a predloZit vyhlasenie o ukonéeni realizacie projektu v stlade so zmluvou o poskytnuti

nenavratného finanéného prispevku/zmluvou o financovani/rozhodnutim o schvéleni ziadosti

o0 nenavratny finanény prispevok, a to v pripade, ak tak ustanovuju zmluvné podmienky;
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e vypracovat a predlozit zavere€nl monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu
v stlade s uréenymi zmluvnymi podmienkami;

» vypracovat a predloZit naslednd monitorovaciu spravu, po ukonéeni realizacie projektu v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami v savislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

» zabezpecit uchovanie Uctovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

e zabezpecit dodrzanie zmluvnych podmienok v slvislosti so zabezpecenim procesu ukonéenia
pomoci programového obdobia 2007 — 2013;

» poskytovat sucinnost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v sdvislosti so
zabezpecenim procesu ukoncenia pomoci zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v rdmci
programového obdobia 2007 — 2013.

Pri ukonéovani pomoci musi prijimatel mat na pamati hrani¢éné terminy na predkladanie na
RO/SORO, ktoré su nasledovné:
- pre predloZenie ziadosti 0 zalohovi platbu najneskér do 10.09.2015
- pre predloZenie Ziadosti o zUCtovanie zalohovej platby/poslednej zZiadosti o zuctovanie
zéalohovej platby do 31.01.2016
- pre predloZenie ziadosti o platbu predfinancovanie najneskdr do 30.09.2015
- pre predlozZenie ziadosti o zuctovanie predfinancovania/poslednej Ziadosti o predfinancovanie
do 31.01.2016
- pre predloZenie Ziadosti o platu — refundécie/ zavereénej ziadosti o platbu do 31.01.2016.

Predmetné usmernenie Certifikaéného organu MF SR ¢. 1/2013-U k ukonéeniu pomoci zo
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007-2013 verzia 1.0 je uvedené
na stranke https://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=8881

V pripade zmeny daného usmernenia, bude priru¢ka aktualizovana.

3.3 MONITOROVANIE PROJEKTOV

Monitorovanie na drovni projektu sa vykonava pocas doby platnosti a G¢innosti zmluvy o poskytnuti
NFP. Ugelom monitorovania projektov pocéas ich realizacie je dosledné a pravidelné sledovanie
realizacie aktivit projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti
NFP zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO. U&elom monitorovania projektov po ukon&eni ich realizacie
je sledovanie dodrziavania povinnosti prijimatela tykajacej sa udrzatelnosti projektu a plnenia dalSich
povinnosti stanovenych prijimatefovi v zmluve o poskytnuti NFP. Zosumarizované vystupy
monitorovania na arovni projektu tvoria podklady pre zostavovanie vyroénych sprav a zaverecnej
spravy o vykonavani ROP.

Zakladnymi zdrojmi Udajov pre monitorovanie projektu su Udaje obsiahnuté v rdmci monitorovacich
sprav projektu, vystupy z kontroly projektu a Gdaje ulozené v ITMS v sQvislosti s projektom.

Monitorovacia sprava projektu je vystup prijimatela, ktorym deklaruje pokrok (stav) realizacie aktivit
projektu, ako aj plnenie dalSich povinnosti stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP. Monitorovacia
sprava projektu je tvorena tdajmi:

- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS do verejného portalu ITMS;

- vkladanymi prijimatelom prostrednictvom verejného portalu ITMS vo vztahu k sledovanému
obdobiu (pristup do verejného portalu ITMS nezabezpecuje RO pre ROP; vid Cast 2.2
Priru¢ky pre Ziadatela v ramci ROP 2007 - 2013);

- priloZzenymi prijimatelom vo forme priloh monitorovacej spravy podla zoznamu priloh, ktory
je uverejneny na http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/.

InStrukcie RO pre ROP k vypracovaniu a predkladaniu monitorovacich sprav projektu vratane
zoznamu priloh a preddefinovanych formularov vybran ych priloh sd uverejnené na
http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/

Prijimatel je povinny pocas platnosti a Gc¢innosti zmluvy pravidelne predkladat RO pre ROP, resp.
SO/RO monitorovacie spravy vo formate uréenom RO pre ROP a to:
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a) Priebeznl monitorovaciu spravu pocas realizacie aktivit projektu (spravidla polro¢ne od
uzavretia zmluvy),

b) Zaverecnl monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie vSetkych aktivit projektu,

c) Naslednl monitorovaciu spravu po ukonéeni realizacie projektu aZz do ukoncenia platnosti
zmluvy (raz ro¢ne po dobu piatich rokov od ukon&enia projektu).

RO pre ROP, resp. SO/RO posudzuje obsah a prilohy monitorovacej spravy projektu. RO pre ROP,
resp. SO/RO vyzve prijimatela na Upravu a/alebo doplnenie prisluSnej monitorovacej spravy, vratane
jej priloh v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZzenia pozadovanych
priloh alebo zadania Udajov, ktoré sl nejasné, chybné alebo sl v rozpore so zmluvou. RO pre ROP,
resp. SO/RO poskytne prijimatelovi maximalny limit 14 kalendarnych dni na odstranenie nedostatkov
monitorovacej spravy.

RO pre ROP, resp. SO/RO schvaluje monitorovaciu spravu, ktora je podpisana Statutarnym organom
prijimatela a obsahuje prilohy v zmysle inStrukcii RO pre ROP najneskér do 30 kalendarnych dni od
jej zaregistrovania v ITMS.

RO pre ROP, resp. SO/RO overi, Ze prijimatel vloZil do formulara monitorovacej spravy, Udaje
vztahujuce sa k sledovanému obdobiu, a to najma:

a) o realizovanych aktivitach;

b) o postupe realizacie aktivit na zéklade vecnych, ¢asovych a finanénych Udajov a dosiahnutych
vysledkovych ukazovateloch (vratane nedodrzania planovanych hodn6t, ak je to relevantné);

c) o finan¢nej a ¢asovej realizacii projektu (vratane pokroku realizacie verejného obstaravania);

d) o podstatnych ainych zavaznych zmenach projektu, pricom za takéto zmeny projektu sa
povazuju najma:
- generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté do vypoctu
finan¢nej analyzy v ziadosti o NFP;

- predaj/darovanie alebo prendjom majetku inému pravnemu subjektu bez jednoznacného
zmluvného zachovania UcCelového vyuzitia majetku, resp. pri poskytnuti neopravneného
zvyhodnenia akémukolvek subjektu;

- zmena charakteru prijimatela alebo ukoncenie Cinnosti prijimatela;

- zmena zavazného harmonogramu aktivit projektu, rozpoétu a hodndt meratelnych
ukazovatelov.

Prijimatel v stilade so zmluvou predklada priebezné monitorovacie spravy pocas realizacie aktivit
projektu minimalne kazdych 6 mesiacov, a to vzdy v termine do 60 dni po sledovanom obdobi, pricom
prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej monitorovacej spravy je mesiac uzavretia zmluvy (t.].
ak bola zmluva o poskytnuti NFP uzavreta napr. 17. decembra, monitorovanym obdobim je obdobie
od 1. decembra do 31. maja a prva priebezna monitorovacia spravu projektu sa predklada v termine
do 30. jula daného roku). V pripade, ak ¢asova opravnenost realizacie aktivit projektu zahffia aj
obdobie pred platnostou a G€innostou zmluvy o poskytnuti NFP, prva priebeZzna monitorovacia sprava
musi zahffat okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od zacdiatku realizacie aktivit projektu do
okamihu uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP. Prilohy priebeZnej monitorovacej spravy su definované
v zozname priloh, ktory je uverejneny na http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/.

Prijimatel v stulade so zmluvou predlozi zavere€nu monitorovaciu spravu projektu do 60 dni od
ukoncenia realizacie aktivit projektu, pri€om zavere€nou monitorovacou spravou projektu sa rozumie
posledna priebezna monitorovacia sprava projektu (t.j. ak bola realizacia aktivit projektu ukonéena
napr. 9. maja, za datum ukoncenia realizacia aktivit projektu sa povazuje posledny den daného
mesiaca, t.j. 31. maja a zavere¢na monitorovacia spravu projektu sa predklada v termine do 30. jula
daného roku). Na formu a obsah zavere¢nej monitorovacej spravy projektu sa vztahuji obdobné
podmienky ako na priebeZn( monitorovaciu spravu projektu. Zavere¢na monitorovacia sprava projektu
obsahuje okrem iného:

- definitivne hodnoty vysledkovych ukazovatelov projektu;

- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;
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- konec¢ny rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického U€tovnictva prijimatela;

- dalSiu dokumentaciu pozadovani zo strany RO pre ROP v zmysle zoznamu priloh, ktory je
uverejneny na http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/.

Prijimatel v stlade so zmluvou predklada nasledné monitorovacie spravy poc¢as 5 rokov odo dra
ukoncenia realizacie projektu miniméalne raz za 12 mesiacov, a to v termine do 60 dni po sledovanom
obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy je mesiac
ukoncenia realizacie projektu (t.j. ak bola realizacia projektu ukon€en&d napr. 25. aprila 2009,
monitorovanym obdobim je obdobie od 1. aprila 2009 do 30. aprila 2010 a prva nasledna
monitorovacia spravu projektu sa predklada v termine do 30. juna 2010). V pripade, ak k ukonéeniu
realizacie projektu doSlo neskdér ako k ukonéeniu realizcie aktivit projektu, prvad néasledna
monitorovacia sprava musi zahffiat okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od ukoncenia
realizacie aktivit projektu do ukonéenia realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava projektu obsahuje aktualne hodnoty vysledkovych a aj dopadovych
ukazovatelov projektu. Pripadné zmeny vysledkovych ukazovatelov musia byt prijimatelom
zdovodnené. Prilohy naslednej monitorovacej spravy su definované v zozname priloh, ktory je
uverejneny na http://www.ropka.sk/sk/monitorovacie-spravy/.

RO pre ROP, resp. SO/RO je na zéklade posudenia obsahu a priloh monitorovacich sprav s ohladom
na povodny projekt opravneny:

- vykonat kontrolu na mieste najma v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie aktivit,
proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov k dosahovanym vystupom, vyraznejSimi
zmenami rozpoctov aktivit a v suvislosti s identifikaciou nezrovnalosti;

- na zéklade komunikacie s prijimatelom iniciovat zmenu zmluvy o poskytnuti NFP;
- v pripade identifikovania poruSenia zmluvy odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP;

- pozadovat vratenie casti vyplateného NFP v pripade identifikovania nezrovnalosti,
generovania vyrazného Cistého prijmu, resp. nedosiahnutia zmluvne zavaznych vysledkovych
ukazovatelov projektu;

- pozastavit uhradzanie Ziadosti o platbu.

Nesplnenie povinnosti prekladat monitorovacie spravy projektu, ktora vyplyva pre prijimatela zo
zmluvy o poskytnuti NFP, je poruSenim zmluvy.

3.4 NEDOSIAHNUTIE DOHODNUTEJ VYSLEDNEJ HODNOTY MERATELNYCH
UKAZOVATE LOV

V pripade, ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu znizila o viac ako
5% oproti pévodne dohodnutej hodnote meratelnych ukazovatelov vysledku projektu v zmysle prilohy
€. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, RO pre ROP mé na zéklade ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP narok
na vratenie nenavratného finanéného prispevku alebo jeho ¢asti.

VySku NFP, ktory ma Prijimatel vratit za nedosiahnutie dohodnutej vyslednej hodnoty meratelnych
ukazovatelov ur¢i RO pre ROP, resp. SO/RO nasledovne:

podiel x  rozdiel v pocte bodov medzi

sumy opravnenych vydavkov stanovenych poctom bodov dosiahnutym v odbornom

v ramci projektu Riadiacim organom pre ROP, hodnoteni Ziadosti o NFP s pévodnou

resp. SO/RO hodnotou ukazovatelov

a poctu bodov dosiahnutého v odbornom a po¢tom bodov po aplikovani zniZzenej

hodnoteni Ziadosti o NFP hodnoty ukazovatela (ukazovatelov).
Napr. 600.000,00 eur X (150 — 146) = 16.000,00 eur.

150

Prijimatel postupuje pri vrateny pozadovanej sumy NFP podfa prisluSnych ustanoveni zmluvy
o poskytnuti NFP (Clanok 10: ,Vysporiadanie finanénych vztahov a zmluvna pokuta®).
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V pripade nedosiahnutia dohodnutej vyslednej hodnoty meratelnych ukazovatel pri ukazovateli, ktory
nemal vplyv na odborné hodnotenie Zziadosti o NFP, postupuje RO pre ROP, resp. SO/RO
individualne, so zohladnenim objektivhych dévodov v désledku ktorych nebola dohodnuta vysledna
hodnota meratelnych ukazovatelov dosiahnuta.

V pripade projektov realizovanych v ramci vyziev vyhlasenych po nadobudnuti platnosti Priru¢ky pre
prijimatela verzia 4.9, RO pre ROP, resp. SO/RO postupuje podla vysSie uvedeného vypoctu.

V pripade projektov realizovanych v ramci vyziev vyhlasenych pred nadobudnutim platnosti Prirucky
pre prijimatela verzia 4.9, mdze RO pre ROP, resp. SO/RO postupovat podla vypoctu pre vySku NFP,
ktory ma Prijimatel vratit za nedosiahnutie dohodnutej vyslednej hodnoty meratelnych ukazovatelov,
uvedeného vySSie alebo mdze uplatnit iny, objektivne zdévodneny postup.
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Schéma 1: Proces po uzatvoreni zmluvy o poskyieE
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RO pre ROP, z tohto procesu RO pre ROP, resp. SO/RO
resp. SO/RO
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a zavere¢nl), na zaklade ktorych je
mu  poskytovany NFP  podfa
dohodnutého systému financovania.

uhradeny zodpovedajlci NFP).

Ukoncenie realizacie projektu

Doslo  k fyzickému ukonceniu projektu
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projektu (prijimatel uhradil vSetky vydavky a prijimatelovi bol
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projektu (5 rokov od
ukoncenia realizacie
projektu).
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Riadne ukonéenie zmluvy o poskytnuti NFP

Schvélenim poslednej n&slednej monitorovacej spravy.

A 4

Mimoriadne ukonéenie zmluvy o poskytnuti NFP

Dohodou zmluvnych stran, resp. odstupenim od
zmluvy v zmysle podmienok zmluvy o poskytnuti NFP.
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V. POSKYTOVANIE INFORMACII

4.1 INFORMOVANIE A PUBLICITA

Hlavnym komunikaénym kanalom RO pre ROP je webové sidlo www.ropka.sk a sivisiace webové
sidla (najma www.nsrr.sk), ktoré prinaSaju aktualne informacie suvisiace s ROP a relevantné odkazy
na iné webové lokality (napr. webové sidlo Ministerstva financii SR, webové sidla samospravnych
krajov). Informacie o akomkolvek aspekte ROP mbze ziadatel ziskat na e-mailovej adrese
inforop@build.gov.sk.

Informéacie ziskané od RO pre ROP, resp. SO/RO telefonicky alebo osobnym rozhovorom nemaju
zavazny charakter.

Povinnosti prijimate Fa

V slvislosti s informovanim a publicitou na strane prijimatela vyplyvaju prijimatefovi nasledovné
povinnosti:

- informovat verejnost’ o podpore, ktoru ziskal zo Strukturalnych fondov a Statneho rozpoctu SR, a
to formou opatreni v oblasti informovania a publicity uvedenych vo vzore zmluvy o poskytnuti
NFP. Zmluva o poskytnuti NFP definuje presné textové a grafické podmienky (pouZitie loga EU,
informacnej tabule a pod.),

- prijimatel sa zavazuje poskytnit RO pre ROP a zodpovednym organom SR a EU vsetku
dokumentaciu vytvorenua pri realizacii alebo v suvislosti s realizaciou projektu, a tymto zaroven
udeluje uvedenym subjektom pravo na pouzitie Udajov ztejto dokumentacie. Zmluva
0 poskytnuti NFP zohladnuje autorské a priemyselné prava prijimatela.

Grafické a technické nalezitosti potrebné na splnenie povinnosti prijimatela upravuje Manual pre
informovanie a publicitu ROP, ktory sa tvori prilohu &. 7 tejto prirucky.

4.2 ZIADOSTI O PRESKUMANIE ROZHODNUTIA, S TAZNOSTI A INE PODANIA

Voci postupu RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP mbZu byt v ktorejkolvek faze riadenia alebo
implementacie ROP vznesené namietky zo strany roznych subjektov z externého prostredia
(ziadatelia, prijimatelia, zaujmové zdruzZenia pravnickych osdb a pod.). V zmysle zakona o pomoci
a podpore méze Ziadatel podat Ziadost o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP len
proti postdeniu splnenia vyberovych kritérii. Standardny pripad predstavuju namietky zo strany
neuspesnych ziadatefov o NFP, ktori namietaju voci vysledkom hodnotiaceho a vyberového procesu
vo vztahu k jednotlivym nelspeSnym Ziadostiam. VSetky podania si vybavované v ramci prislusnej
legislativy a v stlade s vnatornymi predpismi zainteresovanych organov (RO pre ROP a SO/RO pre
ROP).

1. Akékolvek podanie zo strany externého subjektu, v ktorych sa externé subjekty doZzaduji ochrany
svojich prav apravom chranenych zaujmov, je povinny RO pre ROP, resp. SO/RO vybavit
v sllade s prisluSnou legislativou, najma zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach, zakonom
0 pomoci a podpore a internou dokumentaciou upravujicou postup pri ich vybavovani. RO pre
ROP, resp. SO/RO s povinné zaroven prijat prisluSné opatrenia v pripadoch, kedy doSlo
postupom RO pre ROP, resp. SO/RO k ich poruSeniu, resp. ohrozeniu prav a pravom chranenych
zaujmov externého subjektu.

2. Kazdy podnet zo strany externého subjektu poukazujici na nespravny, resp. nekorektny postup
organov zapojenych do implementacie SF a KF mdZe zaroven, bez ohladu na jeho povahu,
poukazovat na nezrovnalost, za rieSenie, resp. nahlasovanie ktorych je v sulade s prisluSnou
legislativou a internou dokumentaciou zodpovedny RO pre ROP.

3. Cinnosti RO, ktoré st predmetom podani externych subjektov v stvislosti s procesom kontroly
formalnej spravnosti ziadosti o NFP, mdZzu mat charakter tak poruSenia povinnosti zo strany RO
pre ROP, resp. SO/RO (napr. ak ziadatel nie je vyzvany na doplnenie chybajicich formalnych
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nalezitosti), ako aj iného postupu (vratane necinnosti) RO pre ROP, resp. SO/RO, vplyvom
ktorého bol zZiadatel neopravnene vylu¢eny z dalSieho procesu schvalovania (pre nesplnenie
povinnosti vplyvom informéacie poskytnutej Ziadatelovi v pisomnej forme, povinnosti, ktor& mu
priamo nevyplyva zo zverejnenej vyzvy a pod.). Tento druh podani (v pripade, ak spifaju aj dalSie

podmienky stanovené zakonom ¢&. 9/2010Z. z. o staznostiach) mozno definovat ako staznost
a v tomto rezime ich aj vybavovat.

4. |ked na poskytnutie NFP nie je pravny narok a vSetky podania tykajice sa postupu hodnotitelov
v procese hodnotenia nemoZno definovat ako staZznosti a ani ich vtomto reZime vybavovat, je
potrebné dbat na to, aby sa podania poukazujice na ostatné skuto¢nosti v rdmci tohto procesu
(napr. na nedodrzanie podmienok stanovenych pre vyber hodnotitelov podielajicich sa na
hodnoteni ziadosti o NFP, poruSenie povinnosti zabezpeéit informovanost ziadatelov
o odport¢ani  ziadosti o NFP naschvalenie/neschvéleni  stanovenym  spdsobom,
resp. v stanovenom termine) vybavovali v stlade s prislusnou legislativou (a to najma zakonom &.
9/2010 Z. z. o staznostiach).

5. V pripade, Ze je podana ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP, RO pre
ROP postupuje v zmysle zakona o pomoci a podpore. Ziadost o preskimanie rozhodnutia
o neschvéleni Ziadosti o NFP mozno podat len proti posudeniu splnenia vyberovych kritérii.
Ziadost o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP musi byt odévodnena a podana
RO pre ROP, ktory rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP vydal, do siedmich dni odo dra jeho
dorugenia. Ak Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvéaleni Ziadosti o NFP nespifia tieto
podmienky, RO pre ROP Ziadost odmietne. Odmietnutie ziadosti o preskimanie rozhodnutia
o neschvéleni Ziadosti o NFP je konecné.

V pripade zasielania podani na ¢éinnos t' SO/RO je potrebné zasla t’ toto podanie v képii aj na RO
pre ROP.
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