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1. UVOD

1.1 CHARAKTERISTIKA REGIONALNEHO OPERA CNEHO PROGRAMU

Regionalny operacny program (dalej len ,ROP“) na roky 2007-2013 predstavuje programovy
dokument Slovenskej republiky pre ¢erpanie pomoci z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja, ktory
sa zameriava na regionalnu infraStruktdru ako na jeden z najddlezitejSich determinantov kvality Zivota
obyvatelstva. Intervencie prostrednictvom ROP s cielene smerované na podporu vybavenosti
Uzemia zariadeniami obcianskej infraStruktary s cielom naplnit si¢asné kvalitativne a kvantitativne
poZiadavky a na ich vyvazenu dostupnost prostrednictvom skvalitfiovania a rozSirovania dopravnych
a sidelnych prvkov vybavenosti Gzemia.

Globalny ciel ROP je definovany ako ,ZvySenie dostupnosti a kvality obcianskej infraStruktary
a vybavenosti Uzemia v regiénoch”.

Opravnenym Uzemim pre ROP financovany z ERDF je Gzemie ciela Konvergencia t.. Uzemie
vSetkych samospravnych krajov SR okrem Bratislavského samospravneho kraja.

1.2 CIEL PRIRUCKY PRE ZIADATE LA V RAMCI ROP

Prirucka pre ziadatela vramci ROP 2007-2013 (dalej len ,Prirucka’) je zavaznym riadiacim
dokumentom, ktory vypraciva Riadiaci organ pre ROP za u¢elom komplexného metodického navodu
pre Ziadatela v procesnych nélezitostiach potrebnych na ziskanie nenévratného finanéného prispevku
(dalej len ,NFP*) na spolufinancovanie projektov v ramci ROP v programovom obdobi 2007-2013."
Prirucka obsahuje pokyny a popis postupov pre Ziadatela od Stadia vypracovania a predloZenia
Ziadosti o NFP az do uzatvorenia zmluvy o poskytnuti NFP, vratane zakladnych pravidiel
0 komunikéacii medzi ziadatelmi a riadiacim organom a informacii o problematike horizontalnych priorit.
Priru¢ka je pouzitelna len v kontexte dalSich zavaznych dokumentov, ktorymi st ROP, Programovy
manual ROP a konkrétna vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP. Popis postupov prijimatela po
podpise zmluvy o poskytnuti NFP (proces verejného obstaravania, realizacia aktivit projektu,
financovanie projektu) obsahuje dokument Prirucka pre prijl’matel’a.2

Cielom Priru¢ky je detailne, ale zaroven jasne a prehladne, poskytnit Ziadatelovi ndvod na splnenie
nélezitosti nevyhnutnych na ziskanie NFP vramci ROP. Priru¢ka je platna pre vSetky opatrenia
v ramci ROP a je relevantna pre vietky vyzvy® na predkladanie Ziadosti o poskytnutie NFP (dalej aj
.vyzva*), ktoré su vyhlasované pre jednotlivé opatrenia ROP v programovom obdobi 2007-2013.
Pripadné Specifika jednotlivych opatreni st zohladnené v prislusnych vyzvach.

Text Prirucky je vypracovany v sulade s programovymi dokumentmi na vySSej drovni - ROP
schvalenym Eurdpskou komisiou a Programovym manualom ROP schvalenym Riadiacim organom
pre ROP, ktoré s v aktualnom zneni dostupné na webovom sidle RO pre ROP www.ropka.sk.
Prirucka dalej vychadza z nasledovnych vSeobecne platnych dokumentov vypracovanych

a schvalenych na narodnej Grovni:
e Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-
2013, ktory definuje zavazné Standardné zakladné procesy a postupy riadenia Strukturalnych

1V ramci implementécie prislusnej asti Regiondlneho opera&ného programu iniciativou JESSICA, definuje zakladné pravidla so
zabezpecenim implementécie Metodicky pokyn Centralneho koordinaéného organu ¢.6, v zneni aktualizacie €. 5, k implementacii ¢asti
opera¢ného programu iniciativou JEREMIE resp. iniciativou JESSICA. Uvedeny metodicky pokyn je zverejneny na webovom sidle
Centralneho koordinaéného organu (http:/Amww.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/).

2 Priruéka pre Ziadatela v ramci ROP 2007 — 2013 a Prirucka pre prijfimatela v ramci ROP 2007 — 2013 boli v predchadzajticich verziach
sucastou jedného dokumentu: Prirucka pre Ziadatela/prijimatela v ramci ROP 2007 — 2013.

% Pokial nie je v tejto Prirucke uvedené inak, ustanovenia tykajlice sa vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP sa vztahuj aj na pisomné
vyzvania na predloZenie Ziadosti o NFP.
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fondov (dalej aj ,SF*) a Kohézneho fondu (dalej aj ,KF*) avypraciva ho Centrany
koordina¢ny organ (Ministerstvo dopravy, vystavy a regionalneho rozvoja SR). Dokument je
dostupny v aktualnom zneni na webovom sidle www.nsrr.sk.

e Systém finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013, ktory popisuje
podsystémy a €innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje Gcinné finanéné planovanie,
rozpoctovanie, pouzivanie pomoci, Uctovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom, sledovanie
finanénych tokov, kontrola a overovanie pri realizacii pomoci zo SF a KF a vypraciva ho
Certifikatny organ (Ministerstvo financii SR). Dokument je dostupny v aktualnom zneni na
webovom sidle_ www.finance.gov.sk.

e Systémy koordinacie implementacie horizontalnych priorit, ktoré si blizSie popisané
v zaverecnej Casti tejto Prirucky.

Z dbvodu zachovania principu preh Tladnosti a stru €nosti a z dévodu zamedzenia duplicit sa
Priruéka na viacerych miestach odvolava na ROP aProgramo vy manual ROP. Je preto
nevyhnutné, aby potencialni Ziadatelia boli s obsah om tychto dokumentov podrobne
oboznameni a aktivne ich spolu s touto Priru  €kou vyuzivali pri vypracovavani dokumentacie
Ziadosti o NFP.

Priru¢ka je platna pocas celej doby implementacie ROP. V pripade vzniku okolnosti majucich vplyv na
obsah Priru¢ky, Riadiaci organ pre ROP Prirucku aktualizuje a aktualizované znenie Prirucky
zverejiiuje na webovom sidle www.ropka.sk. VSetky vyhlasené vyzvy a konania o ziadostiach o NFP
su spracovavané podla podmienok platnych v ¢ase vyhlasenia vyzvy. V pate dokumentu je vzdy
vyznacené cislo verzie Prirucky a datum jej platnosti.

1.3 PRIRUCKA PRE ZIADATE LA V RAMCI ROP V KONTEXTE PROGRAMOVYCH
A RIADIACICH DOKUMENTOV ROP

Operaény program

Jednym z hlavnych predpokladov poskytnutia NFP je sulad projektu ziadatela so stratégiou
operaéného programu pre prislusnd tematicki oblast podpory. Stratégia ROP je ramcovo
rozpracovana v kapitole 4 ROP s naslednym priemetom do prioritnych osi ROP, ktoré si popisané
v kapitole 5 ROP. Samotny operaény program nepodava potencidlnym Ziadatelom detailné a presné
informéacie o opravnenych aktivitach, typoch prijimatelov, ¢asovych a finanénych limitoch na projekt
a pod. Z pohladu ziadatela je ale mozné zistit, nakolko je jeho projekt relevantny pre tematicku
a Uzemnu stratégiu ROP, a tym aj realne posudit relevantnost svojho projektu v kontexte ROP, t.j. vo
velkej miere aj vopred odhadn(t Sancu svojho projektu na ziskanie podpory v ramci ROP.

Programovy manual

Identifikovany projekt relevantny pre tematicki a Gzemnu stratégiu ROP je nevyhnutné posudit
z hladiska podmienok opravnenosti, ktoré stanovuje Programovy manual ROP na Urovni jednotlivych
opatreni ROP. Dokument stanovuje vSeobecné podmienky a zasady platné pre vSetky opatrenia a tiez
Specifické podmienky charakteristické pre jednotlivé opatrenia ROP.

Priru €ka pre ziadate Fa v ramci ROP

Prirucka predstavuje komplexny metodicky navod na spracovanie Ziadosti o NFP Zziadatela do
konkrétnej podoby pre U¢ely ziskania podpory z ROP a popisuje postupy vypracovania ziadosti o NFP
vratane prisluSnej dokumentécie. Prirucka zaroven poskytuje Ziadatelovi ramcovy pohlad na cely
proces vypracovania a predlozenia ziadosti o NFP, proces hodnotenia, vyberu a schvalovania zZiadosti
o NFP az po uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP, stanovuje zakladné pravidla komunikacie medzi
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Ziadatelom a Riadiacim organom pre ROP (dalej aj ako ,RO pre ROP"), resp. sprostredkovatelskym
organom pod Riadiacim organom pre ROP (dalej len ,SO/RO") ainforméacie o horizontalnych
prioritach.

Vyzva na predkladanie ziadosti o NFP/pisomné vyzvan ie na predlozZenie Ziadosti o NFP

Konkrétne technicko-organizacné nalezitosti vypracovania a predkladania ziadosti o NFP sU
Ziadatelom k dispozicii v dokumentacii vyzvy. V pripade individualnych projektov (narodné projekty
a projekty technickej pomoci) sa vyzvy nevyhlasuju, ale opravneny Zziadatel je oboznameny
s moznostou predlozit Ziadost o NFP prostrednictvom pisomného vyzvania.

Vyzvy sU vypracované a zverejiiované samostatne pre prislusné opatrenia ROP, resp. nizSiu oblast
podpory. Vyzvy maji v pripade ROP spravidla priebezny charakter. Obsahom vyzvy su aj presné
formulére, ktorych sicastou je zoznam povinnych a podpornych priloh k ziadosti o NFP a inStrukcie
k vyplneniu ¢asti pozadovanej dokumentacie. Vyzva zaroven popisuje spdsob predkladania,
prijimania a registracie ziadosti o NFP a pravidla komunikacie Ziadatela, resp. prijimatela s RO pre
ROP, resp. so SO/RO pred podanim Zziadosti o NFP, pocas jej schvalovania, po podpise zmluvy
0 poskytnuti NFP a pod. Vyzva tieZz obsahuje Standardné znenie Zmluvy o poskytnuti NFP, v ktorej su
Ziadatefom vopred zname konkrétne apresne vymedzené prava a povinnosti prijimatela
a poskytovatela NFP.

Usmernenie Riadiaceho organu pre ROP

Obsahuje aktualne informéacie, resp. Specifikaciu vybranych postupov nad rédmec Prirucky.
Usmernenie vydava Riadiaci organ pre ROP v pripade potreby ako metodicky nastroj v nadvaznosti
na zmenu legislativy, Systému riadenia SF a KF, Systému finanéného riadenia SF a KF a pod.
svplyvom na konkrétne postupy vykonavané Ziadatelom alebo na zaklade skusenosti
z implementacnej praxe.

Schéma 1: Prirucka v kontexte verejne dostupnych zavaznych dokumentov z pohfadu potencialneho Ziadatela v ramci ROP
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EURGPSKA UNIA

ZOZNAM POUZITYCH SKRATIEK A TERMINOLOGIA

Centralny koordinaény organ

Dan z pridanej hodnoty

Eurdpska komisia

Eurdpska Unia

Hasic¢sky a zachranny zbor

Horizontalna priorita Informacna spolo¢nost
Horizontalna priorita Marginalizované romske komunity
Horizontalna priorita Rovnost prilezitosti

Horizontalna priorita Trvalo udrzatelny rozvoj

IT monitorovaci systém

Kohézny fond

Lokalne stratégie komplexného pristupu

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Monitorovaci vybor pre Regionalny operacny program
Nenavratny finanény prispevok

Néarodny strategicky referenény ramec Slovenskej republiky na roky 2007-2013
Obecny hasi¢sky zbor

Programovy manual

Riadiaci organ

Regionalny opera¢ny program

Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom
Slovenska republika

Strukturalne fondy

Turisticka a informac¢na kancelaria / Turisticko-informacné kancelaria
Trvalo udrzatelny rozvoj

Urad splnomocnenca vlady SR pre romske komunity
Ziadost o nenavratny finangny prispevok

Terminologia pouzita v dokumente vychadza zterminologického slovnika pouzivaného v oblasti
Strukturalnych fondov, ktory je sucastou dokumentov na programovej Urovni (ROP a Programovy
manual ROP). Suvisiaci terminologicky slovnik sa nachadza v Prog ramovom manuali ROP.
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2. POKYNY PRE ZIADATE LA V SUVISLOSTI
S VYPRACOVANIM A PREDLOZENIM ZIADOSTI O NFP

Tato Cast Prirucky poskytuje Ziadatelovi pokyny na vypracovanie Ziadosti o poskytnutie NFP v ramci
ROP a pre jej nasledné predlozenie RO pre ROP, resp. SO/RO za Ucelom jej registracie a nasledného
zaradenia do procesu hodnotenia a vyberu.

2.1 VYZVA NA PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP

Ziadosti o NFP sa vypracuvaju a predkladaji vyluéne v nadvéznosti na aktualne zverejnenu vyzvu,
ktora pre jednotlivé opatrenia ROP vyhlasuje RO pre ROP. V slvislosti s opatreniami zameranymi na
tematicku oblast podpory rozvoja cestovného ruchu, regeneréacie sidiel a intervencie do ciest Il. a lll.
triedy vyhlasuje RO pre ROP vyzvu v spolupraci so SO/RO pre ROP.

Vyzvy sU vypracované podla harmonogramu vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP v sulade so
zakonom ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolocenstva
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,z&dkon o pomoci a podpore*), ako aj vsllade so
schvalenym ROP, Programovym manualom ROP, hodnotiacimi a vyberovymi kritériami schvalenymi
Monitorovacim vyborom pre ROP, so Systémom riadenia SF a KF, Systémom finanéného riadenia SF
a KF, systémom koordinacie implementacie prisluSnych horizontalnych priorit (ak relevantné)
a s ostatnymi prislusnymi predpismi SR a EU. Harmonogram je vypracovany spravidla na obdobie

jedného kalendarneho roka.
Vyzvy sa delia na:

- ¢asovo ohrani ¢éené, pri ktorych je stanoveny jeden presne uréeny datum uzavretia vyzvy na
predloZenie Ziadosti o NFP,

- priebezné , pri ktorych je mozné predkladat’ Ziadosti o NFP pocas dlhSieho ¢asového obdobia
a datum uzavretia vyzvy je podmieneny obdobim, na ktoré je vyzva vyhlasena, alebo
vycerpanim finanénych prostriedkov opera¢ného programu alokovanych na danu vyzvu.

Jednotlivé vyzvy sl vypracovavané podla Struktdry prioritnych osi a opatreni osobitne pre kazdé opatrenie
ROP, resp. nizsiu oblast’ podpory ROP. Casovy harmonogram vyziev platny na prislusny kalendarny rok je
dostupny na webovom sidle www.ropka.sk, www.nsrr.sk a suvisiacich prepojenych webovych lokalitach
(informacné portaly, webové lokality SO/RO).

Vyzvy v ramci jednotlivych opatreni ROP maju spravidla priebezny charakter a su vypracované v sulade so
stratégiou ROP pre prislusnu prioritn( os, resp. opatrenie. Vyzvy sa vyhlasuji maximalne na 12 mesiacov
a pocas priebeznej vyzvy je realizovanych spravidla niekolko hodnotiacich kdl. Vyzva m6ze najmé v pripade
decentralizovanych opatreni vopred stanovit terminy jednotlivych hodnotiacich kdl, ich trvanie a pocet.

Vyzva obsahuije:

« formélne nélezitosti, ktorymi su:

a) nazov vyhlasovatela vyzvy (riadiaceho organu, ktory vyzvu vyhlasuje),

b) datum vyhlasenia vyzvy,

¢) datum uzavretia vyzvy alebo skuto¢nost, na ktorej zaklade sa vyzva uzavrie,

d) kontaktné udaje pre blizSie informacie k vyzve a spdsob komunikacie (zoznam
institacii, na ktoré sa Ziadatel méze obratit pre blizSie informécie k vyzve, informacné
seminare a pod.),

e) maximalna vySka pomoci a podpory na jednu zZiadost,

f) sp0Osob odstranovania formalnych nedostatkov Ziadosti,
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g) €asovy harmonogram konania o Ziadosti,
h) indikativna vySka finanénych prostriedkov uréenych na vy€erpanie v rdmci vyzvy,
i) dalSie formalne néleZitosti, ktorymi s najma:
* nazov a kod vyzvy,
 zaClenenie vyzvy do programovej Struktary (taxativne uvedenie nézvu
operacného programu, c¢isla a ndzvu prioritnej osi a opatrenia, prip. ndzov schémy
Statnej pomoci/pomoci de minimis, ku ktorym sa vyzva vztahuje),
» loga EU a operaéného programu,
« indikativna vySka finan¢nych prostriedkov uréenych na vyzvu,
 popis cieflov vyzvy (v nadvaznosti na ciele prioritnej osi, resp. opatrenia, ku
ktorému sa vyzva vztahuje), resp. vymedzenie G¢elu, na ktory sa pomoc poskytuje,
« technicko-organizané nalezitosti v slvislosti s vypracovanim a predkladanim
Ziadosti o NFP, vratane ziskania pristupu do verejnej casti (portalu) ITMS
a uréenia terminu, miesta a spdsobu predkladania ziadosti o NFP,

e podmienky poskytnutia pomoci (uvedené najma v Programovom manuali ROP), ktorymi su:
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a) opravnenost ziadatela,

b) opravnenost partnera, ak sa partner spolupodiela na priprave projektu a realizacii
projektu,

¢) opravnenost aktivit realizacie projektu,

d) opravnenost vydavkov realizacie projektu,

e) opravnenost miesta realizacie projektu,

f) Casovéa opravnenost realizacie projektu,

g) opravnenost cielovej skupiny,

h) kritéria pre vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria,

i) spbsob financovania,

j) dalSie podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi sd najma:

« kritéria formalinej spravnosti, ktorymi su kritéria opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP
(obsahujuce opravnenost projektu a ziadatela, prip. partnera) a kritéria Uplnosti
zaregistrovanych ZoNFP. RO pre ROP v slvislosti s pripravou kritérii formainej
spravnosti spolu s ich jasnym vymedzenim vo Vyzve na predkladanie ZoNFP stanovi,
Ze nesplnenie niektorého z tychto kritérii ma za néasledok neschvalenie predlozenej
ZoNFP. RO pre ROP rozhodne o neschvaleni predloZzenej ZoNFP z dévodu
nesplnenia niektorého z kritérii formalnej spravnosti iba za predpokladu, Ze toto
kritérium bolo zretelne zadefinované vo Vyzve na predkladanie ZoNFP v zmysle
predchadzajucej vety a kazdy ziadatel bol s touto skutocnostou oboznadmeny. RO
v suvislosti s definovanim kritérii formalnej spravnosti vo Vyzve na predkladanie
ZoNFP stanovi moZnost dopifiat chybajlce néleZitosti ZONFP, na zaklade Vyzvy na
doplnenie chybajucich nalezitosti ZoNFP, ktoré preukazuji splnenie kritérii Gplnosti
zaregistrovanych ZoNFP. RO pre ROP je v tejto suvislosti opravneny vylagit moznost
dopifania chybajlcich naleZitosti ZONFP v zmysle predchadzajicej vety iba v pripade
chybajacich  nalezitosti ZoNFP  preukazujicich  splnenie  kritérii  Gplnosti
zaregistrovanych ZoNFP neforméalneho charakteru (napr. opis projektu),
forma (typ podpory), vySka (minimalna a maximalna) a intenzita pomoci (maximalna
miera spolufinancovania v rozdeleni podla jednotlivych skupin opravnenych
Ziadatelov),
podmienky uréené v schéme Statnej pomoci alebo schéme pomoci de minimis,
ak je poskytovanie pomoci poskytnutim Statnej pomoci alebo pomoci de minimis,

« podmienka mat vysporiadané finanéné vztahy so Statnym rozpocétom,

¥
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e podmienka nemat danové nedoplatky, nedoplatky poistného na zdravotné
poistenie, socialne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie,

e podmienka, Ze voci ziadatelovi nie je vedené konkurzné konanie,
reStrukturalizacné konanie nie je v konkurze, alebo v reStrukturalizacii (nerelevantné
pre subjekty verejnej spravy),

e podmienka neporuSenia zdkazu nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania
podla osobitného predpisu,

« podmienka zabezpecit’ spolufinancovanie projektu zo strany Ziadatela,

e podmienka, Ze voci ziadatefovi nie je vedeny vykon rozhodnutia (nie je
relevantné pre subjekty verejnej spravy),

e podmienka predloZzenia opisu projektu vratane rozpoctu projektu, ak relevantné
aj finan¢nej analyzy projektu a analyzy nakladov a prinosov projektu,

» podmienka vyplyvajica z ods. 8 8 7 a ods. 8 § 8 zakona o podpore regionalneho
rozvoja v pripade subjektov Gzemnej samospravy,

« podmienka mat zavazné stanovisko USVRK o schvéleni podpory LSKxP
v pripade projektov, ktoré su stuc¢astou LSKxP,

« povinnost' Ziadatela poziadat o vytvorenie uzivatelského konta na verejnom portali
ITMS a dodrziavat vSetky povinnosti, ktoré v slvislosti s vyuzivanim verejného
portalu uréi Poskytovatel,

« osobitné podmienky v pripade vybranych oblasti podpory ROP (napr. doloZenie
zmluvy s prevadzkovatelom vodohospodarskej infrasStruktdry v ramci oblasti podpory
4.1c ROP a pod.).

e prilohy vyzvy, ktorymi st najma:

a) formular ziadosti o NFP,

b) opis projektu,

¢) metodika pre vypocet financnej analyzy (ak relevantné),

d) vzory Cestnych vyhlaseni (ak relevantné),

e) vzor zmluvy o poskytnuti NFP,

f) Prirucka pre Ziadatela vramci ROP (alebo presny odkaz na uverejnenie tohto
dokumentu na www.ropka.sk),

g) Programovy manudl ROP (alebo presny odkaz na uverejnenie tohto dokumentu na

www.ropka.sk).

Vyzvy sU vyhlasované samostatne pre kazdé opatrenie, resp. nizSiu oblast podpory, ato az do doby
prerozdelenia celej alokacie finanénych prostriedkov na prislusné opatrenie, resp. nizSiu oblast podpory. RO
pre ROP je povinny po ukondeni vyzvy prislusnd vyzvu vyhodnotit v silade so Systémom riadenia SF
a KF.

Zverejiiovanie vyziev je realizované v sulade s Komunikaénym planom ROP tak, aby vyzva bola dostupna
technické, organizaCné a procesné nalezitosti tykajice sa vypracovania a predkladania Ziadosti o NFP.
Dokumentacia vyzvy obsahuje vSetky nevyhnutné néleZitosti potrebné na vypracovanie a predloZenie
Ziadosti o NFP, vratane potrebnych formularov, kontaktov a odkazov na relevantné dokumenty.

Vo vztahu k predkladaniu Ziadosti o NFP na narodné projekty a projekty technickej pomoci RO pre ROP,
resp. SO/RO nevyhlasuje vyzvu, ale v pripade uvedenych projektov oboznami opravnenych ziadatelov
s moznostou predkladania ziadosti o NFP prostrednictvom pisomného vyzvania. Pisomné vyzvanie
dorucéuje RO pre ROP, resp. SO/RO opravnenému ziadatelovi v pisomnej forme. Narodné projekty realizuje
vopred uréeny subjekt vzhladom na jeho jedine¢né postavenie a funkcie (napr. osoba podia osobitného

predpisu alebo osoba uréena Statutarnym organom riadiaceho organu).
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Pisomné vyzvanie obsahuje
« formalne nélezitosti, ktorymi su:

a)
b)

<)
d)

nazov organu, ktory pisomné vyzvanie vydava,

kontaktné Udaje organu pre blizSie informacie k pisomnému vyzvaniu a spOsob
komunikacie s nim,

lehota na predloZenie ZoNFP,

dalSie formalne nalezitosti, ktorymi st najma:

* nazov a kod pisomného vyzvania,

« indikativna vyska finan¢nych prostriedkov uréenych pre pisomné vyzvanie,

+ zaclenenie pisomného vyzvania do programovej Struktiry OP (taxativhe uvedenie
nazvu OP, c&isla a ndzvu prioritnej osi, prip. opatrenia, ku ktorym sa pisomné vyzvanie
vztahuje),

» technicko-organiza¢né nalezitosti v stvislosti s vypracovanim a predkladanim ZoNFP,
vratane ziskania pristupu do verejnej asti (portalu) ITMS* a uréenia miesta a spésobu
predkladania ZoNFP,

+ pravo RO na zrusenie pisomného vyzvania alebo prediZenie lehoty na predkladanie
ZoNFP v pripade zmien podmienok poskytnutia pomoci definovanymi systémom
riadenia SF a KF. V pisomnom vyzvani st jasne vymedzené podmienky poskytnutia
pomoci, ktorych zmena ma nevyhnutne za nasledok zruSenie pisomného vyzvania
a podmienky poskytnutia pomoci, ktorych zmena médZe mat za nasledok prediZzenie
lehoty na predkladanie ZONFP.

e podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi su:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)
i)

opravnenost Ziadatela,

opravnenost partnera, ak sa partner spolupodiela na realizacii projektu,
opravnenost’ aktivit realizacie projektu,

opravnenost vydavkov realizacie projektu,

opravnenost miesta realizacie projektu,

Casova opravnenost realizacie projektu,

kritéria pre vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace kritéria a vyberové kritéria,
spbsob financovania,

dalSie podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi si najma:

« kritéria formalnej spravnosti, ktorymi su kritéria opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP
(obsahujuce opravnenost projektu a ziadatela, prip. partnera) a kritéria Uplnosti
zaregistrovanych ZoNFP. RO v slvislosti s pripravou kritérii formalnej spravnosti
spolu sich jasnym vymedzenim v pisomnom vyzvani stanovi, Ze nesplnenie
niektorého z tychto kritérii ma za nasledok neschvélenie predlozenej ZoNFP. RO
rozhodne o neschvéleni predlozenej ZoNFP z dévodu nesplnenia niektorého z kritérii
formalnej spravnosti iba za predpokladu, Ze toto kritérium bolo zretelne zadefinované
v pisomnom vyzvani vzmysle predchadzajucej vety a Ziadatel bol s touto
skuto¢nostou oboznameny. RO v slvislosti s definovanim kritérii formalnej spravnosti
v Pisomnom vyzvani stanovi moznost dopifat chybajice naleZitosti ZoNFP, na
zéklade Vyzvy na doplnenie chybajlicich naleZitosti ZoNFP, ktoré preukazuju splnenie
kritérii Uplnosti zaregistrovanych ZoNFP. RO je v tejto suvislosti opravneny vylugit
moznost dopifiania chybajlcich naleZitosti ZoNFP v zmysle predchadzajlcej vety iba

* Informécie vztahujlce sa na postup Ziadatela pre ziskanie pristupu do verejnej ¢asti (portalu) ITMS nie su povinnou stc¢astou
pisomného vyzvania v pripade, ak RO rozhodne, Ze opravneni zZiadatelia nebudd povinni ziadosti o NFP vypliat a odosielat
elektronicky prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS.
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v pripade chybajacich nélezitosti ZoONFP preukazujicich splnenie kritérii Gplnosti
zaregistrovanych ZoNFP neformalneho charakteru (napr. opis projektu),
» forma (typ podpory), vySka (minimalna a maximalna) a intenzita pomoci (maximalna
miera spolufinancovania).
- prilohy, ktorymi s najma:
a) formular Ziadosti o NFP,
b) prirucka pre ziadatela, resp. zodpovedajiaci dokument (napr. interny akt RO) alebo forma
odkazu na takyto dokument obsahujuci vSetky relevantné informécie,
c) vzor zmluvy o poskytnuti NFP, resp. formular Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP v pripade,

ak je Ziadatel a RO t4 ista osoba.

Pisomné vyzvania s vydavané na narodné projekty v pripade opatrenia 7.1 Europske hlavné mesto kultdry
— KosSice 2013 a na projekty technickej pomoci v pripade opatrenia 6.1 Technicka pomoc.

Ak v priebehu zverejnenia vyzvy/platnosti pisomného vyzvania dbjde k podstatnym zmenam (napr.
zmena prislusného legislativneho ramca), ktoré menia podmienky poskytnutia pomoci (vo vztahu
k opravnenosti ziadatela, opravnenosti partnera, ak sa partner spolupodiela na priprave a realizacii
projektu, opravnenosti aktivit realizacie projektu, opravnenosti miesta realizacie projektu, kritériam pre
vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria, opravnenosti cielovej skupiny, spdsobu
financovania, podmienkam uréenym v schéme Statnej pomoci alebo schéme de minimis, ak je
poskytovanie pomoci poskytnutim Statnej pomoci alebo pomoci de minimis relevantné), RO pre ROP
danu vyzvu/pisomné vyzvanie zrudi. Ziadosti o NFP predloZzené do terminu zruenia vyzvy RO pre
ROP vrati ziadatefom. RO pre ROP o zruSeni vyzvy bezodkladne informuje verejnost primeranym
spOsobom, minimalne prostrednictvom svojho webového sidla.

Ak v priebehu zverejnenia vyzvy/platnosti pisomného vyzvania déjde k zmene podmienok poskytnutia
pomoci (vo vztahu k opravnenosti vydavkov, Casovej opravnenosti realizacie projektu, dalSim
podmienkam poskytnutia pomoci uvedenym vo vyzve, okrem vySSie uvedenych podmienok
opravnenosti, najma kritériam formalnej spravnosti a forme, vySke a intenzite pomoci) RO pre ROP
danud vyzvu/pisomné vyzvanie pozastavi. Doba pozastavenia vyzvy/pisomného vyzvania sa do lehoty
na predkladanie Ziadosti o0 NFP nepoéita, &im sa lehota na predkladanie Ziadosti o NFP prediZi o dobu
pozastavenia vyzvy/pisomného vyzvania (tj. datum uzavretia vyzvy, resp. datum stanoveny
v pisomnom vyzvani alebo skuto€nost na zéklade ktorej sa vyzva uzavrie, sa posunie o dobu
pozastavenia vyzvy/pisomného vyzvania). RO zabezpe€i prijimanie ziadosti o NFP pocas celej
(prediZenej) lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP (vratane doby, kedy je vyzva/pisomné vyzvanie
pozastavena). Dobu pozastavenia vyzvy stanovuje RO pre ROP v zavislosti od rozsahu zmeny
predmetnych podmienok poskytnutia pomoci, minimalne v3ak v dizke 15 dni. RO pre ROP o tejto
skutoénosti bezodkladne informuje Ziadatelov. Ziadosti o NFP predloZzené do terminu pozastavenia
vyzvy/pisomného vyzvania sU Ziadatelia opravneni doplnit alebo zmenit najneskdr do uzavretia
vyzvy/pisomného vyzvania. RO pre ROP informuje o0 pozastaveni vyzvy aozmene podmienok
pomoci uvedenych vtomto odseku verejnost primeranym spdsobom, minimalne prostrednictvom
svojho webového sidla.

V pripade, ak po zverejneni vyzvy dojde k zmene formdalnych nalezitosti vyzvy, RO bezodkladne
zverejni informaciu o tejto zmene a jej zddvodnenie na svojom webovom sidle. RO postupuje
primerane podla ustanoveni o pozastaveni, resp. zruSeni vyzvy aj v pripadoch, v ktorych identifikuje
zmenu podmienok poskytnutia pomoci stanovenych vo vyzve, ktord je spbésobena zmenami vo
formalnych nalezitostiach, resp. v prilohach vyzvy. RO postupuje vySSie uvedenym spOsobom
v pripadoch, kedy tieto zmeny svojim charakterom maju dopad na zabezpecenie rovnakého pristupu
vSetkych Ziadatefov k moznosti predkladat’ Ziadosti o NFP. Ustanovenie ods. 9 § 13 zakona o pomoci
a podpore, v zmysle ktorého RO kona o predlozenej Ziadosti o0 NFP podla podmienok poskytnutia
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pomoci platnych ku dfiu uzavretia vyzvy ako aj povinnost RO informovat Zziadatelov a CKO
0 pozastaveni vyzvy v zmysle predchadzajiceho odseku tymto nie je dotknuté.

2.2 VYPRACOVANIE ZIADOSTI O NFP

Po kladnom posudeni vSetkych podmienok opravnenosti svojho projektu (vSeobecnych na Grovni ROP
a aj Specifickych v zmysle Programového manualu ROP) pristlpi Ziadatel k samotnému vypracovaniu
Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej len ,ziadost o NFP*), ktora by mala obsahovat vSetky
podrobné informéacie o jeho projekte v pozadovanej forme. Ziadatel vypracuje Ziadost o NFP
a prislusni  pozadovanu dokumentaciu v sulade s inStrukciami k vypracovaniu Zziadosti o NFP
uvedenymi vo vyhlasenej vyzve a ziadost o NFP predklada spdsobom a v terminoch na predkladanie
Ziadosti o NFP definovanymi vo vyzve.

Projekt je spracovany pre Ucely ROP ako opis projektu, ktory tvori povinna prilohu €. 1 formularu
Ziadosti 0 NFP. Formular Ziadosti o NFP obsahuje zoznam dalSich povinnych priloh, ktory méze byt
mierne odliSny v zavislosti od opatrenia a vyzvy. Zmyslom ziadosti o NFP a jej priloh (opis projektu
a dalSie povinné prilohy, pripadne podporné prilohy) je poskytnat’ informacie o projekte Ziadatela tak,
aby mohol byt zo strany RO pre ROP, resp. SO/RO spravne a objektivne posudeny. Poskytnutie
neuplnych, nespravnych alebo nepravdivych ddajov v dokumentacii ziadosti o NFP_mdze mat za
nésledok neschvélenie Ziadosti o NFP pripadne a7 trestnoprdvne nasledky pre prijimatela podpory.
Formular Ziadosti a jeho prilohy je nevyhnutné vyplnit, resp. vypracovat podla inStrukcii v prislusnej
vyzve dbsledne, zrozumitelne a jednoznacne. Vybrané c&asti dokumentacie ziadosti o NFP su
vyzadované aj v elektronickej forme.

OsobitnG pozornost je potrebné venovat priprave rozpoctu projektu, vzhfadom na moznost vzniku
dodato¢nych neopravnenych vydavkov pocas realizacie projektu. RO pre ROP posudzuje rozpocet aj
z hladiska €lenenia rozpoctu na skupiny opravnenych vydavkov, stavebné objekty a v rdmci nich na
skupiny opravnenych vydavkov a logickej previazanosti jednotlivych &innosti, Grovne podrobnosti
a stupria uplnosti a z pohladu primeranosti objemu jednotlivych poloZiek rozpoétu a ich nevyhnutnosti
pre spravnu a efektivnu realizaciu aktivit projektu. RO pre ROP v tejto slvislosti odpori ¢a
Ziadatefom preStudova t si ustanovenia Programového manudlu ROP, najméa cast’
0 opravnenosti aktivit, kde je uvedeny priklad rozp  o€tu i vysvet lujice schémy a popisy.

Pozadované Udaje je potrebné vyplnit désledne, zrozumitelne ajednoznaéne, aby bolo zarucené
pochopenie ich obsahu, najma to:

e akym spdsobom budu dosiahnuté ciele projektu,
e aké budi prinosy jeho uskutonenia,
e aspbsob , akym projekt prispieva k dosiahnutiu cielov ROP.

Vzhladom na to, Ze informacie poskytované v ziadosti budi tvorit zdklad pre hodnotenie projektu
a rozhodnutie o poskytnuti NFP, je potrebné venovat znaénl pozornost jeho spracovavaniu
a v pripade nejasnosti vyhladat odborna asistenciu. Informéacie o akomkolvek aspekte ROP mdze
Ziadatel ziskat na e-mailovej adrese inforop@Iland.gov.sk. RO pre ROP, resp. SO/RO nezodpoveda
za nespravne vyhodnotenie predlozenej dokumentécie Ziadosti o NFP v pripade, Ze predloZzené Udaje
sU_nedplné, rozporné alebo su uvedené nejednoznaéne. Na webovom sidle RO pre ROP
(www.ropka.sk) je zaroven uverejneny zoznam ¢asto kladenych otazok, ktory RO pre ROP priebezne
aktualizuje a dopifia.

Oproti skratenému programovému obdobiu 2004-2006 je znacne redukované predkladanie textovych
a opisnych casti dokumentacie Ziadosti o NFP. Nevyhnutné textové polia sl zaroven limitované
obmedzenym pocétom znakov. Vzhfadom na vySSiu alokaciu finanénych prostriedkov a predpokladany
narast poctu ziadosti o NFP bol hodnotiaci proces z ddvodu zefektivnenia nastaveny takym
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spbsobom, Ze jeho podstatna Cast je zaloZzend na posudzovani kvantifikovate Fnych kritérii
a stru énych udajov .

Elektronické predkladanie Ziadosti o NFP_a postup vytvorenia pristupu Ziadatela do verejnej &asti
ITMS

Pre vyzvy, ktoré s zverejnené po 1.1.2009 je vypihanie formularu Ziadosti o NFP Ziadatefom
realizované vyluéne vo verejnej Casti ITMS portalu. V pripade narodnych projektov a projektov
technickej pomoci vramci ROP nie su opravneni Ziadatelia povinni ZoNFP vypifat a odosielat
elektronicky prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS. Zadavanie povinnych Gdajov zo ZoNFP do ITMS
aregistraciu ZoNFP v ITMS zabezpe¢i RO, resp. SO/RO nahradnym spdsobom, ktory bude
Specifikovany v zodpovedajlicom pisomnom vyzvani.

Verejna ¢ast ITMS mé formu verejne pristupného webového portalu, na ktory mozno vstapit zadanim
webovej lokality www.itms.sk do prikazového riadku bezného webového prehliadaca. Vyzva vzdy
obsahuje presné inStrukcie k jednotnému a zavaznému vyplneniu formularov. Vybrané povinné prilohy
zhromazdi Ziadatel podla zoznamu povinnych a podpornych priloh k ziadosti o NFP.

Ziadatel musi mat vramci zabezpe&enia pristupu k aplikacii ITMS portal aktivované uZivatelské
konto, platné prihlasovacie meno, platné heslo a platna grid kartu. Nevyhnutnou podmienkou pre
vytvorenie uzivatelského konta je vyplnenie a zaslanie Zziadosti o aktivaciu uzivatelského konta
(prostrednictvom www.itms.sk). Pristup do verejného portalu ITMS nezabezpe ¢€uje RO pre ROP.
Ziadatel v suvislosti s vytvorenim nového uzivatelského konta na portali ITMS zasiela poZiadavku na
adresu DataCentra:

DataCentrum
Cintorinska 5
814 88 Bratislava

Proces ziskania pristupu Ziadatela, ako aj elektronicky formular ziadosti o aktivaciu uzivatelského
konta do verejnej Gasti ITMS je uvedeny na webovom sidle www.itms.sk (v ¢asti Ziadost' o aktivaciu
a dalej Navod na vyplnenie Ziadosti o aktivaciu). DalSie podrobné informacie k vyplneniu a zaslaniu
Ziadosti o NFP prostrednictvom verejnej Casti portalu ITMS su sucastou elektronického manualu —
Prirucky pre ITMS, ktord je zverejnend na webovom sidle www.itms.sk. RO pre ROP odporuca
Ziadatelom sledovat aktualizacie tohto dokumentu, ktoré su priebezne zverejiiované na webovom
sidle www.itms.sk.

Detailny navod na vyplnenie Ziadosti o NFP upravuje vyzva pre jednotlivé opatrenia ROP. Princip
ziskania pristupu ziadatela do verejnej ¢asti ITMS je nasledovny:

1. Verejna Cast ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej ¢asti mézu
ziskat vSetci ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

2. Jeden Ziadatel méze mat aj viac uzivatel'skych kont na portali ITMS. Uzivatelia maju pristup ku
vSetkym evidenciam ziadatela, ku ktorému patria.

3. Uzivatel vypini aodoSle elektronicki formu Zziadosti o aktivaciu uzivatelského konta
prostrednictvom Portdlu ITMS. (V ziadosti definuje subjekt prijimatela, uZivatelské meno
a heslo. Heslo musi vyhovovat bezpe¢nostnym podmienkam pre heslo.)

4. Uzivatel vytla¢i, podpiSe, podpis Gradne overi a zaSle poStou Ziadost o aktivaciu uzivatelského
konta na adresu Datacentra.

5. Datacentrum na zdaklade kontroly elektronickej a papierovej verzie Zziadosti aktivuje konto
uZivatela, vytlaci a zaSle poStou na adresu Statutarneho zastupcu uzivatela grid kartu.
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6. UzZivatel sa po obdfzani grid karty méze prihlasit na portal ITMS a vyuzivat vSetky sluzby
v ramci svojich projektov.

7. Podrobné informacie o ziskani pristupu do ITMS verejného portalu su uvedené v Navode na
vyplnenie ziadosti o aktivaciu konta na webovom sidle www.itms.sk.

8. Uzivatel sa do verejnej Casti ITMS prihlasuje pomocou platného prihlasovacieho mena,
platného hesla a platnej grid karty. Heslo uzivatela je mozné menit len cez Portal ITMS.

9. V pripade zabudnutého alebo strateného hesla uZivatel prostrednictvom portalu ITMS poziada
0 vygenerovanie nového hesla zadanim prihlasovacieho mena, e-mailovej adresy a hodnoty
podla grid karty. Po overeni Udajov uZzivatelovi sa prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po
nasledujucom prihlaseni bude musiet uzivatel heslo zmenit. Heslo je doru¢ené na e-mailova
adresu uzivatela. Vygenerované heslo musi vyhovovat bezpeénostnym podmienkam pre heslo.

Po vytvoreni ziadosti o NFP vo verejnej €asti ITMS, systém ITMS vygeneruje ziadosti o NFP tzv.
identifikator Ziadosti (unikatne ¢islo Ziadosti, tzv. ID portalu). V pripade narodnych projektov
a projektov technickej pomoci si Ziadatel dohodne termin predloZenia a registracie zZiadosti o NFP
priamo s RO, resp. SO/RO, ato spdsobom uvedenym v zodpovedajucom pisomnom vyzvani. Po
elektronickom vyplneni formularu Ziadosti o NFP zabezpedi Ziadatel podla postupu vo vyzve import
Ziadosti o NFP do Core ITMS (neverejnej Casti ITMS) do datumu uzavretia vyzvy. Odoslanie
elektronickej formy Ziadosti o NFP nem& vplyv na povinnost v€asného predlozenia Ziadosti o NFP
v papierovej forme podla podmienok definovanych vo vyzve. Vzhladom na tato skuto€nost RO pre
ROP odporu¢a ziadatelom, aby zabezpecili odoslanie elektronického formulara Ziadosti o NFP
prostrednictvom portalu ITMS minimalne 2 dni pred terminom uzavretia vyzvy.

Novu Ziadost o NFP je mozné zaevidovat len v ramci aktualnych vyziev. Portal ITMS rozliSi Ziadatela, ktory
je uz evidovany v systéme a Ziadatela, ktory nie je evidovany v systéme. V pripade Ziadatela, ktory je uz
evidovany v systéme sa Udaje, ktoré si uz zname prenest do poli formulara. V pripade, Ze tieto
predvyplnené Udaje su neaktuélne, uZivatel ma moznost ich zmenit. Vypinanie Ziadosti o NFP mdze
uzivatel kedykolvek prerusit (zadané tdaje musi uloZit) a opatovne sa k vypifianiu vréatit. Editovat je mozné
len Ziadosti o NFP v stave ,Otvorend”. Po vyplneni Ziadosti o NFP je potrebné vykonat kontrolu vyplnenych
Udajov. Uzivatel méze odoslat Ziadost o NFP, ktora je v stave ,otvorend" a u ktorej kontrola zadanych
Udajov prebehla bez chyb, pricom stav ziadosti o NFP sa po odoslani automaticky zmeni na ,odoslana".
V odoslanej Ziadosti o NFP uz nie s mozné  dalSie Upravy zo strany ziadate l'a. Po odoslani portal
danu ziadost o NFP prenesie do Core ITMS (neverejnej Casti ITMS), ktord RO resp. SO/RO vyuziva pre
dalSiu administraciu ziadosti o NFP. Po odoslani Ziadosti o NFP do Core ITMS, systém ITMS vygeneruje
Ziadosti o NFP tzv. identifikator Ziadosti (unikatne &islo Ziadosti, tzv. ID portalu alebo &islo portalu), ktory RO
pre ROP resp. SO/RO vyuziva pri registracii ziadosti o NFP pre rychle vyhladanie Ziadosti o NFP.

2.3 PREDLOZENIE DOKUMENTACIE ZIADOSTI O NFP

Ziadatel po odoslani elektronickej verzie formulara Ziadosti o NFP prostrednictvom portéalu ITMS:
« vytlaéi ziadost o NFP,
« Statutarny organ Ziadatela resp. splnomocnena osoba na zaklade pisomného splnomocnenia®
Statutarneho organu Ziadatela, pisomnu formu Ziadosti o NFP podpiSe a opeciatkuje,
« prilozi prilohy Ziadosti o NFP v pozadovanej forme a rozsahu®,
e vyhotovi koépiu dokumentéacie ziadosti o NFP (formular zZiadosti o NFP, povinné a nepovinné
prilohy), képia dokumentécie ziadosti o NFP musi byt opatrend podpisom Statutarneho organu

® Podpis splnomochnitela na spinomocneni musi byt Gradne osveddeny.
® Ak Ziadatel predklada v zmysle podmienok vyzvy aj nepovinné prilohy Ziadosti o NFP, sti¢astou dokumentécie Ziadosti o NFP s aj
tieto prilohy v pozadovanej forme a rozsahu.
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Ziadatela, resp. splnomocnenej osoby7 s textom, Ze kopia dokumentacie Ziadosti o NFP je
totozna s originalom,
« hrebenovou, alebo inou pevnou vazbou osobitne zviaze original dokumentacie Ziadosti NFP
a osobitne jej kopiu,
e vlozi original aj kopiu dokumentacie Ziadosti o NFP do pevného, neporuSeného
a nepriehladného obalu na ktory vyznaci:
a) kod vyzvy,
b) nazov a adresu Ziadatela,
¢) nazov RO pre ROP resp. SO/RO,
d) identifikator Ziadosti o NFP®,
e) napis: ,Ziadost o NFP*,
f) napis: ,NEOTVARAT",
e doru¢i dokumentéciu Zziadosti o NFP na RO pre ROP resp. SO/RO podla podmienok
ustanovenych vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP.

Dorucovanie sa realizuje jednym z nasledovnych spdsobov:

e 0sobne na podateffiu RO pre ROP resp. SO/RO,
* doporucenou postou,
e expresnou kuriérnou zasielkou.

Datum doruc¢enia dokumentacie ziadosti o NFP je urCujaci pre posudenie splnenia podmienky
doruéenia dokumentécie ziadosti o NFP v lehote stanovenej vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP.

Za datum dorucenia ziadosti o NFP sa povazuje:

» v pripade osobného doru€enia der jej fyzického dorucenia v pisomnej forme na RO pre ROP
resp. SO/RO. Ziadost o NFP musi byt doruena najneskoér v defi uzavretia vyzvy do konca
Uradnych hodin podatelne RO pre ROP resp. SO/RO,

» v pripade zaslania poStou alebo kuriérom den odovzdania dokumentacie Ziadosti o NFP na
takato prepravu, ktory nesmie byt neskorsi ako je defi uzavretia vyzvy (rozhodujlca je peciatka
posty, resp. kuriéra na obalke).

RO pre ROP, resp. SO/RO neprevezme ziadost o NFP predloZzenu v rozpore s podmienkami na
predkladanie Ziadosti o NFP stanovenymi vo vyzve/pisomnom vyzvani (napr. dorucenie Ziadosti
0 NFP po datume uzavretia vyzvy/pisomného vyzvania, alebo dorucenie Ziadosti o NFP na inG adresu
aka je uvedena vo vyzve), alebo Ziadost o NFP podanu inak ako je vySSie uvedené (napr. faxom
alebo elektronicky). RO pre ROP, resp. SO/RO takito ziadost o NFP vrati spat ziadatelovi ako
Ziadost o NFP doruéent v rozpore s podmienkami stanovenymi vo vyzve/pisomnom vyzvani
a v sprievodnom liste identifikuje konkrétne poruSenie podmienok stanovenych vo vyzve/pisomnom
vyzvani.

V pripade dorucenia Ziadosti o NFP osobne na adresu ustanovenu vyzvou (adresa RO pre ROP,
alebo SO/RO), zamestnanci RO pre ROP resp. SO/RO potvrdia sprievodny list Ziadatela k Ziadosti
o NFP, ktory je dokladom o prijati Zziadosti 0 NFP.

Sprievodny list obsahuje minimalne tieto Udaje:
* néazov a adresu Ziadatela,
* néazov a adresu RO pre ROP resp. SO/RO,

7 Spinomocnena osoba na zéklade pisomného spinomocnenia Statutarneho organu Ziadatela.
8 Vygenerované systémom ITMS po odoslanf Ziadosti do neverejnej ¢asti ITMS.
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e nazov projektu a ID Ziadosti o NFP.

V pripade dorucenia ziadosti o NFP poStou alebo kuriérom, RO pre ROP resp. SO/RO Potvrdenie
o prijati nevydava. Ziadatel v takom pripade dostane doklad potvrdzujici doruéenie Ziadosti o NFP od
subjektu vykonavajiiceho doruéovanie zasielok®. Tento doklad nahradza potvrdenie o prijati Ziadosti
o0 NFP vydavanym RO pre ROP resp. SORO.

Ziadatel ma pravo kedykolvek pogas konania o Ziadosti o NFP, t.j. od dorugenia Ziadosti o NFP do
vydania rozhodnutia o Ziadosti 0 NFP podat pisomnu ziadost o stiahnutie ziadosti o NFP podpisanu
Statutarnym organom Ziadatela resp. osobou na zaklade splnomocnenia splnomocnenou Statutarnym
organom Ziadatela.”® RO pre ROP resp. SO/RO v takom pripade zabezpedi stiahnutie Ziadosti o NFP
z procesu schvalovania a oznami Ziadatefovi miesto a lehotu v ramci ktorej si mdze Ziadatel
vyzdvihnut kopie (vratane priloh) predlozenej Ziadosti o NFP. Original Ziadosti o NFP vratane priloh
zostava archivovany na RO pre ROP resp. SO/RO.

Podrla § 13 ods. 5 zakona o pomoci a podpore musi by t ziadost o NFP predlozené riadne, v €as
a vo forme ur €enej prislusnou vyzvou, t.j. musi by t:

1. odoslana prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS v termine do uzavretia vyzvy ,

2. v pisomnej podobe doru¢end na adresu RO pre ROP resp. SO/RO v termine do uzavretia
vyzvy, pricom v pripade:

a. doru€enia poStou alebo prostrednictvom kuriérnej sluzby, je rozhodujaci termin
odovzdania Ziadosti o NFP na prepravu. Poslednym akceptovanym terminom je datum
podania zasielky na poste, resp. datum odovzdania zasielky na prepravu kuriérnej sluzbe,
ktory musi byt rovnaky ako je datum uzavretia vyzvy, inak ziadost o NFP nebude prijata,

b. osobného dorucenia, je rozhodujuci termin fyzického dorucenia Ziadosti o NFP, pricom
Ziadost o NFP je v takom pripade nevyhnutné dorucit najneskér v lehote stanovenej vo
vyzve.

2.4 REGISTRACIA ZIADOSTI O NFP

Doru €enim ziadosti o NFP RO pre ROP, resp. SO/RO sa vs Ulade s § 14 ods. 1 zakona o pomoci
a podpore za €ina konanie o ziadosti o NFP , ktoré zahffia procesy:

a) prijmu a registracie ziadosti o NFP,
b) schvalovania Ziadosti o NFP:
bl kontrola formalnej spravnosti Zziadosti o NFP,
b2 odborné hodnotenie,
b3 vyber Ziadosti o NFP,
b4 vydavanie rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o NFP a opravné prostriedky proti
rozhodnutiam.

Kontrole formalnej spravnosti predchadza registracia ziadosti o NFP projektovym manazérom RO pre
ROP, resp. SO/RO do neverejnej Casti ITMS. Projektovy manazér RO pre ROP, resp. SO/RO bez
pritomnosti Ziadatela vyhlada v neverejnej Casti ITMS Ziadost zadanu zZiadatelom do verejnej Casti

° napr. doruéenka
'° podpis &tatutarneho organu iadatela na spinomocneni musi byt Giradne osved&eny
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ITMS a zaregistruje ju do neverejnej Casti ITMS. V pripade individudlnych projektov zadavanie
povinnych Udajov zo ziadosti o NFP do ITMS a registraciu Ziadosti o NFP v ITMS zabezpeci RO, resp.
SO/RO nahradnym spbsobom, ktory bude Specifikovany v zodpovedajucom pisomnom vyzvani.
Registraciou do neverejnej Casti ITMS, je Ziadosti o NFP prideleny kod Ziadosti o NFP (nie je to
identifikator Zziadosti o NFP) pod ktorym bude ZzZiadost o NFP jednoznacne identifikovatelna.
Projektovy manazér nasledne vygeneruje z ITMS (pripadne podla predpisanej prilohy vypracuje)
Potvrdenie o registracii zZiadosti o NFP. Jedno vyhotovenie potvrdenia odovzda/zaSle Zziadatelovi
a dalSie vyhotovenie zaradi projektovy manazér do spisu projektu. V pripade, ak Potvrdenie
o registracii ziadosti o NFP bude Ziadatefom osobne prevzaté, ako ddkaz o prevzati musi byt
Potvrdenie o registracii ziadosti o NFP ziadatelom podpisané a takto zaradené do spisu projektu.
Vystavenie Potvrdenia o registracii ziadosti o NFP predchadza kontrole formalnej spravnosti aje
odovzdané/zaslané kazdému ziadatelovi bez ohladu na neskorSi vysledok kontroly formalnej
spravnosti.

3. PROCES KONTROLY FO'RMALNEJ SPRAVNOSTI
ZIADOSTI O NFP

RO pre ROP resp. SO/RO vykona kontrolu formalnej spravnosti dokumentéacie ziadosti o NFP podla
harmonogramu na vykon kontroly formalnej spravnosti. Cielom kontroly formalnej spravnosti je
zabezpecdit spravne, transparentné a efektivne overenie splnenia kritérii formdlnej spravnosti
predloZzenych ziadosti o NFP v zmysle podmienok definovanych v tejto vyzve. V procese kontroly
formalnej spravnosti prebieha posudzovanie:

V ramci posudzovania kritérii opravnenosti predloZzenej dokumentécie ziadosti o NFP je posudzovana
opravnenost Ziadatela (ak relevantné aj partnera) a projektu v nadvaznosti na podmienky
opravnenosti uvedené vdanej vyzve avProgramovom manudli ROP. Pri nesplneni Kkritérii
opravnenosti sa neuplatriuje institat klarifikacie, t.j. moznost doplnenia chybajtcich nalezitosti ZONFP.

V ramci posudzovania kritérii Uplnosti predlozenej dokumentécie Ziadosti o NFP sa posudzuje, €i je
predloZzend dokumentacia kompletna a kompletne vyplnena, v poZadovanej forme, v pozadovanom
pocte vyhotoveni, spracovana a Struktirovand podla poziadaviek Riadiaceho organu pre ROP
uvedenych v Programovom manudli ROP a Prirucke pre Ziadatela v ramci ROP, ¢&i su zadané udaje
v réznych Castiach dokumentécie Ziadosti o NFP vo vzdjomnom sulade atd'.

Priebeh kontroly formalnej spravnosti je nasledovny

1. Po registracii ziadosti o NFP v ITMS pristlpi projektovy manazér ku kontrole formalnej spravnosti
celej dokumentécie Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP vratane priloh je zékladnym vstupom pre
kontrolu formalnej spravnosti. Kontrola formalnej spravnosti je zamerana na posudenie kritérii
Uplnosti (kompletnosti) a opravnenosti ziadosti o NFP ajej priloh avykonadva sa bez Ucasti
Ziadatela. V pripade potreby RO pre ROP resp. SO/RO vramci institatu klarifikacie poziada
Ziadatela o vzadjomn( konzultaciu.

V ramci kontroly Uplnosti sa posudzuje:

e pocet a rozsah vyhotoveni ¢asti predkladanej dokumentacie Ziadosti o NFP;
« vzajomna zhoda tdajov vo v3etkych astiach dokumentécie Ziadosti o NFP™:;
e podpisanie originalu ziadosti o NFP opravnenou osobou;

«  kompletnost vypifianych tdajov;

" Napr. vzajomna zhoda tdajov v opise projektu s Gidajmi uvedenymi v Ziadosti o NFP.
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e kompletnost, vecna spravnost a uUplnost priloh, pravoplatnost v sllade s poZiadavkami
uvedenymi vo vyzve/pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP;

V ramci kontroly opravnenosti sa posudzuie:

e opravnenost Ziadatela a partnerov;

e opravnenost miesta realizacie projektu;

» opravnenost aktivit a sulad aktivit s ciefmi daného OP/prioritnej osi/opatrenia;

e splnenie minimalnych a maximalnych limitov pre Ziadanu vySku pomoci pre dany projekt (ak
relevantné);

« splnenie minimalnej a maximalnej dizky realizacie projektu;

e sUlad s pravidlami Statnej pomoci, resp. pomoci de minimis (v relevantnych pripadoch);

» splnenie dalSich kritérii v stlade s vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP.

V pripade, Ze dokumentacia Ziadosti o NFP spifa vSetky poZadované kritéria Uplnosti
a opravnenosti, Ziadost o NFP je nasledne postipena do fazy odborného hodnotenia.

V pripade, Ze dokumentécia Ziadosti o NFP nespifia aspofi jedno z kritérii opravnenosti, RO pre
ROP, resp. SO/RO vypracuje Potvrdenie o neakceptovani ziadosti o NFP, ktorého jedno
vyhotovenie podpisané hlavnym manazérom RO pre ROP, resp. SO/RO odovzda/zasle
doporucenou poStou ziadatelovi. V pripade, ak Potvrdenie o neakceptovani Ziadosti o NFP bude
Ziadatelom osobne prevzaté, ako dokaz o prevzati musi byt Potvrdenie o neakceptovani ziadosti
o NFP Ziadatelom podpisané atakto zaradené do spisu. V pripade, Ze Ziadatel odmietne
podpisat a/alebo prevziat Potvrdenie o neakceptovani ziadosti o NFP, zaSle RO pre ROP, resp.
SO/RO uvedené potvrdenie Ziadatelovi doporuc¢enou poStou. Vo vztahu k takejto Ziadosti je
vypracované rozhodnutie o neschvéleni Ziadosti o NFP, ktoré sa Zziadatelovi dorucuje
doporuéenou postou.

V pripade, Ze dokumentacia Ziadosti o NFP spifia kritéria opravnenosti, ale nespina aspon jedno
z kritérii Uplnosti, vygeneruje RO pre ROP, resp. SO/RO Vyzvu na doplnenie chybajdacich
nalezitosti Ziadosti o NFP. Uvedena vyzva sa vyhotovuje v 2 rovnopisoch — za RO ju podpisuje
veduci projektovy manazér. Projektovy manazér jeden rovnopis odovzdéa/zaSle doporucenou
postou ziadatelovi a dalSie vyhotovenie podpisané Ziadatelom zalozi do spisu projektu resp.
zalozi do spisu vratenu doruéenku z poStovej prepravy (pri zaslani potvrdenia poStou). V pripade,
Ze Ziadatel odmietne podpisat a/alebo prevziat Vyzvu na doplnenie chybajicich nalezitosti
Ziadosti o NFP, zaSle projektovy manazér uvedenu vyzvu Ziadatelovi doporu¢enou postou. Vyzva
na doplnenie chybajucich nélezitosti Ziadosti o NFP obsahuje prehlad zistenych nedostatkov
a ziadatelovi stanovuje termin na vyuzitie tzv. inStitatu klarifikacie, t.j. na napravu zistenych
formalnych nedostatkov. Ziadatel méZze doplnit chybajice nalezitosti Ziadosti o NFP v lehote 7 dni
od dorucenia Vyzvy na doplnenie chybajucich nélezitosti Ziadosti o NFP. V pripade odmietnutia
prevzatia Vyzvy na doplnenie chybajicich nélezitosti Ziadosti o NFP sa za den dorucenia tejto
vyzvy povazuje den, kedy ju Ziadatel odmietol prevziat (osobne alebo na poste), resp. den, ked
bola zasielka vratend RO pre ROP resp. SO/RO, potom, ¢o Ziadatel ako adresat nebol zastihnuty
a zasielku si pocas jej uloZzenia nevyzdvihol, alebo odmietol vyzdvihnut.

Lehota na doplnenie chybajlcich néalezitosti Ziadosti o NFP je zachovana ak Ziadatel, v posledny
den uvedenej lehoty, chybajlice nalezitosti Zziadosti o NFP:

- osobne doruci RO pre ROP resp. SO/RO, alebo

- odovzda na postovU prepravu, alebo

- odovzda kuriérnej sluzbe na prepravu za Gcelom ich v€asného doru¢enia RO
pre ROP resp. SO/RO.
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5. V pripade, ak Zziadatel v lehote stanovenej vo Vyzve na doplnenie chybajdcich nalezitosti Ziadosti
o NFP nedoruci, chybajuce nalezitosti resp. doruci chybajiuce néleZitosti, avSak jeho Ziadost
o NFP opakovane nespifia aspori jedno z kritérii Gplnosti, Ziadatelovi je doporuéenou postou
zaslané Potvrdenie o neakceptovani Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP je vtomto pripade
neschvélena anie je postipena na dalSie spracovanie (neboli splnené kritéria Uplnosti). Vo
vztahu k takejto ziadosti je vypracované rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP.

6. Ziadatelia nie si opravneni predloZit viac ako jednu Ziadost o NFP na podporu rovnakych aktivit
na tom istom mieste realizacie aktivit projektu (resp. aktivit smerujlcich na dosiahnutie toho istého
vystupu projektu) z rovhakého opatrenia ROP v ramci jednej priebeznej vyzvy. V pripade zistenia
duplicitného predlozenia ziadosti o NFP na podporu takychto aktivit bude neskér predlozena
Ziadost neschvélena. Tiez ziadatelia nie su opravneni duplicitne financovat, ani Ciastocne
financovat ten isty projekt z rovnakého opatrenia ROP, viacerych opatreni ROP sicasne, resp.
zinych verejnych zdrojov; v pripade zistenia duplicitnej podpory z verejnych zdrojov bude
poskytnuty NFP vyméahany, a to aj dodatocne.

7. V pripade, Ze Ziadatel v lehote stanovenej vo Vyzve na doplnenie chybajlcich nalezitosti odstrani
zistené formalne nedostatky a Ziadost o NFP uz neobsahuje nedostatky z hladiska plnenia kritérii
Uplnosti, ziadost o NFP je postipené k dalSiemu spracovaniu.

4. PROCES HODNOTENIA A VYBERU ZIADOSTI NFP

Podmienkou postipenia Ziadosti o NFP do hodnotiaceho procesu, je spinenie Uplne vSetkych kritérii Gplnosti
a opravnenosti v zmysle Casti 3. tejto Prirucky a v zmysle prislusnej vyzvy/pisomného vyzvania.

Po hodnotiacom procese postupuju ziadosti o NFP, ktoré splnili stanovené poziadavky do fazy vyberu
Ziadosti o NFP.

Hodnotiace a vyberové kritérid pre prislusné opatrenia ROP schvalené Monitorovacim vyborom pre
ROP tvoria prilohu €. 2 Programového manualu ROP.

4.1 PROCES ODBORNEHO HODNOTENIA ZIADOSTIi O NFP

Po kontrole formalnej spravnosti je realizovany proces odborného hodnotenia, ktorého ciefom je vykonat
odborné, objektivne, nezavislé a transparentné posudenie suladu Ziadosti o NFP s hodnotiacimi kritériami,
schvalenymi Monitorovacim vyborom pre ROP. RO pre ROP zabezpecuje odborné hodnotenie Ziadosti
o NFP prostrednictvom internych'® a/alebo externych hodnotitelov, ktori maji naleZit odbornd prax, st
bezdhonni a v sivislosti s odbornym hodnotenim podpisuju Cestné vyhlasenie o nestrannosti, zachovani
dévernosti informécii a vyliceni zaujatosti. Hodnotiaci proces je realizovany v silade s vopred stanovenymi
inStrukciami pre hodnotitelov, ktoré vypracovava RO pre ROP. Do hodnotiaceho procesu postupuiju len tie
Ziadosti o NFP, ktoré spinili vSetky kritéria kontroly formalnej spravnosti. V pripade narodnych projektov
v ramci Prioritnej osi 7 odborné hodnotenie zabezpecuju interni hodnotitelia SO/RO.

Uéelom odborného hodnotenia je identifikova £ mieru prispevku predioZeného projektu k nap  faniu
ciefov ROP a prislusnych opatreni ROP. V procese hodnot enia dokumentacie zZiadosti o NFP su
individualne v pripade kazdého projektu posudzované nasledovné aspekty:

» vhodnos t a U€elnos t' projektu,

2 Internf hodnotitelia RO pre ROP resp. SO/RO pre ROP.
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» spOsob realizacie projektu,

* rozpo €et a nakladové efektivnos t,

» administrativna, odborna a technicka kapacita ziada  tela,
* udrzate 'nost’ projektu.

Uvedené aspekty sa posudzuju na zéklade zavaznych hodnotiacich kritérii pre jednotlivé opatrenia, resp.
podrobnejSie oblasti podpory v ramci ROP, ktoré v zmysle vSeobecného nariadenia schvalil Monitorovaci
vybor pre ROP. Schvélené kritéria su prilohou Programového manualu ROP (priloha €. 2). RO pre ROP,
resp. SO/RO zabezpecuje pridelovanie jednotlivych Ziadosti o NFP hodnotiteflom v sdlade s pravidiom
vyli€enia zaujatosti.

Ziadost o NFP nepostupuje do vyberového procesu v pripade, ak Ziadost o NFP:

- nedosiahla v odbornom hodnoteni minimalne potrebny pocet bodov z celkového poctu bodov a/alebo

- nedosiahla minimalne potrebny poc¢et bodov aspon v jednej skupine hodnotiacich kritérii a/alebo

- nesplnila aspori jedno hodnotiace kritérium schvalené Monitorovacim vyborom pre ROP ako
diskvalifikacné.

V tychto pripadoch RO pre ROP vyda a zaSle Ziadatelovi rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP.

4.2 PROCES VYBERU ZIADOSTI O NFP

Cielom procesu vyberu ziadosti o NFP je vykonat vyber projektov, ktoré najvhodnejSim spésobom
prispievaju k plneniu stratégie ROP a cielov ROP, posudenim suladu predlozenych Ziadosti o NFP
s vyberovymi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre ROP .

Do procesu vyberu mdézu byt zahrnuté len tie Ziadosti o NFP, ktoré dosiahli minimalny pozadovany
pocet bodov z odborného hodnotenia z celkového maximéalneho pocétu bodov a zaroven dosiahli aj
minimalne pripustny pocet bodov v jednotlivych skupinach hodnotiacich kritérii a zarover vyhoveli
vSetkym hodnotiacim kritériam, ktoré boli schvalené Monitorovacim vyborom pre ROP ako
diskvalifikacné. Pocet podporenych projektov je limitovany vysSkou alokacie na danud vyzvu.

V procese vyberu nie je mozné menit vysledky odborného hodnotenia Ziadosti o NFP, t.j. ani menit
pocty bodov Zziadosti o NFP ziskané v procese odborného hodnotenia. Na zaklade navrhu
hodnotitelov z procesu kontroly forméalnej spravnosti, pripadne z procesu odborného hodnotenia moze
byt odpora¢ana vySka NFP pre jednotlivé Ziadosti o NFP znizen4, a to v dosledku explicitnej
identifikacie neopravnenych vydavkov projektu, ato vratane vydavkov projektu, ktoré spadaji do
kategorie opravnenych vydavkov, ale nespifaju kritérid hospodarnosti, efektivnosti a Géelnosti,
pripadne vykazuji nedostato€nl vézbu a opodstatnenost vo vztahu k cielu projektu.

Vyber Ziadosti o NFP sa vykonava aplikaciou vyberovych kritérii, ktoré boli schvalené Monitorovacim
vyborom pre ROP a tvoria prilohu Programového manualu ROP 2007-2013. Za vyber Ziadosti o NFP
zodpoveda RO pre ROP.

V pripade opatrenia 7.1 proces aplikacie vyberovych kritérii zabezpecuje prislusny SO/RO.
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Schéma €. 6 Indikativna schéma — konanie o Ziadosti o NFP (dopyto-orientované projekty) v pripade ROP
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Zaciatok . RO . RO . R
priebeZnej vizvy 1. hodnotiace kolo priebeznej vyzvy 2. hodnotiace kolo priebeznej vyzvy n. hodnotiace kolo priebeznej vyzvy
Vyhlasenie Prijimanie, Odborné Vyber Ziadosti | Prijimanie, Odborné Vyber Ziadosti | Prijimanie, Odborné Vyber Ziadosti
priebeznej registracia hodnotenie o NFP registracia hodnotenie o NFP registracia hodnotenie o NFP
vyzvy a kontrola a kontrola a kontrola
(spravidla formalnej formalnej formalnej
v trvani max. 12 | spravnosti spravnosti spravnosti
mesiacov) Ziadpsti o NFP Ziadosti o NFP Ziadosti o NFP

\ 4

(v pripade nesplnenia kritérii kontroly formalnej
Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP

spravnosti)
(v pripade nedosiahnutia min. bodovych hodn6t

alalebo na zaklade diskvalifikacnvch kritérii
Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP
(v pripade odportéania neschvalit Ziadost o

Rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP
NFP)

Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP
(v pripade odportéania schvalit ziadost o NFP, dalej po spineni
dalSich podmienok ako napr. doruéenie potvrdeni, ktoré boli v ¢ase
predlozenia ziadosti 0 NFP nahradené Cestnymi vyhlaseniami)

Poznamka: Pocet hodnotiacich kol, ktoré sa uskutocnia v ramci vyzvy a ich zaciatok a koniec stanovi vyzva.

Zdroj: RO pre ROP,
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5. SCHVALENIE ZIADOSTI O NFP A ZMLUVA
O POSKYTNUTI NFP

5.1 SCHVALENIE ZIADOSTI O NFP (VYDAVANIE ROZHODNUTI)

Riadiaci organ zabezpeci informovanie vSetkych Ziadatelov, ktorych Ziadosti o NFP boli predmetom procesu
schvalovania, o schvéleni alebo neschvaleni ich Ziadosti o NFP prostrednictvom zaslania Rozhodnutia
o schvéleni ziadosti o NFP, resp. Rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP, a to v termine:

« vpripade ¢asovo ohrani¢enych vyziev do 100 dni od kone¢ného terminu na predkladanie Ziadosti
0 NFP uvedenom vo vyzve,

e vpripade priebeznych vyziev do 100 dni od kone¢ného terminu prislusného posudzovaného
¢asového obdobia vyzvy (hodnotiaceho kola), t. j. obdobia po€as ktorého boli zaregistrované
Ziadosti o NFP, ktoré boli predmetom procesu vyberu projektov pre realizaciu opera¢ného
programu.

V pripade niektorych vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP sa v ¢ase predloZenia ziadosti o NFP vyZzaduje
preukazanie vybranych priloh len formou ¢estného vyhlasenia, pricom Ziadatel zaroven zavazne vyhlasuije,
Ze originaly uvedenych dokumentov predloZi az na zaklade pisomnej vyzvy RO, resp. SO/RO. Ide o prilohy,
ktoré nie s predmetom odborného hodnotenia a vyberového procesu ako napr. potvrdenie prislusného
dariového Uradu, Socialnej poistovne, kazdej zdravotnej poistovne, inSpektoratu prace, pripadne dalSich
institacii, pripadne dalSie dokumenty v zmysle vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

V pripade tohto postupu v zmysle vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP je ziadatelovi, ktorého Ziadost
o NFP bola odpori¢ana na schvalenie zaslana pisomna Vyzva na preukazanie splnenia podmienok
poskytnutia pomoci. V pripade, Ze ziadatel spIni podmienky poskytnutia pomoci, t.j. doru¢i doklady
vyziadané na zaklade Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci v stanovenej 30
dnovej lehote a RO pre ROP resp. SO/RO ich posudi s kladnym vysledkom, RO pre ROP, resp. v pripade
opatrenia 7.1 SO/RO pre ROP vyda a ziadatelovi doporucenou postou zaSle Rozhodnutie o schvaleni
Ziadosti o NFP. Pripadna Vyzva na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci je zaslana
Ziadatelovi do 30 dni odo dna schvalenia Zavere¢nej spravy z vyberu Ziadosti o0 NFP.

V pripade, Ze Ziadatel na zaklade Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci
nezasSle RO pre ROP, resp. SO/RO v stanovenej 30 dr"10vej13 lehote vyZiadané doklady, RO pre ROP,
resp. SO/RO Ziadatela vyzve na dorucenie vyziadanych podkladov v nahradnej lehote 10 dni od
doru€enia opakovanej vyzvy na preukézanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci. V pripade, Ze
Ziadatel ani v prediZenej lehote neméZe preukézat splnenie podmienok pre vydanie Rozhodnutia
o schvéaleni ziadosti o NFP zaslanim vyziadanych dokladov, bezodkladne kontaktuje RO pre ROP
resp. SO/RO ohlfadom usmernenia o dalSom postupe.

V pripade aplikovania Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci, lehota na
vydanie rozhodnutia o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o NFP sa predizi o dobu potrebni na
vypracovanie Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia pomoci, jej dorucenie
Ziadatelovi, predloZzenie dokumentov preukazujacich splnenie prisluSnych podmienok poskytnutia
pomoci Ziadatefom a ich overenie RO pre ROP resp. SO/RO.

V pripade ROP sa Ziadost o NFP stava schvalenou vydanim Rozhodnutia o schvéaleni ziadosti o NFP, ktoré
vydava RO pre ROP v zmysle zakona o pomoci a podpore. Podmienky stanovené RO pre ROP pre vydanie

13 V pripade vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP vyhlasenych do 30. septembra 2009 je lehota na dorudenie vyssie
uvedenych dokumentov stanovena najneskér do 5 mesiacov od datumu dorucenia Vyzvy na preukézanie splnenia podmienok
poskytnutia pomoci.
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Rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP vyplyvaja z legislativy SR aEU asi zpohladu Ziadatela
definované v tejto Priru¢ke pre ziadatela vramci ROP av zneni kazdej vyzvy vyhladsenej po 1.1.20009.
Podmienky pre schvélenie Ziadosti o NFP je nevyhnut  né spini t’ vZdy eSte pred vydanim Rozhodnutia

o schvéleni ziadosti o NFP

Podmienky pre vydanie Rozhodnutia o schvaleni ziado  stio NFP su v pripade ROP nasledovné:
a)  Zziadost o NFP musi zavazne spifiat kritéria kontroly forméalnej spravnosti;

b) Ziadost o NFP musi zavazne dosiahnut minimalne potrebny pocet bodov v procese odborného
hodnotenia, a to celkovo a aj v jednotlivych skupinach hodnotiacich kritérii a zaroven musi spinit’ kazdé
hodnotiace kritérium, ktoré bolo Monitorovacim vyborom pre ROP schvalené ako diskvalifikacné;

c) ziadost o NFP je na zaklade vyberového procesu odpori¢ana na schvalenie;

d) vpripade, Ze vzmysle podmienok stanovenych vo vyzve bolo pri predkladani Ziadosti o NFP
postacujuce, ak dokumenty v zmysle prislusSnej vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP boli nahradené
cestnym vyhlasenim Ziadatela, Ziadatel je povinny pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
o NFP na zaklade pisomnej Vyzvy na preukazanie spinenia podmienok poskytnutia pomoci dolozit
RO pre ROP, resp. SO/RO nasledovné doklady, ktoré boli pri predkladani ziadosti o NFP nahradené
cestnym vyhlasenim Ziadatela, pricom predkladané doklady nesmu byt ku driu ich doru€enia RO pre
ROP, resp. SO/RO starsie ako tri mesiace ku dnu ich doru¢enia RO pre ROP, resp. SO/RO:

« potvrdenie miestne prisluSného spravcu dane, Ze Ziadatel nema danové nedoplatky;

« potvrdenie Socialnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne, Ze Ziadatel nema nedoplatky
poistného na zdravotné poistenie, socidlne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové
sporenie;

» potvrdenie prisluSného konkurzného sudu, Ze voci ziadatelovi nie je vedené konkurzné
konanie, reStrukturalizacné konanie, nie je v konkurze alebo v reStrukturalizacii (nie je
relevantné pre subjekty verejnej spravy);

e potvrdenie prislusného inSpektoratu prace, Ze neporusSil zakaz nelegalnej prace
a nelegalneho zamestnavania podfa osobitného predpisu’® za obdobie piatich rokov
predchadzajucich diu predlozenia ziadosti o NFP;

+ gestné vyhlasenie Ziadatela, Ze vo& nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia®® (nie je
relevantné pre subjekty verejnej spravy).

« pripadne dalSie doklady vyZadované v zmysle vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

Schvélena vySka NFP uvedena v rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP je maximalna a nesmie byt
zvySena v priebehu realizacie projektu s vynimkou prekro¢enia najviac do vySky 1 eur, ato len
z technickych doévodov na strane RO pre ROP, resp. SO/RO. Toto ustanovenie je aj su¢astou zmluvy
o poskytnuti NFP. RO si v tejto suvislosti dovoluje dat do pozornosti skuto¢nost, Ze vydavky projektu
podliehaju kontrole a schvéleniu RO pre ROP resp. SO/RO pre ROP. Skutoc¢nost, Ze bol Ziadatelovi
schvaleny NFP v urcite vySke nezaklada automaticky narok na Uhradu vydavkov projektu v celej vySke
schvéleného NFP.

RO pre ROP pravidelne uverejiiuje aktualizované zoznamy prijimatelov v ramci ROP na webovom sidle
operacného programu www.ropka.sk, ktoré je prostrednictvom odkazov dostupné aj z webovych sidiel
samospravnych krajov a Ministerstva kultry SR ako SO/RO pre ROP a z informaéného portalu Centralneho
koordinaéného organu (www.nsrr.sk). Miniméalny rozsah uverejhovanych informacii je nazov prijimatela,

14 7&kon &. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
redpisov.

B Napr. podla zdkona €. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej cinnosti (Exekuény poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

Z&akon €. 563/2009Z.z.. o sprave dani (darovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
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nazov a opis projektu, vyska schvaleného NFP, zloZenie pracovnej skupiny a informacia o tom, v ktorych
pripadoch rozhodol riadiaci orgdn o schvaleni ziadosti inak, ako bolo navrhnuté v Zaverecnej sprave
z vyberu Ziadosti o NFP a zdévodnenie tohto rozhodnutia. Pri neschvalenych Ziadostiach o NFP zverejfiuje
RO pre ROP meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktorej nebola
schvélena pomoc a podpora s uvedenim informacie o dévodoch jej neschvalenia, nazov projektu, zlozenie
pracovnej skupiny v pripade, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti doSlo z dévodu nesplnenia
vyberovych kritérii, zoznam odbornych hodnotitelov, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti doSlo
z dévodu nesplnenia hodnotiacich kritérii a informaciu o tom, v ktorych pripadoch rozhodol riadiaci organ
0 neschvaleni Ziadosti inak, ako bolo navrhnuté v Zavere¢nej sprave zvyberu Ziadosti o NFP
a zddvodnenie tohto rozhodnutia.

Rozhodnutie o neschvéleni ziadosti o NFP vyda RO pre ROP samostatne k jednotlivym Ziadostiam
o NFP v pripade, ze:

a) ziadost o NFP nespifa kritéria opravnenosti a/alebo nespifia kritéria dplnosti ani po vyuZiti institatu
klarifikacie;

b) Ziadost o NFP nedosiahla v odbornom hodnoteni minimalne potrebny pocet bodov z celkového poctu
bodov a/alebo nedosiahla minimélne potrebny pocet bodov aspon v jednej skupine hodnotiacich kritérii
a/alebo nesplnila aspon jedno z hodnotiacich kritérii, ktoré Monitorovaci vybor pre ROP schvalil ako
diskvalifikacné;

c) Ziadost o NFP bola odpori¢ana na neschvalenie;

d) ziadatel' nedorucil doklady vyZiadané na zéklade pripadnej Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok
poskytnutia pomoci (najma potvrdenia relevantnych institicii o nedoplatkoch), ato ani na zaklade
opakovanej vyzvy RO pre ROP alebo SO/RO, resp. ani v pripadnej stanovenej predizenej lehote;

e) potvrdenia danového Uradu, Socialnej poistovne, kazdej zdravotnej poistovne, inSpektoratu prace,
pripadne dalSich institlcii vyziadané na zéklade Vyzvy na preukazanie splnenia podmienok poskytnutia
pomoci preukézali vecné nesplnenie podmienok poskytnutia pomoci pre schvéalenie Ziadosti o NFP (napr.
Ze Ziadatel mé nedoplatky voci uvedenym institdciam);

f) Statutarny zastupca RO pre ROP neakceptuje odporicanie schvalit Ziadost o NFP z dévodu rozporu
s vyberovymi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre ROP pre prislusnd oblast podpory
ROP.

Vydanie Rozhodnutia o neschvéleni ziadosti oNFP =z  dbvodu vy €erpania finan énych
prostriedkov ur €enych vo vyzve:

Ak sa Rozhodnutie o neschvéleni ziadosti o NFP vydalo z dévodu vy€erpania finanénych prostriedkov
urcenych vo vyzve, Statutarny organ riadiaceho organu méze z vlastného podnetu toto rozhodnutie
preskimat. Ak riadiaci organ disponuje dostatoénymi finanénymi prostriedkami uréenymi na
vy&erpanie a predloZena Ziadost o NFP nadalej spifia podmienky poskytnutia pomoci a podpory
v zmysle vyzvy, Statutarny organ riadiaceho organu vyda rozhodnutie o preskimani tohto rozhodnutia,
ktorym toto rozhodnutie zrusi, a sigasne rozhodne o schvéaleni Ziadosti. Statutarny organ riadiaceho
organu mdze postupovat podla prvej a druhej vety do jedného roka od vydania Rozhodnutia
0 neschvéleni ziadosti o NFP, pricom je viazany poradim projektov uréenym na zaklade
predchadzajuceho hodnotenia a vyberu.

RO pre ROP je opravneny aplikovat ustanovenia o preskimani Rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti
o NFP vydaného z dévodu vyc€erpania finanénych prostriedkov ur¢enych vo vyzve len na vyzvy
vyhldsené po 01.04.2012 ato za podmienky, Ze v danej vyzve je uvedend informéacia otom, i
v pripade vy€erpania financnych prostriedkov vo vyzve, riadiaci organ planuje pristapit k vyuzitiu tohto
inStit(tu tzv. ,zasobnika projektov* (814 ods. 9 zakona o pomoci a podpore).
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5.2 OPRAVNE PROSTRIEDKY PROTI ROZHODNUTIAM

V zmysle zakona o pomoci a podpore méze Statutarny orgdn RO pre ROP preskumat vydané
rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP na zaklade Ziadosti o preskimanie rozhodnutia
o neschvéleni Ziadosti o NFP nelUspeSného Ziadatela v pripade, Ze Zziadost o preskimanie
rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP je odbvodnend a podana do 7 dni odo dna dorucenia
rozhodnutia_Ziadatelovi. Ak Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti nespifa
podmienky ustanovené zakonom o pomoci a podpore a tymto odsekom, RO pre ROP ziadost
odmietne. Odmietnutie Ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvéleni ziadosti je konecné.

V zmysle zékona o pomoci a podpore méze Ziadatel podat zZiadost o preskimanie rozhodnutia
o neschvéleni Ziadosti o NFP len proti postdeniu nesplnenia vyberovych kritérii. Ziadatel nemoze
podat Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP, ak ziadost o NFP:

« nespina kritéria opravnenosti a/alebo

« nespina kritéria tplnosti ani po vyuZiti institGtu klarifikacie,

* nedosiahla v odbornom hodnoteni minimalne potrebny pocet bodov z celkového pocétu bodov
a/alebo

* nedosiahla minimalne potrebny pocet bodov aspon v jednej skupine hodnotiacich kritérii
alalebo

» nesplnila aspon jedno hodnotiace kritérium schvalené Monitorovacim vyborom pre ROP ako
diskvalifikacné.

O Ziadosti o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP rozhoduje Statutarny organ RO
pre ROP. Ak sa preskimavané rozhodnutie vydalo v rozpore s vyberovymi kritériami, Statutarny organ
RO pre ROP vyda rozhodnutie o preskiimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo
zruSi, a suCasne rozhodne o schvéleni alebo neschvaleni Ziadosti o NFP. Ak nie je splnena
podmienka podla tohto odseku, Statutarny orgadn RO pre ROP Ziadost o preskimanie rozhodnutia
0 neschvéleni Ziadosti o NFP zamietne a rozhodnutie potvrdi.

Statutarny organ RO pre ROP mdZe =z vlastného podnetu preskimat  rozhodnutie
o schvaleni/neschvéleni  Ziadosti o NFP. Ak bolo toto rozhodnutie vydané v rozpore
s podmienkami poskytnutia pomoci a podpory v zmysle vyzvy, Statutarny orgadn RO pre ROP vyda
rozhodnutie o preskimani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi
a sucasne rozhodne o schvaleni alebo neschvaleni ziadosti o NFP. Statutarny organ RO pre ROP
mobze takto postupovat do zaslania navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP, ak ide
0 preskimanie Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP a do Siestich mesiacov od vydania
Rozhodnutia o neschvéleni ziadosti o NFP, ak ide o preskimanie Rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti
o NFP.

Kazda zmena rozhodnutia je preukazatelne zdokumentovana. Chyby v pisani, v pocitani a iné
zrejmé nespravnosti v pisomnom vyhotoveni rozhodnutia o schvaleni/neschvaleni ziadosti o NFP,
RO pre ROP aj bez navrhu opravi a informuje o tom Ziadatela.

5.3 ZMLUVA O POSKYTNUTI NFP

Zmluvy o poskytnuti NFP sU uzatvarané po vydani Rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP. RO pre
ROP, resp. SO/RO na zaklade predloZenej ziadosti o NFP, vydaného Rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o NFP a komunikacie so ziadatelom zasle Ziadatelovi navrh Zmluvy o poskytnuti NFP. Navrh
na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanikd d fom uplynutia lehoty, ktorda bola v navrhu na
uzavretie zmluvy ur €end na jeho prijatie alebo doru ¢&enim prejavu RO pre ROP o odmietnuti
navrhu na uzavretie zmluvy od Ziadate Fa. V procese pripravy zmluvy o NFP Ziadatel poskytne
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potrebnd sucinnost RO pre ROP, resp. SO/RO (napr. doruci podpisové vzory, zmluvu o zriadeni
bezného Gctu).

Zmluva o poskytnuti NFP je uzatvarana medzi RO pre ROP ako poskytovatefom na jednej strane
a prijimatelom, ktorého ziadost o NFP bola schvalena, na druhej strane. Za poskytovatela zmluvu
podpisuje Statutarny zastupca RO pre ROP. V pripade narodnych projektov v ramci opatrenia 7.1
ROP zmluvu o poskytnuti NFP podpisuje za poskytovatela Statutarny zastupca SO/RO Ministerstvo
kultdry SR.

Zmluva je uzatvarand za Uc¢elom Udpravy vzajomnych prav a povinnosti medzi poskytovatelom
a prijimatelom finanéného prispevku. Zmluva zohladruje pre prijimatela relevantné ustanovenia
Systému riadenia SF a KF a Systému finanéného riadenia SF a KF, ktoré nie si oSetrené vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi SR a predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomaoci
prijimatelom.

Vzor zmluvy o poskytnuti NFP je vypracovany Centralnym koordinaénym organom a Certifikacnym
organom a vzdy sa uverejfiuje ako sucast vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP. Uvedené znenie zmluvy
poskytne potencidlnym Ziadatelom vopred informéacie o podrobnych podmienkach poskytnutia NFP
a o pravach a povinnostiach poskytovatela a prijimatela.

Zmluva o poskytnuti NFP ma nasledovné Casti:

a) Zmluva o poskytnuti NFP,

b) VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP,
¢) Predmet podpory NFP,

d) Podpisové vzory,

e) Rozpocet projektule.

Podpisana zmluva o poskytnuti NFP, ako aj kazdy jej dodatok, musi byt zviazana a strany zmluvy
o poskytnuti NFP, vratane jej priloh budi riadne o€islované.

V sulade s legislativou SR G¢innou od 1.1.2011 patri zmluva o poskytnuti NFP medzi povinne
zverejnované zmluvy. V podmienkach ROP to znamena, Ze zmluva o poskytnuti NFP nadobuda
platnost (t.j. je uzavretd) okamihom doruéenia vyjadrenia sthlasu Ziadatela s obsahom navrhu zmluvy
o poskytnuti NFP na RO pre ROP, resp. SO/ RO pre ROP. V pripade, ak prijimatel podpisuje zmluvu
o poskytnuti NFP v sidle RO pre ROP, resp. SO/RO, nastava uzavretie zmluvy okamihom podpisu zo
strany Ziadatela.

V ramci ROP nadobida zmluva o poskytnuti NFP G&innost diiom nasledujdcim po dni jej zverejnenia
poskytovatefom v Centrdlnom registri zmlGv. V pripade, ak prijimatelom NFP je osoba, ktora je
povinnou osobou podla § 2 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (napr. obec,
vysSi Gzemny celok apod.), je takato osoba taktieZ povinna zverejnit zmluvu o poskytnuti NFP
v sllade s citovanym zakonom.

VySSie uvedené ustanovenia sa vztahuju aj na dodatky k zmluve o poskytnuti NFP.

6 Rozpodet projektu sa stava stcastou Zmluvy o poskytnuti NFP aZ prostrednictvom tzv. povinného dodatku, kde je presne
zadefinovany rozpocet po verejnom obstaravani a jeho kontrole, uvedené sa nevztahuje na vyzvy vyhlasené v roku 2008.
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6. KOMUNIKACIA MEDZI ZIADATE LMI A RO PRE ROP

6.1 KOMUNIKACIA

RO pre ROP zverejiiuje a pravidelne aktualizuje vSetku relevantnd dokumentaciu zavézného
charakteru na webovom sidle www.ropka.sk a suvisiacich webovych sidlach. Ide predovSetkym
0 nasledovné zavazné dokumenty:

* ROP

e Programovy manual ROP

e Prirucka pre ziadatela v ramci ROP

»  Prirucka pre prijimatela v rAmci ROP

* Vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP v ramci prislusnych opatreni ROP
* vyro€né spravy a zavere¢na sprava ROP

« rbzne instrukcie pre Ziadatelov, resp. prijimatefov (napr. k vypifaniu Ziadosti o platbu,
k predkladaniu monitorovacich sprav)

» aktudlne informacie o stave kontrahovania a ¢erpania finanénych prostriedkov
» Casto kladené otazky
e zaznamy zo zasadnuti Monitorovacieho vyboru pre ROP a pod.

Kontakt na RO pre ROP pre ziskanie podrobnejSich informacit:

Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR

Dobrovi éova 12, 812 66 Bratislava (sidlo)

Sekcia riadenia programov regionalneho rozvoja

Odbor riadenia Regionalneho opera éného programu

Prievozska 2/B, 825 25 Bratislava 26 (koreSponden  éna adresa)

e-mail: inforop@land.gov.sk

VSetky odpovede zverejnené na webovom sidle alebo poskytnuté v pisomnej forme sa povazuju za
zavazné a ziadatel sa na ne mdze v pripade potreby odvolavat. Odpovede poskytnuté Ziadatelovi
telefonicky a Ustnou formou, pokial neboli spracované do pisomnej podoby, nemozno povazovat za
zavazné a Ziadatel sa na ne nemdZe odvolavat. Ziadatel neméze byt v hodnotiacom procese
postihnuty za dbésledky nespravnej informéacie, ktord mu poskytol RO pre ROP v pisomnej alebo
elektronickej forme.

RO pre ROP zverejiiuje odpovede na Casto kladené otazky vSeobecného charakteru prostrednictvom
svojho webového sidla.

6.2 ZIADOSTI O PRESKUMANIE ROZHODNUTIA, S TAZNOSTI A INE PODANIA

Voci postupu RO pre ROP, resp. SO/RO pre ROP mbZu byt v ktorejkolvek faze riadenia alebo
implementacie ROP vznesené namietky zo strany rdznych subjektov z externého prostredia
(zZiadatelia, prijimatelia, zaujmové zdruzenia pravnickych osdb a pod.). V zmysle zdkona o pomaci
a podpore mbze ziadatel podat Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP len
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proti postdeniu splnenia vyberovych kritérii. Standardny pripad predstavuji namietky zo strany
neuspesnych ziadatelov o NFP, ktori namietaju voci vysledkom hodnotiaceho a vyberového procesu
vo vztahu k jednotlivym nelspeSnym Ziadostiam. VSetky podania si vybavované v ramci prislusnej
legislativy a v stlade s vnatornymi predpismi zainteresovanych organov (RO pre ROP a SO/RO pre
ROP).

V pripade, Ze je podana Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP, RO pre
ROP postupuje vzmysle zakona o pomoci apodpore. Ziadost o preskimanie rozhodnutia
o neschvéleni ziadosti o NFP musi byt odévodnena a podanda RO pre ROP, ktory rozhodnutie
o neschvéleni Zziadosti o NFP vydal, do siedmich dni odo dna jeho dorucenia. Ak Ziadost
o preskiimanie rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti o NFP nespifia tieto podmienky, RO pre ROP
Ziadost odmietne. Odmietnutie Ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP je
konec¢né.

STAZNOSTI

Podania zo strany externého subjektu, v ktorych sa externé subjekty doZzaduju ochrany svojich prav
a pravom chranenych zaujmov je RO pre ROP povinny vybavit v stilade so vSeobecne zavaznymi
predpismi a prisluSnou legislativou upravujicou konanie o staznostiach (najméa zakon ¢.9/2010 Z.z.
o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o staznostiach®)) a internou
dokumentaciou upravujicou postup pri ich vybavovani.

Staznosti vybavuje prislusny Gtvar kontroly RO pre ROP vzmysle organizacného poriadku
Ministerstva pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR. RO pre ROP vybavi staznost do 60 pracovnych
dni. Ak je staznost naroéna na preSetrenie, lehota na jej vybavenie méZe byt predizena o 30
pracovnych dni o ¢om bude stazovatel bezodkladne oboznadmeny spolu s uvedenim dévodu jej
predlZenia.

Staznostami podla zdkona o staznostiach su podania, v ktorych sa externé subjekty:

a) domahaju ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnievaju,

Ze boli porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len "¢innost") organu verejnej spravy — RO

pre ROP a/alebo SO/RO pre ROP,

b) poukazuji na konkrétne nedostatky, najmad na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti organu verejnej spravy — RO pre ROP a/alebo SO/RO pre ROP.

Staznostou podla zakona o staznostiach nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v fiom
jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba
domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy — RO pre ROP a/alebo
SO/RO pre ROP, ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom,

c) je staznostou podla osobitného predpisu, alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podfla iného pravneho
predpisu.

RO pre ROP posudi podanie podla jeho obsahu. Ak podanie obsahuje viacero ¢asti, z ktorych
a) niektoré nie su staznostou podla § 4 zédkona o staznostiach RO pre ROP vybavi ako staznost
iba tie Casti podania, ktoré su staznostou podla tohto zakona; Casti podania, ktoré nie su

staznostou, RO pre ROP stazovatelovi nevrati a v oznameni vysledku preSetrenia staznosti
uvedie ddvody ich nepreSetrenia,
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b) vSetky su staznostami podla zakona o staznostiach, avSak na vybavenie niektorych nie je RO
pre ROP prislusny, vybavi iba tie ¢asti staznosti, na ktorych vybavenie je prisluSny; ostatné casti
staznosti postlpi podia § 9 zadkona o staznostiach organu verejnej spravy prislusnému na ich
vybavenie.

Staznost sa podava pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou poStou. Staznost
doru€enu telefaxom, alebo elektronickou postou je stazovatel povinny do 5 pracovnych dni od jej
podania pisomne potvrdit inak RO pre ROP staznost odloZi. Staznost doruc¢ena elektronickou poStou
so zaruc¢enym elektronickym podpisom sa povaZuje za pisomnu staznost.

Staznost musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu stazovatela. Ak, staznost podava
pravnickd osoba, staznost musi obsahovat jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za
nu konat. Staznost musi byt Citatelna a zrozumitelna. Musi v nej byt jednoznacne uvedené proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, predmet staznosti t.j. ¢oho sa stazovatel doméha
a musi byt staZzovatelom podpisana.

V procese schvalovania ziadosti o NFP moéZzu byt za staznost povazované avtomto reZime
vybavované podania externych subjektov poukazujice na nedostatky v ¢innosti RO pre ROP a/alebo
SO/RO pre ROP, ak spinaju daldie podmienky stanovené zakonom o staznostiach, ako napriklad:

1/ nevyzvanie Ziadatela na doplnenie chybajacich formalnych néalezitosti,

2/ nedodrZanie podmienok stanovenych pre vyber hodnotitelov podielajicich sa na hodnoteni
Ziadosti o NFP,

3/ poruSenie povinnosti zabezpedit informovanost Ziadatelov o schvaleni/neschvaleni ich Ziadosti
o NFP stanovenym spésobom resp. v stanovenom termine,

4/ nespravny postup (vratane necinnosti) RO pre ROP a/alebo SO/RO pre ROP, vplyvom
ktorého bol Ziadatel neopravnene vyliceny z dalSieho procesu schvalovania, napr. pre
nesplnenie povinnosti vplyvom informacie poskytnutej Ziadatefovi v pisomnej forme, povinnosti,
ktora mu priamo nevyplyva zo zverejnenej vyzvy a pod.

Podania, ktoré nie su staznostami a ktoré RO pre ROP v tomto rezime nevybavuje, sU najma:

1/podania smerujuce k preskimaniu rozhodnutia o neschvaleni ziadosti o NFP v zmysle 8§14 ods.
6 a nasl. zdkona o pomoci a podpore,

2/podania, ktoré je mozné vybavit postupom podla zdkona o pomoci a podpore, alebo postupom
podla iného osobitného pravneho predpisu (napr. zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorSich predpisov) alebo ak odstranenie protipravneho zasahu do prav
alebo pravom chranenych zaujmov mozno dosiahnut inym spésobom ako staznostou a to napr.
sudnou Zalobou, alebo podnetom na zacatie trestného stihania, pripadne inym dradnym
postupom podla osobitného predpisu,

3/podania, v ktorych podavatel neuvadza o ochranu akych svojich prav alebo pravom chranenych
zaujmov sa domaha, ale len vyjadruje svoj nazor a kladie otazky.

Kazdy podnet zo strany externého subjektu poukazujuci na nespravny, resp. nekorektny postup
organov zapojenych do implementacie SF a KF méZe zaroven, bez ohladu na jeho povahu,
poukazovat na nezrovnalost, za rieSenie, resp. nahlasovanie ktorych je v sulade s prisluSnou
legislativou a internou dokumentaciou zodpovedny RO pre ROP.

V pripade zasielania podani na €innos t' SO/RO je potrebné zasla t' toto podanie v képii aj na RO
pre ROP.
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7. INFORMACIE O PROBLEMATIKE HORIZONTALNYCH
PRIORIT

V ramci Narodného strategického referenéného ramca SR na roky 2007-2013 boli zadefinované Styri
horizontélne priority, ktoré su relevantné prierezovo pre vSetky operacné programy spolufinancované
zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu. Jednotlivé projekty realizované v ramci ROP mézu
vacSou alebo menSou mierou prispievat k cielom definovanym pre jednu alebo viaceré z tychto
horizontalnych priorit.

V Programovom manudli ROP sa nachadzaju jednotlivé meratelné ukazovatele pre horizontalne
priority. Predpokladany prispevok projektu k jednotlivym horizontalnym prioritAm vyznaci Ziadatel
v ramci formularu Ziadosti o NFP predpisanym spdsobom limitovanym slovnhym popisom a odhadom
predpokladanych hodn6t meratefnych ukazovatelov pre horizontalne priority. RO pre ROP v ramci
zverejnenych vyziev preddefinuje relevantné ukazovatele vysledku a dopadu na Urovni projektu pre
posudenie suladu a miery plnenia ciefov horizontalnej priority. Po identifikovani vplyvu projektu na
konkrétnu horizontalnu prioritu Ziadatelom, Ziadatel dalej poskytne informacie o cielovych hodnotach
vSetkych preddefinovanych meratelnych ukazovatelov.

Informacie o akomkolvek aspekte ROP vratane prinosu ROP k napifianiu ciefov horizontalnych priorit
modzZe Ziadatel ziskat na e-mailovej adrese (inforop@land.gov.sk.

1. marginalizované romske komunity - priemet v jednotlivych strategickych, resp. Specifickych
prioritach je riadeny tak, aby bolo mozné realizovat Siroky rad opatreni zameranych na integraciu
marginalizovanych rémskych komunit, najma prostrednictvom zlepSenia a optimalizacie
infrastruktary romskych osidleni, zamestnanosti, vzdelavania, zdravotnickej starostlivosti
a socialnych sluzieb, doraz na efektivnost a udrzatelnost' realizovanych aktivit, mainstreaming,
priestorovu koordinaciu a koncentraciu realizovanych opatreni. Jednotlivé opatrenia financované
zo Strukturalnych fondov budi v sulade s realizovanymi narodnymi politikami najma v oblasti
byvania, socialnych sluzieb, zdravotnictva a vzdelavania. BlizSie informacie k HP MRK su
zverejnené na webovej lokalite http://romovia.vlada.gov.sk/.

2. rovnos t' prilezitosti - globalnym cielom horizontalnej priority rovnost prilezitosti je
zabezpec€ovanie rovnosti prilezitosti pre vSetkych a predchadzanie vSetkym forméam diskriminacie.

» dodrziavanie zasady rovnakého zaobchadzania

zabezpecenie rovnakého zaobchadzania a rovnakého pristupu ku kazdému, bez ohladu na
pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a nabozZenstvo, narodny alebo socialny pdvod,
prislusnost k narodnosti alebo etnickej skupine, majetok, rod alebo iné postavenie, vek,
zdravotné postihnutie alebo ina sexualna orientacia,

» eliminacia a predchadzanie vSetkych foriem diskrimi nacie

zabezpecéenie predchadzania vSetkym forméam diskriminacie - znevyhodnovania,
poskodzovania alebo odliSného pristupu z dévodu pohlavia, rasy, farby pleti, jazyka, viery
a naboZenstva, narodného alebo socialneho pbévodu, prislusnosti k narodnosti alebo
etnickej skupine, majetku, rodu alebo iného postavenia, veku, zdravotného postihnutia
alebo inej sexualnej orientacie.

Pri deklarovani vplyvu projektu k napifianiu cielov HP RP vychadza Ziadatel z platného
a zavazného Systému koordinacie implementacie HP RP pre obdobie 2007-2013 (dalej len SKiI
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HP ROP), prirucky pre Zziadatela, prirucky uplatfiovania rovnosti prilezitosti v projektoch
spolufinancovanych v EU a dal3ej podpornej dokumentacie, ktora je k dispozicii v ase vyhlasenia
VyzVvy.

Deklarovanie vplyvu projektu v Ziadosti o NFP:

v gasti 15 D. Ziadatel posudi, & projekt prispieva k nap ihaniu cie fov HP RP a deklaruje
vplyv projektu na plnenie cielov HP RP prostrednictvom oznacenia pola ,&no" alebo ,nie"

ak uvedie ,nie* Ziadatel deklaruje, Ze projekt neprispieva k napifianiu ciefov HP RP
a neuvadza Specifikaciu a meratelné ukazovatele HP RP,

ak uvedie odpoved ,ano", 3pecifikuje, k napifaniu ktorych ciefov HP RP projekt prispieva,
akym spdsobom projekt prispieva k napifianiu ciefov HP RP relevantnych pre dand prioritnt
os a akymi konkrétnymi opatreniami, resp. aktivitami bude pri implementéacii projektu
zabezpedeny prispevok k napifaniu ciefov HP RP vo vztahu k ciefom, cielovym skupinam
a aktivitam projektu uvedenim konkrétnych prikladov.

Ziadatel' je povinny zadefinovat minimalne jeden merate 'ny ukazovate I vysledku, ktorého
naplnenie bude zavazné a bude sucastou zmluvy o poskytnuti NFP (rovnaky ukazovatel musi
Ziadatel vybrat aj v Casti 12 Ziadosti o NFP).

NeSpecifikovanim prispevku projektu k cielom HP RP prostrednictvom relevantného
ukazovatela vysledku alebo Specifikovanim tohto prispevku iba prostrednictvom
ukazovate Pa dopadu Ziadatel deklaruje, Ze projekt neprispieva k napifaniu cielov HP RP.
Ziadatel o NFP pri vypinani Ziadosti o NFP v portali ITMS postupuje v stlade so vzorovym
formularom Zziadosti o NFP, t.j. v pripade, Ze projekt prispieva k cielom HP RP, zvoli a vyplIni
presne tie ukazovatele, ktoré st v tomto vzorovom formulari zadefinované zo strany RO OP
v spolupréci s koordinatorom HP RP ako povinné;

projekt neprispieva k ciefom HP RP v pripade, ak si Ziadatel o NFP vyberie meratelny
ukazovatel HP RP pre danu prioritna os OP, ktory nie je v sulade s aktualnou verziou prilohy
€. 4 SKI HP RP,

Pri vybere relevantnych cielov HP RP sa ziadatel riadi prilohou ¢.3 SKI HP RP — Identifikované
ciele HP RP.

Konkrétne priklady projektov zameranych na Rovnos  t' prilezitosti:

budovanie bezbariérovych pristupov a zabezpecenie dostupnosti vzdelavacej, sociélnej,
kultirnej a dalSej infraStruktiry pre zdravotne postihnuté osoby (telesné aj zmyslové
postihnutia),

zlepSeny podiel a kvalitnejSia infraStruktdra a sluzby materskych Skél ako vyznamné
opatrenie na zosuladenie pracovného a rodinného Zivota,

ciefom intervencii je aj inklizia deti s obmedzenou mobilitou najma odstrafiovanim
stavebnych bariér — na Skolach, v jedalhach, kultirno-spolo¢enskych priestorov,

podpora budovania zariadeni socidlnych sluzieb pre odkazanych ¢lenov rodiny ako vyznamné
opatrenie na zosuladenie pracovného a rodinného Zivota,

zlepSené prostredie obci, ktoré su bezpecné pre Zeny, muzov adeti zréznych kultdrnych
a etnickych skupin,

zlepSena participacia zien v izemnom planovani,

zlepSeny pristup k vzdelavacim a zamestnaneckym prilezitostiam, cez podporu dopravnych
iniciativ a sluzby starostlivosti,
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» podpora obnovy a stavania vzdelavacej infraStruktdry pre znevyhodnené skupiny ako nastroj
podpory rovnosti prilezitosti,

» zariadenia vzdelavacej infraStruktary v Uzemiach s vyrazne zastUpenymi marginalizovanymi
rémskymi komunitami, a to bez uplatfovania principov GUzemnej koncentracie ako nastroj
podpory rovnosti prilezitosti.

Podporna  dokumentacia  Prirucka  uplatiovania  rovnosti  prilezitosti v projektoch
spolufinancovanych EU je kdispozicii na webovej lokalite www.gender.gov.sk v sekcii
horizontalna priorita Rovnost prilezitosti/dokumenty.

trvalo udrzate I'ny rozvoj - definuje reSpektovanie trvalo udrzatelného rozvoja ako jednu
z klacovych podmienok pre zvySovanie konkurencieschopnosti a vykonnosti regiénov
a ekonomiky SR v obdobi rokov 2007 — 2013. Cielom je zabezpecenie, aby vysledny efekt
vSetkych intervencii financovanych v rdmci NSRR synergicky podporoval trvalo udrzatelny rozvoj
vo vSetkych jeho zloZkéach, t.j. environmentalnej, ekonomickej a socialnej zlozke v sulade s cielmi
a ukazovatelmi obnovenej Stratégie TUR EU.

Pri deklarovani vplyvu projektu k ciefom HP TUR Zziadatel vychadza zo Systému koordinacie
implementacie HP TUR na roky 2007-2013 (Cast 4 Prispevok NSRR k plneniu cielov HP TUR
a prilohy €. 1 Relevancia prioritnych osi ROP k cielom HP TUR), priru¢ky pre Ziadatela resp.
z dalSej podpornej dokumentéacie (napr. instrukcia k vyplneniu ZoNFP a formular ZoNFP), ktoré su
mu k dispozicii v ase zverejnenia vyzvy. Ziadatel ma v ¢ase zverejnenia vyzvy k dispozicii aj
kritéria pre vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria.

Deklarovanie vplyvu projektu na pinenie cielov horizontalnej priority trvalo udrzatelny rozvoj (dalej
len ,HP TUR") je povinné pre vSetkych Ziadatelov o NFP zo SF a KF a sleduje sa vo formuléri
ZoNFP. Ziadatel v ZoNFP, gast 15. Sulad s horizontalnymi prioritami posudi, &i projekt prispeje
k napifaniu ciefov HP TUR (projekt, ktorého vydavky, resp. ich  &ast’ su pouZité na zvySenie
ekonomickej prosperity, zvySenie kvality Zzivotného prostredia, socialnu solidaritu

a inkldziu avyrovnany regionalny rozvoj vzmysle prilohy ¢ 1 Systému koordinacie
a implementacie HP TUR na roky 2007-2013 ,Relevancia prioritnych osi ROP k cielom HP TUR")
prostrednictvom oznacenia pola ,ano" alebo ,nie* . Ak ziadatel oznaci odpoved ,ano", deklaruje,
Ze projekt je relevantny k HP TUR a slovne Specifikuje vplyv na ciele HP TUR vzhlfadom na ciele,

cielovl skupinu a aktivity projektu.

PodrobnejSia Specifikacia Ciastkovych cielov HP TUR je zverejnenda na webovej lokalite
http://www.hpisahptur.gov.sk/.

V pripade relevantnosti projektu k HP TUR pouzije minimalne jeden ukazovate [ vysledku
relevantny pre HP TUR . NeSpecifikovanim prispevku projektu k HP TUR prostrednictvom
relevantného ukazovatela vysledku alebo Specifikovania prispevku k HP TUR iba prostrednictvom
ukazovatela dopadu deklaruje, Ze projekt neprispieva k ciefom HP TUR. Ak ziadatel oznaci
odpoved ,nie“, deklaruje, Ze projekt nie je relevantny k HP TUR.

informa éné spolo énos t’ - podpora vysSej efektivnosti, transparentnosti a kvality implementéacie
priorit NSRR v dbsledku zavadzania a vyuzivania prostriedkov IKT, posilnenie synergického
prepojenia operacnych programov a zabezpecenie, aby aktivity podporované na zaklade
konkrétnych projektov zohladriovali informaéna spolo¢nost vo vSetkych jej aspektoch.

Pri deklarovani vplyvu projektu k cielom HP IS Ziadatel vychadza zo Systému koordinacie
implementacie HP IS na roky 2007-2013 (Cast 4 Prispevok NSRR k plneniu cielov HP IS a prilohy
¢. 1 Relevancia prioritnych osi OP k ciefom HP IS), prirucky pre Ziadatela resp. z dalSej podpornej
dokumentacie (napr. in3trukcia k vyplneniu ZoNFP a formular ZoNFP), ktoré st mu k dispozicii
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program

v 8ase zverejnenia vyzvy. Ziadatel ma v ase zverejnenia vyzvy k dispozicii aj kritéria pre vyber
projektov, ktoré zahffiaji hodnotiace a vyberové kritéria.

Deklarovanie vplyvu projektu na plnenie cielov horizontalnej priority informac¢né spolo¢nost’ (dalej
len ,HP IS*) je povinné pre vietkych Ziadatefov o NFP zo SF a KF a sleduje sa vo formulari
ZoNFP. Ziadatel v ZoNFP, ¢ast 15. Stlad s horizontalnymi prioritami posudi, ¢i projekt prispeje
k napinaniu ciefov HP TUR (projekt, ktorého vydavky, resp. ich ¢ast’ sU pouzité na
informa €nd gramotnos t, efektivhu elektronizaciu verejnej spravy a Sirokd dostupnos t
internetu v zmysle prilohy €. 1 Systému koordinacie a implementacie HP IS na roky 2007-2013
.Relevancia prioritnych osi ROP k ciefom HP 1S*) prostrednictvom oznac¢enia pola ,ano"“ alebo
.nie* . Ak Ziadatel oznaci odpoved ,ano“, deklaruje, Ze projekt je relevantny k HP IS a slovne
Specifikuje vplyv na ciele HP IS vzhlfadom na ciele, cielovi skupinu a aktivity projektu.

PodrobnejSia Specifikacia ciastkovych cielov HP IS je zverejnend na webovej lokalite
http://www.hpisahptur.gov.sk/.

V pripade relevantnosti projektu k HP IS pouzije minimalne jeden ukazovate I vysledku

relevantny pre HPIS . NeSpecifikovanim prispevku projektu k HP IS prostrednictvom
relevantného ukazovatela vysledku alebo Specifikovania prispevku k HP IS iba prostrednictvom
ukazovatela dopadu deklaruje, Ze projekt neprispieva k cielom HP IS. Ak Ziadatel oznaéi odpoved
,nie*, deklaruje, zZe projekt nie je relevantny k HP IS.
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