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Dodatok ¢.2

k Organiza¢nému poriadku Uradu Trencianskeho samospravneho kraja

CLI

Organiza¢ny poriadok Uradu Trenéianskeho samospravneho kraja z 30. 6. 2008 (d’alej len

,organizaény poriadok*) sa meni a dopiia takto :

1)

2)

v CL. 13 vypustit’ sti€asné znenie ods. ,,d)* a nahradit’ ho novym znenim:

d) Odbor vnutornej prevadzky

I.
2.
3.

oddelenie vnutornej prevadzky
oddelenie technickej spravy
oddelenie spravy registratiry

v Cl. 14 bod 4 vypustit su¢asné znenie ods. ,,a)* a nahradit’ ho novym znenim:

a) oddelenie vnutornej prevadzky

vedie skladové hospodarstvo (na Cistiace prostriedky, kancelarsky material, ostatny
materidl, DHM, material SO/RO, PHL, odboru $kolstva, projektov EU a materialu
zo zruSenych OvZP, ...),

vedie evidenciu a vydava REPRE material po odsthlaseni predsedom,

obstarava ndkupy a sluzby na zabezpecenie chodu uradu podla potrieb TSK a na
materidlno technické zabezpeCenie vykonu prace vo verejnom zaujme
zamestnancami TSK,

vypracuva podklady do rozpoctu TSK a priebezne sleduje Cerpanie financnych
prostriedkov pre zabezpecenie prevadzky uradu,

zabezpecuje po technickej a materidlnej stranke zasadnutia zastupitel'stva po
stranke materidlnej a technickej v spolupraci s oddelenim informatiky,

sleduje prevadzkové ndklady na hospodarsku spravu,

vedie evidenciu poziadaviek organizaénych utvarov na materidlno-technické
zabezpecenie,

uskutocniuje dispecersku Cinnost pri prevadzke osobnych motorovych vozidiel
TSK, zabezpecuje riadenie a evidenciu ich prevadzky okrem vodica predsedu,
sleduje prevadzku a zabezpecuje pravidelné technické prehliadky a mimoriadne
opravy vozidiel na zéklade ich skuto¢ného technického stavu,

vykonava drobné udrzby a umyvanie osobnych sluzobnych motorovych vozidiel,
zabezpeCuje Cistenie exteriérov a interiérov sluzobnych motorovych vozidiel
u zmluvného dodavatel’a,

zabezpecuje pravidelné lekarske prehliadky a preskisania vodiCov z povolania
a referentskych vodicov,

eviduje a sleduje nad¢asové hodiny ahodiny pracovnej pohotovosti vodi¢ov
z povolania a vypracuva podklady pre mzdy okrem vodica predsedu,



zabezpecuje evidenciu a uhradu koncesionarskych poplatkov,

vedie evidenciu najjomnikov a sleduje tthrady za prendjom nebytovych priestorov
v budove,

zabezpecuje pripravu podkladov pre rokovanie Skodovej komisie za Skody na
majetku TSK,

podiela sa na vypracuvani vnutornych predpisov suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

a) v ClL 14 bod 4 sa stiéasny ods. b) pre¢islovava na ods. ¢)

b) v CL 14 bod 4 doplnit novy ods. b) znenia:

b) oddelenie technickej spravy

zabezpecuje prevadzkyschopnost, zodpovedajucu funkcénost’ technologickych
zariadeni a Cistotu objektu radu,

pravidelne sleduje technicky stav budovy a zaznamenava vSetky technické zmeny
a operativne zabezpeCuje odstraiiovanie vzniknutych porach a nedostatkov
v zmysle platnych zmluav,

pravidelne sleduje kvalitu vykonov prac upratovacej sluzby podl'a platnej zmluvy
a operativne rieSi vzniknuté problémy,

zabezpecuje po technickej stranke riadenie kotolne, vykondvanie beznych oprav a
drobnej tidrzby kotolne, rozvodov UK a vykurovacich telies a vedie predpisant
dokumentaciu,

uskutociiuje  kontrolu a preskuSavanie bezpecnostnych armatur kotolne,
prevadzkového tlaku v plynovom potrubi o com vedie evidenciu v prislusnej
dokumentacii,

zabezpecuje udrzbu parkovacich ploch a d’alSich ploch,

zabezpeCuje straznu sluzbu a sluzbu informatora uradu, vedie evidenciu navstev
a evidenciu cudzich motorovych vozidiel,

zabezpecuje udrzbu zelenych ploch,

vypraciva harmonogram revizii a odbornych prehliadok vyhradenych technickych
a technologickych zariadeni a zabezpecenie jeho realizacie,

uskuto¢riuje vykon opatreni ulozenych reviziami a kontrolami prislusnych
institacit,

zabezpecuje operativnu udrzbu kancelarskych, socialnych, chodbovych priestorov a
kancelarskeho nabytku,

zabezpecuje udrzbu a opravy strojov a technickych zariadeni pouzivanych pre
potreby TSK,

zabezpecuje prevadzkyschopnost’ ndhradného zdroja (agregatu) elektrickej energie,
min. 1-krat tyZdenne vykondva fyzicktl funk¢nost agregdtu a o skiskach vedie
evidenciu v prislusnej dokumentacii, vedie zaznam o prevadzke a mesacné
vyuctovanie PHL predklada odd. vnutornej prevadzky,

zabezpecuje pripravu podkladov pre rokovanie Skodovej komisie za Skody na
majetku TSK,

pravidelne sleduje spotrebu energii a prijima u¢inné opatrenia na dodrziavanie
hospodéarenia s nimi,

vypracuva podklady do rozpoctu TSK a priebezne sleduje Cerpanie financnych
prostriedkov pre zabezpecenie prevadzky uradu,



— zabezpecuje periodicku dezinfekciu a deratizaciu vyclenenych priestorov budovy,

— podiela sa na vypracuvani vnutornych predpisov suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

— zabezpecuje prevadzkyschopnost’ vytahov, klimatizacie, vzduchotechniky, servis,
kontrolu a zabezpeCovanie zarucnych a pozaru¢nych oprav technického zariadenia
o ¢om vedie evidenciu v prislusnej dokumentacii,

— pravidelne kontroluje poziarne uzavery dveri o Com vedie evidenciu,

— zabezpecuje reviziu hydrantov a ru¢nych hasiacich pristrojov,

— podiel’a sa na obsluhe automatickych riadiacich systémov,

— denne kontroluje ovzdusie a vyhodnocuje udaje v prislusnej dokumentacii,

CL1I

Tento dodatok je neoddelitelnou stcast'ou organizacného poriadku a nadobuda ucinnost’

dilom 1. 12. 2009.

V Trencine dna 30. 11. 2009

MUDr. Pavol Sedlacek, MPH
predseda Trencianskeho samospravneho kraja



