TRENCIANSKY SAMOSPRAVNY KRAJ
K dolnej stanici 7282/20A, 911 01 Trencin

ROKOVACI PORIADOK
KOMISII

ZASTUPITELSTVA TRENCIANSKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA

Schvaleny uznesenim zastupitel'stva TrencCianskeho samospravneho kraja cislo 417/2016
zo dila 26.09.2016.



Zastupitel'stvo Trencianskeho samospravneho kraja vstlade s § 20 odsek 4 zakona ¢.
302/2001 Z. z. osamosprave vy$$ich uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov
schval'uje tento

=

ROKOVACI PORIADOK
KOMISII
ZASTUPITEESTVA TRENCIANSKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok komisii Zastupitel'stva Trenc¢ianskeho samospravneho kraja (d’alej len
,rokovaci poriadok komisii“ v prisluSnom tvare) upravuje zloZenie komisii, sposob
rokovania komisii, prijimanie uzneseni a stanovisk komisii vratane spdsobu ich
vyhotovenia a doruc¢ovania.

Zastupitel'stvo Trencianskeho samospravneho kraja (dalej len ,,zastupitel'stvo™
V prisluSnom tvare) zriad’uje komisie ako svoje stile alebo docasné poradné, iniciativne
a kontrolné organy.

Stale komisie sa zriaduji spravidla na celé funkéné obdobie zastupitel'stva, docasné
komisie sa mézu zriadit’ na dobu splnenia konkrétnej tlohy urcenej zastupitel'stvom.

Clanok 2
ZlozZenie komisie

Komisie st zloZzené zposlancov =zastupitel'stva az dalSich os6b zvolenych
zastupitel'stvom, pokial’ z osobitného predpisu nevyplyva, Ze ¢lenom komisie moze byt
len poslanec zastupitel'stva.

Poslanci zastupitel'stva musia tvorit’ viac ako polovicu ¢lenov komisie.

Clanok 3
Predseda komisie

Na ¢ele komisie je predseda komisie — poslanec, ktorého voli a odvolava zastupitel'stvo.

Predseda komisie:

a) riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej schodzu a riadi jej priebeh,

b) organizuje spolupracu komisie s ostatnymi komisiami zastupitel'stva,

c) zastupuje komisiu navonok, zicastiuje sa zasadnuti Rady predsedov komisii,

d) podpisuje s tajomnikom komisie zapisnicu z rokovania komisie, podpisuje jej
uznesenia a stanoviska,

e) mdze zastupitel'stvu navrhniit’ odvolanie ¢lena komisie, ak sa tri razy po sebe
bez ospravedlnenia nezli¢astni zasadnutia komisie, alebo sa po dobu dlhSiu ako jeden
rok nezucastnuje na ¢innosti komisie.



Clanok 4
Podpredseda komisie

Komisia si moze zvolit podpredsedu komisie z ¢lenov komisie — poslancov, ato
nadpolovi¢nou vaésinou hlasov ¢lenov komisie — poslancov.

Predsedu komisie zastupuje Vv jeho nepritomnosti podpredseda komisie so vSetkymi
pravami a povinnostami predsedu komisie. Dovod nepritomnosti predsedu komisie sa
uvedie v zapisnici z rokovania komisie.

Clanok 5
Tajomnik komisie

Tajomnika komisie ur¢i predseda Trencianskeho samospravneho kraja zo zamestnancov
Trencianskeho samospravneho kraja.

Tajomnik komisie nie je clenom komisie.

Tajomnikovi komisie patri za tato pracu odmena, vysku ktorej urCuje predseda
Trencianskeho samospravneho kraja.

Tajomnik komisie plni najméa nasledovné ulohy:

a) zabezpecuje pisomnl pozvanku na zasadnutie komisie,

b) zodpoveda za organiza¢no-technické zabezpelenie zasadnutia komisie (pozvanky,
prezenéné listiny, prizvanie ucastnikov, zabezpeCenie miestnosti, zverejnenie
dokumentov podla tohto rokovacieho poriadku a pod.),

€) zodpoveda za vyhotovenie zapisnic, uzneseni a stanovisk zo zasadnutia komisie,
Vv jednom vyhotoveni dorucuje zapisnicu s prilohami sekretariatu predsedu TSK,

d) sleduje realizaciu komisiou prijatych uzneseni, o ¢om na zasadaniach komisie
informuje ostanych ¢lenov komisie,

e) zaklada vsetky materialy a dokumentaciu z ¢innosti komisie.

Clanok 6
Clenovia komisie

Clenovia komisie majii pravo a povinnost’ zu¢astiiovat’ sa na zasadnutiach komisie, davat’
otazky, predkladat navrhy a pripomienky, uplatiovat’ svoje poznatky a skasenosti,
obhajovat’ opravnené zdujmy obyvatel'ov Tren¢ianskeho samospravneho kraja.

Netcast’ na zasadnuti komisie ospravedliiuje ¢len komisie vopred predsedovi komisie
pripadne prostrednictvom tajomnika komisie, ustne, telefonicky, faxom alebo mailom.
Evidenciu tcasti ¢lenov komisie na zasadnutiach vedie tajomnik komisie.

Clanok 7
Zasadnutia komisie

Komisia zasada v terminoch uréenych v Plane C¢innosti zasadnuti zastupitel'stva
schvalenom zastupitel'stvom, pripadne podl'a potreby.



Program rokovania komisie navrhuje jej predseda v stlade s ulohami, ktoré stvisia
S pripravou rokovania zastupitel'stva a s ulohami, ktoré vyplynu z uzneseni zastupitel'stva.

Clenom komisie a prizvanym osobam (predkladatelia materialov, hlavny kontrolér TSK,
podpredseda TSK) sa posielaju elektronickou postou pozvanky na zasadnutia komisie
s uvedenim terminu, miesta a programu rokovania a ¢lenom komisie aj materialy, ktoré
maju byt v komisii prerokované, a to vSetko minimalne tri dni pred terminom zasadnutia
komisie. Tajomnik komisie zabezpeci zverejnenie pozvanky v rovnakej lehote na webovej
stranke Tren¢ianskeho samospravneho kraja.

S materidlom pripravovanym na rokovanie zastupitel'stva oboznami komisie veduci
prislu§ného organizaéného atvaru Uradu TSK, pripadne nim povereny zamestnanec.
Pokial’ materialy neboli doruené najneskor jeden den pred rokovanim komisie, komisia
hlasovanim rozhodne o prerokovani materialu.

Zasadanie komisie zvolava a vedie jej predseda.

Miestnost’ pre zasadnutie komisie poskytne Urad TSK.

Clanok 8
Verejnost’ zasadnuti komisie

Zasadnutia komisie st zdsadne verejné, ak komisia nevyhlasi rokovanie za neverejné.

Ucast’ verejnosti na zasadnutiach komisie sa umoZziiuje do naplnenia kapacity miestnosti
uréenej pre rokovanie komisie.

Komisia vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su informécie
alebo veci chranené podla osobitnych zakonov.

Ina osoba ma pravo poziadat’ o vystupenie na zasadnuti komisie pred zacatim diskusie
k prislusnému bodu rokovania zdvihnutim ruky.

V pripade, Ze poziada o moZnost’ vystipenia na zasadnuti komisie ind osoba, rozhodne
0 tom komisia hlasovanim.

Iné osoba, ktord sa z(castni zasadnutia komisie nesmie rusit’ priebeh komisie. V pripade
jej nevhodného spravania alebo porusenia poriadku mdéze predsedajuci rusitel’a poriadku
vykazat’ alebo nechat’ vyviest’ z miestnosti a moéze mu byt odoprety vstup do miestnosti.

Clanok 9
Uznesenie komisie

Uznesenie komisia spravidla prijima, ak ide o:

a) poziadavku, podnet, navrh alebo odportcanie, najméd pre zastupitel'stvo, predsedu
TSK, hlavného kontrolora TSK,

b) ulohu pre ¢lena, ¢lenov komisie alebo tajomnika komisie.

Komisia je sposobila uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢na véacsina vSetkych jej ¢lenov.
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Uznesenie je prijaté, ak zan hlasuje nadpolovi¢na védcSina pritomnych ¢lenov komisie-
poslancov.

Kazdy ¢len komisie ma pravo uviest' v zdzname z rokovania svoje stanovisko odchylné
od prijatého uznesenia.

Clanok 10
Stanovisko komisie

Stanovisko komisia zaujima spravidla k materialu, ktory sama nevypracovala ani
neiniciovala, ale bude predmetom rokovania zastupitel'stva a komisia bola poziadana, aby
sa k nemu vyjadrila, pripadne jej pravo vyjadrit' sa vyplynulo z Rokovacieho poriadku
zastupitel'stva alebo z uloh komisie.

Stanovisko komisie je prijaté vtedy, ak zan hlasuje nadpoloviénd vicsina pritomnych
¢lenov komisie — poslancov.

Komisia je sposobild zaujat’ stanovisko aj vtedy, ak sa jej zasadnutia zucastni menej ako
polovica c¢lenov komisie - poslancov. Tuato skuto¢nost’ treba uviest v zapisnici
z rokovania.

Clanok 11
Hlasovanie ,,per rollam*

: \% ’, AV v Az uz . V. « . .o ,
Z naliechavych dovodov moze byt nesenie alebo stanovisko komisie prijaté
prostrednictvom hlasovania ,,per rollam*.

Naliehavost prijatia uznesenia alebo stanoviska komisie prostrednictvom hlasovania ,,per
rollam* posudzuje predseda komisie.

Tajomnik komisie doruci najmenej pat’ pracovnych dni pred uréenym poslednym dilom
hlasovania ¢lenom komisie s hlasovacim pravom (poslancom Z TSK) material
so vSetkymi naleZitostami, informéciami a prilohami nevyhnutnymi k objektivnemu
rozhodnutiu vo veci, spolu s navrhom uznesenia alebo stanoviska komisie; zaroven uvedie
den a hodinu, do ktorej moze ¢len komisie s hlasovacim pravom (poslanec Z TSK) platne
doru¢it’ v elektronickej podobe svoje stanovisko k materialu, ktoré bude obsahovat
vyjadrenie ku kazdému jeho bodu a rozhodnutie o hlasovani.

Tajomnik komisie v predlozenom navrhu presne zadefinuje jednotlivé moznosti
hlasovania vo veci formou :
o za- proti — zdrziavam sa
alebo
o schvalujem — neschval'ujem — zdrziavam sa.

Pri hlasovani v lehote ur¢enej podl'a dni sa do lehoty nepocita den, v ktory bol navrh
¢lenom rady zaslany na hlasovanie.
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11.

12.

13.

14.

K pouzitiu hlasovania ,,per rollam“ sa mdézu ¢lenovia komisie s hlasovacim pravom
(poslanci Z TSK) vyjadrit bez zbytoéného odkladu po doruc¢eni materialov.

Na platnost’ hlasovania ,,per rollam* sa vyzaduje :

a) riadne zaslanie navrhu vSetkym c¢lenom komisie s hlasovacim pravom (poslancom
Z TSK) na nimi urent e-mailovt adresu a

b) aby sa hlasovania zuc¢astnila najmenej nadpolovi¢na vacésina vSetkych ¢lenov komisie
s hlasovacim pravom (poslancov Z TSK); uznesenie alebo stanovisko je prijaté, ak zan
hlasovala najmenej nadpolovi¢na vacsina zucastnenych ¢lenov komisie s hlasovacim
pravom (poslancov Z TSK).

Clen komisie s hlasovacim pravom (poslanec Z TSK) hlasuje 0 zaslanom navrhu zaslanim
elektronickej odpovede obsahujucej vyjadrenie ku kazdému bodu predlozeného materialu
a konkrétnym hlasovanim v urcenej lehote zo svojej elektronickej adresy tajomnikovi
komisie.

Clen komisie s hlasovacim pravom (poslanec Z TSK) je povinny hlasovat’ podla svojho
najlepsieho svedomia a vedomia, v stlade so vS§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Ak c¢len komisie s hlasovacim pravom (poslanec Z TSK) neuskuto¢ni hlasovanie
VvV uréenom termine, resp. zasle svoju odpoved’, ktora nie je v sulade s ods. 8 tohto ¢lanku,
jeho odpoved’ sa nezapocitava do kvora stanoveného pre platné prijatie uznesenia alebo
stanoviska.

Po ukonceni hlasovania ,,per rollam* tajomnik komisie vyhodnoti vysledky hlasovania
najneskor do piatich pracovnych dni po skonceni hlasovania a 0 hlasovani vypracuje
zaznam, ktory schvaluje svojim podpisom predseda komisie; zaznam o vysledkoch
hlasovania komisie  pouzitim hlasovania ,per rollam“ spolu suznesenim alebo
stanoviskom komisie sa zasiela vSetkym ¢lenom komisie.

O tej istej veci sa mdZe uskutocnit’ opakované hlasovanie ,,per rollam* len raz; ak ani
po opakovanom hlasovani ,,per rollam® nie je prijaté uznesenie alebo stanovisko komisie,
material sa prerokuje na zasadnuti komisie.

Ak sa v suvislosti s hlasovanim ,,per rollam* zasiela clenom komisie s hlasovacim pravom
(poslancom Z TSK) elektronicky dokument, tento dokument bude zaslany vo formate
PDF, RTF alebo DOC; po hlasovani sa tento dokument pripoji aj k zaznamu o hlasovani
,per rollam*.

Vsetky ukony vykonané v suvislosti s hlasovanim ,,per rollam“ (predloZenie navrhu,
uplatnenie namietky, hlasovanie a pod.) sa vykonavaju elektronickou formou (emailom).



15. Tajomnik komisie je povinny evidovat’ hlasovanie v pisomnej podobe ulozenim e-mailov
v 0sobitnom priec¢inku na serveri v dispozicii komisie alebo zalozenim vytlacenych
e-mailov do prislusnej evidencie komisie.

Clanok 12
Spolo¢né ustanovenia

1. Komisie nie st opravnené ukladat’ ulohy organom Trencianskeho samospravneho kraja.

2. Uznesenia a stanoviska komisii maja len odporucajuci charakter, zastupitel'stvo nie je
viazané uzneseniami a stanoviskami komisie.

3. Komisia zodpoveda za svoju Cinnost’ zastupitel'stvu.

4. O priebehu zasadania komisie sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach zapisnica, ktoru
podpisuje predseda komisie atajomnik komisie. Zapisnica obsahuje stru¢ny obsah
priebehu rokovania komisie, program rokovania, mené ¢lenov komisie, ktori ospravedlnili
svoju neucast, vystipenia predkladatelov materidlov, diskusiu, schvalené uznesenia
a stanoviska.

5. Jedno vyhotovenie podpisanej zapisnice sa dorucuje na sekretariat predsedu TSK. Druhé
vyhotovenie zapisnice spolu s pozvankou, originalom prezencnej listiny s uvedenim
hodiny zacatia a skonenia zasadnutia komisie, ako aj vSetky dokumenty, ktoré boli
predmetom rokovania komisie, zaklada a zabezpecuje archivaciu tajomnik komisie.

6. Zéapisnicu vyhotovi a zabezpeci jej podpisanie tajomnik komisie najneskor do desiatich
dni po zasadnuti komisie. Tajomnik komisie zabezpeCi zverejnenie zapisnice
zo zasadnutia komisie Vvrovnakej lehote na webovej stranke Trencianskeho
samospravneho kraja.

7. Tajomnik komisie odovzda kopiu prezenénej listiny zo zasadnutia komisie
oddeleniu personalneho manazmentu, miezd a krizového riadenia najneskor do troch
pracovnych dni od zasadnutia komisie.

8. Ak sa uznesenie alebo stanovisko komisie dotyka ¢innosti jednotlivych organizacnych
utvarov Uradu TSK, tajomnik komisie tieto dorucuje vo forme vypisu dotknutym ttvarom
uradu.

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok komisii nadobuda Gi¢innost’ diom 01.10.2016.

2. Rokovaci poriadok komisii schvalilo Zastupitel'stvo Tren¢ianskeho samospravneho kraja
dna 26.09.2016 uznesenim ¢islo 417/2016.

3. ZruSuje sa Rokovaci poriadok komisii Zastupitel'stva Trencianskeho samospravneho kraja
schvaleny uznesenim Zastupitel'stva Trencianskeho samospravneho kraja ¢islo 261/2004
zo dina 23.06.2004.



4. Zmeny tohto rokovacieho poriadku komisii schvaluje Zastupitel'stvo Trencianskeho
samospravneho kraja.

Ing. Jaroslav Baska
predseda



