TRENCIANSKY SAMOSPRAVNY KRAJ
K dolnej stanici 7282/20A, 911 01 Trencin

Trencdiansky samospravny kraj
vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie miesta na dobu urcitii poc¢as MD a RD

Referent oddelenia pravneho, spravy majetku a verejného obstaravania —
administrativny pracovnik Trencianskeho samospravneho kraja.

PoziadavKky na uchadzaca:
ukoncené vysokoskolské vzdelanie II. stupiia
zakladna znalost’ zdkona o verejnom obstaravani; skiisenosti z oblasti verejného obstaravania su vitané,
pocitac¢ové znalosti Microsoft PowerPoint, Word a Excel na Grovni expert,
zakladné znalosti z oblasti verejnej spravy,
splnenie osobnostnych a moralnych predpokladov na pozadované miesto: samostatnost’, komunikativnost’,
flexibilnost’, asertivita, ochota uéit’ sa nové veci, cielavedomost’, dokladnost’,...
f.  bezdhonnost'.
Naplii prace, ktori bude zamestnanec vykonavat’:
- vypracovavanie analyzy a planovanie procesov vo verejnom obstaravani,
- vybavovanie ucelenych odbornych agend v oblasti verejného obstaravania,
- posudzovanie a spracovavanie odbornej agendy suvisiacej s planom verejného obstaravania a so ziadostami o
suhlas na zacatie verejného obstaravania,
- zabezpecovanie sledovania kapitdlovych a beznych vydavkov z rozpoctu TSK av organizaciach v
zriad’'ovatel'skej posobnosti TSK,
- spolupraca so zamestnancami uradu TSK,
- zabezpecCovanie archivacie dokumentacie z verejného obstaravania,
- zabezpeCovanie sledovania terminov vyplyvajucich zo zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,
- evidovanie dokumentacie verejného obstaravania pre oblast’ verejného obstaravania,
- vedenie pridelenej koreSpondencie za oblast’ verejného obstaravania,
- dodrziavanie ustanovenia Registratirneho poriadku TSK a Registraturneho planu TSK,
- zabezpecCovanie vykonu zakladnej financnej kontroly za in¢ odborné Cinnosti,
- spolupraca so zamestnancami uradu TSK pri vykone svojich agend,
- zabezpefovanie a vykonavanie d’alSich ¢innosti v pdsobnosti oddelenia a uradu podl'a pokynov vediceho
oddelenia, riaditel'a tradu TSK a predsedu TSK.
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Zoznam dokladov, ktoré musi uchadza¢ prilozit’ k Ziadosti o i¢ast’ na vyberovom konani:
a. ziadost o ucast na VK
b. profesijny $truktirovany zivotopis
C. motivaény list,
d. doklad o dosiahnutom stupni vzdelania,

Pracovny pomer S speSnym uchiddzacom bude uzatvoreny na dobu uréiti od 01.05.2017 na zastupovanie
zamestnankyne pocas ¢erpania materskej a rodicovskej dovolenky.

Ziadost’ o i¢ast’ na vyberovom konani je potrebné zaslat’ spolu s pozadovanymi dokladmi (nemusia byt overené
fotokopie) na adresu:
Trenc¢iansky samospravny kraj
Oddelenie personalneho manazmentu, miezd a KR
K dolnej stanici 7282/20A
911 01 Trendin.
e-mail: viliam.zahumensky @tsk.sk , predmet spravy: VK PRAVNE - ADMINISTRATIVA
V pripade zaslania postou obalku oznalit vIavom hornom rohu ,NEOTVARAT - VK PRAVNE -
ADMINISTRATIVA«

Datum wuzavierky prijimania Ziadosti o wucast na vyberovom konani je 21.04.2017. Rozhodujuci
je datum na postovej peciatke.
Datum, miesto a ¢as vyberového konania oznami prihlasenym uchadza¢om Trendiansky samospravny Kkraj.

V Trencine dna 05.04.2017
Mgr. Michal Zitiansky, LL.M.
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